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	SORUMLU

		İlgili Birim hazırlamış olduğu belgeyi hukuki görüş için Hukuk Müşavirliğine Word formatında üst yazı ile gönderir.





Hukuk Müşavirliği belgenin hukuka ve mevzuata uygunluk durumunu ve varsa revizyon önerilerini üst yazı ile Birime bildirir.



	
*Eğitim ile ilgili mevzuatlar için Birim belgeyi önerilerini almak üzere Eğitim Komisyonu Başkanlığına üst yazı ile iletir.









İlgili Birim Hukuk Müşavirliğinin ve Eğitim Komisyonunun* görüşleri doğrultusunda belgeyi düzenler ve Senato Kararı/İlgili Kurul Kararı almak için Genel Sekreterliğe üst yazı ile iletir.





İlgili birim Genel Sekreterlikten temin ettiği onaylanan belgeyi kabul edildiği Senato kararı ile birlikte ISO-9001 KYS’ye uygun olarak düzenlenmesi için Kalite Koordinatörlüğüne Word formatında üst yazı ile gönderir.





 Kalite Koordinatörlüğü düzenlenen belgeyi KAYSİS’te yayınlanması için Hukuk Müşavirliğine üst yazı ile iletir.

.




Hukuk Müşavirliği belgeyi KAYSİS’te yayınlar, belgenin erişime açıldığı bilgisini İlgili Birime ve Kalite Koordinatörlüğüne üst yazı ile bildirir.





Kalite Koordinatörlüğü belgeyi Kalite Yönetim Sistemi Belgeleri kısmına yükler.
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Hukuk Müşavirliği





İlgili Birim
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Hukuk Müşavirliği




Kalite Koordinatörlüğü



* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır.
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.                                                                 
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