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	İŞ AKIŞ ADIMLARI
	SORUMLU

	Her gün düzenli temizlik yapılır 





Çay servisleri ve ikramlar, çay ocağı düzeni iş ve işleri yapılır.


	



İmzaya, posta hizmetleri birimine, kampüs içindeki birimlere evrak getirip götürme işlemleri yapılır. 







                                                                                                    Bulaşıklar yıkanır, temizlik yapılır.



























	       






Destek Hizmetleri personeli 
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* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır.
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.                                                                 
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