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	İŞ AKIŞ ADIMLARI
	SORUMLU

	

EBYS(KEP,UETS) üzerinden Mevzuat Şube Müdürlüğüne kurum içi veya kurum dışından gelen yazıların gereği Mevzuat Şube Müdürlüğü şefi tarafından yapılır.





	


Mevzuat Şube Müdürlüğü Şefi gerekli işlemi yapıp Genel Sekreter Yardımcısına gönderir. Genel Sekreter Yardımcısından ilgili amir veya birime iletilir. 






                                                                                                    
Gelen Yazılar ilgili birim veya birimlere yazılır.







Düzenlenen cevap üst yazıya bağlanıp imzaya sunulur





Kurum içi veya kurum dışına cevabi yazı (zimmet+kayıtlı e-posta ile) gönderilir. 












	       

Memur
Şef
Şube Müdürü
Genel Sekreter Yardımcısı 
Genel Sekreter
Rektör Yardımcısı














* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır.
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.                                                                 
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