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	İŞ AKIŞ ADIMLARI
	SORUMLU

	İlgili birimler tarafından Üniversite Senatosuna/Yönetim Kuruluna sunulmak üzere gönderilen belgeler EBYS üzerinden işleme alınır.







	E

Belgelerdeki eksilikler tamamlatılmak üzere ilgili Birime iade edilir.

Belgeler kontrol edilir.
Eksiklik var mı?








H

                                                                                                    

Senato/Yönetim Kurulu toplantısı için gelen gündem teklifleri hazırlanıp dosyalanarak Genel Sekretere sunulur.





Toplantının gündemi, zamanı ve yeri yazılı olarak Senato/Yönetim Kurulu Üyelerine bildirilir.






Toplantı sonrasında Senato/Yönetim Kurulu Kararları yazılır, Genel Sekreter tarafından kontrol edilerek imzalanır ve ilgi üyelere imzaya sunulur.





Kararlar imzalandıktan sonra Üniversitenin tüm birimlerine yazı ile bildirilir.






Kararlar ilgili dosyalara kaldırılarak saklanır ve korunur.
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* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır.
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.                                                                 
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