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	İŞ AKIŞ ADIMLARI
	SORUMLU

	

Kayıtlı eposta ile gönderilecek yazılar EBYS üzerinden birimimize gelir.





Gelen yazılar kayıtlı eposta ile ilgili kurum ve kuruluşlara (KEP) gönderilir.


	

Zimmetle teslim edilecek evraklar ilgili birim personeli tarafından hazırlanır.
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                                                                                                    Zimmet defterine işlenir ve gönderilmek üzere Genel Sekreterlik Posta Hizmetleri personeline teslim edilir.





Posta hizmetleri hem kurum içi hem de kurum dışı evrakları zimmet karşılığında teslim eder.




















	       


Memur
Şef
Şube Müdürü
Genel Sekreter Yardımcısı 
Genel Sekreter
Rektör Yardımcısı
Rektör



* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır.
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.                                                                 
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