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	İŞ AKIŞ ADIMLARI
	SORUMLU

	İlk yardım eğitimi taleplerinin alınması





Gelen taleplerin değerlendirilmesi ve uygunluğunun belirlenmesi


	

Eğitim programının planlanması (tarih, süre, eğitmen, katılımcı sayısı)
.

Eğitim duyurusunun yapılması ve başvuruların alınması







                                                                                                    

Eğitim ortamının ve materyallerinin hazırlanması
Teorik ve uygulamalı ilk yardım eğitimlerinin gerçekleştirilmesi
Teorik ve uygulamalı ilk yardım eğitimlerinin gerçekleştirilmesi
Eğitim sonunda değerlendirme ve sınav yapılması
Başarılı katılımcıların Sertifikalarının verilmesi 









Eğitim kayıtlarının tutulması ve arşivlenmesi
Eğitim faaliyetlerinin raporlanması
Eğitim süreçlerinin değerlendirilmesi ve iyileştirilmesi
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* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır.
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.                                                                 
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