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	İŞ AKIŞ ADIMLARI
	SORUMLU

	Rehberlik ve Psikolojik Danışmanlık Uygulama ve Araştırma Merkezi sekreterliğinden randevu alınır. Bu aşamada danışana süreçle ilgili tüm bilgilendirmeler yapılır.








	

Kişi randevu tarihi ve saatinde PDR Merkezine gelir. İlk olarak kurum sekreteri ile görüşür. Kurum sekreteri danışanı “kurum dışı danışan kayıt defterine” kaydeder ve numara ataması yapar. Sonrasında üzerinde danışanın isminin ve kayıt numarasının bulunduğu dosya içerisine “başvuru formu”, “bilgilendirilmiş onam formu” ve “KVKK formları” ekler ve danışana verilir. Danışan bu formları okur ve doldurur.







                                                                                                    


Danışan formları doldurduktan sonra sekreter tarafından ücret ödemesi alınır. Ücret ödemesi PDR Merkezinin hesabına havale olarak ya da post cihazından kartla alınır. Herhangi bir şekilde elden nakit ücret alınmaz.









Danışanın randevu saati geldiğinde uzman bekleme salonuna giderek danışanı davet eder. Psikoterapi seansı gerçekleştirilir.






Seans bittiğinde uzman tarafından bir sonraki görüşme için danışana randevu verilir. Randevusunu alan danışan başka bir yere uğramadan merkez ayrılır.








	       


· Müdür Yardımcısı
· [bookmark: _GoBack]Psikolog
· Psikolojik Danışman
· Sekreter







	İŞ AKIŞ ADIMLARI

	
Görüşmeyi gerçekleştiren uzman oturum özeti formunu doldurur. Danışanın dosyasına ekler.





	








                                                                                                    






























* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır.
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.                                                                 
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