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	SORUMLU

	Duyuru: Cumhurbaşkanlığı İnsan Kaynakları Ofisi’nin belirlediği tarihlerde Ulusal Staj Programı başvurusunun açılacağına dair resmi iletişim kanallarından (sosyal medya, web sayfası, OBS, mail) gerekli duyurular yapılır.






KARMER Staj Sorumlusunun Tanımlanması: KARMER Müdürü, uygun gördüğü KARMER personelini Staj Sorumlusu olarak belirler ve Kariyer Kapısı platformuna tanımlar. KARMER Staj Sorumlusu Ulusal Staj Programı ile ilgili tüm süreci koordine eder. 



Akademik Birim Staj Sorumlusu Belirleme: Tüm akademik birimlere staj sorumlusu belirlenmesi için resmi yazı yazılır. Akademik birimler staj sorumlularını belirleyip KARMER’e bildirir. KARMER Müdürü, belirlenen akademik birim staj sorumlularını Kariyer Kapısı platformuna (kariyerkapisi.cbiko.gov.tr) tanımlar.
Sigorta Girişi: Staj teklifini kabul eden öğrencilerin öğrenim gördükleri akademik birimlerdeki KARMER tarafından yetkilendirilen staj sorumluları Kariyer Kapısı platformu üzerinden öğrencilerin staj tarihlerini kontrol ederek sigorta girişlerini işe başlamadan önce yapar.

Teklifin Gelmesi: Belge kontrolünden sonra uygun bulunup aday havuzuna alınan stajyer adaylarına Kariyer Kapısı platformuna kayıtlı kurum ve kuruluşlar tarafından staj teklifleri gönderilir.


Belge Kontrolü: Başvurusunu tamamlayan stajyer adayların belge kontrolü KARMER Staj Sorumlusu ile KARMER Müdürü tarafından görevlendirilen personeller tarafından Kariyer Kapısı platformu üzerinden yapılır. Belge kontrolü sonrasındaki tüm süreçlerin koordinasyonu Merkez Müdürlüğü tarafından yapılır.


Stajı Gerçekleştirme: Öğrenciler sigorta girişi yapıldıktan sonra teklifini kabul ettiği kurum veya kuruluşta ilgili tarihte stajını gerçekleştirir.
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[bookmark: _Hlk183619239]Başvuru: Öğrenci ilan edilen tarihlerde Kariyer Kapısı platformu üzerinden staj başvurusu yapar.


Teklifin Kabulü: Gelen staj teklif/teklifleri öğrenciler staj tarihi, günü ve staj yapılacak kurum açısından değerlendirilerek kabul ya da reddedilir. Öğrenciler staj teklifindeki tarih değişikliği için kabul öncesi teklif gönderen kurum/kuruluş ile iletişime geçer.


Belge Oluşturma: Ulusal Staj Programını tamamladığına dair katılım belgesini öğrenci Kariyer Kapısı platformu üzerinden alır.




























Stajı Tamamlama: Stajın tamamlanmasının ardından Kariyer Kapısı platformu üzerinde yer alan staj değerlendirme anketi hem öğrenci hem de kurum/kuruluş tarafından yanıtlanır.


	       

T.C. Cumhurbaşkanlığı İnsan Kaynakları Ofisi, 
TOGÜ KARMER Personeli 


TOGÜ KARMER Müdürü
TOGÜ KARMER Staj Sorumlusu



TOGÜ KARMER Müdürü, TOGÜ KARMER Staj Sorumlusu, Akademik Birimler


Öğrenciler


TOGÜ KARMER Müdürü, TOGÜ KARMER Staj Sorumlusu ve TOGÜ KARMER Personeli



Kurum/Kuruluş





Öğrenciler




Akademik Birim Staj Sorumluları ve Öğrenciler





Öğrenciler



Öğrenciler ve Kurum/Kuruluş Yetkilileri




Öğrenciler





* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır.
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.                                                                 
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