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	İŞ AKIŞ ADIMLARI
	SORUMLU

	KARMER yönetim kurulu kararı ile çıkarılmasına karar verilen ve Üniversitemiz Yönetim Kurulu tarafından onaylanan KARMER Bülteni kurumsal arşiv oluşturmak ve yapılan faaliyetleri belgelendirmek amacıyla Ocak, Nisan, Temmuz ve Ekim aylarında düzenli olarak çıkarılır.
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Sorumlu Yazı İşleri Müdürü değişikliği durumunda KARMER Müdürü’nün KARMER personeli arasından görevlendirdiği Sorumlu Yazı İşleri Müdürü görevlendirme yazısı ile birlikte Cumhuriyet Başsavcılığı, Medya İletişim Başkanlığına gerekli başvuru yapılır. 






Üç aylık periyotlar şeklinde hazırlanan KARMER bülteni için gerekli yazılı ve görsel materyaller faaliyet raporları, etkinlik raporları, sosyal medya haberleri, vb. kaynaklardan toplanır.





Tasarım ve son düzeltmelerden sonra KARMER Müdürü ile toplantı yapılır.  Toplantı sonrası gerekli düzeltmeler yapılarak KARMER Bülteni’nin basım aşamasına geçilir. 

İlgili kaynaklardan toplanan yazılı ve görsel materyaller sınıflandırılır ve KARMER Bülteni’nin taslak tasarımı yapılır. 




KARMER Bülteni’nin Üniversitemiz matbaasında basımı için İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı’na resmi yazı yazılır. Resmi yazı sonrası Üniversitemiz matbaası ile iletişime geçilerek bültenin basımı gerçekleştirilir.












Basılan KARMER Bülteni arşivlenir, her bir kopyası Cumhuriyet Başsavcılığı, Medya İletişim Başkanlığına teslim edilir ve elektronik kopyası KARMER web sayfasında ve KARMER sosyal medya hesaplarında yayınlanır.

	       


KARMER Müdürü,
KARMER Personeli






KARMER Müdürü, Sorumlu Yazı İşleri Müdürü




Sorumlu Yazı İşleri Müdürü



Sorumlu Yazı İşleri Müdürü



KARMER Müdürü, Sorumlu Yazı İşleri Müdürü, 



Sorumlu Yazı İşleri Müdürü, İdari Mali İşler Daire Başkanlığı





Sorumlu Yazı İşleri Müdürü, KARMER Personeli 



* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır.
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.                                                                 
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