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	İŞ AKIŞ ADIMLARI
	SORUMLU

	Cumhurbaşkanlığı İnsan Kaynakları Ofisi (CBİKO) önerisi doğrultusunda, üniversitemizde 2020-2021 Eğitim-Öğretim yılı itibarıyla tüm akademik birimlerin müfredatına eklenen Kariyer Planlama dersinin (KPD) koordinasyonu KARMER tarafından yapılır.






CBİKO, KPD yetkilisinin belirlenmesi için KARMER'e e-posta gönderir. KARMER Müdürü, KARMER personeli içerisinden KPD yetkilisini belirler ve yetkilendirilen personel bilgini belirtilen süre içerisinde CBİKO'ya e-posta ile iletir. CBİKO, KPD yetkilisini Uzaktan Eğitim Kapısı'na tanımlar. KPD yetkilisi sürecin tüm koordinasyonunu sağlar.






Akademik birimlerde ilgili yarıyılda, KPD’ni yürütecek öğretim elemanlarının belirlenmesi ve derste yararlanılabilecek CBİKO’ya ait sistemlere tanımlanması için akademik birimlere EBYS üzerinden yazı yazılır.




KPD Yetkilisi akademik birimlerden gelen, KPD’ni yürütecek öğretim elemanlarının bilgilerini içeren listeyi CBİKO'ya ileterek öğretim elemanlarının YTNK TV platformuna tanımlanmasını sağlar.




KPD Yetkilisi akademik birimlerden gelen KPD’ni yürütecek öğretim elemanlarını Uzaktan Eğitim Kapısı platformuna tanımlar.




KPD süreçleri hakkında bilgi verilmesi amacıyla KPD’ni yürütecek öğretim elemanları ile ilgili dönem başında belirlenen tarih ve yerde bilgilendirme toplantısı düzenlenir. KPD Yetkilisi, CBİKO tarafından önerilen KPD’nin dokümanlarını ve KPD ile ilgili gerekli bilgileri dersi yürütecek öğretim elemanları ile paylaşır.





KPD’ni yürüten öğretim elemanları CBİKO tarafından tanımlanan YTNK TV platformu üzerinden KPD’ni alan öğrencilerin YTNK TV platformuna kayıtlarını yaptırarak platform üzerinden öğrencilerin takibini yapar. Ayrıca öğrencilere, Yetenek Kapısı ve Kariyer Kapısı platformları hakkında bilgi verir ve bu platformlardan faydalanmalarını teşvik eder. Öğrencilerin KARMER’in sunduğu hizmetler ve faaliyetlere katılımları için yönlendirir.






İlgili dönem sonunda, CBİKO tarafından KPD ders değerlendirme anketi KARMER'e resmi yazı ile gönderilir. Akademik birimlere resmi yazı ile CBİKO'dan gelen ders değerlendirme anketinin öğrenciler tarafından doldurulması istenir ve ankete katılan öğrenci sayısı bilgisi talep edilir.


Akademik birimlerden gelen yazılar, KPD Yetkilisi ve KARMER personeli tarafından kayıt altına alınır ve dosyalanır.
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* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır.
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.                                                                 
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