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	[bookmark: _GoBack]İŞ AKIŞ ADIMLARI
	SORUMLULAR

	Dış Paydaşların Belirlenmesi: Mezun Bilgi Sistemi (MBS) ve Mezun Memnuniyet Anketi üzerinde, mezunların çalıştıklarını belirttikleri kurum veya kuruluşlar toplanarak, anketin iletileceği kurumların veya kuruluşların yetkilisi belirlenir.
[bookmark: _Hlk185503653]Raporlama: Analiz edilen veriler doğrultusunda dış paydaş memnuniyet anketine ait bulgular ve sonuçlar her yıl Şubat ayında, Mezunlar Koordinatörü tarafından hazırlanan “Mezunlar Koordinatörlüğü Yıllık Faaliyet Raporu”nda yer verilir. Hazırlanan mezunlar ile ilgili yıllık faaliyet raporu, KARMER web sayfasında yayımlanır. Ayrıca, üniversitemizin diğer birimlerinden resmi yazı ile talep gelmesi durumunda, gerekli bilgiler paylaşılır.
[bookmark: _Hlk185503384]Anketin Oluşturulması/Güncellenmesi: Bir önceki yıl yapılan anket varsa, ankette gerekli güncellemeler yapılır; eğer anket yapılmamışsa, yeni anket KARMER Müdürü ve Mezunlar Koordinatörü tarafından hazırlanır. Anketin çevrimiçi versiyonu, Google Form üzerinden oluşturulur.
[bookmark: _Hlk185503532]Verilerin Toplanması ve Analizi: Toplanan veriler uygun istatistiksel yöntemlerle analiz edilir.
[bookmark: _Hlk185503542][bookmark: _Hlk185503543]Anketin İletilmesi: Oluşturulan anketinin linki, belirlenen kurum yetkilisinin e-posta adresine iletilir. Yeterli geri dönüş sağlanmaması durumunda ilgili yetkililere hatırlatma e-postası gönderilir.
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TOGÜ KARMER Müdürü, Mezunlar Koordinatörü,








* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır.
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.                                                                 
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