TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI
DAYANIKLI TASINIRLARIN HURDAYA AYRILMASI YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak Ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci, Tokat Gaziosmanpasa Universitesi (TOGU)
blinyesindeki akademik ve idari birimlerinin dayanikli tagiirlarinin hurdaya ayrilmasi,
muhafazas1 ve degerlendirilmesi konusundaki yetki ve sorumluluklar1 ile hurdaya ayrilacak
tasinirlarin kayittan ¢ikis islemleri ile ilgili usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yonerge Tokat Gaziosmanpasa Universitesi'ne bagl akademik ve
idari birimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge; 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 8.,
38.,44. ve 50. Maddeleri ile, 18.01.2007 tarih ve 26407 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Tasinir
Mal Yonetmeliginin 28. maddesine, dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4- Bu Yonergede gecen;

a) Akademik Birimler: Universitenin; fakiiltelerini, yiiksekokullarini, meslek
yiiksekokullari, enstitiilerini, uygulama ve arastirma merkezlerini,

b) idari Birimler: Universitenin; Ic Denetim Birimi, Genel Sekreterlik, Daire Baskanliklar,
Hukuk Miisavirligi, Miistakil Miidiirliikleri ve benzeri harcama birimlerini,

¢) Hurda: Ekonomik émriinti tamamlamis olan veya tamamlamadigi halde teknik ve fiziki
nedenlerle alinig amaglar1 dogrultusunda kullanilmas1 imkani1 kalmayan veya tamiri miimkiin veya
ekonomik olmayan arizalar nedeniyle kullanilmasinda yarar goriilmeyerek hizmet dis1 birakilan
taginirlar ile tiretim sirasinda elde edilen kirpinti, dokiintii ve artik pargalari,

¢) LYS: Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Lojistik Yonetim Sistemini,

d) MKE: Makine Kimya Endiistrisi Kurumu

e) Universite: Tokat Gaziosmanpasa Universitesi’ni (kisaca TOGU olarak adlandirilir),

f) Yonetmelik: Tasinir Mal Yonetmeligini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Komisyon Tesekkiilii, Hurdaya Ayirma, Hurdaya Ayirma zamani, Hurdanin
Muhafazasi, Degerlendirilmesi ve Satisi

Komisyon Tesekkiiliit Gorev ve Sorumluklar:

MADDE 5- (1) Ekonomik omriinii tamamlamig veya teknik ve fiziki nedenlerle
kullanilmasinda yarar goriilmeyerek hurdaya ayrilmasi gereken tasinir mallar konusunda éneri ve
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gortisleri degerlendirmek tizere ilgili birim Harcama Yetkilisi tarafindan,(Ek-1) ve (EK-2) de yer
alan formlar ile, biri bagskan olmak iizere, ilgili harcama biriminin tasinir kayit yetkilisi veya
kontrol yetkilisi, Genel Sekreterlikten bir {iye, Strateji Gelistirme Daire Baskanligindan bir iiye,
Idari ve Mali Isler Daire Baskanligindan bir iiye ve hurdaya ayrilacak tasmirla ilgili en az biri
uzman (bilgisayar ekleri, donanimi ve elektronik malzemeler icin Bilgi Islem Daire
Baskanligindan, diger makine techizat i¢in Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligindan, tibbi ve
kimyasal icerikli atik ve hurdalar i¢in Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligindan veya Saglik
Bilimleri Fakiiltesinden uzman iiye) talep edilerek olusturulan komisyon tarafindan degerlendirilir

(2) Komisyonca yapilan degerlendirme sonucunda hurdaya ayrilmasi uygun goriilmeyen
taginirlar hakkindaki gerekgeli karar harcama yetkilisine bildirilir.

(3) Komisyonca hurdaya ayrilmasina karar verilenler i¢in ise, yonetmeligin ekinde yer alan
ornek 10 “Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi” diizenlenir. Tutanakta taginir sicil numarasi
belirtilir. Ayrica Hesap verebilirlik ilkesi, Kalite Caligmalar1 agisindan kanit teskil etmesi igin
ilgili tasinir1 fotograflarinin ¢ekilip tutanaga eklenmesi esastir.

(4) Kayittan diisme Teklif ve Onay Tutanagi harcama yetkilisi tarafindan onaylandiktan
sonra “Tasinir Islem Fisi (TIF)” diizenlenir. Ve sdz konusu tasmnirlar envanter kayitlarindan
¢ikarilir. Taginir islem Fisi® nin ekine “Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi” nin bir niishasi
baglanir.

(5) Hurdaya ayrilan ve muhasebe kayitlarindan Kayittan Diisme Komisyon karari
geregince gerekli islemler yapilarak evrak siireci tamamlandiktan sonra KBS sisteminden
diistilmesi i¢in igleme ait tiim kanitlayici belgeler Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina 1slak
imzali olarak ve Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS)’ den gonderilir. LYS sisteminde
gerekli islemler Genel Sekreterlik tarafindan yapilir.

Hurdaya Ayirma
MADDE 6- (1) Olusturulan komisyonca; tasinirin hurdaya ayrilmasinda asagida belirtilen

ozelliklerin tespiti yapilir.

(@) Laboratuvar, atdlyelerde veya insaat ve yapim isleri sirasinda diizeltmesi
yapilamayacak sekilde bozulan ve bagska maksatla kullanma imkan1 olmayan iktisadi kiymetler,
kirpint1, dokiintii gibi esas gayesinde kullanilmas1 imkani kalmayan malzeme atik ve parcalari,

(b) Tedarik maksat ve gayesine uygun sekilde gayesinde kullanilmas1 imkani1 kalmayan her
¢esit malzeme, parca, makine, tezgah, aparat, tesisat, muharrik ve miiteharrik arag ve gereglerden;

- Giderilmesi miimkiin veya iktisadi olmayan arizalar dolayisiyla kullanma imkani
kalmayanlar,

- Normal c¢aligma siiresini doldurmasi nedeniyle kullanilmasi imkan: kalmayan veya
kullanilmas1 ekonomik bulunmayan veya kullanilmasinda tehlike olanlar,

- Teknik ve teknolojinin gelismesi karsisinda tip, kapasite ve mahiyetleri itibariyla
kullanilisindan ekonomik fayda temin edilmesi miimkiin olmayanlar,

- Muhafaza siiresinin sona ermesi ve miadim1 doldurmasi veya muhafaza sartlarinin
aksamasi hesabiyla kullanma imkéan1 kalmayan veya kullanilisindan iktisadi fayda elde edilmesi
miimkiin olmayanlar,

- Kullanilmas1 men olup imhas1 cihetine gidilecek olanlar. Hakkinda hurdaya ayrilma
karar verilir.
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Hurdaya Ayirma Zamani

MADDE 7- (1) Mevzuat hiikiimleri geregince ekonomik Omriinii tamamlayan ve
Yonetmeligin 28. maddesinde agiklanan mahiyette olan iktisadi kiymetlerin insan kaynaginin
verimli kullanilmasi ve hurdalarin ekonomik deger olarak yeniden degerlendirilmesi amaciyla
hurdaya ayirma kararim1 miiteakip 15 giin igerisinde hurdaya ayirma is ve islemlerinin
tamamlanarak ilgili evrak muhasebe birimine gonderilir.

(2) Harcama birimlerince hurdaya ayirma is ve islemlerinin tamamlanmasinin ardindan
ilgili birimce TiF’lerin Muhasebe birimine gdnderilmesi ile birlikte Strateji Gelistirme Daire
Bagkanliginca muhasebe kayitlarina alinir.

(3) Yilsonu is ve islemleri géz oniinde bulundurularak mali yilin dordiincii ii¢ aylik
donemin taginir kayitlarina iliskin dokiimanlarin muhasebe birimine tesliminin en ge¢ 15 Aralik
tarihine kadar tamamlanir.

(4) Harcama birimlerince hurdaya ayirma is ve islemleri cari yilda 2 defa olmak tizere
(Mart-Kasim aylari) belirlenen aylarda yapilir.

Hurdanin Degerlendirilmesi ve imhasi

MADDE 8- (1) Hurdaya ayrilan taginirlar komisyonca, cinslerine veya bulunduklar
duruma ya da yapilarindaki maden veya madeni alasimlardan mamul olmalarina, ekonomik
degerlerinin bulunup bulunmadigina gore Tasinir Mal Yonetmeliginin 28. maddesinin 5. fikrasi
hiikiimlerince isleme tabi tutulur.

(2) Hurdaya ayrilarak kayitlardan gikarilmasina karar verilen tagimnirlarin hurdalarinin
ekonomik degerinin bulunup bulunmadiginin ya da ekonomik degeri olmasina ragmen saglik
(hijyen) kurallar1 geregi veya giivenlik ve teknik nedenlerle imha edilmesinin zorunlu oldugu
hususunun mutlaka diizenlenecek raporda belirtilmesi, buna iliskin olarak yetkili mercilerden
alinacak belgelerin rapora eklenmesi gerekmektedir. Bu mahiyetteki hurdalardan Tokat
Gaziosmanpasa Universitesi Sifir Atik Projesi kapsaminda atik olarak degerlendirilebilecek
olanlar bir tutanakla ilgili birime teslim edilir.

(3) Imhasina karar verilen taginirlar, harcama yetkilisinin onay ile ve komisyon tarafindan
ya da komisyonun gozetiminde uzman kisilerce imha edilir ve imha tutanag: diizenlenir. Imha
tutanagini, yetkili mercilerin ve i¢ denetcilerin istemesi halinde ibraz edilmek {izere, Kayittan
Diisme Teklif ve Onay Tutanagimin Harcama Birimi tarafindan muhafaza edilmelidir.

(4) Teknik, giivenlik, saglik gibi nedenlerle imhasina karar verilen hurdalar usuliine gore
yakilmak, gomiilmek, eritilmek suretiyle imha edilir. Ahsap olanlar &ncelikle Universitemiz
mobilya atdlyesinde degerlendirilecek, kalanlar ise kamu idaresinde kullanilan soba, kalorifer
kazan1 veya diger kat1 yakit kullanilan yerlerde yakacak amaciyla kullanilarak imha edilir.

(5) Eskimis, solmus, yirtilmig, kullanilamayacak duruma gelmis ve diistimii tamamlanmis
olan olan bayraklar, gonderilmek tizere ilgili harcama biriminde muhafaza edilerek “Eskimis,
Solmus, Yirtilmis ve kullanilmayacak Duruma Gelmis Bayraklarin Yok Edilmesi Usul ve
Esaslarin1 Gésterir Yénetmelik” uyarinca Ilgelerde Kaymakamliga, Illerde ise Valilige iist yaz: ile
teslim edilir.

(6) Tasitlarin hurdaya ayrilmasinda 5 Ocak 1961 tarih ve 237 sayili Tasit Kanununun 13.
Maddesi hiikiimlerine uygun olarak tasitin ekonomik dmriinii tam doldurdugunun anilan Kanuna
gore olusturulacak komisyon raporuyla belgelendirilmelidir.
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(7) Ancak hurdaya ayirma islemi ve kayittan diisme islemi tamamlanan hurdalarin
parcalarinin birimlerce yeniden degerlendirilmesi veya satigi yontemi ile ekonomik bir degere
doniismesi i¢in hurdanin mahiyetine gére Idari ve Mali isler Daire Baskanlig1 ve TOGU Sifir Atik
Toplama Merkezi depolama merkezine en geg iki is giinii i¢erisinde teslim edilir.

(8) Bilgisayar, yazici veya bu mahiyetteki elektronik hurda emtia 6ncelikle Bilgi Islem
Daire Bagkanligi’na teslim edilerek bu birimce yeniden kullanilabilecek veya yedek parca olarak
degerlendirilebilecek olanlar ayrilarak bu sekilde yeniden kazandirilan emtianin veya aksamlarinin
adedi ve mahiyeti bir tutanak ve kanitlari ile kayit altina alinir. KBS ye girilerek ekonomiye
kazandirilan iktisadi kiymetlere iligkin tutanagin bir 6rnegi yillik raporlama i¢in Genel Sekreterlige
gonderilirken bir 6rnegi de ilgili birimde muhafaza edilir.

Hurdanin Satisi

MADDE 9- (1) Ekonomik degerlerinin oldugu tespit edilen maden veya madeni
alagimlardan olan hurdalar ile ahsap olanlar1 ayr1 ayri satilmak suretiyle tasfiye edilir.

(2) Universite birimlerince hurdaya ayrilarak ¢ikisi yapilan tasinirlarin; degerlendirme,
giivenliginin saglanmasi ve 2001/15 sayili Bagsbakanlik Genelgesi ve ilgili diger mevzuata gore
Makine ve Kimya Endiistrisi Kurumuna satis1 gibi is ve islemler ile hurdaya ayrilacak araglarla
ilgili islemler Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 tarafindan yiiriitiiliir.

(3) Hurda satislarindan elde edilen gelirler iiniversite 6zel biitgesine gelir olarak kaydedilir.

MADDE 10- (1) Universite biinyesinde ¢cikan hurdalarm hurdaya ayirma islemleri
sonug¢lanana kadar muhafazasindan ilgili birimler sorumludur.

(2) idari ve Mali Isler Daire Baskanhig: tarafindan birimlerce hurdaya ayrilarak ¢ikist
yapilan taginirlari, degerlendirme dncesi muhafaza etmek ve depolamak amaciyla korunakli yer
temin edilir.

(3) Hurdaya ayirma islemi siirecleri tamamlanmasimi takiben hurdalar idari ve Mali Isler
Daire Baskanligina deposuna teslim edilir.

Hurda Deposu

MADDE 11- (1) Hurda deposunun muhafazasi, tertibi, diizeni ve isletilmesi ile hurdalarin
teslim alinmasi, satilmasi, teslim edilmesi ve geri doniisiimiine iliskin is ve is siiregleri Idari ve
Mali Isler Daire Baskanlig tarafindan belirlenerek yiiriitiiliir.

(2) Merkezi Hurda Deposunun hurda 6zellikleri ve deposuna goére boliimlerin tanzim
edilmesinden Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligi ve Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig
sorumlu olup hurdalarin s6z konusu depo ve bélmelerinde gelisigiizel, diizensiz olarak
istiflenmesine kars1 Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 tarafindan gerekli 6nlemler alinir.

(3) Merkezi Hurda Deposunun giivenligi Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 tarafindan
saglanir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
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Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 12- (1) Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

Yiirurliik
MADDE 13- (1) Bu yonerge Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Senatosunun ... tarih ve
say1l1 karar1 ile kabul edilerek yiirtirliige girmistir.

Yiiriitme

MADDE 14- (1) Bu yénerge hiikiimlerini Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Rektorii
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T.C.
TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI REKTORLUGU

Say1 :47176016-809.99- .../2023
Konu: Hurda ayirma komisyon iiye talebi

... DEKANLIGINA/MUDURLUGUNE BASKANLIGINA

Dekanligimiz/Midiirliigiimiiz/Baskanligimiz  envanterine kayitli olan ve hurdaya
ayrilmast diiglinlilen tasinirlar (... ) Tasimir Mal
Yonetmeliginin 28. maddesine istinaden harcama yetkilisi tarafindan olusturulacak komisyon
tarafindan degerlendirilmesi gerekmektedir.

S6z konusu komisyona uzman tiye olarak gorevlendirilmek {izere Bagkanliginizda gorev
yapan bir personelin bildirilmesi hususunda;

Geregini arz ederim.

Dekan/Miidiir/ Daire Bagkani
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T.C.
TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI REKTORLUGU

Say1 :47176016-809.99- /...12023
Konu : Hurda Komisyonu Teskilati

DEKANLIK/MUDURLUK/BASKANLIK MAKAMINA

Tasinir Mal Yonetmeliginin “Hurdaya ayirma nedeniyle ¢ikis” baslikli 28. Maddesinde;
ekonomik Omriinii tamamlamis olan veya tamamlamadig1 halde teknik ve fiziki nedenlerle
kullanilmasinda yarar goriilmeyerek hizmet dis1 birakilmasi gerektigi ilgililer veya 6zel mevzuati
cergevesinde olusturulan komisyon tarafindan bildirilen taginirlarin, harcama yetkilisinin
belirleyecegi en az ii¢ kisiden olusan komisyon tarafindan degerlendirilecegi ongoriilmiistiir.

Dekanligimiz/Midiirligiimiiz/Baskanligimiz ambarinda yer alan dayanikli tasimirlardan
hurdaya ayrilacak olanlarin belirlenmesi amaciyla bir komisyon kurulmasi gerekmektedir.

Makamlarinca uygun goriildiigii takdirde, Dekanligimiz/Miidiirligiimiiz/

Bagkanligimiz ambarinda mevcut dayanikli tasinirlardan Yonetmeligin yukarida belirtilen ilgili
maddesi hiikmii geregi hurdaya ayrilacak olanlarin belirlenmesi amaciyla asagida belirtilen
personelin gorevlendirilmesi hususunu;

Olurlarmiza arz ederim.

Baskan Uye Uye Uye Uye Uye

Daire Baskany/Fakiilte /Yiiksekokul/Enstitii Sekreteri
OLUR

co /12023

Harcama Yetkilisi
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HURDA TESLIM TUTANAGI Tarih v d Noi..o.o...
Kodu | Vergi No Adi

. .. .|1904 Lo . .
Teslim Alan Harcama Birimi Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi
Teslim  Eden  Harcama
Birimi
Hurda Malzemelerle ilgili Agiklamalar
Teslim Edilen Hurda Malzeme

Birim
. Marka .
Cins Adet Fiyat/TL | Tutar/TL
Teslim Eden Teslim Alan
Adi Soyadi imza Adi Soyadi imza
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HURDA
IMHA TUTANAGI Tarih coid ], NO o

Kodu | Vergi No Adi

Harcama Birimi

imhas1 yapilan Hurda Malzemelerle Ilgili A¢iklamalar

Hurda imha Komisyonu

Bagkan Uye Uye
Tasinir Kontrol yetkilisi Tasinir Kayit Yetkilisi Uzman personel

Yonergenin Kabul Edildigi Senato Kararimin
Tarihi Oturum No
13.12.2023 20
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