TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI
TURHAL SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

MESLEKIi UYGULAMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- Bu yénergenin amaci Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Turhal Saglik Hizmetleri
Meslek Yiiksekokulu, Tibbi Hizmetler ve Teknikler Boliimii, Tibbi Dokiimantasyon ve
Sekreterlik Programi ve Tibbi Tanitim Pazarlama Programi, Yonetim ve Organizasyon
Boéliimii, Saglik Kurumlari Isletmeciligi Programi &n lisans dgrencilerinin, meslekleri ile ilgili
tecriilbe kazanmalarini saglamak iizere yapmalar1 gereken uygulamali egitime iliskin usul ve

esaslar1 duzenlemektir.
Kapsam

MADDE 2-Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Turhal Saghk Hizmetleri Meslek
Yiiksekokulundaki Programlarda 6grenim goren Ogrencilerin ve ders sorumlusu &gretim

elemanlarinin yapmakla ytikiimlii olduklari donem i¢i uygulama hiikiimlerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu yonerge 2547 sayili “Yiiksekogretim Kanunu”, 31.10.2011 tarihli ve 28101
sayili “Tokat Gaziosmanpasa Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeligi” ve 17.06.2021 ve 31514 sayil1 “Yiiksekdgretimde Uygulamali Egitimler Cerceve

~ 9

Yonetmeligi” esas alinarak diizenlenmistir.

MADDE 4- Bu Yonergede gegen,;
a. Meslek Yiiksekokulu: Turhal Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu’nu,
b. Yonetim Kurulu: Turhal Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Yoénetim Kurulu’nu,

c. Boliim ve Program: Tibbi Hizmetler ve Teknikler Boliimii: Tibbi Dokiimantasyon ve

Sekreterlik Programi ve Tibbi Tanitim Pazarlama Programi, Ydnetim ve Organizasyon

Boliimii: Saglik Kurumlari Isletmeciligi Programi
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d. Bolim Kurulu: Tibbi Hizmetler ve Teknikler Boliimii: Tibbi Dokiimantasyon ve

Sekreterlik Programi ve Tibbi Tanitim Pazarlama Programi , Yonetim ve Organizasyon

Boliimii: Saglik Kurumlari Isletmeciligi Programindan ilgili Béliim Kurulu’nu,

e. Bolim Baskani: Tibbi Hizmetler ve Teknikler Bolimii ve Yonetim ve Organizasyon

Boliimii Bolim Bagkani’n,

f. Uygulamah Ders: Bir egitim ve dgretim doneminde diploma programina ait dersler
kapsaminda Ogrencilerin yiiksekdgretim kurumunun uygulama alanlarinda, isletmelerde
veya hizmet alanlarinda uygulamalarin i¢inde yer alarak bilgi, beceri ve yetkinliklerinin
gelisimini saglayan, ilgili dersin 6gretim elemaninin veya elemanlarmin sorumlulugunda
yapilan, isletmede/ Kamu ya da Ozel Hastanelerde mesleki egitim veya staj kapsaminda
olmayan dersi,

g. Uygulamal Ders Sorumlusu: Ilgili Boliim Baskan tarafindan gorevlendirilen, uygulamali
dersin uygulama biriminde koordinasyonu saglayan, boliimde gorevli 6gretim eleman ya da
elemanlarini,

h. Uygulama Alam Yetkilisi: Uygulama yapilan kurum/birimde uygulamanin yapildigi
birimin yetkilisini,

i. Mesleki Uygulama Defteri: Uygulamalarda dersin yiiriitiiciisii tarafindan verilen ve
ogrencilerin uygulama yerlerinde yapmis olduklar1 ¢alismalara iliskin mesleki uygulama
degerlendirme formlarini igeren, bir donem i¢in 14 sayfadan olusan defteri,

j. Mesleki Uygulama Degerlendirme Formu: Ogrencinin takip ve degerlendirilmesi
amactyla hazirlanan uygulamali ders sorumlusu/uygulama alan yetkilisi tarafindan
doldurulan formu ifade etmektedir.

k. Uygulama Dersleri Koordinatorii: Uygulama Dersi Komisyonunca segilir.
Birimlerindeki uygulamali egitim faaliyetlerinin planlanmasi ve uygulanmasini koordine
etmek, Uygulama Dersleri Komisyonun verecegi gorevleri yarine getirmek, taraflarla ilgili
(Uygulama dersi sorumlusu-Ogrenci-uygulama yapilan kurum) sorunlart ¢dziime
kavusturmak, ¢oziimlenemeyen sorunlart komisyona sunmak.

I.  Uygulama Dersleri Komisyonu: Komisyon, Boliimlerin teklifi ve Yiiksek Okul yonetim
kurulunda goriisiildiikten sonra segilen ve en az 3 kisiden olusan akademik personelden
olusur. Komisyon, Uygulamali Ders Sorumlusunu ve Uygulama Dersleri Koordinatoriiniin

gorevlerini koordine eder,
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IKINCI BOLUM
Gorev ve Sorumluluklar

Boliim Baskan1’nin Gorevleri

MADDES

a. Bolim Kurulu’nu toplayarak uygulamali derslerin yiiriitiilmesi i¢in gerekli ¢alismalari
yapar/yaptirir.

b. Resmi yazigsmalar ve uygulama alanlarinda denetimleri yapar/yaptirir.

Uygulamali Ders Sorumlusunun Goérevleri

MADDEG

a. Uygulama faaliyetlerinin organizasyonunu ve koordinasyonunu yapmak, uygulama giinii
sahada olmak

b. Uygulamali egitiminin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak ve uygulama sonunda
verilen notlar1 ilan etmek,

c. Ogrencinin Mesleki Uygulama Defterinin kontroliinii saglamak,

d. Uygulamaile ilgili diger is ve islemlerin yiiriitiilmesini saglamak.

Uygulamah Alan Yetkilisinin Goérevleri

MADDE7

a. Uygulamali egitimin verimli olmasi i¢in gerekli 6nlemleri almak,

b. Uygulama yapan 6grencilerin sorumluluklarini ve gérevlerini yerine getirip getirmedigini
denetlemek ve degerlendirmek,

c. ‘Uygulama Degerlendirme Formunu’ doldurarak o6grenci i¢in verdigi degerlendirme

notunu belirterek Uygulamali Ders Sorumlusuna iletmektir.

Uygulama Yapan Ogrencilerin Sorumluluklari
MADDES
a. Ogrencinin genel goriiniis, davranis ve giyim sekli ilgili kurumun ydnetmeligine uygun

olmalidir.
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b. Ogrenci, Béliim Baskanlig1 tarafindan hazirlanan uygulama programina uymak zorundadir.
Uygulamali Ders Sorumlusunun onay1 olmadan uygulama kurumu/birimi degistirilemez.

c. Ogrenci, uygulamanin geregi olan gorevleri zamaninda ve eksiksiz yapmak zorundadir.

d. Uygulama yapan her dgrenci uygulama yaptigi kurumun/birimin ¢alisma, is sagligi ve
giivenligi kurallarina uymak ve kullandigi mekani, ara¢ ve gereclerini 6zenle kullanmakla
yikiimliidiir.

e. lletisim araglar1 (cep telefonu, akilli saat vb.) uygulama saatleri siiresince sessiz/titresim
durumunda veya kapali tutulmalidir.

f. Uygulama alaninda izinsiz fotograf c¢ekmemeli, ses ve goriinti kaydi almamali,
yayinlamamali ve paylagmamalidir.

g. Ogrenciler uygulama alanlarinda calisan kurum/birim personeli ile olumlu iliskiler
icerisinde olmali ve ekip tiyeleriyle uyumlu ¢alismalidir.

h. Ogrenci uygulamalarm en az %80’ine devam etmek zorundadir. Devamsizligi %20’den
fazla olan 6grenci devamsizliktan kalmis sayilir ve o uygulamayi tiimii ile tekrarlar.

i. Uygulama yapan her 6grenci Mesleki Uygulama Defteri’ni doldurur ve kendisine bildirilen
stirede sorumlu 6gretim elemanina teslim eder.

J. Uygulama alanlarina disaridan misafir kabul edilmemeli, i ortamini aksatacak ve mesai
diizenine uymayan uygulamalarda ka¢inilmalidir.

k. Uygulama esnasinda hastalara yapilacak kayit ve islemlerde, oncelik siralamasi Saglik
Bakanliginin ilgili genelgesine gore yapilmalidir.

. llgili sorumluluklar dgrenciye ait olup sorumluluklari yerine getirmeyen dgrenci hakkinda

2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nun 54. Maddesi hiikiimleri uyarinca islem yapilir.

UCUNCU BOLUM

Uygulamah Dersler ile Ilgili Esaslar

Uygulamal Derslerin Donemleri ve Siireleri
MADDE9
a. Akademik takvime bagl olarak uygulamali derslerin baslangig ve bitis tarihleri her dsnem

ilgili boliim bagkanlig: tarafindan belirlenerek 6grencilere duyurulur.
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b. Calisma saatleri, 6grencinin uygulama yaptigr kurumun/birimin c¢alisma saatlerine goére

ayarlanir.

Uygulamal Derslerin Yapilacag Yerler

MADDE10

Turhal Saglik Hizmetleri MYO Miidiirliigiiniin resmi yazismalarla 6nceden belirledigi bir ya

da daha fazla kurum ve kuruluslarda;

a. Tibbi Hizmetler ve Teknikler Boliimii, Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programai; 2.
Basamak Saglik Kurumlari, 3. Basamak Saglik Kurumlari; Poliklinikleri, Yatakli servis
sekreterligi ve diger ilgili birimler

b. Tibbi Hizmetler ve Teknikler Boliimii Tibbi Tanitim ve Pazarlama Programi; 2. Basamak
Saglik Kurumlari, 3. Basamak Saglik Kurumlarinin eczaneleri ve ilgili birimleri.
Miifredatta 3+1 uygulama olmasi durumunda ilgili ilag firmalarinda

C. Yonetim ve Organizasyon Boliimii Saglik Kurumlar Isletmeciligi Programi; 2. Basamak

Saglik Kurumlari, 3. Basamak Saglik Kurumlari ilgili boliimlerinde yapar.

Uygulama Kiyafetine Yonelik Kurallar

MADDE 11

a. Tim 6grenciler uygulama alanlarinda, Beyaz onliik, iniforma vs. ya da ¢aligma ortamina
uygun baska bir kiyafet giyerler.

b. Ogrenciler uygulama alanlarinda 6grenci kimlik kartlarin1 yakalarinda tasimalidirlar.

c. Bayan Ogrencilerin saclari arkadan tam olarak toplanmis, erkek Ogrencilerin sa¢ ve
sakallarinin is ortamina uygun sekilde temiz ve diizenli olmasi. tirnaklarin temiz, kisa ve
ojesiz olmali, saat, alyans ve kiiciik top kiipe disinda takilar1 olmamalidir. Ayakkabi ya da

terlik alt1 ses ¢cikarmayan malzemeden yapilmis 6nii kapali olmalidir.

Devam Zorunlulugu ve Mazeretler
MADDE12
a. Uygulamali derslere devam zorunludur. Devam zorunlulugunda Tokat Gaziosmanpasa
Universitesi On Lisans-Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi'ndeki esaslar

uygulanir.
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b. Uygulamali Ders Sorumlusu ve Koordinatoriiniin ortaklasa degerlendirmesiyle, gegerli
goriilen mazeretler nedeniyle uygulamali derse devam edilmeyen giinler telafi edilebilir.
Mazereti nedeniyle uygulama dersine ¢itkamayan dgrenci mazeretini yazili olarak ya da
kurumsal mail adresinden ders sorumlusuna iletir. Ders sorumlusu ve koordinatdriin
degerlendirmesinden sonra karar 6grenciye yaziyla ya da kurumsal mail adresi {izerinden
bildirilir.

c. Uygulamali derslerde devamsiz sayilacagi durumlar;

()] Mazeretsiz (hastalik, kaza vb. acil haller hari¢) olarak uygulama alanma 15
dakikadan fazla ge¢ gelinmesi,

(1) Uygulama bitis saati dncesinde uygulama alaninin terk edilmesi,

(11 Uygulama alanindan izinsiz olarak ayrilmasi,

(IV)  Kilik-kiyafet kurallarina ve uygulama saatlerine uyulmamasi.

DORDUNCU BOLUM

Uygulamal Ders Alan Ogrencinin Degerlendirilmesi
MADDE13

a. Tium programlarda; her 6grenci uygulamasini yaptigr birimde bir uygulama yiiriitiiciisii
tarafindan denetlenir ve degerlendirilir. Ogrenci uygulama siiresince boliim 6gretim
elemanlari tarafindan hazirlanmis mesleki uygulama defterini doldurur. Ogrenciler yapmus
olduklar1 uygulama calismalarinda teorik bilgi, pratik beceri, ¢aligsma disiplini, performans,
iletisim, kayit tutma vb. bakimindan uygulama ylriitiiclisii ve uygulama alan yetkilisi
tarafindan degerlendirme formu ile degerlendirilir. Bu Kriterlerin orantisal katkisi ile
uygulama ders sorumlusu 6gretim elemani tarafindan, ¢oklu degerlendirme yontemi ile

uygulama notu verilir,

BESINCi BOLUM

Genel Hiikiimler, Yiiriirliik ve Yiiriitme
Genel Hiikiimler

MADDE 14- Bu yonergede belirtilmeyen diger hususlarda 2547 sayili Yiiksek Ogretim

Kanunu’nun ilgili hiikiimlerine ve Universitemiz Senatosu Kararlari’na gore islem yapilir.
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Yiiriirliik

MADDE15- Bu yonerge, Tokat Gaziosmanpasa Universitesi, Turhal Saglik Hizmetleri Meslek
Yiiksekokulu Yénetim Kurulu’nun ve Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Senatosu’nun onayi
ile yirtrlige girer ve yiiriirliige girdigi tarihten itibaren Uygulamali Dersi olan 6grencilere

uygulanir.

Yiiriitme
MADDE 16- Bu yonerge hiikiimleri Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Turhal Saglik
Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Miidiirii tarafindan yiirtitiilir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato Kararimin
Tarihi Oturum No
25.10.2023 18
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