T.C.
TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI
SAGLIK BiLIMLERi FAKULTESI
HEMSIRELIK VE EBELIKTE UZAKTAN EGITIiM VE OGRETIM LiSANS
TAMAMLAMA PROGRAMI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Dayanak

Amacg

MADDE 1- Bu ydnergenin amaci, Tokat Gaziosmanpasa Universitesi'nde uzaktan egitim ve
Ogretim yolu ile yiiriitillecek olan lisans tamamlama programina iliskin esas ve usulleri
belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu yonerge, hemsirelik, ebelik, saglik memurlugu ve saglik teknikerligi
(hemsirelik ve saglik memurlugu program esdegerligi olan) 6n lisans diplomasina sahip
hemsire, ebe, saglik memurlar i¢in uygulanacak “Hemsirelik ve Ebelik Lisans Tamamlama
Programi”na iligkin genel ilkeleri icermektedir.

Hukuki Dayanak

MADDE 3- Bu yonerge, 19.11.2014 tarih ve 6569 sayili “Tiirkiye Saglik Enstitiileri Kurulmasi
Ile Baz1 Kanun ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun” un
(RG. 26 Kasim 2014 Carsamba, Sayi: 29187) 32. Madde’nin, Gegici 69. Maddesine ve
Yiksekogretim Genel Kurulu'nun 01.02.2013 tarihli toplantisinda kabul edilerek yiiriirlige
giren “Yiiksekdgretim Kurumlarinda Uzaktan Egitim ve Ogretime Iliskin Usul ve Esaslar’a
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4-

Universite: Tokat Gaziosmanpasa Universitesini,
Rektor: Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Rektoriinii,
Senato: Tokat Gaziosmanpagsa Universitesi Senatosunu,

Ogretimi Siirdiiren Tlgili Birim: Uzaktan egitim ve 6gretim programinin bagh oldugu Tokat
Gaziosmanpasa Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesini,

Birim Yonetim Kurulu: Universitede uzaktan egitim ve 6gretim programiin yiiriitiildiigii
fakiiltenin yonetim kurulunu,

TOGU-UZEM: Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma
Merkezi’ni,

Birim Koordinatorii: Uzaktan egitim ve 6gretim ile yiiriitiilen bir diploma programinin bagh
oldugu fakiilte bilinyesinde koordinasyon, goérevlendirme ve denetimlerin yapilmasindan
sorumlu olan 6gretim elemanini,
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Boliim Koordinatorii: Uzaktan egitim ve ogretim ile yiiriitiilen bir diploma programinin
koordinasyon, ders iceriklerinin temini, derslerin yiiriitiilmesi, gérevlendirme ve denetimlerin
yapilmasindan sorumlu olan 6gretim elemanini,

Yayin Komisyonu: Uzaktan egitim ve 6gretim hizmetlerine yonelik faaliyetlerin yiiriitiilmesi,
denetlenmesi ve gelistirilmesine yonelik incelemeleri yapan, yayin kural ve haklarini
belirleyen, konuyla ilgili kararlar alan ve raporlayan komisyonu,

Ders Koordinatorii: Bir dersin birden fazla sube olarak yiiriitiilmesi durumunda 6gretimi
stirdiiren fakiilte yonetim kurulu tarafindan dersi koordine etmesi igin segilen o dersin 6gretim
elemanini,

Ogretim Elemam: Uzaktan egitim ve 6gretim yolu ile verilecek derslerde gérevlendirilecek
ders sorumlusunu,

Ogrenci: Uzaktan egitim ve dgretim yoluyla yiiriitiilen derslere kayith grencileri,

Ogrenci Damismam:: Ogrencilerin  egitim-6gretim konularinda yapacaklar1 isleri ve
izleyecekleri yontemleri gostermek i¢in gorevlendirilen 6gretim elemanini,

Ogretim Yonetim Sistemi (OYS): Acik ve Uzaktan egitim ve dgretim yoluyla verilen
derslerin/programlarin tiim o6gretimsel materyallerin bulundugu, senkron (es zamanli) ve
asenkron (es zamansiz) iletisim imkani sunan sistemi,

Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS): Tokat Gaziosmanpasa Universitesi 6grencilerinin tiim 6zliik ve
not bilgilerinin tutuldugu sistemi,

Canl Ders: Uzaktan egitim ve 6gretim programlari ile uzaktan 6gretim yoluyla verilmesi
uygun goriilen derslerde 6gretim elemaninin belirlenen bir zamanda ag tizerinden eszamanli
olarak gevrimici teknolojilerle egitim vermesini,

Dersin I¢erigi: Uzaktan egitim ve 6gretim uygulamalarinin temel egitim malzemeleri olan ders
kitabi, yardime kitap, kaynak dokiimanlar, ¢oklu ortam yazilimlari, ses ve video kayitlari,
etkilesimli ve etkilesimsiz alistirmalar, 6dev ve projeler, isbirligine dayali etkinlikler, ders
izlencesi (programi) ve benzeri 6gretim materyallerinin kapsadigi igerigi,

e-Ders Izlencesi: Bir dersle ilgili elektronik formatta ders notu, dersin sunusu ve ders videosu
gibi materyallerin bulundugu igerik paketini,

On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yoénetmeligi: Tokat Gaziosmanpasa
Universitesinin On lisans ve lisans &grencilerinin egitim-dgretim ve smavlar ile ilgili
yonetmeligi,

Lisans Tamamlama Programi Uygulama Esaslari: Tokat Gaziosmanpasa Universitesi
Saglik Bilimleri Fakiiltesi Ebelik Boliimii Lisans Tamamlama Programi Uygulama Esaslart ile
Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Saghk Bilimleri Fakiiltesi Hemgirelik Boliimii Lisans
Tamamlama Programi Uygulama Esaslarini ifade eder.
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IKiNCI BOLUM )
Hemsirelik ve Ebelik Lisans Tamamlama Programinin Ozellikleri

Programin A¢ilma Gerekgesi

MADDE 5. Hemsirelik ve Ebelikte Lisans Tamamlama Programinin gerekgesi, 19.11.2014
tarih ve 6569 sayili “Tiirkiye Saghk Enstitiileri Kurulmas1 ile Bazi Kanun ve Kanun
Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasma Dair Kanun” (Resmi Gazete: 26
Kasim 2014 Carsamba, Sayi: 29187) 32. Madde’nin,Gegici 69. Madde kapsaminda
belirtilmistir. Buna gore: “Bu maddenin yiiriirliige girdigi tarih itibariyla saglik alaninda 6n
lisans diplomasi alanlardan ebelik ve hemsirelik programlarindan mezun olanlara kendi
alanlarinda, digerlerine ise Yiksekogretim Kurulu'nun belirleyecegi, hemsirelik ve ebelik
programlar1 disindaki iligkili alanlarda lisans tamamlama egitimi yaptirilir. Bu egitimler,
Yiiksekogretim Kurulu’nun belirleyecegi alanlarda uzaktan egitim yontemleri ile verilebilir.
Uygulama egitimleri icin Saglik Bakanhig: ile Yiiksekdgretim Kurulu is birligi yapar. Bu
egitimlerin usul ve esaslarn Yiiksekdgretim Kurulunca belirlenir.”

Programin Amaci ve Hedefleri

Amag

MADDE 6 —Hemgirelik ve Ebelik 6n lisans diploma derecesine sahip hemsirelerin ve ebelerin;
birey, aile ve topluma, saglik bakim gereksinimleri dogrultusunda hizmet ve bakim vermek
lizere, bilgi, beceri ve tutumlarinin gelismesini saglamaktir.

Hedefler:

MADDE 7 -

1. Mesleki uygulamalarinda; temel tip bilimlerine, sosyal bilimlere, davranis bilimleri ile
hemsirelik ve ebelik meslegine 6zel bilgileri sentezler ve bunlart uygulamaya aktarir.

2. Birey, aile ve toplumun sagligin1 koruma, gelistirme, iyilestirme ve rehabilite etmeye yonelik
olarak saglik bakimi gereksinimlerini belirleyerek bakim verir.

3. Birey, aile ve toplumun saghk bakimi ile ilgili egitim gereksinimlerini 6gretim siireci
dogrultusunda karsilar.

4. Bireysel ve mesleki gelisiminde yagam boyu 6grenme bilincini kazanir.

5. Saglik politikalarin1 belirleyen ekonomik, sosyal ve kiiltiirel politikalar ile saglik hizmeti
arasindaki iligkiyi agiklar, bunlarla ilgili sorunlar1 kavrar.

6. Saglik hizmeti ilgili sorunlarin ¢éziimiinde etkin rol alir.

7. Mesleki uygulamalarimi kanita dayandirir. Kanita dayali uygulama i¢in kullandigi
aragtirmalar1 elestirel bir yaklasimla analiz eder ve analiz sonucuna gore kullanmaya karar
Verir.

8. Mesleki rol ve islevlerini gerceklestirmede etkin iletisim becerilerini kullanir.

9. Mesleki rol ve islevlerini gergeklestirmede gerektiginde ekip iiyeleri ile isbirligi yapar.

10. Mesleki uygulamalarin1 mesleki ve etik degerlere temellendirir.

11. Liderlik ve yonetim becerilerini kullanarak bakimi yonetir.

Programa Kabul Kosullar:
MADDE 8-
1. Yiiksekdgretim Kurumu tarafindan agilan programin kontenjanina yerlesmektir.
2. Ogrencilerin daha &nce &n lisans egitiminde almis olduklari derslerin intibaklari
yapilmaz.

Mezuniyet Kriterleri

MADDE 9-
1. Hemgirelik ve Ebelik Lisans tamamlama miifredatinda yer alan teorik ve uygulamali
dersleri bagarmis olmak.

Dokiiman No TOGU.YON.063 LIk Yayn Tarihi  29.05.2019 Revizyon Tarihi Revizyon No 00



UCUNCU BOLUM
Hemsirelik ve Ebelikte Lisans Tamamlama Program Gérevlileri ve Gorev Tanimlari

Birim Koordinatorii

MADDE 10-

Ogretimi siirdiiren fakiilte yonetim kurulu tarafindan gérevlendirilir. Uzaktan egitim ve gretim
ile yiritilen diploma programinin bagli oldugu fakiilte biinyesinde koordinasyon,
gorevlendirme ve denetimlerin yapilmasindan sorumlu olan 6gretim elemaninin faaliyetleridir.
Birim kapsaminda yapilan tiim program ve derslerin yiirtitiilmesinden sorumludur.

Birim koordinatoriiniin Gorevleri
MADDE 11- (1)

a) Program bazinda kontenjanlarin belirlenmesi igin gerekli ¢calismalari yapar.

b) Program duyuru ve tanitim faaliyetlerini yiiriitiir.

¢) Eszamanl yiiriitiilen derslere zaman zaman katilim saglar, sorunlarin zamaninda ¢6ziimii
icin TOGU-UZEM ’e bilgi verir.

d) Online sinavlarin simav takviminde belirtilmis zaman iginde sisteme girilmesini saglar
ve kontrol eder.

e) Gerekli birimler (Dekanlik, TOGU-UZEM vd.) arasindaki resmi yazismalar1 yiiriitiir.

f) Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) iizerinden 6grenci sube ve grup atamalarmin OYS'ye uygun
bir sekilde yapilmasini saglar.

g) Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) iizerinden derslere atanan dgretim elemanlarini sisteme
kaydetmek, dersleri subelendirmek, atanan danigmanlar1 uygun sinifa kaydetmek vb
gorevleri yerine getirir.

h) Telafi programinin duyurusu icin TOGU-UZEM ile iletisim kurar.

1) Ders sorumlusu Ogretim elemanlarini, uzaktan egitim ve Ogretim ders materyali
hazirlamig veya hazirlayacak dgretim elemanlarina 6ncelik verecek sekilde boliim ve
birim koordinatédrlerinin goriisleri dogrultusunda belirler ve Universite Yonetim
Kurulunca karar verilmek iizere yonetim kuruluna sunar.

i) Ogrenci damgmanlarmi, boliim koordinatorlerinin ve yonetim kurulunun gériisleri
dogrultusunda her yeni donemde belirler.

j) Boliim koordinatérleri tarafindan planlanan donem igi faaliyetlerin (ders programi, sinav
programi vb) akademik takvime uygun olarak yiiriitiilmesini saglar.

k) Ogrenci ozliikk islemlerini yiiriitiir (yeni kayit, 6grenci belgesi, askerlik belgesi,
transkript, mezuniyet vb. belgeler)

I) Ogrencilerin egitim-6gretim ile ilgili taleplerini karsilar, sorunlarina ¢dziimler iiretir veya
ilgili birimlere yonlendirir.

m) Boliimlerde yer alan dersler ile ilgili ¢alismalar yapar ve 6nerilerde bulunur.

n) Bolimlerde gorevli 6gretim elemanlarinin ders ticreti 6deme islemlerini takip eder.

0) Ders ve program {icretlerinin belirlenmesi ile ilgili goriis belirtir.

Boliim Koordinatorii

MADDE 12-

Uzaktan egitim ve 6gretim kapsaminda a¢ilmis her diploma programi i¢in programlarda ders
vermekle gorevli Ogretim elemanlart arasindan fakiilte yonetim kurulu tarafindan
gorevlendirilir. Uzaktan egitim ve Ogretim ile yiiriitilen bir diploma programinin
koordinasyonu, ders i¢eriklerinin temini, derslerin yiiriitiilmesi, gérevlendirme ve denetimlerin
yapilmasindan sorumludur.

Boliim Koordinatoriiniin Gorevleri

MADDE 13-

a) Program duyuru, tanitim faaliyetlerini planlar.

b) Program miifredat ile ilgili calismalar yapar.

¢) Derslere 6gretim elemani ve 6grenci danigmanlarinin atanmasi igin goris bildirir.
d) Ogretim elemanlari ile iletisim kurarak program isleyisini takip eder.

e) Ogretim eleman1 ve 6grenci taleplerini birime veya TOGU-UZEM ’e iletir.
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f) Ders ve smav programini diizenleyerek birim koordinatdrliigiine sunar.

g) Programin isleyisi ile ilgili birim ve TOGU-UZEM’in koordinasyonunu saglar.

h) Programla ilgili iyilestirme Onerilerini ilgili birime iletir.

1) Ders telafi programlarinmi yaparak birim koordinatorliigiine sunar.

j) Ders kapsaminda olmayan proje, staj vb. uygulamalar1 birimle koordinasyon icerisinde
yiiriitiir.

k) Ders koordinatoriinden donem basinda gelen ders isleyis planini (e-Ders izlencesi) birim
koordinatdrliigiine ve yonetim kuruluna sevk eder.

Yayin komisyonu

MADDE 14-

Uzaktan egitim ve ogretim hizmetlerine yonelik faaliyetlerin yiirtitiilmesi, denetlenmesi ve
gelistirilmesine yonelik incelemeleri, yayin kural ve haklarini belirleyen, kararlar alan ve
raporlayan komisyon lyelerinin faaliyetleridir. Uzaktan egitim ve Ogretimi yiirliten ilgili
birimin biinyesinde Fakiilte Yo6netim Kurulu tarafindan kurulur. En az {i¢ iyeden olusur.

Yaymn Komisyonun Gorevleri

MADDE 15-

a) Ders iceriklerini sayfa diizeni, sayfa sayisi, igcerik yoniinden kontrol eder.

b) Sunulan yaymin nitelik ve egitim — 6gretim ihtiyaglar1 bakimindan kullanilabilir olup
olmadigina karar verir.

¢) Yayima veya basima hazir olarak gelen eserleri inceleyerek telife esas eser olup olmadigi,
icerik gelistirme tipi, senaryo modeli, kullanim modeli, basim sirasi, baski adedi ve basilma
sekli hakkinda karar verir.

d) Ogretim elemanlar1 tarafindan hazirlanan farkli &gretim etkinliklerini ve karsilik gelecek
ders saatlerini belirler.

e) Ogretim elemanlarmn fiili katkilarma iliskin belirleme yaparken TOGU-UZEM tarafindan
tutulan kayitlar1 ve belgeleri de dikkate alir.

f) Kararlarini 15 giin i¢inde alarak diizeltme ve degisiklik istegi halinde yazarlara, onayladig1
takdirde ise TOGU-UZEM e sunar.

Ders Koordinatorii

MADDE 16-

Bir dersin birden fazla sube olarak yiiriitiilmesi durumunda her ders i¢in bu dersleri vermekle
gorevli 0gretim elemanlari arasindan biri 6gretimi stirdiiren fakiilte yonetim kurulu tarafindan
ders koordinatorii olarak gorevlendirilir.

Ders Koordinatoriiniin Gorevleri
MADDE 17- '
a) Uzerine atanmig dersin isleyis planini (e-Ders Izlencesi) en ge¢ donem basinda boliim

kuruluna sunulmasi i¢in Program koordinatorliigiine teslim eder. Donemin ilk haftas
icinde ise OYS’ne ekler.

b) Akademik takvim ¢ercevesinde ders ve sinavlarin hazirlanmasi, yiiriitiilmesi ve
degerlendirilmesi faaliyetlerine katilir.

¢) Smav sonuglarin1 OBS iizerinden ilan eder.

d) OYS ile ilgili yasanan aksakliklar1 program koordinatdriine iletir.

e) Dersi alan 6grencilerin dersle ilgili soru veya taleplerini OYS ve e-posta aracihig: ile
takip ederek cevaplar, 6grencilerle etkili iletisim kurar.

f) Yilsonu uygulamalarda kendi dersine ait uygulamayi planlar, yiiriitiir ve degerlendirir.

g) Telafi dersleri ile ilgili olarak program koordinatorliigline yazili olarak bildirir.
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Ogretim Elemam

MADDE 18-

Uzaktan egitim ve ogretim yolu ile verilecek derslerde hangi O6gretim elamaninin
gorevlendirilecegine; uzaktan egitim ve dgretim ders materyali hazirlamig veya hazirlayacak
ogretim elemanlarina oncelik verecek sekilde, ilgili boliim/anabilim/program kurullarinin
teklifi, ilgili birim kurulu ile fakiilte ydnetim kurulunun uygun gériisleri ile Universite yonetim
kurulunca karar verilir.

Uzaktan egitim ve 6@retim sisteminde gorev alan 6gretim elemanlarinin gorevleri
MADDE 19-

a) Yariy1l akademik takvimine ve ders tanitim formuna uygun olarak ders planim belirler.

b) Egitsel icerikleri kullanima hazir hale getirir.

¢) Haftalik ders igeriklerini (ders notu, sunu, okuma kaynaklar1 vb.) OYS iizerinden takip
eder.

d) Ilgili dersi igin hazirladig1 ders izlencesinde belirttigi sekilde gretim siirecini uygular.

e) Donem baslamadan 6nce ders icerigini yayin komisyonuna yazili olarak teslim eder.

f) Dersin sinav sorularini hazirlar, sinavi yapar, degerlendirir ve notlar1 zamaninda sisteme
girilmesi i¢in ders koordinatoriine teslim eder.

g) Ogretimi zenginlestirmek icin uygun ders araglarini kullanr.

h) Degerlendirme yontemi olarak ¢oklu degerlendirme yontemlerini (6dev, tartisma konusu
vb.) kullanir.

i) Ogrencilerin derslere devam durumlarin izler.

j) Ogrencilerin ders konular ile ilgili mesajlarini yanitlar.

k) Es zamanl derslere belirlenen saatlerde katilir.

1) Ders saatlerine iligkin degisiklik yapildiysa 6grencilere dnceden bildirir.

m) Sistem kayita izin verdigi siirelerde sanal siif oturumlarinin kayit altina alinmasinm
saglar.

n) Telafi dersleri ile ilgili olarak ders/program koordinatorliigline yazili olarak bildirir.

Ogrenci Damsmam

MADDE 20-

Ogrencilerin egitim-ogretim konularinda yapacaklar1 isleri ve izleyecekleri yontemleri
gosteren, karsilastiklari sorunlarin ¢oziimiinde yardimer olmak i¢in goérevlendirilen 6gretim
elemamdir.

Ogrenci Damsmaninin Gorevleri

MADDE 21-

a) Akademik takvimde belirtilen tarihler arasinda 6grenci ders kayitlarini onaylar.

b) Yeni baslayan 6grencileri program hakkinda bilgilendirir.

¢) OYS sistemi hakkinda ilk kez kullamcilart TOGU-UZEM’e yénlendirir.

d) Ogrencilerin mezuniyet islemlerine yardime: olur.

e) Yeni kayit olan 6grencilerin evraklarini dosya halinde hazirlar. Kayit dénemi bitiminde
program koordinatorliigline teslim eder.

f) Birim Koordinatoriiniin uzaktan egitim ve 6gretim sistemi ile ilgili verecegi gorevleri yapar.

Ogrencilerin gorev ve sorumluluklar

MADDE 22-

a) Haftalik programlarinda belirtilen saatlerde yapilan canli sanal oturumlara katilmaya 6zen
gosterir.

b) Dersin 6gretim elemaninin verdigi 6dev ve sorumluluklari zamaninda yerine getirir.

¢) Uygulama yaptiklar siire i¢cinde uygulama yerindeki ¢alisma diizenine uyar.

d) Kurum tarafindan ilan edilen birimlerde, tarihlerde ve saatlerde klinik uygulama yapar.

e) Uygulamalarda Hemsirelik-Ebelik Lisans Tamamlama Programi Uygulama Esaslarinda
belirtilen kurallara uyar.

f) Uygulamanin bitiminde dekanlik sekreterligine uygulamada kullanilan formlari imza
karsiliginda teslim eder.

g) Online siavlara ve yiiz ylize sinavlara belirtilen tarih ve saatlerde katilir.
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TOGU-UZEM:

MADDE 23-

TOGU-UZEM derslerin uzaktan egitim ve 6gretim yoluyla yiiriitiilmesinde teknik ve idari
altyapr hizmetini iistlenir. Ogrenci isleri, uygulamalar, donem projeleri, mezuniyet islemleri
gibi islemler yiiz yiize egitimde oldugu gibi ilgili birim tarafindan yiiriitiiliir. Ogrencilerin bu
konulardaki talepleri de ilgili birim tarafindan karara baglanir.

TOGU-UZEM’in Gérevleri:

MADDE 24-

a) Derslerin birim tarafindan gelen program dahilinde canli ders programlarini sisteme yiikler
ve takibini yapar.

b) Yardimc1 materyalleri hazirlar ve yayimlar.

¢) Ogrencilere teknik destek verir.

d) Canli derse katilma problemlerini ¢ézlimler.

e) Uzaktan egitim ve 6gretim yoluyla ilk defa ders verecek 6gretim elemanlarinin egitimlerini
yapar.

f) Gerekli duyurularin yapilmasini saglar.

g) Ogrenciler ve 6gretim elemanlari icin uzaktan egitim ve dgretim sistemi ile ilgili kilavuz ve
rehberleri hazirlar ve yayinlar.

h) TOGU-UZEM canli sinif takibini ve bakim onarimlarim yapar.

i) Canli ders aninda 6grenci ve 6gretim elemanlarini teknik olarak destekler.

J) Ders ticreti 6demeleri ile ilgili calismalart ytirtitiir.

DORDUNCU BOLUM
Egitim-Ogretimle Ilgili Esaslar, Olgme Degerlendirme
e-Ders izlencesi:
MADDE 25-
Ogretim elemanlar1 verdikleri derse ait ayrintili izlenceyi dénem baslamadan once hazirlar ve
Ogrenciyle paylasir.

Derslerin Islenmesi

MADDE 26-

Uzaktan Egitim ve Ogretim Sistemi, dnceden hazirlanmis ders igeriklerinin internet {izerinden
bireysel olarak izlenmesi, dinlenmesi ve ¢aligilmasi ile yine internet iizerinden 6grenci-6grenci
ve 0grenci-Ogretim elemani etkilesimi saglanarak bizzat 6gretim eleman tarafindan yapilan es
zamanl egitimden olusmaktadir.

a) Uzaktan egitim ve 6gretim bireysel ¢alisma asamasinda 6grenci, 6gretim elemani tarafindan
dersin islendigi hafta hazirlanip yiiklenmis video, animasyon, ses kaydi, dokiiman vb. ders
iceriklerini sisteme girerek inceleyebilir, olasi sorularini 6gretim elemanina mesaj ile
yOneltir.

b) Es zamanl egitim agamasinda ise dgrenci ve 6gretim elemani haftalik programda belirtilen
saatte sesli ve goriintiilii olarak iletisime gegebilir, yazilimlarda yer alan beyaz tahta
uygulamasi ile tahta lizerinde konu ile ilgili tartigmalar yapabilir.

¢) Uzaktan egitim ve Ogretim programlarinda ve uzaktan 6gretim yoluyla verilen derslerde
her ders saati 6rgiin 6gretimdeki ders siiresi kadardir.

d) Her ders derse katilan 6grenci sayis1 dikkate alinmaksizin ag iizerinden es zamanli olarak
¢evrimi¢i teknolojilerle verilir.

e) Canli dersler, ilgili birimin akademik takvimine goére planlanir ve haftalik ders takvimi
dersler baslamadan 1 hafta 6nce ilan edilir.

f) Her ders miifredat programinda belirtildigi doneminde agilir.

g) Dersi yalnizca dersin 6gretim elemani/elemanlari verir.

h) Ders 6gretim eleman1 dersin baglamasina en az on dakika kala canli ders platformuna
giris yapar ve bu siire zarfinda dersle ilgili teknik hazirlik siirecini tamamlayarak,
gerektiginde TOGU-UZEM’den teknik destek alip ders notu ya da sunusunu canli ders
Sistemine yiikler.
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i) Uzaktan egitim ve &gretim yoluyla verilen derslerin en az %50’si farkli 6grenme
etkinlikleri ile desteklenebilir. Ogretim elemam farkli 6grenme etkinlikleri
kullanmadig1 durumda ders saatinin tamamini sanal siif ortaminda es zamanli olarak
da yapabilir.

j) Uzaktan 6gretimin igeriginin zenginlestirilmesi amaciyla farkli 6grenme etkinlikleri
kullanilabilir. Kullanilan bu etkinlikler harcanan emek dikkate alinarak ders saat
stirelerinin belirlenmesinde degerlendirilir. Bu etkinlikler arasinda 6dev, agiklamali
soru-problem ¢oziimii, kisa sinav, ders sunumu, konu anlatimi, vaka-arastirma makale
incelemesi veya elestirisi gibi yazili gorsel etkinlikler, ders videosu, 6grenme nesnesi,
seslendirilmis ders anlatimi gibi gorsel-isitsel etkinlikler ile soru-yanit ve tartigma gibi
etkilesimli ¢aligsmalar yer alir.

k) Derslerin yiiriitiilmesinde 6gretim elemani, ders notu ya da sunusunun yani sira ders
videosu, ses kayitlari, 6rnek okuma metinleri, etkilesimli materyaller gibi igeriklere ve
tartisma, paylasim, 6dev ve proje gibi etkinliklere yer verebilir.

1) Herhangi bir nedenle canli dersi yapamayacak olan 6gretim elemani dersin yapilacagi
tarihten en az 1 hafta 6nce bu durumu Program Koordinatorliigiine yazili olarak bildirir.
Telafi dersi yapilmasina; canli dersin 6gretim elemaninin mazeretine bagl olarak ilgili
birim yonetim kurulu karar verir. Telafi dersinin tarih ve saatini birimden geldigi
haliyle TOGU-UZEM OYS’de ilan eder.

Uzaktan Egitim ve Ogretim Ders iceriginde Bulunmasi Onerilen Ozellikler

MADDE 27-

Dersin web ortaminda (0gretim yonetim sisteminde) asagidaki belirtilen sayfalar bulunur.
Dersin izlenmesini kolaylastirmak acgisindan bu sayfalar arasinda tutarli bir yapt kurulur ve
sayfalar kolay kullanilabilir bir yapida diizenlenir.

a) Derse Iliskin Genel Bilgiler

MADDE 28-
1. Dersin tam adi, boliimii, kodu, kredisi,
2. Ogretim elemanlar1 web sayfalara baglantilar,
3. Ders izlencesi sayfasina baglantilar,
4. Forum ve sohbet sayfalarina baglantilar,
5. Duyurular/6dev ve proje sayfalarina baglantilar,
6. Igerik sayfalarina baglantilar.

b) e-Ders izlencesi (Programi)
MADDE 29-
1. Dersin 6grenme kazanimlari, 6nkosullar, katalog bilgileri,
2. Dersin yiiriitiilme sekli (varsa kag saat yiiz yiize vs.),
3. Ders kitab1 ve yardimei kaynaklar,
4. Olgme ve degerlendirme,
5. Ogretim donemlerinin basinda sunulmak iizere tiim ddev ve smav tarihlerini igeren
haftalara boliinmiis program.

¢) I¢erik Sayfalan

MADDE 30-

Igerik sayfalarda ders notlari, etkilesimli drnek ve alistirmalar vb. bulunur. Ders notlarmnmn

hazirlanmasinda ve sunulugsunda asagidaki egitsel ilkeler izlenir:

1. Her konunun baginda konunun 6grenme kazanimlari yer alir. Konulara diistindiiriicii sorular
yonelterek baglanir.

2. Ders notlar1 yeterli kapsam ve uzunlukta, Tiirk¢e dilbilgisi kurallarina uygun ve akici bir
anlatimla yazilir. Daha fazla ayrint1 i¢in baglanti veya okuma 6devi verilebilir. Konu
sonlarinda &zet yer alir.

3. Sanal sinif ortaminda ders anlatirken kullanmak i¢in konulara iligkin sunumlar hazirlanmasi
tercih edilir.

4. Ogrenciyi giidiilemek ve etkin dgrenmeyi desteklemek icin okuma disinda yapilabilecek
birkag etkinlik eklenebilir. Bunlar etkilesimli alistirmalar, kendini degerlendirme olanaklari
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ve konuya bagli olarak animasyon, simiilasyon, film, ses vb. gibi ¢oklu ortam materyalleri
olabilir.
5. Ders notlarinda net ve agik ifadeler tercih edilir, farkli kaynak ve gorsel isitsel medyalara
_baglantilar kurulur, farkli 6grenme gereksinimleri goz 6niine almarak oneriler yapilir.
6. 1ki saatlik dersler i¢in en fazla 10 sayfa, ii¢ saatlik dersler icin ise 15 sayfa icerik metni
hazirlanir.

d) Tartisma (Forum) Sayfalari

MADDE 31-

Tartisma sayfalar1 dersin 6gretim elemani ve 6grencileri arasinda kargilikli gonderilen iletileri
kapsar. Tartigma sayfalari tercihen konulara ayrilmig ve tarih sirasina dizilmis iletilerden
olusur. Bu amagla, 6grencileri gruplara bolerek kendi aralarinda ve gruplar arasinda tartigmalar
yapmaya olanak saglayan yazilimlardan (6rnegin forum) yararlanilir. Web tabanli derslerin bu
0zelliginin iletisimi artiric1 rol oynamasi beklenir.

e¢) Odev/Siav/Duyuru Sayfalari

MADDE 32-

Odev/Smav/Duyuru Sayfalarinda ddev/proje/sinav sorular1 ve benzeri duyurular bulunur.
Odevlere ders notlarindan baglantilarla da ulasilabilir. Odevlerin hazirlanmas1 ve Internet
araciligryla yollanabilmesi i¢in 6grencinin yapmasi gerekenler agikca yazilir.

f) Derslerin izlenmesi ile ilgili Bilgi Sayfasi

MADDE 33-

Bu sayfada;

1. Kullanilacak bilgisayarlarin &zellikleri,

2. Kullanilacak tarayicinin 6zellikleri,

3. Derse 6zel konular (6zel yazilim kullanilacaksa ona iligkin bilgiler),

4. Igerige iliskin genel bilgiler,

5. Calisma ve etkinlik 6nerileri,

6. Grup etkinlikleri, dosya paylagimi, tartisma, sohbet vb. ortamlarda uyulmasi gereken kurallar
bulunur.

Ol¢me ve Degerlendirme

MADDE 34-

a) Uzaktan egitim ve 6gretim programlari ile uzaktan 6gretim yoluyla verilen derslere iligkin
Olcme degerlendirme faaliyetleri, yliz ylize veya elektronik ortamda gozetimli veya
gdzetimsiz olarak, senato tarafindan onaylanan miifredat programi uyarinca belirlenen
0leme degerlendirme yontemleri (6dev, proje, uygulama, yazili, sézlii vb.) kullanilarak
gergeklestirilebilir.

b) Gozetimsiz yapilan dlgme degerlendirme etkinliklerinin genel basariya etkisi, uzaktan
ogretimde % 20'den fazla olamaz. Uzaktan egitim ve 6gretim programlar1 miifredatinda yer
alan derslere iliskin 6lgme degerlendirmeyle ilgili usuller, ilk kez kayit yaptiracak
Ogrenciler i¢in tercih agamasindan 6nce ilan edilir.

¢) Her 6gretim yilinda her teorik ders igin bir dénem igi sinavi, bir dénem sonu sinavi yapilir.
Donem sonu sinavindan bagarili olmayan 6grenciler i¢in biitiinleme siavi yapilir.

d) Uzaktan egitim ve 6gretim dgrencilerinin donem i¢i sinavlari (ara sinav) internet {izerinden
yapilir.

¢) Ara smav yalnizca bir kez yapilir. Simava katilamayan 6grenci igin tekrar sinav yapilmaz.

f) Dersin degerlendirme kriterlerini 6gretim elemani donem basinda e ders izlencesinde ilan
eder. Ogretim eleman1 uygun goriirse vize smavina ek olarak ddev, proje, quiz vb.gibi ek
degerlendirme yontemleri ile vize notunu olusturabilir.

g) Donem sonu smavlar ile biitiinleme smavlarinin yiiz yiize dersin 6gretim elemam
sorumlulugunda gézetimli olarak yapilmasi esastir.

h) Her ders i¢in basar1 notu; déonem i¢i sinav notunun %20’si ile donem sonu veya biitiinleme
sinavi notunun %80°1 toplanarak bulunur. Bir dersten basarili sayilabilmek igin bu
degerlendirmeye gore bulunan basar1 notunun en az altmig (60) olmasi gerekir.
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i) Devamsizliktan kalan ya da uygulamada basarisiz olan 6grenci bir sonraki yil uygulama
doneminde klinik uygulamayi tekrarlar.

j) Online ve yiiz yiize smavlar Cumartesi giinii yapilabilir. Milli ve dini bayram giinlerinde
sinav yapilamaz.

k) Merkezi olmayan smavlarin yiiriitilmesi ve degerlendirilmesi ilgili birimin
sorumlulugundadir. Sinavlarin uygulama sekli, yeri, tarihi, gorevlileri ve siiresi siav
tarihinden 15 giin 6nce ilgili birimin koordinatorliigii tarafindan belirlenir ve duyurulur.

I) Uygulamali derslerin degerlendirilmesinde 6gretim elemani dersin 6zelligine uygun formatta
form kullanir. Bu formlar uygulama tarihinden énce web sayfasinda duyurulur. Ogrencinin
uygulamadaki c¢alismasi bu form iizerinde; uygulama teorik bilgisi, uygulama pratik
becerisi, uygulama devami, meslegi temsil yetenegi, hasta bakim plan1 ve iletisim yetenegi
vb. kriterlerine gore degerlendirilir. Ayrica, uygulama yiiriitiiciisii tarafindan uygulamaya
yonelik yazili, sozli veya uygulamali sinav yapilabilir.

m) Uygulamali derslerinin sonucu %100 tek bir degerlendirme ile mutlak deger olarak sisteme
girilir.

Smav sonucuna itiraz

MADDE 35- Bir sinavin veya yariyil/yil i¢i ¢galismasinin sonucuna, sonuglarin ilani tarihinden
itibaren bes is giinii icinde, maddi hata yoniinden itiraz edilebilir. Itiraz, merkezi smavlarda
TOGU-UZEM, merkezi olmayan sinavlarda ilgili birime verilen bir dilekge ile yapilir. Smav
kagitlarinda, ilgili birim veya 0gretim elemaninca maddi bir hata tespit edilirse, bu hata ilgili
yoOnetim kurulu karari ile diizeltilir ve ilan edilir.

Derslere Devam Zorunlulugu

MADDE 36-

Uzaktan egitim ve Ogretim programlari ile uzaktan 6gretim yoluyla verilen derslere kayith
ogrencilerin derslerdeki devam gerektiren etkinlikleri ve devam etme siireleri, dersin 6gretim
elemani tarafindan dénem baslamadan once e ders izlencesinde duyurulur. Devam durumu
Ogrencilerin sisteme girisi, sanal smiflara katilimi ve Ogretim materyallerine erisimi ve
uygulama devamlar1 6lgiit alinarak belirlenir. Her teorik ders i¢in dersin %70’ine devam
edilmesi gerekir.

Uygulamalar ise kesintisizdir, b6liinemez. Ancak saglik durumu, ailevi nedenler ve dogal afet
nedeniyle yapilan devamsizliklar uygulama siirelerinin %20’sini asamaz ve uygulama
stiresindeki is gilinlerinde uygulama saatleri disindaki saatlerde tamamlanir. Resmi tatil veya
bayram giinleri uygulama siiresinden sayilmaz. Uygulamasini tamamlamayan ya da
uygulamadan basarisiz olan 6grenci mezun olamaz.

BESINCi BOLUM
Mali Hiikiimler
MADDE 37-
Mali hiikiimlerle ilgili biitcelendirme “Yiiksekdgretim Kurumlarinda Uzaktan Egitim ve
Ogretime Iliskin Usul ve Esaslar 4. Boliim” maddelerine geregince yaplir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirlik
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MADDE 38-
Bu yo6nerge hiikkiimleri senatonun onayindan sonra 2018-2019 6gretim yilinda yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 39- )
Bu yonerge hiikiimlerini Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Diger Hiikiimler

MADDE 40-

Bu yénergede yer almayan hususlar i¢in Tokat Gaziosmanpasa Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi ile Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Saglik
Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik ve Ebelik Boliimii Lisans Tamamlama Programi Uygulama
Esaslar1 gbz oniine alinir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato Kararinin
Tarihi Oturum No
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