TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI BILIMSEL ETKINLIK DUZENLEME
VE DESTEKLEME YONERGESI UYGULAMA ESASLARI

A) WEB sayfasi destegi

1. Bilimsel Etkinlige ait WEB sayfasi (igerigi organizasyon komitesi tarafindan
belirlenmis) BIRIM tarafindan hazirlanarak Organizasyon komitesinde yer alan bir
kisinin sorumluluguna verilir. WEB sayfas1 iizerinde yapilacak gerekli diizenleme ve
giincellemeler bu sorumlu kisi tarafindan gergeklestirilir.

2. Etkinligin mail yolu ile katilimcilara duyurulmasi organizasyon komitesinin
sorumlulugundadir. Gerektiginde BIRIM *den destek alinr.

B) Otomasyon Destegi

1. Bilimsel etkinlikte, sunulacak olan bildirilerin kabulii, hakemletme vb. islemler
BIRIMIN saglayacagi otomasyon sistemi iizerinden gerceklestirilir.

2. BIRIM, bilimsel etkinlik diizenleme kurulu Baskanmna ve/veya organizasyon
komitesinde yer alan bir kisiyi otomasyon sistemi lizerinde Editor olarak atama yapar ve
otomasyon sistemi hakkinda bilgilendirir. Editorii atanan Bilimsel Etkinligin otomasyon
tizerindeki islemlerinin yiiriitilmesi Editor *iin sorumlulugu altindadir.

C) Materyal ve dokiiman basim destegi

1. Tasarimi hazir olan, Bilimsel Etkinligi gergeklestirilen akademik birimin/organizasyon
komitesinin kendi imkanlari ile ger¢eklestirememesi durumunda afis, davetiye, bilimsel
program, brosiir, katalog vb. materyal basim islemleri BIRIM tarafindan saglanir.

2. Basilan afis, davetiye, program vb. materyalin ilgili kisi kurum ve kuruluslara dagitimi
ilgili akademik birim ve/veya bilimsel etkinlik organizasyon komitesi tarafindan yapilir.
Gerektiginde birimden destek alinir.

3. Dﬁzgnlenen etkinliklerde tanitim malzemesi istegi olmasi durumunda, kalem, not
defteri, Universite/akademik birim kataloglari, tanittim CD’si, etkinlik ¢antas1 veya dosya
destegi BIRIM tarafindan saglanir, gerektiginde Universite SKS biriminden destek alinir.

4. Taleplerin en geg¢ 20 giin dnce organizasyon komitesi tarafindan BIRIM’e ulastiriimasi
gerekir.

D) Ara Ikramlar, Acilis, Gala ve Ogle Yemekleri Destegi

1. Bilimsel etkinligin katilim ticreti alinarak diizenlenen bir etkinlik olmas1 durumunda,
ticreti karsiliginda her tiirlii destek verilir. Diger durumlarda Rektorliikten onay alinmasi
sartiyla;

a) Acilis kokteyli veya gala yemegi ikramlarindan biri karsilanacak olup, 3 menii
alternatifinden biri ikram edilir.

b) Ogle yemegi ikramlarinda standart menii uygulanr.

¢) Kahve arasi (coffee break) ikramlarinda en fazla 2 arada ¢ay, kahve, su ve kuru pasta
ikramu, diger aralarda sadece ¢ay, kahve ve su ikram1 yapilir

2. Bilimsel etkinliklere ait 6gle yemeklerinde Universitedeki standart ment gegerli olup
aksam yemekleri i¢in organizasyon komitesi ile kararlastirilan yerlerde ve belirlenen
mentilere gore biit¢e dahilinde tercih yapilir.



3. Etkinliklerde verilecek kokteyl ve gala yemeklerinin giderleri katilim ticreti ve/veya
temin edilen sponsorluk desteklerinden karsilanir.

4. 50 kisi ve Ustlinde 6gle yemeklerinin ikrami saat 13:00’dan sonra yapilir.
E) Transfer, gezi vb. durumlar icin arag ve otobus tahsisi

1. Bilimsel etkinlige yurt disindan katilacak davetli konusmacilarin karayolu ile
havaalanindan Universite kampiisii arasindaki ulasim giderleri mevzuat gercevesinde ilgili
birim tarafindan karsilanir.

2. Yurt i¢i katilimlarda etkinliklerde oturum baskani ve davetli konugmacilarin karayolu
ulagim giderleri mevzuat gercevesinde ilgili birim tarafindan karsilanir.

3. Dinleyicilerin ulasimlari; organizasyon komitesi tarafindan, katilimcilarin kendi
imkanlar1 veya Universitenin toplu tasima araglarindan faydalanilarak yapilir.

4. Bilimsel Etkinlik faaliyeti siliresince gerceklestirilecek teknik veya sosyal geziler igin
arag ve otobiis tahsisi Birim tarafindan karsilanir.

F) Konaklama destegi

1. Bilimsel Etkinlige katilimer olarak gelen misafirlerin etkinlik siiresince konaklayacagi
yerler isterse BIRIM ’in anlagmali oldugu otel ve konaklarda gergeklestirilecektir.

G) Sponsorluk ve TUBITAK destekleri

1. Bilimsel etkinlige sponsorluk bulunmasi Organizasyon Komitesi ve BIRIM tarafindan
gercgeklestirilecektir.

2. TUBITAK destekleri igin gerekli olan evraklar BIRIM tarafindan hazirlanacak ve
gerekli siire¢ takibi BIRIM tarafindan yapilacaktir. Ancak mevzuat geregi TUBITAK
destegi i¢in bagvuru Organizasyon Komitesi Baskami tarafindan yapilacak ve TUBITAK
tarafindan saglanan destek ilgili birimin belirleyecegi hesaba aktarilacaktir.



