T.C.
TOKAT GAZIOSMANPASA UNIiVERSITESI REKTORLUGU
KARIYER UYGULAMA ve ARASTIRMA MERKEZI (KARMER)
EGITIM-OGRETIM PROGRAMLARI UYGULAMA USUL VE ESASLARI

Amag

Madde 1-Bu usul ve esaslarin amaci, kamu kurum ve kuruluslarinin, ulusal/uluslararasi 6zel
sektor kuruluglarinin ve kisilerin ihtiyaci oldugu belirlenen veya bizzat talep ettikleri alanlarda Tokat
Gaziosmanpasa Universitesi Kariyer Uygulama ve Arastirma Merkezi'nin diizenleyecegi her tiirlii
ulusal/uluslararast egitim, kurs, kongre, seminer, konferans, ¢alistay, fuar, vb. egitim Ogretim
faaliyetleri ile bu egitim ogretim programlarinin Universiteye bagli birimlerce planlanmasi,
koordinasyonu ve yiiriitiilmesini, bu programi bitirenlere verilecek katilim belgesi, sertifika, basari
belgesi vb. belgelerin kosullarinin usul ve esaslarini belirlemek ve diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu usul ve esaslarm hiikiimleri; Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Kariyer
Uygulama ve Arastirma Merkezi tarafindan diizenlenen her tiirli egitim-0gretim programlarini,
programlari yiirlitenleri, bu programlar sonunda verilen belgeleri ve egitim programina kayit yaptiran
katilimcilar1 kapsamaktadir.

Yasal Dayanak

Madde 3-Bu usul ve esaslar, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 58. maddesi ile Tokat
Gaziosmanpasa Universitesi Kariyer Uygulama ve Arastirma Merkezi Y&netmeligi’ne dayanilarak
hazirlanmistir.

Tanimlar
Madde 4- Bu usul ve esaslarda ifade edilen;

a) Aday: Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Kariyer Uygulama ve Arastirma
Merkezi’nde acilacak her tiirlii egitim-6gretim programu faaliyetlerine katilma beyaninda bulunan
kisi/kurum/kuruluslari,

b) Birim: Tokat Gaziosmanpasa Universitesi’ne bagl Fakiilte, Yiiksekokul, Meslek
Yiiksekokulu, Konservatuvar, Enstitii, Arastirma ve Uygulama Merkezleri ile Rektorliige bagh
birimleri,

C) Egitimci: Uzmanlik gerektiren egitim alanlarinda Tokat Gaziosmanpasa Universitesi
Kariyer Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirliigii'niin egitim-6gretim programlarinda egitim
verecek olan kisileri,

d) Egitim-Ogretim Programi: Universite birimlerinde galisan dgretim elemanlar1 veya
tiniversite birimleri disindaki konu uzmanlarinin, uzmani olduklar1 alanlarda kamu, 6zel sektor ve
uluslararasi kurum, kurulus ve kisilerin bilgilendirilmesi, aydinlatilmas1 ve beceri kazandirilmasina
yonelik olarak Kariyer Uygulama ve Aragtirma Merkezince diizenlenecek ve ¢evrimici veya yliz ylize
sunulacak olan ulusal/uluslararasi egitim, kurs, kongre, seminer, konferans, soylesi, ¢alistay, fuar,
sertifika vb. programlari,

e) KARMER: Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Kariyer Uygulama ve Arastirma
Merkezini,

f) Katilim Belgesi: Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Kariyer Uygulama ve Arastirma
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Merkezi’nce agilan kurslara katilarak devam sartlarini yerine getirenlere verilen ve basari sinavi
gerektirmeyen belgeyi,

9) Katiimci: Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Kariyer Uygulama ve Arastirma
Merkezi’'nde acilan ulusal/uluslararasi egitim-6gretim programlarina kayitl ilgili sorumluluklar
yerine getirmis ve egitim-6gretim programina katilma hakkini kazanmis kisi/kurum/kuruluslari,

h) KES: Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Kariyer Uygulama ve Arastirma Merkezi
Online Kariyer Egitim Sistemini,

)] Kurum/Kurulus: Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Kariyer Uygulama ve Arastirma
Merkezi’'nce egitim—Ogretim programi talebinde bulunan ve talebe istinaden egitim alacak olan
kamu, 6zel ve sivil toplum birimlerini,

]) Miidiirliik: Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Kariyer Uygulama ve Arastirma
Merkezi Midiirligiint,

k) Program Koordinatérii: Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Kariyer Uygulama ve
Arastirma Merkezi Midirliigii’niin egitim-6gretim programlarinda gorevlendirilmis kisi/kisileri

1) Universite: Tokat Gaziosmanpasa Universitesini,

m)  Senato: Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Senatosunu,

n) Sertifika: Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Kariyer Uygulama ve Arastirma
Merkezi’nce agilan her tiirlii egitim-6gretim programlarina katilarak gerekli devam ve basari sartlarini
yerine getiren katilimcilara verilen belgeyi,

0) Yonetim Kurulu: Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Yénetim Kurulunu,

ifade eder.

Egitim-Ogretim Sekli, Siiresi, Egitim-Ogretim Programlarimin Belirlenmesi ve ilan
Edilmesi

Madde 5- Diizenlenecek sertifika programlari;

a) KARMER’in diizenleyecegi egitim-6gretim programlari, herhangi bir konuda ilgili
birim/birimler, birim koordinatdrii veya 6gretim elemanlarinin teklifi ve/veya bir kurum, kurulus,
kisiler ya da yeterli sayida adaym talepleri ve/veya egitim ihtiyacit duyulan alanlarin KARMER
tarafindan tespiti dogrultusunda yilin herhangi bir aymmda ve sayt sinir1 olmaksizin bu usul ve
esaslarda belirlenen sartlara uygun olarak Yonetim Kurulu onayi ile agilir.

b) KES iizerinden acilacak olan egitim-0gretim programlarinda yillik planlama yapilir.
Egitim-0gretim programlarinda Yonetim Kurulu karari ile yil igerisinde diizenleme yapilabilir.
Miidiirliik planlama dahilinde belirlenen egitim-6gretim iglemlerini ytirtitiir.

C) Her egitim-0gretim programinin siiresi, sekli (teorik, uygulama, yiiz yiize, ¢evrimici,
web ortami1 vb.) ve yeri (KES veya fiziki ortam) egitim-6gretim programinin planinda belirtildigi ve
ilan edildigi gibidir.

d) Yonetim Kurulu onayr ile acilan egitim-0gretim programlarimin ilgili ¢evrelere
duyurulmasi, program onerisini hazirlayan birim/birimler/kurulus/kisi(ler) isbirligi ile planlanir ve
program biit¢cesinde ongoriilen tanitim giderleri ¢ergevesinde KARMER tarafindan ilan edilir.

e) Her y1l diizenli olarak belirli araliklarla agilmasi 6ngdriilen egitim-6gretim programlari
KARMER tarafindan bir katalogda toplanarak yayimlanabilir.
f) Midiirliik egitim-0gretim programlarinin yerini, tarihini ve saatini, adaylara dnceden

bildirmek kaydiyla, degistirebilir.
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Egitim-Ogretim Programinin Yiiriitiilmesi

Madde 6- Egitim-6gretim programlarinin yiiriitiilmesinde genel sorumluluk Midiirliige
aittir. Yonetim Kurulu kararina istinaden program sorumluluklari farkli birimlere de aktarilabilir
veya ortak sorumluluk iistlenilebilir. Egitim-6gretim ve sertifika programi bir birim tarafindan
onerilmisse, ilgili programdan 6neride bulunan birim de sorumludur.

Agilacak egitim-6gretim programinin Yyiirlitilmesinden hangi birimin sorumlu olacagi
Yonetim Kurulu karari ile belirlenir. Egitim-0gretim programi sadece tek bir birim tarafindan
Oneriliyorsa, programin yliriitilmesinden KARMER ile birlikte o birim de sorumludur. Ancak,
program Onerisinin birden fazla birimin ve/veya diger kuruluslarin igbirligiyle hazirlanmis olmasi
veya birden fazla birim tarafindan onerilen benzer egitim programlari olmasi halinde, bu programlar
ve birimler arasinda isbirligi, koordinasyon ve uygunluk saglamak iizere egitim-6gretim programinin
koordinasyonundan sorumlu olacak bir veya birden fazla Program Koordinatorii belirlenir.

Program Koordinatorii ve Gorevleri

Madde 7- Program Koordinatorii/koordinatorleri Birim Kariyer Temsilcileri arasindan
egitim-Ogretim program igerigine uygun sekilde miidiirliik tarafindan belirlenir. Birim kariyer
temsilcileri ilgili egitim konusunda deneyim sahibi degilse, miidiirlik o birimden bir 6gretim
elemanin1 program koordinatorii olarak belirleyebilir. Program koordinatorii/koordinatorleri
baslangicindan bitimine kadar programla ilgili tiim islemleri planlar, ders ve sinavlari koordine eder,
katilimcilarin ve egitimcilerin sorunlari ile ilgilenir ve Miidiirliik ile isbirligi saglar.

Egitim — Ogretim Programm Ucretleri

Madde 8- Diizenlenecek olan egitim-ogretim programlarinin {icretleri;

a) KARMER’in diizenleyecegi egitim-6gretim programlari ticretli ve iicretsiz olabilir.

b) KARMER’de egitim-6gretim programlarinin taban ve tavan icretleri {iniversite
yonetim kurulunca belirlenir. Miidiirliik belirlenen ticret sinirlarinin disina ¢gitkmamak kaydi ile egitim
ticretlerini belirlemeye yetkilidir.

C) Egitim-6gretim programina kayit yaptirdiktan ve egitim-6gretim programi basladiktan
sonra programdan ayrilan veya ilisigi kesilen katilimciya 6dedigi iicret geri 6denmez. Programin
acilmamasi durumunda katilimciya 6dedigi iicret geri iade edilir. Katilimci taahhiit ettigi borcu
odemekle miikelleftir. Egitim-6gretim programu iicretinin tamamini 6demeyen katilime1 belge ve
sertifika talebinde bulunamaz.

d) Egitim-6gretim programlarinin ticretini 6deme kosullar1 adaya 6nceden duyurulur.

e) Egitim-6gretim programlari licreti iizerinden; gaziler ve yakinlarma %50 indirim
uygulanir. Sehit ailesi ve ¢ocuklar1 kurslardan {icretsiz yararlanir.

Egitimci

Madde 9- Egitim-6gretim programlarinda gorev alacak egitimci ile ilgili;

a) Tokat Gaziosmanpasa Universitesi birim/birimlerinde gdrevli gretim elemanlar1 veya
ilgili birim/birimlerde egitim-6gretim programinda ders verecek yeterli sayida veya nitelikte 6gretim
eleman1 bulunmamasi durumunda, baska tiniversitelerden veya ilgili kamu ve 6zel sektérden alaninda
uzman en az fakiilte/dort yillik yiiksekokul mezunu egitimci(ler) KARMER’de egitim-6gretim
vermek iizere Miidiirliik tarafindan gorevlendirilebilir.

b) KARMER’de egitim-6gretim programi kapsaminda egitim vermek egitimcilerin
istegine baglidir. Tokat Gaziosmanpasa Universitesi birimlerinde gorevli olan 6gretim elemanlarinin
egitim vermesine, ilgili birimin teklifi ve/veya kurs verme talebinde bulunan 6gretim elemaninin bagh
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bulundugu birimin izni sonucunda Miidiirliik karar verir.
C) Egitimciler diizenlenecek  egitim-6gretim  programlarina iliskin  miifredat
programlarini, yapacaklari sinav sekillerini, kaynak ve yaymlar dahil olmak {izere kurs igin gerekli

hazirliklart ve 6zgegmislerini egitim-6gretim programi ilan1 yapilmadan bir hafta 6nce Midiirliige
dosya halinde teslim ederler.

Hizmet Satin Alma

Madde 10- KARMER’in diizenleyecegi egitim-6gretim programlari igin hizmet satin alma
islemleri Ddner Sermaye Ihale Mevzuat: hiikiimleri ¢ergevesinde gerceklestirilir.

Egitim-Ogretim ve Sertifika Programlarina Kayitta istenen Belgeler

Madde 11- Adaylarin kursa kayit yaptirabilmeleri igin kayitta istenen belgeleri KARMER’e
teslim etmeleri gerekmektedir.

a) Kurs kayit basvuru formu: Adaylar KARMER’de agilan egitim-6gretim ve sertifika
programlarina kayit olabilmek i¢in hazirlanan kurs bagvuru formunu doldurup imzalarlar.

b) Kurs iicreti makbuzu: Adaylarin kurs, egitim-6gretim ve sertifika programlarina kayit
yaptirabilmeleri igin belirlenen {icretin tamamini veya taksitle 6deme durumunda ilk taksitini
O0demeleri gerekir.

Egitim-Ogretim ve Sertifika Programlarina Devam

Madde 12- Katilimcilar egitim-6gretim ve sertifika programlarina devam kosullarini yerine
getirmekle yiikiimlidiirler.

a) Katilimcilar, egitim-6gretim programlari sonunda belge alabilmek i¢in teorik derslerin
en az %70’ine, pratik ve uygulamali kurslarin/derslerin en az %80’ine devam etmekle ylikiimliidiirler.
Sertifika programlarinin ise en az %80’ine devam edilmesi zorunludur.

b) Egitim-0gretim ve sertifika programlari devam durumu; ilgili egitimci tarafindan takip
edilir. Egitimci, devam durumunu gosteren ¢izelge ile birlikte yoklama listelerini her kursun sonunda
Miidiirliige teslim eder.

c) Yukarida belirtilen sekillerde egitim-6gretim ve sertifika programlarina devam
etmeyen katilimcinin egitim-6gretim ve sertifika programlari ile iligigi kesilir ve herhangi bir belge
verilmez. Alinan ticret geri 6denmez.

d) Egitim-6gretim Ve sertifika programlarina kayitl olmayanlar katilamaz.

Simavlar
Madde 13- Sinavlar sadece sertifika programlari igin gecerlidir.

a) Egitim programi siiresince, katilimcilara onceden belirlenen sayida ara smnav,
uygulama sinavi ve/veya proje verilir.

b) Sertifika programlarinda egitim siiresine bagli olmak kosulu ile en az 1 (bir) en fazla
2 (iki) sinav yapilir. Bu sinavlar yazili/sozlii/uygulamali/online olarak yapilabilir. Sinav sekillerinden
hangilerinin uygulanacagina ve sinav sayisina egitimcinin teklifi ile Miidiirliik karar verir.

C) Smavlar 100 puan iizerinden degerlendirilir. Sinav degerlendirilmesinin nasil
yapilacagi ilgili egitimcinin teklifi ile miidiirlikk karar verir. Katilimecinin girmedigi sinavlarin puani
sifirdir. Katilimcinin basarili sayilabilmesi i¢in basar1 puaninin 100 tam puan {lizerinden en az 60
olmasi gereklidir.
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d) Kursa devam kosullarini yerine getirmeyen katilimci, kurs sonrast sinava katilamaz.
Katilsa bile basarisiz sayilir.

e) Katilimcimin sinav/sinavlara katilmasina engel olacak miicbir sebep ve zor durum
hallerinde, katilamadig1 sinav/siavlar i¢in kurs sonrasi telafi sinavi hakki taninir.

Sinav Sonucuna ltiraz

Madde 14-Sertifika programina katilan katilimcilar sinav sonuglarina itirazlarini; sonuglarin
ilan edildigi ilan giiniinden itibaren yazili olarak 7 (yedi) giin i¢cinde Miidiirliige yapabilirler. itiraz
ilgili egitimci tarafindan incelenir ve sonug, itirazin yapildigi tarihten itibaren en geg 1 (bir) ay iginde
Y onetim Kurulu’nca karara baglanir.

Sertifika ve Katilim Belgesi

Madde 15- Sertifika ve katilim belgesi verilme esaslari ile sertifika programlarinin
ozelliklerine gore sertifikalarin gegerlilik siiresi Yonetim Kurulu’nca belirlenir.

a) KARMER Tarafindan diizenlenen herhangi bir egitim-6gretim programina belirtilen
stire icinde katilarak devam kosullarini yerine getiren katilimecilara yazili olarak istemeleri halinde
kursun adi belirtilerek katilim belgesi verilir.

b) Sertifika programi sinavlarinda basarili olamayan, ancak gerekli diger ytikiimliiliikleri
yerine getirmis katilimcilara yazili olarak istemeleri halinde sadece egitim programina katildiklarina
dair bir katilim belgesi verilir.

C) Sertifika programi seklinde acilmis olan egitim programina belirtilen siire iginde
devam ederek basar1 ile tamamlayan katilimecilara kursun adi belirtilerek sertifika verilir.

d) Sertifika ve katilim belgesi disinda KARMER tarafindan verilebilecek yeterlilik ve
basar1 belgesi gibi belgelendirme talepleri Yonetim Kurulu’nca incelenerek karara baglanir.

Katilimcilarin Sorumluluklar:
Madde 16-

a) Katilimcilar Tokat Gaziosmanpasa Universitesi’'nin tiim kurallarma uymak
zorundadir. Ancak, Tokat Gaziosmanpasa Universitesi 0Ogrencilerine tanman haklardan
yararlanamazlar.

b) Katilimcilar kayit yaptirdiklar: egitim-6gretim ve sertifika programlarinin tiim genel
ve 0zel kosullariin kabul etmis sayilirlar.

Kayit Silme
Madde 17- Asagidaki hallerde katilimecinin Yo6netim Kurulu karariyla kurs ile ilisigi kesilir.

a) Kurs kayit ticretinin 6denmemesi.

b) Sertifikali kurslarda kopya ¢cekme ve ¢ektirme tesebbiisiinde bulunulmasi.

C) Egitim-6gretim ve sertifika programimin diizenini bozacak fiil ve davranislarda
bulunulmasi.

Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 18- Bu usul ve esaslarda hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat
hiikiimleri, senato ve yonetim kurulu kararlar1 uygulanir.

Yiiriirlik

Madde 19-Bu usul ve esaslar Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Yonetim Kurulu’nun
onayindan itibaren yiiriirliige girer.
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Yiiriitme

Madde 20- Bu usul ve esaslar hiikiimleri Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Rektorii
tarafindan yiiriitiiliir.

Usul ve Esasin Kabul Edildigi Yonetim Kurulu Kararmin
Tarihi Oturum No
22.09.2021 41
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