TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI
ON LiSANS VE LiSANS SINAV UYGULAMA USUL VE ESASLARI

BIRINCI BOLUM

Baslangi¢c Hiikiimleri
Amac
MADDE 1- (1) Bu usul ve esaslarin amaci, Tokat Gaziosmanpasa Universitesinde (Tip
Fakiiltesi hari¢) kayitli 6n lisans ve lisans 6grencilerinin sinavlarda uymasi gereken kurallara
ve sinav gorevlilerinin (dersin 6gretim elemani1 ve gézetmenler) sinavlarin uygulanmasi ile ilgili
sorumluluklarina iligskin genel ¢cergeveyi ve sinav siiregleri ile ilgili genel kurallar1 belirlemektir.
Kapsam
MADDE 2- (1) Bu usul ve esaslar; on lisans ve lisans diizeyinde fakiilte, konservatuvar,
yiiksekokul ve meslek yiiksekokullarinda uygulanan ve diizenlenmesi idareye birakilan sinav
diizeni ve kurallari ile ilgili konular1 kapsar.
Dayanak
MADDE 3- (1) Bu usul ve esaslar, 2547 Sayili Kanun'un 43/a ve 44/b Maddeleri ve Tokat
Gaziosmanpasa Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi esas
alinarak hazirlanmistir.
Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu usul ve esaslarda gecen;

a) Bireysel Smav Iptal Tutanagi: Kopya ¢ekme, smav diizenini bozma ve sinav
kurallarinin ihlal edildigi benzeri durumlarda gozetmen/ler ve dersin 6gretim elemani
tarafindan imza altina alinan ve kural ihlalini delilleriyle birlikte acikca belirten
belgeyi ifade eder.

b) Birim: Tokat Gaziosmanpasa Universitesine bagl fakiilte, konservatuvar,
yiiksekokul ve meslek yiiksekokullarini,

¢) Birim Yoénetim Kurulu: Tokat Gaziosmanpasa Universitesine bagl fakiilte,
konservatuvar, yiiksekokul ve meslek yliksekokulu yonetim kurullarini,

¢) Birim Sinav Koordinatorliigii: ihtiyac halinde birimler icerisinde olusturulan ve birim

icerisinde yiiriitilen smavlarin organizasyon ve koordinasyonunu saglayan

koordinatorliigii,
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d) Ders: Ogrencinin kayitli oldugu programdan mezun olabilmesi icin basariyla
tamamlamasi gereken, ders kodu atanan teorik ve/veya uygulamali &gretim
faaliyetini, uygulamayu, staji, tez calismasini ve 6gretim planinda yer alan her tiirli
benzer 6gretim faaliyetini,

e) Ders Sorumlusu: Ilgili dénem igerisinde dersi yiiriiten 6gretim elemanmi ya da
zorunlu hallerde ilgili birimde sinavi1 yapmakla gorevlendirilen 6gretim elemanini,

f) Gozetmen: Birimler tarafindan sinav salonlarinda gérevlendirilen ve salonda sinavin
dayanak mevzuatta belirtilen kurallara uygun yiiriitiilmesinden sorumlu 6gretim
elemanini,

0) Rektor: Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Rektoriinii,

g) Senato: Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Senatosunu,

h) Smav Evraki: Soru ve cevap kagitlarini, uygulama veya 6devlere ait materyalleri,
siav yoklama tutanagini ve ilgili diger belgeleri

1) Sinav Gorevlisi: Birimler tarafindan sinavlarin dayanak mevzuatta belirtilen kurallara

uygun ylriitiilmesinden sorumlu olarak gorevlendirilen ders sorumlusunu, gézetmenleri

ve yedek gozetmenleri,

i) Sinav Koordinasyon Merkezi: Birim yonetimlerinin tercih etmesi halinde kurulacak
ve sinav gorevlilerinin sinavlar esnasinda bulusacaklari salonu, j) Sinav Zarfi: Smav
evrakinin i¢ine konuldugu zarfi

k)Universite (TOGU): Tokat Gaziosmanpasa Universitesini,

1) Yedek Gozetmen: Birimler tarafindan ihtiyac halinde gorevlendirilen ve sinavlarda

yasanabilecek herhangi bir aksaklikta gézetmen olarak gorev yapacak 6gretim

elemanini,

IKINCI BOLUM
Sinavlara Iliskin Esaslar
Smav Esaslar
MADDE 5- (1) Fakiilte, konservatuvar, yiiksekokul ve meslek yiiksekokullarinda
dekanlik/miidiirliik, boliim baskanliklar1 ve/veya simav koordinatorliigli tarafindan sinavlarin

iist norma uygun sekilde yapilmasi i¢in her tiirlii tedbir (fiziki imkan, teknik ihtiyaclar,
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gbzetmen, yedek gozetmen, sinav sorumlusu tebligat islemleri vb.) alinir. Miicbir sebeplerin
varlig1 halinde ilgili dekana/miidiire miimkiin olan en hizli sekilde bilgi verilir.

2 Smavlar, bilimsellik, gizlilik, giivenlik, seffaflik ve objektiflik ilkeleri ¢ercevesinde
gergeklestirilir.

3) Ilgili yariyil/yila ait, aktif donemde acilmis ve kayitl grencinin oldugu dersler icin ve
onceki yillarda/donemlerde agilmis, aktif donemde agilmayan ancak smav basarisizlig
nedeniyle dersi alttan alan 6grencisi bulunan derslerle ilgili sinavlar yapilir. Aktif donemde
acilmayan derslerin siavi, o dersi daha 6nce veren 6gretim elemani tarafindan; bulunmamasi
halinde gorevlendirilen bagka bir 6gretim elemani tarafindan yapilir.

(4)  Her yariyil agilan derslerle ilgili olarak en az bir ara sinav ve bir yariyil sonu sinavi,
yillik dersler icin her donem en az bir ara sinav ve bir yilsonu sinavi yapilir. Yapilmasi
ongoriilen ara sinavlara ek olarak iist normda gegen ¢oklu degerlendirme kapsaminda; 6gretim
elemanlar1 6dev, uygulama ve haberli kiicilk sinavlar ile sayr ve zamanini Onceden
duyurmadiklart kisa sinavlari da ders saatinin bir boliimiinii ayirarak yapabilirler. Dersin
ozelligine gore yil/yariyll sonu simavi igin c¢oklu degerlendirme yapilmasi gerekiyorsa
yil/yartyil sonu sinavinin (final-biitiinleme) %60 olan etki orani en fazla %20’ye kadar
distrilebilir.

(5) Dersin ozelligine gore, ders sorumlusunun oOnerisi veya ilgili koordinatorliigiin/birim
yonetiminin uygun gorisii ile mevzuatta belirtilen siireler igerisinde Ogrencilere duyurulmak
kosuluyla bilgisayar laboratuvarlarida Universite bilisim altyapisi kullanilarak yiiz yiize elektronik
sinav yapilabilir.

(6) Sinavlarda sorularin puan degerleri, sinavin siiresi, hesap makinesi gibi cihazlar ile kitap
ve diger kaynaklarin kullanilip kullanilmayacagi1 6grencilere sinavdan 6nce duyurulur.

(7 [lgili mevzuatta belirtilen veya dersin dzelligine gére daha énce ders sorumlusunca
duyurulmus olan derse ait sinavlara katilabilme kosulunu (devamsizlik, uygulamadan basarisiz
olma vb.) yerine getirememis 0grenciler sinavlara katilamaz.

(8) Engelli 6grencilerin smavlari ile ilgili Universitenin Engelli Ogrenciler Ders ve Smav
Uygulamalar1 Yonergesi hiikiimlerine gore islem yapilir.

Smav Programlarmin Hazirlanmasi

MADDE 6- (1) Ara smav, yariyil sonu sinavi, biitlinleme sinavi, tek ders siavi, uygulamali

egitim smavi, mazeret sinavi ve ilgili mevzuatta diizenlenmis diger sinavlarin programlari,
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akademik takvimde belirtilen tarihler arasinda her smavin giinii, yeri, saati ve ne sekilde
yapilacagi belirtilmek sureti ile dekanlik/miidiirliik, bolim baskanligi veya smav
koordinatorliigi tarafindan sinav tarihlerinden 6nce hazirlanir.

2 Hazirlanan sinav programlari, sinavlarin baglangicindan en az on bes giin 6nce panolara
asilmak ve/veya birim internet sayfasinda yayimlanmak suretiyle duyurulur. Rektorliige bagh
boliim baskanliklar: tarafindan yiiriitiilen ortak zorunlu dersler ile Universite genelinde agilan
ortak segmeli derslerin sinavlari ilgili birimlerle koordineli bir sekilde planlanir.

3) Zorunlu durumlarda (¢ift anadal, alttan-iistten ders alma vb. sebeplerle gergeklesen
simav ¢akigmasi gibi) programin ilanindan sonraki ilk bes giin igerisinde degisiklik yapilabilir.
Yapilan degisiklik sinav programlarnin ilk ilani ile ayn1 yolla ilgililerle paylasilir. Smav
ilanindan bes gilin sonrasindan itibaren dersin 6gretim elemaninin ve birim yOneticisinin veya
sinav koordinatorliigiiniin onay1 olmadan sinav programlarinda tarih, saat ve salon degisikligi
yapilamaz.

(4)  Bir ogretim programinda ayni yariyil igerisinde yer alan derslerden, alttan alinan
derslerin sinavlar1 hari¢ olmak iizere, en ¢ok ikisinin sinavi aym giin yapilabilir. 5/1 ve
enformatik kapsamindaki derslerin smavlar1 birlestirilerek tek sinav seklinde yapilabilir.
Sinavlar, iist norma uygun sekilde resmi tatiller hari¢ cumartesi ve pazar giinleri de yapilabilir.
Smavlarda Mazeret Hali

MADDE 7- (1) Hakli ve gecerli nedenlerle ara sinavlara giremeyen 6grenciler, mazeretlerini
mazeretlerinin bitiminden itibaren bir hafta igerisinde ilgili boliime yazili olarak bildirir.
Mazeretleri ilgili yonetim kurulunca kabul edilenler, ara sinav hakkini idarece belirlenmis olan
mazeret sinav doneminde kullanirlar. Mazeret sinavlari i¢in ikinci bir mazeret smav hakki
verilmez. Gegerli mazeretler asagida belirtilmistir:

a) Ogrencinin kamuya ait saglik kurum ve kuruluslarindan ya da 6zel hastanelerden
alacag: ve ilgili smav tarihini kapsayan saglik raporu ile belgelenmis mazeretinin
olmasi,

b) 2547 sayili Kanunun 7’nci maddesinin (d) bendinin 2 numarali alt bendinin 3’{incii
paragrafi uyarinca Ogrenim aksamasi sonucunu doguracak olaylar dolayisiyla
ogrenime Yiiksekogretim Kurulu Karar ile ara verilmesi,

c) Belgelenmis olmasi sartiyla, dogal afetler nedeni ile 6grencinin mazeretli olmasi,
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¢) Belgelenmek kaydiyla, birinci derece akrabalarinin 6liimii veya agir hastaligi halinde
bakacak baska kimsenin bulunmamasi nedeni ile 6grencinin mazeretli olmasi, d)
Ogrencinin tutuklu veya gézaltinda olmast,
e) Hiikiim muhtevasi ve sonuglar1 bakimindan 6grencinin, tabi oldugu disiplin
yonetmeligi maddelerine gore Ogrencilik sifatini  kaldirmayan veya ihracini
gerektirmeyen mahkiimiyet halinin bulunmasi,
f) Sinav programinin ilanindan sonraki bes giin igerisinde ayni giin ve saatte ara
siavlarinda ¢akisma oldugunu ilgili dekanlik/miidiirliik, boliim bagkanlig1 veya sinav
koordinatorliigiine bildirdigi halde sinav ¢akismasinin ¢oziilememesi,
9) Ogrencinin bu usul ve esaslarin sekizinci maddesinde belirtilen durumlarda
gorevliizinli sayilmast,
§) Birim Yo6netim Kurulu’nun uygun gorecegi diger mazeretler.

(2) Y1l/yartyil sonu sinavlart, tek ders sinavi, azami siire ek sinavlart ile biitiinleme sinavlarinda

mazeret hakki yoktur.

Siavlarda Gérevli-izinli Sayilma

MADDE 8- (1) Ogrenciler, ara sinavlarda gecerli olmak iizere asagida belirtilen durumlarda,

durumlarini belgelendirmek kosuluyla gorevli-izinli sayilirlar:

a) Milli sporcu olarak miisabakalara ve kamplara katilmak,

b) Universiteyi temsilen sanatsal, kiiltiirel, bilimsel ve sportif etkinliklere
katilmak,

c) Ogrenci Kuliip temsilcisi olarak ulusal veya uluslararasi toplantilara
katilmak.

(2) Gorevli-izinli sayilmak i¢in, Ogrencinin goreve veya etkinlige iliskin
durumunu belgelendirerek, dilekceyle ilgili birime bagvurmus olmast ve
basvurunun ilgili yonetim kurulunca onaylanmis olmasi gerekmektedir.
(3) Ilgili ydnetim kurulunca gorevli-izinli sayilan 6grencilere katilamadigi ara sinavlar igin
mazeret sinav hakki verilir. Sinav Gorevlilerinin Belirlenmesi
MADDE 9- (1) Smnavlarin en {ist yetkilisi ve sorumlusu birim yoneticileri olup sinavlarin
koordinasyonu ve uygulamasini yiiriitiir. Sinavlara girecek gézetmenlerin gorevlendirmeleri
dekanlik/midirliikk tarafindan sinavlarin baslangic tarthinden 6nce resmi yazi ile smav

gorevlilerine teblig edilir. Siav gorevlileri, ders sorumlusu, gozetmen ve yedek gézetmenleri

Dokiiman No ~ TOGU.USE.002 [lk Yayn Tarihi  03.04.2024 Revizyon Tarihi  03.12.2025  RevizyonNo 01



icermektedir. Sinav gorevlilerinin, mazereti sebebiyle (gorevli izinli olma, saglik raporu ve
benzeri miicbir sebepler) sinav gorevini yerine getiremeyecek olmasi durumunda, sinav igin
birim yoneticileri tarafindan yeni gorevli gérevlendirilir.

(2) Sinav gorevine mazeretsiz bir sekilde gelmeyen gorevliler hakkinda 2547 sayili Yiiksek
Ogretim Kanunu’nun ilgili maddelerine gore islem yapalir.

Birim Sinav Koordinatorliigii

MADDE 10- (1) Ihtiyag halinde birimlerde birim smav koordinatorliigii kurulabilir ve
sinavlarin organizasyonu ve yiiriitiilmesi bu koordinatorliik tarafindan yiiriitiilebilir.

Sinav Siiresi

MADDE 11- (1) Sinavlarin stireleri, sinavi yapacak olan 6gretim elemani tarafindan bu usul ve
esaslara ters diismeyecek sekilde pedagojik ilkeler géz dniinde bulundurularak belirlenir, sinav

programi hazirlama sorumlusuna bildirilir ve sinav kagidinda belirtilir.

UCUNCU BOLUM
Sinavlarla Ilgili Gorev ve Sorumluluklar
Birim Yéneticisi ve Tlgili Personelin Gérev ve Sorumluluklar
MADDE 12- (1) Birim yoneticileri, birimlerindeki tiim smavlarin koordinasyon ve
uygulanmasinda en iist diizeyde yetkili ve sorumludurlar.
(2) Bolim bagkan1 veya birim smav koordinatorligii, sinav takvimi planlamasindan ve
smavlarin kurallara uygun yapilmasindan sorumludur.
(3) Dersin yiiriitilmesinden sorumlu olan G6gretim elemani, sinavin akademik yonden de
sorumlusudur. Ders sorumlusunun gorev ve sorumluluklart sunlardir:
a) Simav evrakini (soru ve cevap kagitlari, sinif listesi ve yoklama listesi) ve varsa
gerekli diger materyali hazirlamak,
b) Smav evrakini (soru ve cevap kagitlari, siif listesi ve yoklama listesi) sinav
baslamadan 15 dakika 6nce birim yonetiminin belirleyecegi yerde (6gretim elemaninin
odasinda, smmavin yapilacagi sinifta veya birim yOnetiminin olusturdugu simav
koordinasyon merkezinde) sinavda gorevli gozetmenlere teslim etmek ve smav

bitiminde kontrol ederek teslim almak,
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C) Smav baslamadan once smav salonlarin1 kontrol etmek ve sinav oncesi ve
esnasinda salonlar1 dolasarak Ogrencilerin sinavla ilgili sorularina diger 6grencileri
rahatsiz etmeyecek bigimde kisa agiklamalar yapmak,
¢) Onceden haberli bir sekilde smav esnasinda dgrencilerden ddev, belge vs. talep
edilmigse veya hesap makinesi gibi arag-gere¢ kullanimina izin verilmis ise bu tiir
bilgileri sinav kagidinda belirtmek,
d) Sinav sonuglarin1 akademik takvimde belirtilen tarihlere uygun olarak grenci
bilgi sistemine girmek,

(4) Gozetmenlerin gorev ve sorumluluklari ise soyledir;
a) Sinav saatinde resmi olarak gorevlendirildigi sinav salonunda bulunmak,
zorunlu hallerde birim yonetiminin haberi olmadan goérev degisimi yapmamak ve
siavin salonda kurallara uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak,
b) Sinav baslamadan en ge¢ 15 dakika Once, birim yonetiminin benimseyecegi
usule uygun olarak, ilgili ders sorumlusunun odasina, gorevli oldugu salona veya Sinav
Koordinasyon Merkezine giderek dersin dgretim elemanindan sinav evrakini (soru ve
cevap kagitlari, sinif listesi ve yoklama listesi) teslim almak,
C) Ogrencilerin smav diizeninde oturmalarmi saglamak, siralar, sira altlar1 ve
cevresini kontrol etmek, 6grenci kimliklerini kontrol etmek ve cevap kagidindaki kimlik
bilgileri ile karsilasgtirmak (kimlik kontrolii smmav baslamadan 6nce ya da sinav
esnasinda yapilabilir),
¢) Ogrenci kimliklerinin sinav siiresince siralarin iizerinde tutulmasini saglamak,
d) Sinav baslamadan 6nce ders notlar1 ve cantalar ile cep telefonu ve akilli saat
basta olmak iizere iletisim kurmaya ve kayit almaya yarayan biitiin elektronik cihazlarin
Ogrencilerin oturduklar1 yerden erisemeyecekleri uzak bir konuma birakilmasini
saglamak,
e) Smav siiresince cep telefonunu sessiz konumda tutmak ve sinavla ilgili zorunlu
haller disinda kullanmamak,
f) Smav siiresince 6grencilerin sinavlarini rahat ve kendilerini glivende hissettikleri
bir ortamda yapabilmelerini saglamak iizere gerekli tedbirleri almak, giiriiltii yapmamak

ve 0grenciler ile arasindaki sosyal mesafeyi korumak,
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9) Smav baglamadan 6nce, sinav siiresine iliskin bilgiyi tahtaya yazarak ve/veya
s0zlii olarak dgrenciyi bilgilendirmek ve miimkiin olan sekillerde sinav siiresince belirli
araliklarla kalan siireyi 6grencilere hatirlatmak,

g) Sinava katilan Ogrencilerin simnav yoklama kagidina imza atmalari saglamak,
salonda sinava giren 0grenci sayisi ile imza sayisini karsilastirmak,

h) Smav sonunda sinavin bittigini ilan ederek siav evrakini toplamak ve sinav
evrakini sayarak sinav yoklama listesindeki 6grenci imza sayisi ile karsilagtirmak,

1) Sinav evraki ve (varsa) dersin 6gretim elemani tarafindan istenen diger belgeleri sinav
zarfina koyarak birim yOnetiminin belirleyecegi yerde (6gretim elemaninin odasinda,
simavin yapildigr smifta veya birim ydnetiminin olusturdugu sinav koordinasyon
merkezinde) dersin 6gretim elemanina teslim etmek.

Smavlarin Uygulanmasi ve Ogrencilerin Sorumluluklar

MADDE 13- (1) Ogrenciler smavlara, sinav programinda belirtilen zaman ve yerde, 6grenci

kimligi veya kimlik yoksa sinav baglamadan 6nce 6grenci islerinden temin edilmis olan 6grenci

kimligi muadili belge ile girmek zorundadirlar. Aksi takdirde sinava giremezler. Sinav
stiresince 6grenci kimlikleri siranin iizerinde bulundurulur.

2 Sinav salonlar1 akademik takvimdeki sinav gilinlerinde kapali tutulabilir, bu durumda

salonlar sinavdan en az 15 dakika once agilir.

(3)  Gozetmenler sinavdan en az 15 dakika once sinav salonuna gider ve zorunlu bir hal

olmadik¢a sinav salonundan ayrilamazlar. Smavin devami siiresince herhangi bir olumsuzluk

yasanmasi durumunda 6ncelikli olarak olumsuzlugun giderilmesi i¢in ¢alisirlar, daha sonra ders

sorumlusuna ve diger ilgililere yasanan olumsuzlukla ilgili bildirimde bulunurlar. (4)

Ogrenciler smav baslamadan en erken 10 dakika dnce salona girebilirler. Smav basladiktan

sonra ilk 15 dakika ve son 5 dakika 6grencilerin disariya ¢ikmasina izin verilmez. Sinava en

gec 10 dakika gecikme ile gelen 6grenciler sinava alinir ancak bu dgrencilere ek siire verilmez.

Daha sonra gelen dgrenciler sinava katilamazlar.

(5) Smavlarin baslama ve bitis saatleri tahtaya yazilir. Siire takibinden 6grencinin kendisi
sorumludur. Ogrencilerin hangi sebeple olursa olsun smavdan ciktiktan sonra koridorda
beklemesi, yliksek sesle konugmasi ve sinav salonuna tekrar girmesi yasaktir.

(6) Ogrenciler, smav siiresince cep telefonlarmi kapali tutmak; gozetmenin gdsterecegi,

goriinmeyen ve erigemeyecekleri bir yerde bulundurmak zorundadirlar. Sinava iletisim
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kurma ve kayit alma 6zelligi olan fotograf makinesi, bluetooth kulaklik, akilli saat ve
benzeri biitiin elektronik cihazlar ile girilmesi yasaktir. Gozetmen, 6grencilere ait cep
telefonu ve benzeri cihazlarin giivenliginden sorumlu degildir.

(7) Smav esnasinda siralarin tistiinde mont, palto, hirka, ¢anta, ciizdan, ders notu, vb. higbir
esya bulundurulmaz. Bu esyalar smnav baglamadan Once, O0grencinin sinav sirasinda
ulasamayacagi yerlere birakilmalidir.

(8) Smav yoklama listesi 6grenciler tarafindan mavi tilkenmez kalemle imzalanir.

(9) Gozetmen gerekli gordiigi durumda 6grencinin oturdugu sirayi/yeri degistirme yetkisine
sahiptir.

(10)  Gozetmenler, sinav siiresince dikkat dagitacak baska higbir isle ugrasamazlar (cep
telefonu kullanamaz, kitap vb. okuyamaz). Gozetmenler sinav sorularina dersin 6gretim
elemaninin verdigi izahatin Otesinde agiklama ve yorum yapamazlar. Sinavda gorevli
gbzetmenler, sinav sorulariyla ilgili 6grencilerle konusamazlar.

(11) Sinav soru ve/veya cevap kagitlart tek tek ogrencilere dagitilir ve ilgili yerlerin (ad,
soyad, numara vb.) doldurulmasi istenir. Doldurulan alanlardan ilgili 6grenci sorumludur.
Uzerinde kimlik bilgileri bulunmayan ve hangi 6grenciye ait oldugu tespit edilemeyen sinav
kagidi gecersiz sayilir.

(12)  Ogrenci oturdugu sira ve ¢evresinde bulunan (duvar, siranin alt1, vb.) smav1 yapilacak
dersle ilgisi olsun veya olmasin her tiirli kagit, not ve kitaptan sorumludur. Siav
baglamadan 6nce bu tiir esyalar1 uzaklastirmak ve/veya gézetmene bilgi vermek 6grencinin
sorumlulugundadir.

(13)  Ogrenciye ek kagit verildiginde, 6grencide kag kagit bulundugu her seferinde birinci
kagida yazilir. Ogrencinin yeni cevap kdgidina adimi yazmasi istenir ve her cevap
kagidindaki 6grenci bilgileri kontrol edilir.

(14)  Ogretim eleman: tarafindan smavda kullanilmasina izin verilen materyal ve kaynaklar,
baskalariyla paylasilmamasi kaydiyla sinav salonuna getirilebilir. Sinav salonuna su disinda
yiyecek ve icecek getirmek yasaktir.

(15)  Ogrenciler, dersin dgretim eleman1 6nceden haber verdiyse smavlarda hesap makinesi
kullanabilir. Ancak dersin 6gretim elemaninin takdiri istisna olmak iizere; kullanilacak
makinede alfabetik tus takimi ve program yapilmasina, saklanmasina, caligtirilmasina

imkan veren EXE, STORE, RUN vb. tuslar bulunamaz.
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(16) Cevap kagidi tizerine yanlis veya eksik yapilan tiim isaretlemelerden 6grencinin kendisi
sorumludur.

(17)  Ogrencilerin her ne kosulla olursa olsun birbirlerinden silgi, kigit, kalem ve benzetlerini
alip vermeleri yasaktir.

(18) Ilgili smav sorularmni herhangi bir yolla (resminin ¢ekilmesi, sinav esnasinda baska bir
kagida yazilmasi gibi) elde ederek sosyal medya araglarinda paylasan, e-posta ile gonderen
ve cogaltarak dagitan 6grencilerin sinavlari iptal edilir ve haklarinda ilgili mevzuat uyarinca
islem yapilir.

Smav Kurallarinin ihlali

MADDE 14- (1) Ogrenciler, bu usul ve esaslara uymak zorundadirlar. Aksi davranislarda

bulunarak sinavin diizenini ve huzurunu bozan 6grenciler hakkinda, 2547 sayili kanunun 54.

maddesi hiikiimleri ¢ercevesinde islem yapilir.

(2) Gozetmen asagidaki ve benzeri durumlarda 6grenciden kagidini derhal teslim etmesini ister:

a) Smav kurallarina ve sinav gorevlilerinin uyarilarina uymamak, sinav diizenini ve
siikk(inetini bozmak,

b) Sinav esnasinda birbiriyle konugmak veya birbirinin kagidina bakmak,

¢) Kopya ¢ekmek, kopyaya tesebbiis etmek, kopya vermek veya kopya almak,

d) Sinav sirasinda yaninda cep telefonu, akilli saat, bilgisayar, tablet, telsiz, kamera vb.
iletisim, depolama, kayit ve veri aktarma cihazi bulundurmak,

e) Cevaplar1 ve/veya sorulart bagka bir yere yazmak ve/veya sinav salonundan
cikarmak,

f) Smav gorevlileri tarafindan 6grencinin kimliginden siiphe duyulmas: ve sinava
girmesi gereken kisi oldugunun teyit edilememesi,

g) Baskasinin yerine sinava girmek ya da sinav sirasinda kagit degistirmek,

h) Yoklama tutanagina ismini kasitli olarak yazmamak veya yoklama kagidini
imzalamamak.

Yukaridaki hallerde ve benzeri durumlarda sinav salonunda goérevli sinav gozetmen/ler ve

dersin Ogretim elemaninin imzalar1 ile kopya eyleminin ya da ilgili sinav ihlalinin nasil

yapildigin1 dzetleyen Bireysel Sinav Iptal Tutanagi tutulur. Gozetmen delile el koymanin
imkansiz oldugu hallerde malzemenin gorsel drnegini tutanaga ekler. Ornegin, ele kopya

yazilmasi gibi bir durumda, yazilmis olan metin fotografi cekilerek tespit edilebilir. Kalem
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kutusu ve benzeri sahsi miilkiyete tabi esyanin iizerinde kopya yer almas1 gibi durumlarda ise,

s6z konusu esyaya el konulabilir. Ogrencinin buna direnmesi durumunda, zor kullanarak delil

toplanamaz. Bu durumla kars1 karstya kalinmas1 halinde, ilgili delilin 6grenci kimligi ile birlikte

fotografi gekilir ve tutanakta delilin toplanamadig: belirtilir. Ogrencinin sinav evraki aliarak

cevap kagitlarina siav disiplin islemi yapildig1 yazilir ve bu 6grenci sinav salonundan ¢ikarilir.

Bu durum, sinav yoklama listesine de yazilir. Gozetmen ve sinavi yapilan dersin dgretim

eleman1 ya da kopya girisimine/eylemine sahit olan en az iki siav gorevlisi ayrintili olarak

hazirladiklar1 Bireysel Sinav Iptal Tutanagini, varsa delillerle birlikte smav kagidini bdliime

teslim ederler.

Merkezi Sinav Uygulamalar:

MADDE 15- (1) Universite genelinde ortak derslerin smavlarmin nasil yapilacagma ilgili

koordinatorliikler karar verir.

2 Merkezi sinavlarin smav programlarinin hazirlanmas1 ve koordinasyonu ilgili

koordinatorliiklerce yurtitiliir.

3) Merkezi sinavlar sinif ortaminda yiiz yiize veya laboratuvar ortaminda gozetmen

kontroliinde yliz yiize elektronik ortamlardan yiirtitiilebilir.

Sinav Evrakinin Arsivlenmesi

MADDE 16 — (1) Derse ait sinav/ddev/proje ve benzeri evrakin yer aldig1 ve i¢inde soru ve

cevap kagitlarinin, uygulama veya odevlere ait materyallerin, sinav yoklama tutanaginin ve

ilgili diger belgelerin bulundugu sinav zarfi, smav ve itiraz iglemleri tamamlandiktan sonra

dersin 0gretim eleman:i tarafindan hazirlanir ve dersin yiiriitiildiigii boliimiin sekreterligine

teslim tutanag ile teslim edilir.

(2) Sinav Zarfinin eksiksiz hazirlanmasindan ilgili dersin 6gretim elemani ve argivlenmesinden
birim yonetimi sorumludur.

(3) Sinav evrakini igeren zarflar birim ydnetimi tarafindan “Yiiksekdgretim Ust Kuruluslar ve

Yiiksekogretim Kurumlar: Saklama Siireli Standart Dosya Plan1” hiikiimlerine gore saklanir.

Smav Sonuclarina ltiraz

MADDE 17 — (1) Sinav sonuglarina itiraz ilgili boliim baskanligina hitaben bir dilekce ile

sonuclarin ilanindan sonraki 5 (bes) is giinii i¢cinde yapilir. Bolim yonetimi dilekceyi

inceledikten sonra gerekli goriirse ilgili dersin §gretim elemanina ileterek sinav kagidinin tekrar

degerlendirilmesini saglar. Degerlendirme 5(bes) is giinii igerisinde sonuglandirilir ve sonucu
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hakkinda 6grenci bilgilendirilir. Itiraz sonucunda not degisikligi olmas1 gereken durumlarda,
ilgili birimin not degisikligine iliskin yonetim kurulu karar1 Ogrenci Isleri Daire Baskanligina
(islemlerini kendisi yiiriiten birimlerde Ogrenci Isleri Birimine) iletilir. itirazin devam etmesi
durumunda boliim yonetiminin uygun goriisii ile ilgili itirazin degerlendirilmesi i¢in en az ii¢

kisilik bir komisyon kurularak itirazin yeniden degerlendirilmesi saglanabilir.

DORDUNCU BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler
Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 18 — (1) Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hiikiimleri
uygulanir. Yiiriirliik
MADDE 19- (1) Bu uygulama esaslar1 hiikiimleri Senatoda kabul edildigi tarihte yiriirlige
girer.
Yiiriitme

MADDE 20- (1) Bu uygulama esaslar1 hiikiimlerini Rektor yiiriitiir.

Usul ve Esasin Kabul Edildigi Senato Kararinin
Tarihi Oturum No
03.04.2024 04

Usul ve Esasta Degisiklik Yapilan Senato Kararinin
No Tarihi Oturum No
1 03.12.2025 19
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