TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI
ULUSLARARASI iLiISKILER KOORDINATORLUGU YONERGESI
BIRINCI BOLUM

Amacg

MADDE 1

Bu yonergenin amact, ilgili rektdr yardimcisi araciligiyla rektdre bagl olarak {iniversitenin uluslararasi
iliskilerini gelistirmek iizere faaliyet gdsteren Tokat Gaziosmanpaga Universitesi Uluslararasi Iliskiler
Koordinatorliigiiniin kurulusu, gérev ve sorumluluklar, isleyisi ile ilgili usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2

Yonerge, tiniversitenin uluslararasi iligkilerini etkili ve esglidiim iginde yliriitmek amaciyla kurulan
Uluslararasi Iliskiler Koordinatdrliigiiniin ve bagl birimlerinin gorev ve sorumluluklari ile isleyislerine
dair usul ve esaslar1 diizenleyen hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3

Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanununun 4. madde (c) bendi, 11. madde, 43. madde (d) bendi
ve 45. maddenin (f) bendi ile Yiiksekogretim Kurumlarmin Yurt Digindaki Kapsama Dahil
Yiiksekogretim Kurumlariyla Ortak Egitim ve Ogretim Programlart Tesisi Hakkinda Y®&netmelik
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4

Bu Yonergede gegen;
Universite: Tokat Gaziosmanpasa Universitesini (TOGU)
Rektorliik: TOGU Rektorliigiinii,
Rektor: TOGU Rektériinii
Rektor Yardimeisi: TOGU Uluslararasi {liskilerden sorumlu Rektor Yardimeisini,
Senato: TOGU Senatosunu,
Uluslararasi iliskiler Koordinatérliigii: Rektor yardimcisi aracihigiyla Rektére bagli,
Uluslararas: Iliskiler Koordinatdriiniin sorumlulugunda, iiniversitenin uluslararas: iliskilerini
kapsayan tiim faaliyetlerini yiiriiten birimi,
Uluslararasi lliskiler Koordinatérii: Koordinatorliik faaliyetlerinin Universite adima
yiiriitiilmesinden sorumlu 6gretim iiyesini,
Uluslararasi Iliskiler Koordinator Yardimeisi: Uluslararasi {liskiler Koordinatorii tarafindan
atanan 6gretim elemanini,
Uluslararas: iliskiler Sube Miidiirii: Uluslararas: iliskiler Sube Miidiiriinii, ifade eder.
Uluslararasi iliskiler Akademik Birim Koordinatorii: Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul/ Meslek
Yiiksek Okulu gibi birimlerin akademik uluslararasi iliskiler koordinatoriinii,
Uluslararas: iliskiler idari Birim Koordinatorii: Daire baskanliklari nezdinde idari
birimlerin uluslararasi iliskiler koordinatoriinii,



IKiNCi BOLUM
ULUSLARARASI iLISKILER KOORDINATORLUGU

Misyon ve Vizyon

MADDE 5

Misyon: Universitemizin bir diinya iiniversitesi olma hedefine ulasmasi amaciyla degisim programlari
kapsaminda 6grenci, 6gretim elemani ve idari personelin hareketlilik faaliyetlerinin koordinasyonunu
saglamak, {iniversitemizin uluslararasi program ve projelerden azami dlgilide yararlanmasini saglayacak
altyapiy1 olusturmak, uluslararasi ikili isbirligi anlagmalari, ortak diploma programlar1 ve degisim
programlarinin esgilidiimii ile ilgili is ve islemleri takip etmek, iiniversitemizin uluslararasi alanda
tanitimin1 saglayacak faaliyetlerde bulunmak amaciyla siirdiiriilebilir bir uluslararasilagma stratejisi
gelistirmek ve uygulamaktir.

Vizyon: Universitemizin uluslararasilasma amaci dogrultusunda, Tiirkiye’de en fazla taninan,
bolgemizde dnde gelen ve diinya 6l¢eginde bilinen, etkin ve stirdiiriilebilir uluslararasilagma stratejileri
gelistiren ve uygulayan koordinatdrliik olmaktir.

ULUSLARARASI iLiISKiLER KOORDINATORLUGU FAALIYET ALANLARI

MADDE 6

Koordinatorliik, iiniversite stratejik plant dogrultusunda diger iilkelerdeki iiniversiteler, yiiksekdgretim
kurumlar ve ¢esitli organizasyonlarla bilimsel, akademik, sosyal ve kiiltiirel alanlarda gii¢lii iliskilerin
kurulmasini ve siirdiiriilmesini, Universitenin uluslararas1 nitelik tastyan tiim faaliyetlerinde
koordinasyonun saglanmasina yonelik program ve faaliyetlerin yiiriitiilmesini saglar.

Koordinatorliigiin Gorev ve Sorumluluklari:
Koordinatorliigiin gorev ve sorumluluklari agsagidaki alanlari kapsamaktadir;

a. Universitemizin taraf oldugu her tiirlii uluslararasi 6grenci, 6gretim elemani ve personel
hareketliligi ile ilgili faaliyetler (Erasmus+),

b. YOK tarafindan organize ulusal ve uluslararasi ogrenci, ogretim elemani ve personel
hareketliligi ile ilgili faaliyetler (Mevlana, Farabi),

c. Ikili egitim anlagsmalar1 ve protokoller, ortak programlar (6rn. joint degree, dual degree) ile ilgili
faaliyetler,

d. Yurtdis1 gelen/giden destek hizmetleri, yurtdigi tanitim ve uluslararasi organizasyonlara olan
iiyelikler, kurum i¢i farkindaligin yayginlastirilmasi ile ilgili faaliyetler,

e. Uluslararas: egitim ve tanitim faaliyetlerinde (fuar, konferans, seminer gibi) {iniversitenin
temsilinin saglanmasi ve Universitenin uluslararasi diizeyde tanitimma yénelik her tiirlii
materyalin hazirlanmasia katkida bulunulmasi,

f. Uluslararasi 6grenci potansiyelinin arastirilmasi ve arttirtlmast i¢in politikalarin belirlenmesi,

g. Uluslararasi 6nlisans, lisans ve lisansiistii tiim 6grenciler ile ilgili her tiirlii is ve islemlerin yerine
getirilmesi,

h. Uluslararas1 6grenciler araciligi ile iniversitemiz ve yabanci yiiksekogretim kurumlari arasinda
is birlikleri agisindan yeni politikalarin gelistirilmesi.



Uluslararas: iligkiler Koordinatorliigiiniin Yapis:

MADDE 7

Koordinatdrliik, Uluslararast On Lisans-Lisans Ogrenci Koordinatorliigii, Uluslararas: Lisansiistii
Ogrenci  Koordinatorliigli, Erasmus Koordinatorliigii, Farabi  Koordinatorliigi, Mevlana
Koordinatorliigii, Uluslararasilagsma, Derecelendirme ve Protokoller Koordinatorliigii ve Uluslararasi
Iliskiler Sube Miidiirliigii birimlerinden olusmaktadir.

Alt Koordinatorlerin Belirlenmesi ve Atama:

MADDE 8

Alt Koordinatdr en az bir yabanci dil bilen akademik personel arasindan, Uluslararas: Iliskiler
Koordinatoriiniin 6nerisi ile Rektor tarafindan yapilir.

Alt Koordinatorliiklerin ve Sube Miidiirliigiiniin Gorev ve Sorumluluklar:
MADDE 9
Alt koordinatérliiklerin ve sube miidiirliigliniin gorev ve sorumluluklar1 asagida belirtildigi gibidir:

a. Erasmus Koordinatorliigiiniin Gorev ve Sorumluluklari:

1. Avrupa Birligi egitim programlar1 (Erasmus+ gibi) ile bu programlarin alt alanlartyla ilgili
olarak Avrupa Birligi Bagkanligi, AB Egitim ve Genglik Programlari Merkezi Baskanligi
(Ulusal Ajans) veya Avrupa Komisyonu tarafindan, Erasmus+ Hareketlilik veya diger proje
basliklar1 konusunda yapilan teklif cagrilarimi degerlendirir, basvurular yapar, soézlesmeleri
imzalar ve diizenli olarak ara ve final raporlarini1 gonderir.

2. Konu ile ilgili faaliyetlerin organizasyonunu yapar, gerekli altyapi ¢aligmalarini gergeklestirir
ve programlara katilimin nitelik ve nicelik yoniinden arttirilmasini saglar.

3. Anlagmalar/protokoller ¢ercevesinde gergeklesen Ogrenci, akademisyen ve personel
hareketliliginde ilan ve secim asamasindan hareketliligin organizasyonu, takibi ve
sonuglandirilmasina kadar tiim islerin koordinasyonunu ve yiiriitiilmesini saglar.

4. Uluslararasi iliskiler koordinatoriiniin verdigi gorevleri yerine getirir.

b. Mevlana Koordinatorliigiiniin Gérev ve Sorumluluklari:

1. YOK tarafindan organize edilen Mevlana Programi konusunda yapilan teklif gagrilarini
degerlendirir, bagvurulari yapar, sdzlesmeleri imzalar ve diizenli olarak ara ve final raporlarini
gonderir.

2. So6z konusu tiim faaliyetlerin organizasyonunu yapar, gerekli altyapi ¢calismalarini gergeklestirir
ve programlara katilimin nitelik ve nicelik yoniinden arttirilmasini saglar.

3. Anlagmalar/protokoller ¢ercevesinde gergeklesen Ogrenci, akademisyen ve personel
hareketliliginde ilan ve se¢im asamasindan hareketliligin organizasyonu, takibi ve
sonuglandirilmasina kadar tiim iglerin koordinasyonunu ve yiiriitiilmesini saglar.

4. Uluslararasi iliskiler koordinatoriiniin verdigi gérevleri yerine getirir.

¢. Farabi Koordinatorliigiiniin Gorev ve Sorumluluklari

1. YOK tarafindan organize edilen Farabi Programi konusunda yapilan teklif g¢agrilarini
degerlendirir, bagvurulari yapar, sdzlesmeleri imzalar ve diizenli olarak ara ve final raporlarin
gonderir.



S6z konusu tiim faaliyetlerin organizasyonunu yapar, gerekli altyapi ¢aligmalarini gerceklestirir
ve programlara katilimin nitelik ve nicelik yoniinden arttirilmasini saglar.

Anlagmalar/protokoller ¢cer¢evesinde gergeklesen 6grenci ve akademisyen hareketliliginde ilan
ve se¢im asamasindan hareketliligin organizasyonu, takibi ve sonuglandirilmasina kadar tim
islerin koordinasyonunu ve yliriitiilmesini saglar.

Uluslararasi iligkiler koordinatoriiniin verdigi gorevleri yerine getirir.

Uluslararasilasma, Derecelendirme ve Protokoller Koordinatorliigiiniin Gorev ve
Sorumluluklar:

Yabanci iilkelerdeki yiliksekogretim kurumlart ve diger organizasyonlar ile yapilan isbirligi
anlagmalari ile {iyelik ve protokollerinin hazirlik ve yiiriitme ¢alismalarini yapar.

Yurtdisindaki {iniversitelerle yiiriitiilecek olan ortak lisans, yiiksek lisans, doktora
programlarinin  hazirlk ve yiiriitme asamalarinda ilgili birimlere destek saglar ve
koordinasyonunu gergeklestirir.

Universitenin diger birimleriyle esgiidiim halinde uluslararasilasma stratejisinin uygulanmasina
destek vermek.

Universite siralamasina yonelik faaliyet gosteren farkli kuruluslarin analizlerini takip etmek,
tiniversiteyi bilgilendirmek, veri taleplerini degerlendirmek ve ilgili kuruluslara veri akigini
saglamak.

Uluslararasi iliskiler koordinatoriiniin verdigi gorevleri yerine getirir.

Ranking Derecelendirme sonuglarini degerlendirerek analizler yapmak ve bunlarla ilgili
raporlar sunmak.

Uluslararasi On Lisans - Lisans Ogrenci Koordinatorliigiiniin Gérev ve Sorumluluklari:
Uluslararasi 6nlisans ve lisans tiim 6grenciler ile ilgili her tiirlii is ve islemleri yerine getirir.

Basarili uluslararas1 6grencileri iiniversitemize c¢ekebilmek igin iiniversite vizyonu
dogrultusunda politika tiretir.

Uluslararas1 6grencilerin her tiirlii basvuru, kabul, kayit, yerlestirme ve takiplerinin yapilmasini
saglar.

Uluslararas1 6grenci alimi igin {iniversitemiz adina Yabanci Uyruklu Ogrenci Segme
Sinav’larini (YOS) organize eder.

Universitemizde bulunan uluslararas1 6grencilerin  akademik gelisimini takip eder ve
Uluslararast Iligkiler Koordinatérliigiine bu konuda yillik rapor sunar.

Universitemizde bulunan uluslararasi dgrenciler icin sosyal, kiiltiirel, sportif vb. faaliyetler
diizenler.

Uluslararas1 6grencilerin mezun olduktan sonra durumlarini takip eder ve yillik rapor olusturur.
Universite’nin uluslararasilagma ile ilgili faaliyet alanlarinda gérev ve sorumluluk alir.

Uluslararasi iligkiler koordinatoriiniin verdigi gérevleri yerine getirir.

Uluslararasi Lisansiistii Ogrenci Koordinatorliigiiniin Gérev ve Sorumluluklari:

Basarili uluslararasi lisansiistii 6grencileri iiniversiteye ¢ekebilmek igin {iniversite vizyonu
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10.

dogrultusunda politika tiretir.

Lisansiistli programlarin tanitimi amaciyla yurti¢inde ve yurtdisinda diizenlenen etkinliklerde
gorev alir.

Universitenin uluslararasilasma ile ilgili faaliyet alanlarinda gorev ve sorumluluk alir.

Yurtdisindan 6grenci getiren acentalar ile goriisiir, bu acentalar ile yapilacak anlagmalari
hazirlar.

Uluslararas1 lisansiistli 6grencilerin bagvuru bilgilerini anabilim dali bagkanliklarina génderir,
onlardan 6grencilerin kabul ve red durumunu 6grenir, bu bilgileri Enstitii Yonetim Kurulu
Karar1 alinmasi i¢in Lisansiistii Egitim Enstitiisii’ne iletir.

Uluslararas1 lisansiistii 6grencilerin kayit belgelerini inceler, kaydimi yapar ve bilgileri
Lisanstistli Egitim Enstitiisii’ne iletir.

Uluslararas1 lisansiistii 6grencilerin kabul mektuplarin1 hazirlar, bu belgeleri 6grencinin
kendisine veya anlagsma yapilan acentaya gonderir.

Uluslararasi lisansiistii 6grencilerin problemleri hakkinda hem iiniversitenin diger birimleri hem
de kamu kurumlart ile gdriismeler yapar.

Lisansiistii tezsiz yiiksek lisans programlarinin uluslararasi 6grencilere yonelik tanitimindan
sorumlu olur.

Uluslararast iligkiler koordinatoriiniin verdigi gérevleri yerine getirir.

Uluslararas: iliskiler Sube Miidiirliigi’niin Goérev ve Sorumluluklari:
Uluslararast iligkiler Koordinatérliigiine bagl birimlere destek hizmeti verir.

Uluslararasi iligkiler koordinatorliigiiniin her tiirlii resmi yazigsma ve evrak islerini takip eder,
yerine getirir.

Universiteye gelen degisim dgrencilerinin, akademisyenlerin ve personelin her tiirlii bagvuru,
kabul, kargilama, yerlestirme ve takiplerinin yapilmasini saglar.

Universiteye gelecek ve gelen uluslararasi dgrencilerin her tiirlii is ve islemlerinde destek verir.

Yurtdigina giden Ogrencilerin, akademisyenlerin ve personelin hareketliligi igin gerekli
islemlerin gerceklestirilmesiyle ilgili prosediirleri uygular, resmi yazilar1 hazirlar, kisileri
yonlendirir ve yol gosterir.

Uluslararasi iligkiler alanina giren konularda {iniversite iginde her tiirli duyuru, tanitim ve
bilgilendirmeyi yaparak yazigma, haberlesme, belge hazirlama konularinda teknik destek saglar.

Uluslararasi Iliskiler Koordinatdrliigiiniin tiim mali islemlerini gerceklestirir.
Uluslararasi iliskiler koordinatoriiniin verdigi gorevleri yerine getirir.

Birim faaliyetleri Uluslararas: iliskiler Sube Miidiirii ve galisanlari tarafindan yiiriitiiliir.

Uluslararasi iliskiler Akademik Birim Koordinatorlerinin Gorev ve Sorumluluklari

Akademik birimler ile Uluslararas: iliskiler Koordinatérliigii arasindaki iletisimi saglamakla
gorevlidir.

Uluslararas: Iligkiler Idari Birim Koordinatorlerinin Gérev ve Sorumluluklar



1. Idari birimler ile Uluslararasi iliskiler Koordinatorliigii arasindaki iletigimi saglamakla
gorevlidir.

Yiiriirliik ve Yiiriitme
MADDE 10
Bu Yonerge Senato’da kabuliinden itibaren yiiriirliige girer.

MADDE 11
Bu Yonerge hiikiimlerini Rektor yiiriitiir.
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