. GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI
SAGLIK ARASTIRMA VE UYGULAMA MERKEZi
MERKEZ LABORATUVARI iSLEYiS YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag
MADDE 1- (1) Bu ydnergenin amac1; Gaziosmanpasa Universitesi Saglik Arastirma
ve Uygulama Merkezi, Merkez Laboratuvari ile ilgili usul ve esaslar1 belirlemektedir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Gaziosmanpasa Universitesi Saglik Arastirma ve Uygulama
Merkezi’ndeki Merkez laboratuvarinda ve bagli birimlerinin organizasyonunu ve igleyisinde
bu yoénerge hiukimleri uygulanir.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yénerge; 2457 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu ve ilgili mevzuat
(Tababet ve Suabat1 Sanatlarinin Tarz1 ve Icrasina Dair 1219 Sayili Kanun), Saglik Bakanlig
Tibbi Laboratuvarlar Yonetmeligi, Tipta Uzmanhk Tiziigi, 992 sayili Seriri ve Gida
Taharriyat ve Tahlilat Yapilan ve Masli Teamiiller Aranilan Umuma Mahsus Bakteriyoloji
ve Kimya Laboratuvarlart Kanunu) ve ilgili ydnetmelik (Universiteler Déner Sermaye
Yonetmeligi, Yatakli Tedavi Kurumlari Isletme Yonetmeligi, Tibbi Atiklarin Kontrolii
Yonetmeligi, Hasta Haklar1 Yonetmeligi, Tibbi Deontoloji Tiiziigii, Saglik Bakanlhig: Iyi
Klinik Uygulamalar Kilavuzu, Saglik Bakanlhig Iyi Laboratuvar Uygulamalar1 Kilavuzu ve
Helsinki Bildirgesi) esas alinarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4- Bu yonergede yer alan terimlerden

a) Universite: Gaziosmanpasa Universitesi’ni,

b) Rektor: Gaziosmanpasa Universitesi Rektorii’ni,

¢) Tip Fakiiltesi: Gaziosmanpasa Universitesi Tip Fakiiltesi ni,

¢) Dekan: Gaziosmanpasa Universitesi T1p Fakiiltesi Dekani’ni,

d) Merkez Miidiirii: Gaziosmanpasa Universitesi Saglik Arastirma ve Uygulama Merkez
Mudurdng,

e) Hastane: Gaziosmanpaga Universitesi Saglik Arastirma ve Uygulama Merkezi’ni,
f)Merkez Laboratuvari: Gaziosmanpasa Universitesi Saglik Arastirma ve Uygulama Merkezi
Laboratuvari’ni,

g) Laboratuvar Birimleri: Tibbi Biyokimya, Tibbi Mikrobiyoloji ve ilave edilecek diger
laboratuvarlari,

h) Laboratuvar Alt Birimleri: Bakteriyoloji, Seroloji, Viroloji, Parazitoloji, Mikoloji,
Hematoloji, Kiiltiir, Hormon, idrar, Molekiiler Biyokimya, Molekiiler Mikrobiyoloji,
Immiinoloji, Klinik Biyokimya, ve ilave edilecek diger laboratuvarlari,

i) Laboratuvar: Insanlarda; sagligin degerlendirmesi, hastaliklarin dnlenmesi, tanis,

takibi, tedavinin izlenmesi ve prognoz éngorisi amaci ile insana ait biyolojik

orneklerin veya dolayl olarak iliskili oldugu 6rneklerin incelendigi, sonuglarin

raporlandigi, gerektiginde yorumlandig ve ileri incelemeler i¢in 6nerileri de igeren
hizmetlerin sunuldugu tibbi laboratuarlar



j) I¢ Kalite Kontrol: Analitik siirecin kalitesini degerlendirmek ve sonuglarin giivenirligini
yiikseltmek amaciyla laboratuvar tarafindan yapilan kalite kontrol ¢calismasini,

k) D1s Kalite Degerlendirme: Laboratuvarlarin test sonuglarinin giivenilirligini saglamak
veya yiikseltmek amaciyla laboratuvarin disindaki bir sistem / kurum / kurulus

tarafindan diizenlenen igerigi veya konsantrasyonu bilinen ya da bilinmeyen 6rneklerle
yapilan izleme ve degerlendirme ¢aligmasini,

I) Test: Laboratuvara gelen veya laboratuvarda aliman bir Ornekte bir veya daha fazla
parametrenin ayni anda ¢alisabilmesine olanak saglayan ve pre-analitik, analitik, postanalitik
tiim evreleri kapsayan siireci/calismalari,

m) Uzman: Tipta uzmanlik mevzuatina gore bir laboratuvar ana dali veya yan dallarindan
birinde uzmanlik egitimini tamamlayarak o alanda sanatini uygulama hakki ve uzman
unvanini kullanma yetkisi kazanmis ve uzmanlik alaninda miistakilen bir laboratuvari
yonetmeye yetkili olan kisiyi,

n) Klinik danisman: merkez laboratuart hizmetlerinin klinik uygunlugu konusunda
danigmanlik hizmeti veren klinik anabili dallarinda gorevli 6gretim elemani, ifade eder.

IKINCI BOLUM
Merkez Laboratuvarinin Amaci ve Faaliyet Alanlar:

Amaci ve Faaliyet alam

MADDE 5- (1) Hastane gereksinimini karsilayacak, ulusal ve uluslararasi
standartlarda laboratuvar hizmeti sunmak, laboratuvar uzmani yetistiren anabilim ve bilim
dallarinin uzmanlik egitimine ve olanaklar Olgilisiinde arastirma, mezuniyet Oncesi ve
mezuniyet sonrasi egitim etkinliklerine ortam saglamaktir.

Merkez Laboratuvari faaliyet alan1 su sekildedir:

a) 24 saat kesintisiz laboratuvar hizmeti sunmak,

b) Hastane gereksinimine gore saptanan laboratuvar tetkiklerini optimal kosullarda ¢alismak,
C) Hasta oOrneklerinin uluslararasi standartlara uygun olarak alinmasini, transportunu ve
caligilmasini saglamak,

¢) Uluslararasi standartlara uygun olarak, érneklerin kabulii ve sonuglarin hasta ve doktora
ulagmasini saglamak,

d) Ulusal ve uluslararasi kalite kontrol ¢aligsmalarini yapmak,

e) Her bir test icin verimlilik oranlarini inceleyerek laboratuvarin etkin ve verimli ¢aligmasini
saglamak,

f) Laboratuvar alaninda giincel gelismeleri izleyerek, laboratuvarin gelismesine yonelik kisa,
orta, uzun vadeli planlar yapmak, uygulamak,

g) Laboratuvar testleri, yorumlar1 gibi konularda klinisyenlere bilgi aktariminda bulunmak,
danigmanlik hizmeti vermek,

g) Klinik alanlarda veya laboratuvar alanlarinda egitim alan arastirma gorevlilerinin
egitimlerine ve arastirma faaliyetlerine mevzuatlar ¢ercevesinde katkida bulunmak.



UCUNCU BOLUM
Merkez Laboratuvarinin Yonetim Organlar: ve Gorevleri

MADDE 6- (1) Merkez Laboratuvart Organlar1 Sunlardir:
a) Merkez Laboratuvar1 Yonetim Kurulu,
b) Merkez Laboratuvart Yiiriitme Kurulu,
) Merkez Laboratuvari Birimleri ( Tibbi Biyokimya, Tibbi Mikrobiyoloji).

Merkez Laboratuvari Yonetim Kurulu

MADDE 7- (1) Merkez Laboratuvar1 Yonetim Kurulu; Gaziosmanpasa Universitesi
Saglik Arastirma ve Uygulama Merkezi Midirl veya Merkez Laboratuvari konusunda
gorevlendirilmis Bashekim Yardimcisi, Merkez Laboratuvari Sorumlusu, Merkez
Laboratuvar1 Sorumlu Yardimcilarindan olusur. Merkez Laboratuvart Yonetim Kurulu
Bagkant Saglik Arastirma ve Uygulama Merkezi Miidiiri veya gorevlendirecegi
yardimcisidir. ' Yonetim Kurulu, yilda en az iki kez, Aralik ve Mayis aylarinda toplanir.
Toplantida, Merkez Laboratuvar1 Yiiriitme Kurulunun onerileri dogrultusunda, alti aylik
donemin aktiviteleri degerlendirilir. Bir sonraki alt1 aylik donem igin, laboratuvara kurulacak
sistemler, yeni ilave edilecek veya ¢ikarilacak testler ve diger yatirimlarin planlamasina karar
verilir. Olaganiistii durumlarda, baskanin ¢agris1 veya tiyelerden birinin, baskanliga yapacagi
basvuru ve bagkanin degerlendirmesi ile acil olarak toplanabilir.

Merkez Laboratuvari Yonetim Kurulu’nun gorev ve sorumluluklar:

MADDE 8- (1) Merkez Laboratuvar1 Yonetim Kurulu’nun gérev ve sorumluluklart;
a) Merkez Laboratuvart Yiriitme Kurulu’nun laboratuvar isleyis ve faaliyetleri konusundaki
oOnerilerini degerlendirmek.
b) Merkez Laboratuvarina yapilacak yeni yatirimlarin planlamasini yapmak,
c) Her y1l yapilacak ana ihalelerin planlanmasini yapmak,
¢) Merkez Laboratuvari igin gereken fiziki alanlarin planlamasini yapmak,
d) Merkez laboratuvarinin insan kaynaklariin planlanmasini yapmak,
e) Merkez Laboratuvari’nin her bir biriminde goérevlendirilecek 6gretim eleman1 ve/veya
uzman sayisini belirlemek ve gorevlendirilecek Ogretim elemanlari/uzmanlarin isimlerini
Merkez MdUrl onayina sunmak,
f) Laboratuvar birimlerinin sorumlu 6gretim elemanlar ile diger 6gretim elemani ve/veya
uzmanlarin gorev siirelerini diizenlemek, siiresi dolan ve/veya yeni(den) gorevlendirilecek
ogretim elemani veya uzmanlari belirleyerek Merkez Muduri onayma sunmak,
g) Merkez Laboratuvart birimlerinin hastane poliklinik ve servis hizmetleri ile
koordinasyonunu saglamak amaciyla gorevlendirilecek Merkez Laboratuvart Klinik
Danigmanlarini belirleme ve Merkez Muduri onayina sunmak.
g) Merkez Laboratuvari bilisim sistemlerinin (LIS) hastane ihtiyaglarina goére gelistirilmesi
icin gereken 6nerilerde bulunmak.
h) Merkez Laboratuvari’nin kalite yonetim sistemini olusturmak, gozden gegirmek,
denetlemek ve siirekli iyilesmesini saglamak.



Merkez Laboratuvar Yiiriitme Kurulu

MADDE 9- (1) Merkez Laboratuvarit Sorumlusu baskanliginda, Merkez Laboratuvari
Sorumlusu Yardimcilari, Birim Sorumlulari, Merkez Laboratuvarinda alt birimlerde
gorevlendirilmis Ogretim elemanlari/uzmanlar, Merkez Laboratuvart Malzeme Sorumlusu,
Merkez Laboratuvar1 Personel Sorumlusu, Bilgi Islem Gérevlisi ve Klinik Damismanlardan
olusur. Yilda en az iki defa Kasim ve Nisan aylarinda ve gerektiginde toplanir. Gerektiginde
Merkez Laboratuvarinda gorevli diger personel, Yiiriitme Kuruluna davet edilir.

Merkez Laboratuvar Yiiriitme Kurulu gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 10- (1) Merkez Laboratuvart Yiirlitme Kurulunun gorev, yetki ve
sorumluluklari sunlardir:
a) Merkez Laboratuvari Yiiriitme Kurulu, laboratuvar hizmetlerinin yiiriitilmesinde, ilgili
laboratuvar birimi 6gretim elemanlari/uzmanlar ile poliklinik ve servis hizmetini yiriten
hekimler arasinda iletisim ortami olugturmak amaciyla kurulmustur.
b) Baskan1 Merkez Laboratuvart Sorumlusudur.
) Hizmet i¢i egitim konusunda Yo6netim Kurulu’na 6nerilerde bulunur.
¢) Merkez Laboratuvari birimlerinde c¢alisilacak yeni testler veya ¢ikarilacak testler
konusunda Yonetim Kurulu’na 6nerilerde bulunur.
d) Klinik Anabilim Dallarinin laboratuvardan isteklerini ve elestirilerini degerlendirir, hatali
ornek sayisini en alt diizeye indirmek i¢in Yonetim Kurulu’na 6nerilerde bulunur.
e) Laboratuvar rutin hizmet faaliyetlerini ve kalite sistemini g6zden gegirir, duzeltici/dnleyici
faaliyet konusunda Yonetim Kurulu’na 6nerilerde bulunur.

Merkez laboratuvari birimleri

MADDE 11- (1) Merkez Laboratuvart Birimleri; 1) Tibbi Biyokimya, 2) Tibbi
Mikrobiyoloji Birimlerinden olusmaktadir. Hastanenin gereksinimleri ve degisen kosullar
dogrultusunda Merkez Laboratuvart Yonetim Kurulunun oOnerisi ile Saglik Bakanligi
yonetmelik ve yonergelerine uygun olarak yeni laboratuvar birimleri agilabilir.

DORDUNCU BOLUM

Yonetim ve Calisma Diizeni

MADDE 12- (1) Merkez Laboratuvariin yonetim ve isleyisi, Merkez Laboratuvari
Yonetim Kurulunun belirledigi kurallar ve onayladigi planlar dogrultusunda, Merkez
Laboratuvar1 Sorumlusunun sorumlulugu altindadir. Merkez Laboratuvari Sorumlusu
Yardimcilar1 yonetim ve isleyiste sorumluya yardimci olurlar ve kendilerine sorumlu
tarafindan verilen gorevleri yaparlar. Merkez Laboratuvar1 birimlerinde gorevlendirilmis
sorumlu ve diger 6gretim elemanlari, uzmanlar, arastirma gorevlileri, Merkez Laboratuvari
Malzeme Sorumlusu, Merkez Laboratuvar1 Personel Sorumlusu ve diger teknisyenler ile
yardimc1 personel laboratuvar hizmetleri ile ilgili gorevlerini, Merkez Laboratuvari
Sorumlusu koordinasyonu ve denetimi altinda yurGtdrler:



a) Merkez Laboratuvar1 Mesul Miidiirii

b) Merkez Laboratuvar: Sorumlusu,

) Merkez Laboratuvar: Sorumlusu Yardimcisi,

¢) Merkez Laboratuari Birim Sorumlulari

d)Merkez Laboratuvar1 Alt Birimlerinde Gorevli Ogretim elemani/Uyeleri ve Uzman(lar)
e) Merkez Laboratuvarinda Alt Birimler Disinda Gorev Alan Ogretim elemanlart
f) Laboratuvar bolimiinde gorevlendirilen arastirma gorevlileri,

g) Klinik danisman,

¢) Merkez Laboratuvar1 Malzeme Sorumlusu,

h) Merkez Laboratuvari Personel Sorumlusu,

1) Merkez laboratuvar1 Saglik Teknik personelleri,

1) Bilgi islem gorevlisi.

Merkez Laboratuvar1 Mesul Mudiru

Madde 13- Merkez Laboratuvart Mesul miidiirii Saglik Arastirma ve Uygulama
Merkezi Muduri veya merkez mudurinin gorevlendirecegi 6gretim elemanidir.

Merkez Laboratuvar1 Mesul Miidiirii gorev, yetki ve sorumluluklari

Madde 14- a) Mesul miidiir, tibbi laboratuvarlarin faaliyeti ve denetimi ile ilgili her
tirll islemde miidiirliigiin ve Bakanligin birinci derecede muhatabidir.

b) Tibbi laboratuvarda ¢alisan uzmanlarin ayrilmasi veya ise baslamasi durumunda bu
degisikligi bes is gund i¢inde miidiirliige bildirmek,

¢) Kurum/Kurulustaki ruhsata esas tibbi laboratuvarlarin faaliyetleri hakkinda, Bakanlik ile
koordinasyonu ve ilgili verilerin Bakanliga gonderilmesini saglamak,

¢) Tibbi laboratuvarlarin faaliyetleri sirasinda, ruhsat sartlarinda meydana gelen degisiklikleri
zamaninda miidiirliige bildirmek,

d) Mesul miidiir idari islerden bizzat sorumludur.

Merkez Laboratuvar: Sorumlusu

MADDE 15- (1) Merkez Laboratuvari kapsamindaki laboratuvar dallarindan birinde
tipta uzmanlik belgesi bulunan, tam giin statiilii ¢alisan bir 6gretim Uyesi; Merkez Mudurd
Onerisi ile Rektor tarafindan 3 yil siireyle Merkez Laboratuvart Sorumlusu olarak
gorevlendirilir. Siire bittiginde tekrar gorevlendirilebilir veya suresinden 6nce Rektor
tarafindan gorevine son verilebilir. Merkez Miidiiri’niin gorevi sona erdiginde, Merkez
Laboratuar1 Sorumlusunun da gorev siiresi biter.



Merkez Laboratuvari Sorumlusu gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 16- a) Merkez Laboratuvari, Yonetim Kurulu tyesi ve Ydrtitme Kurulunun
baskanidir.
b) Merkez Laboratuvarinin yonetim ve isleyisinden sorumludur. Laboratuvarin yonetim
islemlerinin; Hastane Yazisma Prosediirii, Merkez Laboratuvar Isleyis Prosediirii, Merkez
Laboratuvarina bagli boliimlerin isleyis prosediirleri ve bunlara bagli talimatlara gore
yiiriitiilmesini saglar.
¢) Hastane Sekreterlik Hizmetleri, Hemsirelik Hizmetleri, Bilgi Islem Sorumlulari ve
Bashekimlik ile koordineli olarak calisarak klinik 6rneklerin uluslararasi standartlara uygun
olarak alinmasini, calisilmasini, laboratuvar hizmetinin kesintisiz yliriitiilmesini ve
sonuglarin hasta ve doktorlara ulasmasini saglar.
d) Laboratuvar hizmetinin kaliteli, etkin ve verimli bir sekilde sunulabilmesi i¢in gerekli
ortami yaratarak sorumlu yardimcilari ve birim sorumlulari ile birlikte laboratuvar birimleri
arasi es giidiimii saglar.
e) Ilgili laboratuvar tetkiklerinden sorumlu uzman/dgretim elemanlar1 ve Merkez
Laboratuvart Sorumlusu Yardimcilart ve Birim Sorumlulari ile birlikte ihale teknik
sartnamesini hazirlar.
f) 1llgili laboratuvar tetkiklerinden sorumlu uzman/dgretim elemanlar1 ve Merkez
Laboratuvart Sorumlusu Yardimcilart ve Birim Sorumlular: ile birlikte ihaleye verilen
teklifleri inceler ve idari ve teknik sartnameye gore degerlendirir.
g) Laboratuvar hizmetlerinde kaliteyi gelistirecek sistemlerin olusturulmasini saglar.
g) Laboratuvar alaninda yenilik ve degisiklikleri izleyerek Oneriler gelistirir, uygulanmasini
saglar.
h)Laboratuvar sorunlarina iliskin bilgileri toplar, diizeltici oneriler gelistirir, planlar ve
uygulanmasini saglar.
1) Merkez Laboratuvar1 Sorumlusu Yardimcilari, Birim Sorumlulari,
Merkez Laboratuvari biriminde gorevli uzman/6gretim elemanlar: birlikte, ilgili anabilim
dalinin asistan c¢aligma karnesi programina gore asistanlarin rutin hizmetler igerisinde gerekli
boliimlerde egitim ve gérev almasini saglar ve denetler.
1) Arastirma gorevlisi doktor ve icap¢t uzman/0gretim elemani nobet listesinin
hazirlanmasini saglar, takibini yapar.
J) Laboratuvar Malzeme Sorumlusu tarafindan stok kayitlarinin diizenli bir sekilde
tutulmasini saglar ve denetler.
k) Laboratuvar faaliyetleri ile ilgili kayitlarin tutulmasini, bilgi ve belgelerin gizliligini ve
arsivlendirilmesini saglar.
I) Teknisyen nobet listesi ve ¢alisma programini denetler.
m) Laboratuvar ¢alisanlarinin mesleki bilgi ve becerilerini gelistirecek egitim programlarinin
planlanmasin yapar, egitimlere katilmalarini saglar.
n) Laboratuvarda gorev yapanlarin ¢alismalarini denetler.
0) Teknisyenlerin optimal is verimi i¢in gerekli diizenlemelerin yapilmasini saglar.
0) Ulusal ve uluslararasi kalite kontrol sonuglarini denetler, takibini yapar.
p) Testlerle ilgili verimlilik oranlarini irdeleyerek; yontemle, test ¢alisma periyodu ile ilgili
diizenlemelerde bulunur.
r) Hizmet i¢i egitim seminerleri diizenler.
s) Klinisyenlere laboratuvar hizmetleri ile ilgili bilgi aktarir.
s) Ornek Alma Birimi, servis ve polikliniklerden gelen hatali 5rnek sayis istatistiklerini aylik
olarak rapor eder, hatal1 6rnek sayisint minimuma indirmek i¢in hastane yonetimi ile birlikte
gerekli 6nlemleri alir.
t) Ornek Alma Biriminde hasta drneklerinin en kisa siirede ve hatasiz olarak alinmasi igin
hastane yonetimi ile birlikte gerekli tedbirleri alir.



u) Saglik Bakanligi’nin 6ngoérdiigii kalite standartlarina uygun olarak Hastane Hizmet Kalite
Standartlarinin  yerine getirilmesi i¢in hastane yonetimi ile birlikte ¢alisir, kalite
standartlarinda giincellestirmeleri takip eder

Merkez Laboratuvari Sorumlusu Yardimcilari

MADDE 17- (1) Merkez Laboratuvart Sorumlusunun; Merkez Laboratuvarinda
gorevlendirilmis Merkez Laboratuvar1 kapsamindaki laboratuvar dallarindan birinde tipta
uzmanlik belgesi bulunan uzman/6gretim elemanlari arasindan Onerecegi en az iki kisi
Merkez Muduru tarafindan 3 yil siireyle gorevlendirilir. Bu kisilerden en az birinin Tibbi
Biyokimya ve yine en az birinin Tibbi Mikrobiyoloji veya Enfeksiyon Hastaliklar1 ve Klinik
Mikrobiyoloji Anabili Dallarinda gérevli 6gretim elemanlar arasindan segilmesi uygun olur.
Merkez Laboratuvart Sorumlusu Yardimcilarinin gorev siiresi, Merkez Laboratuvari
Sorumlusu gorev siiresiyle aynidir. Merkez Laboratuvari Sorumlusu herhangi bir nedenle
gorevinden ayrildiginda, yardimcilarinin da goérev siiresi biter. Merkez Laboratuvari
Sorumlusunun o6nerisiyle Merkez Mudirl tarafindan siliresinden Once gorevine son
verilebilir. Gorev tanimlar1t Merkez Laboratuvarit Sorumlusu tarafindan hazirlanir.

Merkez Laboratuvari Sorumlusu Yardimcilar gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 18- a) Merkez Laboratuvar1 Yo6netim Kurulu ve Yiiriitme Kurulu iiyesidir.
b) Merkez Laboratuvarinin yonetim islemlerinin; Hastane Yazisma Prosediirii, Merkez
Laboratuvari Isleyis Prosediirii, Merkez Laboratuvarina bagl béliimlerin isleyis prosediirleri
ve bunlara baglh talimatlara goére yiirlitiilmesinde Merkez Laboratuvari Sorumlusuna
yardimci olur.
C) Merkez Laboratuvar: Sorumlusu tarafindan belirlenen gorevleri yiiriitiir.
d) Merkez Laboratuvari birim sorumlusunun kendi alaniyla ilgili yaptig1 hizmetleri denetler.

Merkez Laboratuvar: Birim Sorumlusu

MADDE 19- (1) lgili alanda uzmanlik egitimi almis olan veya Saglik Bakanlig
Yonetmeliklerine gore ilgili birimlerde sorumluluk alma, tetkik yapma, yorumlama ve sonug
verme yetkilerine sahip olan kisiler arasindan Merkez Laboratuvart Sorumlusunun onerecegi
bir kisi Saglik Arastirma ve Uygulama Merkezi’i Miidiirliniin onay1 ile Birim Sorumlusu
olarak gorevlendirilir. Gorev siiresi Merkez Laboratuart Sorumlusunun gorev siiresiyle
aynidir. Merkez Laboratuart Sorumlusu herhangi bir nedenle gorevden ayrildiginda gorev
sliresi sona erer.

Merkez Laboratuvari Birim Sorumlusu gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 20-a) Merkez Laboratuvar1 Yiriitme Kurulu tiyesidir.
b) islemlerin; Hastane Yazisma Prosediirii, Merkez Laboratuvari Isleyis Prosediirii ve ilgili
boliimiin isleyis prosediirii ve bunlara bagli talimatlara gore yliriitiilmesini saglar.
c) Sorumlu oldugu tibbi laboratuvarin ihtiyaglarinin tespitini, tibbi laboratuvar testlerinin
maliyet etkin ylriitiilmesini ve kalite standartlarina uygun calisilmasini saglar.
d) Tibbi laboratuvar giivenligi de dahil, tibbi laboratuvarin yonetimi ve tim faaliyetlerinin
mevzuata ve kalite yOnetim sistemine gore yiiriitiilmesini saglamak ve bu is/islemlerin
yuriitiilmesi i¢in is b6lUmU yapar



e) I¢ kalite kontrol ve dis kalite degerlendirmelerini uygun periyotlarda yapmak/yaptirmak ve
sonuglarin1 degerlendirmek ile gerekli diizeltici ve 6nleyici faaliyetleri yapmak/yaptirmak,
konu ile ilgili istenen verileri Bakanliga gonderir.

f) Testlerin zamaninda yapilmasi ve sonuglarinin kayit altina alinmasini, hizmet talebinde
bulunan kisi/kurum/kurulusa zamaninda rapor edilmesini saglar.

g) T1ibbi laboratuvar personelinin tiim faaliyetlerini izlemek, egitim almalarini saglar.

h) Teknik personele i¢ kalite kontrol, dis kalite degerlendirme, kalite standartlari ve
cihazlarin bakim ve kalibrasyonlar1 konusunda egitim verir veya egitim almalarini saglar.

i) Cihazlarin bakim ve kalibrasyonlariile test kalibrasyonlarini uygun periyotlarda
yapmak/yaptirmak, degerlendirmek ile gerekli diizeltici ve 6nleyici faaliyetleri yapar/yaptirir.
J) Gerektiginde testi isteyen hekime test siireci, sonuglari, sonuglarin yorumlanmasi ve ileri
tetkik gerekliligi konularinda diger laboratuvar uzmanlari ile birlikte bilgi ve danigsmanlik
hizmeti verir.

k) Sorumlu oldugu laboratuvar biriminin, yilda en az bir kez, 6z denetimini yapar ve
sonuglarini kayit altina alir.

I) Biriminin laboratuvar hizmetlerinin yirutilmesinde birinci derecede Merkez Laboratuvari
Sorumlusuna karsi sorumludur.

m) Merkez Laboratuvari Sorumlusunun koordinatorliigii altinda diger laboratuvar birim
sorumlulart ile isbirligi yapar, hastane laboratuvar hizmetlerinin biitliinligiine katkida
bulunur.

Merkez Laboratuvari Alt Birimlerinde Gorevli Ogretim Elemany/Elemanlar: ve
Uzman(larhn

MADDE 21- (1) Merkez Laboratuvari kapsamina giren ilgili laboratuvar bransinda
ogretim elemanlarindan ilgili laboratuvar bransinda tipta uzmanlik belgesi bulunan kisiler bu
maddeye gore gorevlendirilirler. Merkez Laboratuvarindaki Tibbi Biyokimya, Tibbi
Mikrobiyoloji ve Tibbi Mikrobiyoloji veya Enfeksiyon Hastaliklari Boliimlerinde tipta
uzmanlik mevzuatina gore ilgili laboratuvar anadalinda uzmanlik egitimini tamamlayarak o
alanda sanatin1 uygulama hakki bulunan ve Tibbi Biyokimya ve yine en az birinin Tibbi
Mikrobiyoloji veya Enfeksiyon Hastaliklar1 ve Klinik Mikrobiyoloji uzmanlik belgesi almis
kisiler gorevlendirilir. Yukaridaki nitelikleri tasiyan kisiler Merkez Laboratuvari
Sorumlusunun 6nerisiyle Merkez Mudiru tarafindan 1 (bir) yil siireli gorevlendirilir. Sire
bittiginde tekrar gorevlendirilebilir veya siiresinden once Merkez Laboratuvari
Sorumlusunun 6nerisi ile ve Merkez Miidiirii onay1 ile gérevine son verilebilir.

Merkez Laboratuvari Alt Birimlerinde Gorevli Ogretim Elemani/Elemanlar: ve
Uzman(lar)1 gorev, yetki  ve sorumluluklari

MADDE 22- a) Merkez Laboratuvari Yiiriitme Kurulu tiyesidir.
b) Islemlerin; Hastane Yazisma Prosediirii, Merkez Laboratuvar Isleyis Prosediirii ve ilgili
boliimiin isleyis prosediirii ve bunlara bagli talimatlara gore yliriitiilmesini saglar.
¢) Ilgili laboratuvar biriminde, birim sorumlusunun yaptig1 isbéliimii dogrultusunda yetkili ve
sorumlu oldugu laboratuvar hizmetinin optimal kosullarda yapilmasini saglar.
¢) Yetkili ve sorumlu oldugu testlerin sonuglarini onaylar.
d) Onay verilmemis test sonuglar ile ilgili olarak merkez laboratuvari sorumlusuna bilgi
VErIr.
e) Yetkili ve sorumlu oldugu testlerde i¢ ve dis kalite kontrol ¢alismalar1 yapar.
f) Yetkili ve sorumlu oldugu testlerin 6zellikleri, sonuglarin yorumlari vb. konularda
klinisyenlere danismanlik hizmeti verir.



h) Gerektiginde yetkili ve sorumlu oldugu testlerle ilgili olarak, birim sorumlusu ve Merkez
Laboratuvar1 Sorumlusu ile birlikte ihale sartnamesinin hazirlanmasina yardimci olur,
onerilerde bulunur.

1) Yetkili ve sorumlu oldugu testlerle ilgili olarak, birim sorumlusu ve Merkez Laboratuvari
Sorumlusu ile birlikte ihale sonuglarinin degerlendirilmesine yardimci olur, Onerilerde
bulunur.

i) Ihale donemlerinde yetkili ve sorumlu oldugu alanla ilgili yeni rutin testler
uygulanacaginda; bu testlerin sorunsuz olarak caligilmasini saglar.

J) Kendi sorumluluk alaninda hastane kullanimina kapali olan testleri bilir ve birim
sorumlusu ve Merkez Laboratuvar: Sorumlusuna bilgi verir.

k) Saglik Bakanligi’nin 6ngordiigii kalite standartlarina uygun olarak Hastane Hizmet Kalite
Standartlarinin yerine getirilmesi i¢in calisir, kalite standartlarinda giincellestirmeleri takip
eder.

I) Birim sorumlusu ve Merkez Laboratuvari Sorumlusunun verecegi diger goérevleri yerine
getirir.

m) Arastirma gorevlisi doktorlara, rutin isleyiste aksamaya ve gider kaybina neden
olmayacak sekilde, belirlenen egitim programini uygular.

n) Merkez laboratuarinda arastirma amagli ¢alisilan testlerin laboratuarda ¢alisilmasini saglar
ve sonuglarini kontrol eder.

Merkez Laboratuvarinda Alt Birimlerinde Gorev Alan Diger Ogretim Elemanlar,
Gorev ve Sorumlular:

MADDE 23-Tibbi Biyokimya, Tibbi Mikrobiyoloji veya Enfeksiyon Hastaliklar1 ve Klinik
Mikrobiyoloji ~ Anabilimdali  6gretim  Elemanlar1 arasindan Merkez Laboratuvar
Sorumlusunun 6nerisiyle Merkez Miidiirii tarafindan 1 (bir) yil siireli gorevlendirilir. Siire
bittiginde tekrar gorevlendirilebilir veya siiresinden once Merkez Miidiirii onayiyla gorevine
son verilebilir.

a) Arastirma gorevlisi doktorlara, gorev tanimlamalari dogrultusunda verilen laboratuvarin
rutin isleyisi ile ilgili gérevlerin yerine getirilmesini saglar.

b) Arastirma gorevlisi doktorlara, rutin isleyiste aksamaya ve gider kaybina neden
olmayacak sekilde, belirlenen egitim programini uygular.

C) Arastirma gorevlisi doktorlara ve diger laboratuar personeline verilecek olan hizmet igi
egitim programlarina egitici olarak katkida bulunur.

d) Merkez laboratuari uzmanlari ile birlikte Saglik Bakanligi’nmin ongordiigii kalite
standartlarina uygun olarak Hastane Hizmet Kalite Standartlarinin yerine getirilmesi i¢in
caligr, kalite standartlarinda giincellestirmeleri takip eder.

e) Laboratuvar personelinin hizmet i¢i egitim faaliyetlerine katkida bulunur.

Klinik Laboratuvar Arastirma Gorevlisi

MADDE 24- (1) Laboratuvar hizmetlerinin yurittilmesinde ilgili birim uzmanina/6gretim
elemanina yardim etmek ve rutin isleyisi 6grenmekle yiikiimliidiir. Merkez Laboratuvari
kapsamina giren ilgili klinik laboratuvar bransinda tipta uzmanlik egitimini (anadal veya
yandal) strdirenler Klinik Laboratuvar Arastirma Gorevlisi olarak sayilirlar.



Klinik Laboratuvar Arastirma Gorevlisi gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 25- a) Islemlerin; Hastane Yazisma Prosediirii, Merkez Laboratuvar Isleyis
Prosediirii ve ilgili boliimiin isleyis prosediirii ve bunlara bagl talimatlara gére yiiriitiilmesini
saglar.

b) llgili laboratuvar biriminde klinik laboratuvar uzmani/klinik laboratuvar &gretim
elemaninin denetiminde calisir.

) Laboratuvar nobeti tutar. Nobetlerinde ¢ikan sorunlarla, uygun olmayan test sonuglari ile
ilgili olarak icap¢i uzman/6gretim elemanina danisir, bilgi verir, onlarin Onerilerine gore
faaliyette bulunur.

¢) Gorevli oldugu birimin test sonuglarini takip eder.

d) Gorevli oldugu birimin hizmet siireglerini takip eder. Hizmet siireglerinde sorun oldugu
anda ilk miuidahaleyi planlar, durumu ilgili birim klinik laboratuvar uzmani/6gretim
elemanina bildirir.

e) Calistiklar1 birimin agik ve kapali olan testlerini bilir.

f) Hizmet igi egitim programlarina katilir, bu amagla verilen gorevleri yerine getirir.

g) Kongre, izin vb. durumlarda, ilgili birim uzmani/6gretim elemani ve Merkez Laboratuvari
Sorumlusundan izin alir.

Klinik Danisman

MADDE 26- (1) Merkez Laboratuvari hizmetlerinin klinik uygunlugu konusunda
danigmanlik hizmeti verir. Klinik anabilim dallarinda goérevli 6gretim elemanidir. Merkez
Laboratuvart Sorumlusunun onerisi ile Merkez Muduri tarafindan 1 (bir) yil siire ile
gorevlendirilir. Siire bittiginde tekrar gorevlendirilebilir veya siiresinden once gdrevine son
verilebilir.

Klinik Danisman gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 27- a) Merkez Laboratuvari Yiiritme Kurulu tyesidirler, laboratuvar
faaliyetlerinin kliniklerin gereksinimleri dogrultusunda ger¢eklesmesi konusunda Onerilerde
bulunurlar.

b) Merkez Laboratuvari hizmetlerinin klinik sonuglar1 konusunda bilgi akisi saglar.

c) Laboratuvar hizmetlerinin planlanmasinda danismanlik hizmeti verir.

¢) Ihale teknik sartnamelerinin hazirlanmasinda ve sonuglarin degerlendirilmesinde
danigmanlik hizmeti verir.

d) Hizmet igi egitim planlamasinda danismanlik hizmeti verir.

Merkez Laboratuvar: Malzeme Sorumlusu

MADDE 28- (1) Malzemelerin diizenli temini, depolanmasi, kullaniminin
saglanmasi1 ve bunlarla ilgili kayitlarin tutulmasini saglamakla yiikiimliidiir. Universitelerin
saglik meslek yiliksekokullarindan 6n lisans mezunu ve en az ii¢ yillik is deneyimi olmalidir.
Biyolog, kimyager, kimya muhendisi ve veteriner hekimler de gorevlendirilebilir. Merkez
Laboratuvart Sorumlusunun onerisi ile Merkez Laboratuvarinda caligmakta olan teknik
elemanlar arasindan Merkez Miidiirii tarafindan gorevlendirilir.



Merkez Laboratuvar1 Malzeme Sorumlusu gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 29- a) Merkez Laboratuvari Yiiriitme Kurulu iiyesidir.
b) Islemlerin; Hastane Yazisma Prosediirii, Merkez Laboratuvar Isleyis Prosediirii ve ilgili
boliimiin isleyis prosediirii ve bunlara bagli talimatlara gore yiiriitiilmesini saglar.
c) Depoya giren her tiirli ekipman, kit, kimyasal ve sarf malzemesinin alindigi tarih,
ozellikleri, fiyat ve bakim servisi ile ilgili kaydini tutar, muhafaza eder, bunlar1 yangin,
clirime, bozulma, akma gibi her tiirli tehlike ve zararlardan korur, kendisinin alamayacagi
koruma tedbirleri i¢in ilgililere yazili olarak bilgi verir.
¢) Kit, kimyasal ve sarf malzemelerini depoya diizenli bir sekilde yerlestirir.
d) Depoda bulunan kiti, kimyasal ve sarf malzemesini belge karsiliginda kullanici
teknisyenlere verir.
e) Merkez Laboratuvarina alinan ekipman, kit, kimyasal ve sarf malzemesini muayene
komisyonlarina muayene ettirir ve depoya girislerini duizenler.
) Kit, kimyasal ve sarf malzemelerinin secimi ile ilgili prosedirlerin belirlenmesinde birim
sorumlular ile birlikte gorev alir.
g) Kit, kimyasal ve sarf malzemelerinin miktarini ihtiyaca uygun olarak Birim Sorumlulari,
Merkez Laboratuvari Sorumlusu ve yardimeilari ile birlikte planlar.
g) Maksimum veya minimum stok kontroliiniin prosediiriinii Birim Sorumlular: ile birlikte
belirler.
h) Son kullanma tarihi yaklasan malzemeleri belirler, Birim Sorumlularina ve Merkez
Laboratuvar1 Sorumlusuna bilgi verir.
1) Firma cihazlarinin periyodik bakimlart ile ilgili prosediirlerin hazirlanmasini ve bu konu ile
ilgili olarak ilgili firma ile olan iligkileri diizenler.

Merkez Laboratuvari Personel Sorumlusu

MADDE 30- (1) Laboratuvardaki personelin is dagilimmi ve organizasyonunu
saglamak, hizmeti aksatmayacak sekilde izinleri diizenlemek, hizmet Kkalitesinin
arttirlmasina yardimer olmak. Universitelerin saglik meslek yiiksekokullarindan én lisans
mezunlari, biyolog, kimyager, kimya mihendisi ve veteriner hekimler gorevlendirilebilir.
Merkez Laboratuvari Sorumlusunun Onerisi ile en az ¢ y1l Merkez Laboratuvarinda galigmis
olan teknik elemanlar arasindan Merkez Miidiirii tarafindan gorevlendirilir.

Merkez Laboratuvari Personel Sorumlusu gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 31-a) Merkez Laboratuvari Yiiriitme Kurulu tiyesidir.
b) Islemlerin; Hastane Yazisma Prosediirii, Merkez Laboratuvar Isleyis Prosediirii ve ilgili
boliimiin isleyis prosediirii ve bunlara bagli talimatlara gore yiiriitiilmesini saglar.
C) Laboratuvarda c¢alisan personelin is dagilimimi organize eder ve bunlarla ilgili
giincellestirilmis dokiimanlar1 hazirlar.
¢) Calisanlarin laboratuvara gelis ve gidis saatlerini, kisa ve uzun siireli izinlerini ayarlar,
bunlarin kaydini tutar.
d) Izinlerin laboratuvar isleyisini aksatmamasi i¢in birim sorumlulariyla birlikte gerekli
onlemleri alir, planini yapar.
e) Sekreterlik hizmetlerini denetler.
f) Personel galisma performansini denetler.
g) Personel ile birim sorumlular1 ve hastane yonetimi arasindaki iletisimi saglar.



h) Laboratuvardaki firma cihazi disindaki cihazlarin (demirbas cihazlar) ariza ve kalibrasyon
takibini yapar.

1) Laboratuvardaki elektrik, su, havalandirma, sogutma arizalarmi saptayarak ilgili teknik
servisle iliskiye gecerek arizanin diizeltilmesini saglar.

1) Laboratuvara ait her tiirlii biiro malzemesi, kirtasiye ve basili malzemelerin teminini saglar.
J) Hastane yonetiminin diizenledigi ¢alisma, egitim ve gorevleri yerine getirir.

k) Personelin her tiirlii egitimini birim sorumlulariyla birlikte yapar.

I) Personelin ¢alismasiyla ilgili olarak kendisine iletilen tutanaklarin kaydinin tutulmasini
saglar. Birim sorumlulariyla birlikte gerekli islemleri yapar.

m) Staj i¢in dgrencilerin bagvurularini degerlendirir. Staji kabul edilen 6grencilerin ¢alisma
programlarini hazirlar ve ¢aligmalarini takip eder.

n) Laboratuvar personelinin gece, hafta sonu, bayram, yilbasi vb. giinler igin ndbet
cizelgelerinin hazirlanmasini saglar, bununla ilgili kayitlar1 tutarak c¢aligma programini
ayarlar.

Merkez Laboratuvar Personeli

MADDE 32- (1) Laboratuvarda klinik Ornekleri test igin hazirlar, kalite kontrol
uygulamalarini yapar, testleri calisir ve cihazlarin kisa siireli bakimlarini yapar. En az saglik
meslek lisesi mezunu, tercihen {iiniversitelerin saglik meslek yiliksek okullarindan 6n lisans
mezunu veya saglik, miithendislik, veterinerlik ve fen fakiiltesi mezunu olmalidir. Merkez
Laboratuvar1 Sorumlusunun énerisi ile Merkez Midiri tarafindan gorevlendirilirler.

Merkez Laboratuvari Personeli gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 33- a) islemlerini; Hastane Yazisma Prosediirii, Merkez Laboratuvari
Isleyis Prosediirii ve ilgili béliimiin isleyis prosediirleri ve bunlara bagli talimatlara gore
yapar.

b) Testin ¢alisilmasi i¢in gerekli malzemelerde eksiklik varsa tespit eder, malzeme istem
formuna yazar, belirlenen gilin ve saatte Malzeme Sorumlularindan istemini yapar. Bu plan
disinda malzeme gereksinimi olacak olursa, uzmana/dgretim eleman1 gerekgeyi aciklar ve
isteme onaylarini alir, Malzeme Sorumlusuna iletir.

) Bakim, temizlik, reaktiflerin kontrolii gibi islemleri yaparak cihazlar1 ¢alisir hale getirir.

¢) Calisma listesini ¢ikarir.

d) I¢ kalite kontrolii uygulamasini yapar, sonuglarini uzman/6gretim eleman: ile birlikte
degerlendirir.

e) OKHB’nden calisacag1 ornekleri alir. Giindiiz mesai saatleri disinda, hafta sonlar1 ve
tatillerde 6rnekleri OKHB Yatan-Acil Hasta Sekreterliginden alir.

f) Cikan sonuglari uzmana/6gretim elemanina iletir; hizli ve dogru sonug verilmesini saglar.
g) Sonuglarin bilgisayarlara ve sekretere aktarimini saglar.

g) Calisma saati sonunda ilgili programa girerek gelmeyen 6rnek olup olmadigini kontrol
eder, gelmeyen Ornek varsa uzmana/6gretim elemanina bildirir, durumu takip eder.

h) Cihazlarin haftalik-aylik teknik bakimlarin1 gergeklestirir.

1) Cihaz anzasi oldugunda durumu uzmana/Ggretim elemanina bildirir, 6ncelikle arizayi
gidermeye calisir, gideremedigi ve bilmedigi durumlarda Personel Sorumlusunu haberdar
eder.

i) Nobet tesliminde bulunmadan laboratuvari ve isini terk etmez.

J) Laboratuvar i¢i egitim ¢aligmalarina katilir.



Bilgi islem Sorumlusu

MADDE 34- (1) Laboratuvar bilisim sisteminin Yyiiriitiilmesinde ilgili birim ve
kisilerle iletisime girerek rutin isleyisi saglamakla yiikiimliidiir. Hastane Bilgi Islem
Merkezinde calisan, laboratuvar bilisim sistemi konusunda deneyimli bir teknik eleman
olmalidir. Merkez Mdr( tarafindan gorevlendirilir.

Bilgi Islem Sorumlusu gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 35-a) Merkez Laboratuvari Yiirtitme Kurulu tiyesidir.
b) Islemlerin; Hastane Yazigsma Prosediirii, Merkez Laboratuvar Isleyis Prosediirii ve ilgili
boliimiin isleyis prosediirii ve bunlara bagli talimatlara gore ytiriitiilmesini saglar.
c) Merkez Laboratuvarinda bulunan tiim biligim sistemlerin aksamadan ¢aligmasi ve hastane
blinyesindeki diger birimlerle olan iletisimlerinin saglanmasi i¢in birim ve Kkisiler ile
koordinasyonda bulunur.
¢) Ihale kapsaminda firmalarm cihazlar1 ile Hastane Otomasyon Sistemi arasindaki
Laboratuvar Bilisim Sistemi baglanti kosullarin1 ve bu baglantilarin verimli olarak
caligmasini saglar.
d) Laboratuvar biinyesinde bulunan bilisim sistemleri konusunda ilgili birimlere ve kisilere
gerekli egitim vererek verimin artmasini saglar.
e) Mesai saati disindaki sorunlar icin ilgili Hastane Bilgi islem Icapgisini yonlendirir ve
gerekli dnerilerde bulunur.

Yururlik

MADDE 36- (1) Bu Yénerge esaslar1 Gaziosmanpasa Universitesi Senatosunda kabul
edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yurdtme )
MADDE 37- (1) Bu Yonerge esaslarin1 Gaziosmanpasa Universitesi Rektorl yurutr.



