TOKAT GAZIOSMANPASUNIVERSITESI
YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU
YABANCI DiL. HAZIRLIK EGITiM - OGRETIM VE SINAV YONERGESI

BIiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam ve Dayanak

Amag
MADDE 1 — (1) Bu yénergenin amaci, zorunlu/istege bagli yabanci dil hazirlik egitimi

ve 0gretiminde uygulanacak yontem ve esaslart diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu yonerge, Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Yabanci Diller
Yiiksekokulunca diizenlenen ve yiiriitiilen zorunlu ve istege bagl yabanci dil hazirlik egitim-

Ogretimi ve sinavlarina iligkin hiikiimleri kapsar.

Dayanak
MADDE 3 — (1) Bu yonerge, 04.11.1981 tarihli ve 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunun 44.

ve 49. Maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4 — (1) Bu yonergede gegen;

a) CEFR Avrupa Dilleri Ortak Cer¢eve Programini,

b) Istege Bagli Hazirlik Siifi Yabanci Dil Egitimi: Yabanci Diller Yiiksekokulu tarafindan
egitim 6gretim dili Tiirkge olan ve liniversite senatosu tarafindan belirlenen akademik birimlere
ilk kez kayit yaptiran 6grenciler i¢in verilen istege bagl yabanci dil hazirlik egitimi

¢) Ortak Zorunlu Yabanci Dil Dersleri: 2547 sayili Kanunun 5. Maddesinin birinci

fikrasinin (1) bendine gore verilen ortak zorunlu yabanci dil derslerini,

d) Ortak Zorunlu Yabanci Dil Dersi Muafiyet Sinavi: 2547 sayili Kanunun 5.Maddesinin
birinci fikrasinin (1) bendine gore verilen ortak zorunlu yabanci dil dersinden muaf olacak olan

ogrencileri belirlemek i¢in yapilan sinavini,
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e) Rektor: Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Rektoriinii,
f) Senato: Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Senatosunu,
g) Seviye Belirleme Sinavi: Yabanci dil egitimi hazirlik sinifinda egitim-6gretim
gorecek 6grencilerin seviyelerini belirleyen sinavi,
h) TOEFL: Test of English as a Foreign Language dil sinavini,
1) Universite: Tokat Gaziosmanpasa Universitesini,
1) Yabanci1 Dil Hazirlik Egitimi: Yabanci Diller Yiiksekokulu tarafindan verilen
yabanci1 dil hazirlik egitimini,
J) Yabanci Dilde Yeterlik Sinavi: Zorunlu Hazirlik Sinifi egitiminden muaf olacak
olan 6grencileri belirlemek i¢in uygulanan sinavi,
k) YDS: OSYM tarafindan gergeklestirilen Yabanci Dil Bilgisi Seviye Tespit
Sinavini,
1) e-ETP: Electronic Test of English Proficiency
m) YOK: Yiiksekogretim Kurulunu,
n) YOKDIL Smavi: Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Yabanci Dil Smavini,
0) Yiiksekokul: Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulunu,
p) Yiiksekokul Kurulu: Yabanci Diller Yiiksekokul Kurulunu,
r) Yiiksekokul Miidiirti: Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiiriinii,
s) Yonetim Kurulu: Yabanci Diller Yiiksekokul Yonetim Kurulunu,
s) Zorunlu Hazirlik Smifi Yabanci Dil Egitimi: Yabanct Diller Yiiksekokulu tarafindan
tamamen ve kismen 6gretim dili yabanci dil olan programlar igin verilen yabanci dil hazirlik

egitimini ifade eder.

IKINCI BOLUM
Ortak Zorunlu Yabanci Dil Dersleri
Egitim
MADDE 5- (1) Ortak zorunlu yabanci dil dersleri birimlerin ilgili egitim-

ogretim yili baslamadan oOnce Yiiksekokul Miidiirliigiine yapacaklar1 talep iizerine

Rektorliigiin onay1 ile yiiz yiize veya uzaktan egitim yoluyla yiiriitiilebilir.
Muafiyet

MADDE 6- (1) Ortak zorunlu yabanc1 dil dersini alacak olan 6grencilerden bu dersten muaf

olmak isteyenler, dersi ilk defa alacaklar1 giiz donemi basinda yapilacak olan ortak zorunlu
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yabanci dil dersleri muafiyet sinavina girebilir. Bu sinavdan 60 ve {izeri alan 6grenciler muaf

olurlar. Her 6grenci bu sinava sadece bir kez girebilir.

(2) Hazirlik smift bulunmayip tamamen Tiirk¢e egitim yapan boliimlere kayit yaptirmis
ogrencilerden son bes yil igerisinde Yabanci Dil Bilgisi Seviye Tespit Sinavindan en az 60
almis olan dgrenciler bu dersten muaf sayilirlar. Ayrica OSYM Baskanligmin Yabanci Dil
Sinavlar1 Esdegerlilik Yonergesi ve Esdegerlik Tablosunda belirtilen sinavlardan son bes yil

igerisinde bu puanin esdegeri bir puani almis olan 6grenciler, bu dersten muaf sayilirlar.

(3) Ortak zorunlu yabanci dil dersinden muafiyet sinavina girmeyen ya da bu sinavdan
basarisiz olan 6grenciler, mezun olana kadar bu dersi almak ve basarmak zorundadirlar. Bu
ogrenciler, basarisiz olduklart derslerin devam kosulunu yerine getirmek kaydiyla takip eden

yillarda ara sinav ve final sinavlarina girebilirler.

(4) Baska bir yiiksekogretim kurumunda her yariyil i¢in en az 2 yerel kredi olmak {izere bu
dersi alip basarmis veya hazirlik sinifi egitimi programina devam etmis ve CEFR kriterlerine
gore en az A2 seviyesinde basarili olmus 6grenciler, kayitli olduklart birimler tarafindan

ogrencilerin dilekge ile bagvurmalar1 halinde yabanci dil dersinden muaf tutulurlar.

UCUNCU BOLUM
Hazirhk Programlar Icin Egitim, Muafiyet, Kayit, Devam Durumu, Derslerin

Yiiriitiilmesi, Sinavlar ve Sinavlarin Uygulanmasi

Egitim

MADDE 7- (1) Hazirhk programinda her bir yabanci dil i¢in Tirkiye Yiiksekogretim
Yeterlilikleri Cergevesi ilkelerine ve CEFR standartlarina uygun olarak, hazirlik egitimi ¢ikis
hedefleri ve her seviye i¢in 6ngoriilen yabanci dil bilgi ve becerilerini karsilayacak sekilde

kurlara boliinmiis bir egitim verilir.

(2) Kurlarim igerigi ve oOgrencinin seviye belirleme sinavi puanina goére hangi kura
yerlestirilecegi, egitim-6gretim yilinin basinda Yiiksekokul Kurulu tarafindan belirlenir ve

Yiiksekokulun resmi internet sitesinde ilan edilir.

(3) Yiiksekokul Kurulu, hazirlik programlarinda verilen egitimin kalitesi ve verimliligini
artirmak ve kurumsal siirekliligi saglamak amaciyla Olgme-Degerlendirme Birim
Koordinatorii, Materyal Gelistirme Birim Koordinatorii, Hazirlik Genel Koordinatérii ve

Seviye Koordinatorleri gorevlendirir.
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Muafiyet

MADDE 8- (1) Zorunlu hazirlik sinifina kayit yaptiracak 6grencilerden asagidaki

sartlardan en az birini karsilayanlar, yabanci dil hazirlik sinifindan muaf sayilirlar.

a) Yabanci Diller Yiiksekokul tarafindan egitim-6gretim yilinin basinda yapilan ve tiim dil
becerilerini 6l¢en ¢ok asamali yeterlik sinavindan Yiiksekokul kurulunun belirledigi puani

alanlar.

b) Tokat Gaziosmanpasa Universitesinde veya baska bir yiiksekdgretim kurumunda son bes
yil igerisinde yabanci dil hazirlik egitimi alip basarili olan ve bunu Yiiksekokul Kurulu

tarafindan belirlenen CEFR seviyesinde belgeleyebilen 6grenciler.

¢) Son bes yil icerisinde YOK tarafindan gegerliligi kabul edilen (TOEFL, e-TEP vb.) ve
okudugunu anlama, dinledigini anlama, yazili anlatim ve konusma becerilerinin 6l¢iildigi

uluslararasi sinavlardan Yiiksekokul Kurulu tarafindan belirlenen puanlar1 alan 6grenciler.

d) Son bes y1l icerisinde yapilan YDS/YOKDIL/e-YDS (Ingilizce) smavindan 70 ve iizeri

puan alan 6grenciler, hazirlik sinifi egitiminden muaf sayilirlar.

Kayit, Devam Durumu ve Egitim Siiresi

MADDE 9- (1) Yiiksekokulda istege baglh hazirlik simifinda okumak isteyen
ogrenciler i¢in her egitim-6gretim y1linin basinda Yiiksekokulun olanaklar1 g6z 6niine alinarak
Yiiksekokul kurulunca bir kontenjan belirlenebilir. Istege bagli hazirlik smifinda egitim
gérmek isteyen Ogrencilerin, akademik takvimde belirlenen tarih araliginda Yiiksekokul
Miidiirliigiine miiracaat etmeleri gerekmektedir.

(2) Hazirlik simifindaki 6grenciler, bir y1l (28 hafta) siiresince verilen derslerin % 85’ine
devam etmek zorundadirlar. Saglik nedeniyle alinan raporlar veya bagska mazeretler devamsizliktan
diistilmez. Devamsizlik sinirin1 asan 6grenciler hangi seviyede basarili olduklarina bakilmaksizin
hazirlik egitiminden basarisiz sayilirlar. Hazirlik siniflarinda devamsizlik durumunu 6grencilerin

kendileri takip etmek zorundadir.

(3) Istege bagl hazirlik sinifinda okuyan dgrenciler, hazirlik smifinda sadece bir
yil egitim alip, basar1 durumlarina bakilmaksizin ikinci y1l kendi kayitli olduklar1 béliimlerine

devam ederler.

(4) Zorunlu hazirlik sinifinda okuyan 6grenciler, hazirlik sinifina azami iki yil

devam edebilirler. Bu siire icerisinde basarili olamayan 6grencilerin ilgili yonetim kurulu
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karari ile ilisigi kesilir. Bu &grenciler talep etmeleri durumunda OSYM Baskanlig tarafindan
belli olgiitler igerisinde Ogretim dili Tiirk¢e olan programlardan birine merkezi olarak

yerlestirilebilirler.

Derslerin Yiiriitiilmesi

MADDE 10- (1) Hazirlik siniflar1 6gretimi ile ilgili hangi kurlarin agilacagi,
haftalik ders saati sayis1 ve 6grenim ile ilgili diger konular Yiiksekokul Kurulunun olusturdugu
komisyonlarin teklifi lizerine Yiiksekokul Kurulu tarafindan Senatoya sunulur ve Senato

tarafindan belirlenir.
Smavlar

MADDE 11- (1) Hazirlik programinda sinav tiirleri, sinav tarihleri, icerikleri,
agirlik yiizdeleri ve sayilari egitim-ogretim yili baslamadan once Yiiksekokul Kurulu

tarafindan belirlenir.
Yeterlik Sinavi

MADDE 12- (1) Yabanci dil yeterlik sinavi, egitim-6gretim yili baslangicinda
ogrencilerin yabanci dildeki bilgi ve beceri seviyelerinin kayith olduklar1 boliimde alacaklar
egitim i¢in yeterli olup olmadigini tespit etmek icin yapilan ¢ok asamali bir sinavdir. Bu
siavin usul ve esaslar1 Yiiksekokul Kurulu tarafindan her egitim-6gretim yili 6ncesinde

belirlenir ve duyurulur.
Seviye Tespit Sinavi

MADDE 13- (1) Seviye tespit sinavi, 6grencilerin yabanci dil seviyelerini tespit
etmek ve bu sinavdan aldiklar1 notlara gére uygun seviyedeki egitimden baslatmak icin egitim-
ogretim yilinin basinda yapilir. Bu sinavdan alinan puanlarin 6grencilerin basart notlarina

etkisi yoktur.
Kur Tamamlama Simawvi

MADDE 14- (1) Her bir kurun sonunda kur tamamlama sinavi yapilir. Bu sinavin
yapilis sekline ve igerigine 6lgme ve degerlendirme koordinatorliigii karar verir. Bu sinavin

kur tamamlama basar1 yiizdesine olan katkis1 % 40’tir.
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Kur i¢i Ara Sinavi

MADDE 15- (1) Her bir kur egitimi siiresince en az 1 adet ara sinav yapilir. Bu
simavlarin yapilis sekline ve icerigine 6lgme ve degerlendirme koordinatorliigii karar verir.

Bu sinavin kur tamamlama basar1 yiizdesine olan katkis1 % 20°dir.

Kii¢iik Smavlar (Quiz)

MADDE 16- (1) Her bir kur egitimi siiresince en az 1 adet kii¢iik sinav yapilir.
Bu sinavlarin yapilis sekline ve icerigine 6l¢me ve degerlendirme koordinatorliigii karar verir.
Kiigiik sinavlar haberli veya habersiz yapilabilir. Bu sinavin kur tamamlama basar1 ytlizdesine

olan katkis1 % 15°tir.
Yazma Becerisi i¢cin Dosya Hazirlama

MADDE 17- (1) Her kur i¢inde dgrencilerin yazma becerisini gelistirmek ve bu
becerinin gelisimini 6lgmek i¢in dosya tutmalari istenmektedir. Bu yazma becerisi dosyasinin
kur tamamlama basar1 notuna etkisi % 10 dur. Ogrencilerin dosyalarini hazirlarken yapay
zeka uygulamalarini kullanmamalar1 gerekir. Bu uygulamalar1 kullanilarak hazirlanan

dosyalar degerlendirmeye alinmaz.
Sunum Yapma

MADDE 18- (1) Her kur siiresince 6grencilerden konusma becerilerini
gelistirmek ve bu becerilerinin gelisimini 6l¢mek i¢in sunum (poster, diyalog, tanitim, vb.)

yapmalari istenecektir. Yapilan sunumlarin kur tamamlama basar1 notuna etkisi % 10’ dur.

Simif i¢i Performans

MADDE 19- (1) Her kur siiresince 6grencilerden sinif i¢i derse katilimlar1 ve verilen odevleri
yapmalari istenecektir. Sinif i¢i derse katilim ve ddev yapma performanslarinin kur tamamlama

basar1 notuna etkisi % 5 dir.

Mazeret Sinavi

MADDE 20- (1) Ogrencilerin giremedikleri ara smav ile ilgili mazeretlerinin
kabuliine Yiiksekokul Kurulu karar verir. Mazeretlerle ilgili bagvurular, gerekli belgelerle

birlikte mazeretlerin bitiminden itibaren en ge¢ bir hafta icinde Yiiksekokul Miidiirliigiine
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yapilir. Bu siire gectikten sonra yapilan miiracaatlar isleme konulmaz. Mazeret sinavi sadece

ara smavlar i¢in yapilir.

(2) Yeterlik sinavi, seviye tespit sinavi ve kiigiik sinavlar (quiz) i¢in mazeret sinavi

yapilmaz.
Smavlarin Yiiritiilmesi

MADDE 21- (1) Yeterlik Sinavi, Seviye Tespit Smavi, Kur i¢i Ara sinavlar ve
Kur Sonu Sinavlarinin tarihleri akademik takvim ile belirlenip Yiiksekokulun resmi internet

sitesinden duyurulur.

DORDUNCU BOLUM
Notlar, Basar1 Durumu, itirazlar ve Hazirhk Programinin Siiresi
Kur tamamlama notunu hesaplanmasi

MADDE 22- (1) Kur tamamlama basar1 notu, 14. - 19. Maddelerde belirtilen
siavlarin ve diger aktivitelerin ylizdeli ortalamasinin alinmasi ile hesaplanir. Bir 6grencinin
kuru basari ile tamamlamasti i¢in bu ortalamanin en az 70 olmasi gerekir. Herhangi bir kurda

basarisiz olan dgrencilerin kaldiklar1 kuru bir defa tekrar etme haklar1 vardir.

Basarih Sayilma

MADDE 23- (1) Yabanci dilde egitim verilen boliimlerde 6grenim gorecek olan dgrenciler ile
kismen yabanci dilde egitim verilen boliimlerde 6grenim gorecek olan Ogrencilerin hazirlik
programlarinda basarili sayilabilmesi i¢in, CEFR o6l¢iitiinde en az Bl+ kurunu basari ile
tamamlamalar1 ve y1l boyu (28 hafta ) siiren derslerin en az %85 ine devam etme zorunlulugunu

yerine getirmeleri gerekmektedir.

Smav Sonuclaria Itiraz

MADDE 24- (1) Smav sonuglari, akademik takvimde belirtilen siirede 6grenci
bilgi sistemine girilir ve boliim baskanligina teslim edilir. Smav sonuglarina maddi hata
sebebiyle itiraz, sinav sonuglarinin ilanindan itibaren en ge¢ bes isgiinii i¢inde yazili olarak
midiirlige yapilir. Yiiksekokul miidiirii ilgili itiraz kapsaminda dersi yliriiten Ogretim
elemanina sinav evrakini tekrar incelettirir. Sonug, bes isgiinii icinde ilgili birime bildirilir ve

varsa gerekli diizeltmeler yapilir. Itiraz sonucu ilgili dgrenciye de bildirilir.
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Yirirlik

BESINCI BOLUM

Yiiriirliik ve Yonetme

MADDE 25- (1) Bu yonerge, 2025-2026 egitim-6gretim yil1 basinda yiiriirliige

girer.

MADDE 26 — (1) Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili diger mevzuat

hiikiimleri, senato kararlart ve Yiiksek Okul Yonetim Kurulu kararlar1 uygulanir.

Yiiriitme

MADDE 27- (1) Bu yonerge hiikiimlerini, Tokat Gaziosmanpasa Universitesi

Rektorii yiriitiir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato Kararinin

Tarihi

Oturum No

15.06.2022

18

Yonergede Degisiklik Yapilan Senato Kararinin
No Tarihi Oturum No
24.03.2025 04
17.09.2025 15
06.08.2026 14
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