TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI YAYIN YONERGESI

Amac ve Kapsam

Madde 1 Bu yonerge, 2547 Sayili Yiiksekdgretirn Kanunu'na gére "Universiteler Yayin
Yonetmeligi" ve "Universitelerde Ders Araci Olarak Kullanilan Kitaplar, Teksirler ve
Yardimc1 Ders Kitaplari Disindaki Yayinlarla lgili Yonetmelik" c¢ercevesinde Tokat
Gaziosmanpasa Universitesi tarafindan basilacak tiiin yayinlarin planlanmasi, basilmasi,
dagitimi ve satisini diizenleyen hiikiimleri ve bu g¢er¢evede olusturulacak komisyonlarin
amaclanna, gorevlerine ve ¢alisma sekline iligskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

Madde 2. Bu yonerge, 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu'nun 14. ve 48. maddeleri, 5846
Sayili "Fikir ve Sanat Eserleri” Kanunu, 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu'nun ilgili
hiikiimleri uyarinca hazirlanip Subat 1984 tarih ve 18301 Sayili Resmi Gazetede yayinlanarak
yiiriirliige giren Universiteler Yaym Yonetmeligi, 2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunu'nun
ilgili hiikiimleri uyarinca hazirlanan, Universitelerde Ders Araci Olarak Kullamlan Kitraplar,
Teksirler ve Yardimci Kitaplar Disindaki Yaymnlar ile {lgili Yonetmelik geregince
diizenlenmistir.

Yonetim

Madde 3. Universite Yayin Komisyonu: Bir Rektér Yardimcisinin baskanlhiginda, Universite
Yonetim Kurulunun kendi iyeleri arasindan segilen iki Ogretim iyesinden olusur. Gorev
siiresi 3 (iig) yildir. Universite Yayin Komisyonu, iiniversitenin tiim yaymn etkinliklerini

planlayip diizenler ve Universiteler Yayin Yonetmeligi'nde kendisine verilen goérevleri yerine
getirir. Yayin Komisyonu kararlart Universite Yonetim Kurulunun onayt ile kesinlesir.

Komisyonun Goérevleri
Madde 4. Yayin Komisyonu, bu yonerge esaslarina gore:
a. Yayinlar agisindan gerekli planlamalar1 yapar,

b. Basima hazir olarak gelen eserleri inceler ve eserlerin nitelik ve egitim 6gretim ihtiyaglar
acisindan yayina uygun olup olmadigina karar verir,

c. Gelen yayin taslagmin ders kitabi, yardimci ders kitabi, ders teksirleri ve diger
kategorilerden hangisi oldugunu kararlastirr,

d. Basilma sirasi, baski adedi ve basilma sekli hakkinda karar verir,
e. Basilan eserlerin maliyet hesab1 ve satis fiyatlarini belirler,

f, Universiteler yaym yonetmeliginin ilgili maddeleri uyarinca telif haklarm hesaplar ve
o0deme seklini belirler,




g. Universite disindan Ogretim liyelerince basimu gergeklestirilecek yaymlar igin s6z konusu
yazar ya da yazarlar Universite Yaym Komisyonuna basvurur. Universite Yaym Komisyonu
ilgilibolimiin goriisiinii alarak yayin taslaginin basilip basilmayacagina karar verir.

h. Basilan eserlerin yonetmelikte belirlenen kurum ve kuruluslara dagitimini yapar veya
yaptirir,

i. Yaym komisyonu, c¢alisma agisindan Ogretim elemanlar1 ile diger idari personelin
hizmetlerinden yararlanir, gerektiginde meslek gruplarina gore gegici alt komiteler kurabilir.

Yaym Alt Komisyonlari

Madde 5. Universite Yaym Komisyonu tarafindan, Tokat Gaziosmanpasa Universitesi'ne
bagl fakiilte, yiiksekokul, meslek yiiksekokulu ve enstitiilerde, en az ii¢ 6gretim tiyesinden
olusturulan, meslek gruplarmna gore uzmanlik yardimi yapmak iizere kurulan bir komitedir.
Gorev siiresi 3 (ii¢) yildir. Birim yaym komitesi, birimlerde yayinlanacak yayinlarin amacina
ve Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Yaymn Yonergesine uygun olarak hazirlanip
hazirlanmadig1 konusunda Universite Yaym Komisyonuna goriis bildirir.

Yayin Alt Komisyonlarimin Gorevleri
Madde 6.

1- Universiteler Yaym yonetmeliginin 6 nc1 maddesi uyarinca basilmak iizere hazirlarunis
taslak eserler yazar(lar) tarafindan dekanlik, yiiksekokul, meslek yiiksekokulu ve enstitii
miidirliiklerine dilek¢e ve iki niisha taslak eserle basvuru yapar, birim basiminin uygun
olduguna karar verirse yaymn komisyon baskanligina bir dilek¢e ile bu eserin basiminin
yapilmast i¢in bagvuru yapar.

2- Yaym Komisyon Uyeleri kitabi inceler ve kitabin bir alt komisyon tarafindan
incelenmesinin ve alt komisyon tiyelerinin kitap basimi igin gerekli olduguna karar verir ya da
kitap hakkinda sadece yayin komisyon iiyelerinin kararlarini yeterli bulabilir. Yaym alt
komisyonlar1 birimler biinyesinde basim1 yapilan her tiirli kitap, dergi, ders notlar: ile ilgili
islemlerinin diizenlenmesinden sorumludur.

3-Universite disindan dgretim tiyelerince basimui gergeklestirilecek yayinlar i¢in s6z konusu
yazar ya da yazarlar Universite Yaym Komisyonuna basvurur. Universite Yayin Komisyonu
ilgili boliimiin gorisiinii alarak karar verir.

4-Yayin Alt komisyonuna verilen yayin taslaklariin asagida belirtilen hususlarda yaym
komisyon bagkanligina goriis ve 6n bilgi hazirlar.

a. Nitelik ve egitim -6gretim ihtiyaglar1 bakunindan yayima uygun olup olmadigini,
b. Derskitabi, yardimci ders kitabi, ders teksiri ve diger kategorilerden hangisi oldugunu,

c. Bagka tiniversitelerde veya tiiniversiteler disindaki kisiler tarafindan hazirlanmig kendi
birimleri ile ilgili ders kitab niteligindeki yayin taslaklarinin basilip basilmamasini,




d. Yayin taslaklarmin dil bakimindan giincel ve ilgili bilim dalinin kurallarina uygun olup
olmadigini inceler.

Alt komisyon tiyeleri bu Kitap hakkindaki goriislerini Yayin Komisyon Baskanligina bildirir.

Yavin Tanimlari

Madde 7. Bu yénergeye gore Tokat Gaziosmanpasa Universitesi tarafindan yayinlanacak
eserler oncelik sirasiyla; ders Kitaplan, yardimer ders kitaplari, bilimsel dergiler ile bilimsel
toplant1 bildirilerini igeren yayinlar ve bilgilendirme amach olarak hazirlanan akademik
kitapgik, brosiir ve benzeri yaymlardir.

a) Ders Kitabi: Universitemizde egitim ve ogrenimini siirdiiren bir onlisans | lisans /
lisanstistii egitim programinda zorunlu ders olarak okutulan ve ilgili kurallarca belirlenmis
egitim programinin tiimiint kapsayan telif veya terctime 6zgiin eserlerdir. Bu kitaplarin adlari,
genel olarak iligkili olduklari derslerin adlariyla ortiismelidir.

b) Yardimer Ders Kitabi: Universitemizde egitim ve dgrenimini siirdiiren nlisans | lisans
/ lisansiistii  Ogrencilerinin  aldiklar1  zorunlu veya seg¢meli olarak saptanan ders
programlarinin tiimiinii veya bir kismmi dogrudan veya dolayli olarak kapsayan, egitim-
ogretim programlarinda yer alan derslerde kullanilmaya uygun, egitim amaciyla hazirlanmis
ve esas olarak literatiirde mevcut bilgilerin aktarimini amaglayan 6zgiin kitaplardir.

c) Dergiler: Universite birimlerince hazirlanan bilimsel arastirma ve incelemeleri
yansitan siireli yaynlardir.

d) Bildiriler: Universite birimlerince gerceklestirilen ya da katilim saglanan, kongre,
sempozyum, ¢alistay, panel gibi bilimsel toplantilarin sunu metinlerini igeren yayinlardir.

e) Bilgilendirici Yaymlar: Topluma ve kamuoyuna bilgi vermek amaciyla akademik
nitelikte hazirlanan kitapgik, brosiir ve benzeri yayinlardir.

f) Inceleme/Arastirma Yaym: Universitemizin gesitli birimlerinde yapilan tez, bilimsel
inceleme ve arastirma sonuglarini (ulusal ve/veya uluslararasi proje veya denemeler vb.)

iceren yayinlar.

Yavin Basvurular

Madde 8. Tokat Gaziosmanpasa Universitesi tarafindan yayimlanmasi istenilen ders
kitab1, ders notu, yardimer ders kitab1 ve bilgilendirici yaynlarin yazarlari, yayimlanmasi
istenilen eserin

(3) kopyas! ve yazar tarafindan diizenlenip imzalanmis yaym Oneri Formu" ile gorevli
bulunduklar1 boliim baskanlarina veya enstitii | yiiksekokul miidiirliiklerine basvururlar.
Ceviri eserlerde; telif yasas1 geregince yazardan ya da yayim hakkina sahip kisi ve kurumdan
yazili yayim izni alinmasi ve bu izin belgesinin basvuru evraklaria eklenmesi gereklidir.

Ogretim  Gorevlileri, Okutmanlar ile 6gretim  yardimcilarmm  tek baglarina
hazirladiklar eserler ¢alistiklar1 boliimiin goriist ile birlikte sunulur.

Madde 9. Ilgili Yaym Alt Komisyonu, goriisiilen yayin taslaklari hakkinda verilen kanaat
kararlarin1  “Yayin Onerisi Degerlendirme Formu" ve diger evraklar ile birlikte
Dekanliklar/Miidiirliikkler araciligi ile "Yaym Kurulu'na iletilmek tizere rektorliige gonderir.



Madde 10. Universitemizce kismen veya tamamen organize edilen kongre, sempozyum,
calistay ve panellerde organizasyon komitesinde bulunan 6gretim iiyeleri ve elemanlari bu
bilimsel toplantida sunulan panel ve bildiri metinlerini basili hale getirmek igin en geg | ay
icinde dogrudan Universite Yaymn Kuruluna basvururlar.

Madde 11 Universitemizde yapilan tez ve arastirma projelerini basili hale getirmek igin
danismanin yazili onayiyla birlikte Universite Yaymn Kuruluna basvurulmasi yeterlidir.

Madde 12. Bilimsel faaliyetleri yansitan dergi tiiriinden eserler igin olusturulmus bir Dergi
Editér Kurulu, Universite Yaym Kuruluna derginin yayin amagclari, vizyonu ve misyonu ile
birlikte bir rapor sunarak basvuruda bulunur. Universite Yénetim Kurulu tarafindan derginin
c¢ikmasina onay verildikten sonra "Dergi Editorler Kurulu" tarafindan bir hakem kurulu
olusturulur. Tiirk¢e yayimlanan dergilerde hakem listesinin tiniversitemiz ve diger ulusal
tiniversitelerin tiyelerinden olusturulnlasi, yabanci dilde yayimlanan dergilerin hakem listesinde
yurt disindan iiyelerin de bulunmasi gerekir. Yaymmi kabul edilen ve basilmasi igin génderilen
makalelerin ekinde hakem raporlar1 da bulunmalidir.

Yayinlarda Bicim Bakimindan Aranan Nitelikler

Madde 13. Kitap kapagina gore hazirlanacak;

a. On ve ic kapak: Yaymm o6n kapag ve i¢ kapagin on yiizinde iist solda Tokat
Gaziosmanpasa Universitesi amblemi ve devaminda Tokat Gaziosmanpasa Universitesi
Yayinlart No: 00 yazisi, ortada yaymin adi, altinda yazar(lar)in unvani, adi soyadi, en altta ise
yer ve basim yili bulunmalidir.

b. Arka kapak: Yaymin arka kapagmnin dis yiiziinde yazar(lar)in 100 kelimeyi geg¢meyen
ozgegmis(ler)i, fotograf{lar)1 ve diger eserleri nin listesi bulunabilir. ISBN numaras1 sag alt
koseye yazilir.

c. Sirt: Yaymin sirtinda, kalinlik yeterli oldugu takdirde, yukaridan asagiya okunacak
bi¢imde, yaymin adi, yazar(lar) in adi soyadi bulunur.

d. On ve arka kapaklarm ig yiizleri bos birakilir.

e. I¢ kapagin arka vyiiziinde "Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Yonetim Kurulu'nun
00/00/0000 tarih ve 00/00 nolu karari ile basilmistir" ibaresi, yaym kodu, copyright, bilimsel
hakemler listesi, yayin katalog bilgisi, ISBN ve matbaa bilgisi yer alir.

f. Yayin basilip ciltlendikten sonra t7x24 cm boyutuna getirilir.

Yayin Onerilerinin Degerlendirilmesi

Madde 14. Yayin Komlsyonu sunulan yayimn Onerisini degerlendirmek igin, gerekirse
"Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Yaym Onerisi Degerlendirme Formu" (Ek-2) ile
birlikte G¢ bilimsel hakeme gonderir. Yaymn Komisyonu, bilimsel hakemlerin
degerlendirmelerini esas alarak basvuruyu sonuglandirir.

Madde 15. Eserleri inceleyen o6gretim tiyeleri eser hakkindaki goriislerini ayr1 ayri rapor eder.




Madde 16. Yaymlanmasi Uygun goriilen eserlerin ii¢ kopyasi eseri inceleyen dgretim tiyeleri
tarafindan onerilen degisikliklerin dikkate alinmasi igin yazar(lar)ina verilir. Yazar(lar) varsa
diizenlemeler hakkindaki goriislerini de ekleyerek eserin diizeltilmis iki kopyasmi Yayin
Komisyonuna geri verir.

Telif Hakki, Telif Hakki Devri ve Yayvin Sézlesmesi

Madde 17. Yaymlarin telif hakki hesaplamalari, diizeltilmis kopyalar esas alinarak,
Universiteler Yaym Ydnetmeligi'nin 7. maddesine gére Yayin Komisyonunca yapilir.

Madde 18. Eserlerin yayinlanmasina ya da yayinlanmamasma iliskin son karar. Universiteler
Yaymn Yonetmeliginin 3 incii maddesinin (a) ve (b) fikralarina goére Universite Yayin
Komisyonunca verilir ve Universite Y6netim Kurulunun onayma sunulur.

Madde 19.Yayin Komisyonu Baskanligi, yayinin degerlendirme sonucunu ii¢ ay iginde
yazar(lar)a bildirir.

Madde 20. Yayinlanmasi uygun goriilmeyen eserlerin birer kopyas1 rektorliikte tutulur, diger
kopyalar1 yazar(lar)a geri verilir. Eserde orijinal olmayan fotograf ve sekillere telif iicreti
6denmez.

Basim ve Satig

Madde 21. Yaym Komisyonunun &nerisi ve Universite Yonetim Kurulunun karan ile
basilmas1 uygun bulunan eserin yazar(lar)1 ile "Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Yaym
Sozlesmesi Formu™ (Ek-3) cergevesinde bir protokol imzalanir. Eserin basilmasindan sonra
"Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Yaym Devir Formu" (Ek-4) ile yazar(lar) telif haklarin
devreder. Kitap ve teksir seklinde bastirilan yayinlardan 50 adedi yazar(lar)a ticretsiz olarak
verilir. Yaymin i¢inde 3. Kisilere telif hakki doguracak bir hususun olup olmadig1 yazar
tarafindan taahhiit edilir.

Madde 22. Ceviri yaym(lar) i¢in ¢evirmen(ler)in yaymn hakkina sahip kisi ve/veya
kurum/kurulustan izin alinas gerekir. Bu is icin gerekli ticretin tniversite biitgesinden 6denip
o6denmemesine Yaym Komisyonunun 6nerisi ile Universite Yonetim Kurulu karar verir.

Madde 23. Yayimnin basimi ile ilgili giderler, biitge olanaklari 6lgiisiinde ve bu yonergenin 7
nci maddesindeki oncelik sirasma gore Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Rektorliigii
tarafindan karsilanir. Aymi sekilde Kitap satis gelirleri biitceye gelir kaydedilir. Biitge
olanaklarinin yetersiz oldugu durumlarda giderlerin bir kismi veya tamami sponsorlardan
bagis olarak alinabilir veya yazarlar telif haklarindan feragat edebilir.

Madde 24. Basilan ve Birim Yaym Numarasi almig bir eser, yeni bir satis diizenlemesi
yapilmadig1 takdirde, Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Dairesi'nde satisa sunulur. Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Yaymlarmin baska bir
yaymevi ya da sahis tarafindan satilmasi Universite Yaym Komisyonunun izni ile
miimkiindiir.

Madde 25. Baskisi tilkenen ve degistirme yapilmaksizin aynen basimi planlanan kitaplarin
yazan/yazarlar1 veya editorii/editorleri tarafindan tekrar basimi icin Universite Yayn
Komisyonuna Dekanlik/Miidiirliik tarafindan bagvurulmasi gerekir. Degisiklik ve/veya ilave
yapilarak tekrar basimi disiiniilen yaynlar, yazar tarafindan degisiklik yapildiktan
sonra, birim yaym komitesinin goriisii ile birlikte dekanlik veya miidiirliikler tarafindan
Universite Yayin Komisyonuna bildirilir.



Diger Hiikiimler

Madde 26. Bu yonergede yer almayan konular igin, ilgili yasa ve yonetmeliklerdeki hiikiimler
gecerlidir.

Madde 27. Yayimlanacak eserlerin bilim ve dil bakimindan sorumlulugu yazar(lar)a aittir.

Madde 28. Bu yonerge kurallarina uygun olarak yaymlanmayan ders kitaplarinin tizerine
"Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Yayinlar1" yazilamaz.

Madde 29. Universitemiz tarafindan bastirilamayacagi, Universite Yonetim Kurulunca yazili
olarak bildirilen kitaplari, yazar(lar)in kendilerinin bastirma haklan saklidir.

Yiriirluk

Madde 30. Bu yonerge, Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Senatosu'nda kabul edildigi
tarihte yirtrliige girer.

Yiiriitme

Madde 31 Bu yonerge hiikiimlerini Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Ekler:

L Yaym 6neri formu

2-  Yayn Onerisi degerlendirme formu
3-  Yayin sozlesmesi formu

4-  Yaym devir formu

5-  llk sayfanin arka yiizii icerigi



