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SUREC KOORDINATORU: ugur.akin@gop.edu.tr

SURECTEN SORUMLU BIRIMLER: STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

YETKI VE SORUMLULUKLAR: Gérev tanimlarinda belirlenmistir

SURECIN AMACI: Universitemiz mali kaynaklarmin etkili, ekonomik ve verimli olarak yonetilmesini

saglamak

GIRDILER

KAYNAKLAR

CIKTILAR

e On Mali Kontrole Tabi
Isleme Iliskin Gelen Yazi

e Stratejik Plan
e Biit¢ce Cagrisi (Cari-

Yatirim)

e Harcama Birimleri Cari ve

Yatirim Biitge Teklifleri

e Yili Merkezi YOnetim
Biitce Kanunu

e  Yili Programimin
Uygulanmasi,
Koordinasyonu ve

Izlenmesine Dair

Cumhurbagkanlig1 Karar

e Yili Yatinm Programi

e Odenek Talep Formu

e Biitce ve Muhasebe
Verileri

e Banka Ekstresi

e Odeme Emri Belgesi

e  Tasinir Islem Fisi

e Muhasebe Islem Fisi

e Gelen Yazi

e Mali Konularla ilgili Gériis

Talep Yazisi
o Akademik Takvim

Kanunlar, Yonetmelikler,
Usul ve Esaslar,
Yonergeler, Tebligler,
Prosediirler, Rehber ve
Klavuzlar

On Mali Kontrol Sonucuna
Gore Diizenlenen Yazili
Goriis

Tokat Gaziosmanpasa
Universitesi Cari ve
Yatirim Biitge Teklifleri
Tokat Gaziosmanpasa
Universitesi Biitce Kanun
Tasaris1

Odenek Génderme Belgesi
Yatirim izleme ve
Degerlendirme Raporu
Kurumsal Mali Durum ve
Beklentiler Raporu
Gonderme Emri

Giden Yaz1

Kesin Hesap Kanun
Tasaris1

Mali Konularda Verilen

Goriis Yazisi

e On Mali Kontrol
Sonucuna Gore
Diizenlenen Yazili
Gortis

e Tokat Gaziosmanpasa
Universitesi Cari ve
Yatirim Biitge Teklifleri

e Tokat Gaziosmanpasa
Universitesi Biitce
Kanun Tasaris1

e Odenek Gonderme
Belgesi

e Yatirim izleme ve
Degerlendirme Raporu

e Kurumsal Mali Durum
ve Beklentiler Raporu

e Gonderme Emri

e Giden Yazi

e Kesin Hesap Kanun
Tasarist

e Mali Konularda Verilen

Gorlis Yazisi

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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14.1 On Mali Kontrol islemleri
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FAALIYETLER

saglamak lizere 6n mali kontrolii diizenlemek.

Faaliyetin Amaci: Universitemizin stratejik amag ve hedefleri dogrultusunda mali kaynaklarmmizin etkili,

ekonomik ve verimli bir sekilde elde edilmesini ve kullanilmasini, hesap verebilirligi ve mali saydamlig1

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Miidiirliigii

Faaliyet Adimlar:

Gorevli

Bilgi/Tarif Dokiimanlari

Kayit Ortam

Kamu I¢ Kontrol
Standartlar1t Uyum
Eylem Plani

On Mali Kontrol
Sonucuna Gore
Diizenlenen Yazili
Goriis

Giden Yaz1

Mali Konularda
Verilen Goriis
Yazisi

Harcama Yetkilisi
Rektor

SGDB i¢ Kontrol ve
On Mali Kontrol
Birim Personeli

5018 Sayih Kamu Mali | =
Yonetim ve  Kontrol | =
Kanunu =
Kamu I¢ Kontrol Rehberi | =
On Mali Kontrol Islemleri
Yonergesi

Strateji Gelistirme
Birimlerinin Calisma Usul
Ve Esaslann  Hakkinda
Y onetmelik

TOGU.ISA.272 i¢ Kontrol
Sisteminin  Olusturulmasi
fle T1gili Is Akist
TOGU.ISA.271 i¢ Kontrol
Eylem Planinin Revize
Edilmesi Is Akist
Ic Kontrol Sistemi
Degerlendirme Raporu is
Akig Siireci
TOGU.ISA.279  Odeme
Emri Belgeleri ve
Eklerinin On Mali Kontrol
Is Akist

TOGU.iSA.281 On Mali
Kontrole Tabii Bilimsel
Aragtirma ve Gelistirme
Projelerine Ait Taahbhiit
Evraki Ve  Sozlesme
Tasarilarina liskin is Akis
TOGU.iSA.282 On Mali
Kontrole Tabii Taahhiit
Evraki  ve S6zlesme
Tasarilarin Iliskin Is Akis1

E-SGB
Program Biitce
Dijital Ortam
Fiziki Arsiv

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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= TOGU.ISA.285
Sozlesmeli Personel Say1
ve Sozlesmelerine liskin
On Mali Kontrol Is Akist

= TOGU.ISA.293
Odeme Vize Cetvelleri On
Mali Kontrol Is Akist

Yan

Izleme Kriterleri:
personel tip s6zlesmelerine orani

evraki ve sdzlesme tasarilarina orani

On mali kontrol sonucu uygun gériis verilmeyen sézlesmeli personel tip sézlesmelerinin toplam s6zlesmeli

On mali kontrol sonucu uygun goriis verilmeyen taahhiit evraki ve sézlesme tasarilarinin toplam taahbhiit

Riskler:

gergeklesmesi

On mali kontrole tabi bir islemin 6n mali kontrole génderilmemesi nedeniyle mevzuata aykir bir islemin

Firsatlar:
» Faaliyetin yiiriitilmesinde destekleyici mevzuatin bulunmasi

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmigstir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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F14.2 Biitce Islemleri

Faaliyetin Amaci: Universitemizin stratejik amag ve hedefleri dogrultusunda mali kaynaklarinizin etkili,
ekonomik ve verimli bir sekilde elde edilmesini ve kullanilmasini, hesap verebilirligi ve mali saydamlig
saglamak tizere iiniversite biit¢esinin hazirlanmasini ve uygulanmasini saglamak

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Biitce ve Performans Programi Midiirligi

Faaliyet Adimlari Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortam

Universite Biitgesi
ve Yatirim
Programi Hazirlama
Islemleri

Ayrintilt Finansman
Programi Hazirlama
Islemleri

Odenek Aktarma ve
Ekleme Islemleri
Revize Islemleri
Odenek Génderme
Islemleri
Yatirimlarin
Izlenmesi ve
Raporlanmasi
Dogrudan Temin
Alimlarinin Odenek
Kontrolii

Mali Durum ve
Beklentiler
Raporunun
Hazirlanip
Yayinlanmasi

Harcama Yetkilisi
Rektor

SGDB Biitce ve
Performans Birimi
Personeli

Yili  Merkezi
Biitce Kanunu
5018 Sayih Kamu Mali

YOnetim

Yonetim ve  Kontrol
Kanunu
Analitik Biitce
Smiflandirmasma  iliskin
Rehber
Performans Programi

Hazirlama Rehberi

Strateji Gelistirme
Birimlerinin Calisma Usul
Ve Esaslari Hakkinda
Yonetmelik
Yiiksekogretim
Kurumlarimin Biitce
Odeneklerinin ~ Birimlere
Dagilimu, Odenek
Gonderme Belgesine
Baglanmasi Ve
Kullanilmasina Mliskin
Usul ve Esaslar

Kamu Idarelerince
Hazirlanacak Stratejik
Planlar Ve Performans
Programlar1 Ile Faaliyet
Raporlarina Iliskin Usul
Ve Esaslar Hakkinda
Y onetmelik
TOGU.ISA.263 Biitce
Islem Iptali Is Akis1
TOGU.ISA.268 Gelir

Fazlas1 Odenek Kaydi Is
Akisi

TOGU.ISA.275 Idarenin
Yatirim Programinin
Hazirlanmasi Is Akist

= KA-YA

=  Program Biitce
= Dijital Ortam
= Fiziki Arsiv

= E-Kampiis
= EBYS
= E-SGB

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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https://strateji.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_10310/mevzuat_49/dosya_icerik/9536114/mevzuat_20240424134425.pdf
https://strateji.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_10310/mevzuat_49/dosya_icerik/9536114/mevzuat_20240424134425.pdf
https://strateji.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_10310/mevzuat_49/dosya_icerik/7313789/mevzuat_20240424134011.pdf
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https://strateji.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_10310/mevzuat_49/dosya_icerik/7313789/mevzuat_20240424134011.pdf
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TOGU.ISA.277 Kurumsal
Mali Durum ve Beklentiler
Raporu Is Akist
TOGU.ISA.278 Likit
Karsilig1 Odenek Kaydi Is
Akis1

TOGU.ISA.280  Odenek
Gonderme Belgesi Is Akist
TOGU.ISA.288 Tenkis

Islemi Is Akist
TOGU.ISA.294 Uger
Aylik Yatirim

Gergeklesme Raporlari Is
Akisi
TOGU.ISA.292  Yatiim
Degerlendirme Raporu Is
Akisi
TOGU.ISA.289 Yillik
Stratejik Plan Gosterge
Sonuglarinin ~ Takibi s
Akis1

izleme Kriterleri:

Y1l i¢inde hazirlanip yayimlanan raporlar

Universite biitce ddeneginin y1l sonu gergeklesmeye orani
Performans gostergeleri gergeklesme sonuglari

Program biit¢e iizerinden 6deneklerin ve harcamalarin takibi

Riskler:

saglikli sekilde hazirlanamamasi

gostermemesi

Odenek ihtiyaci olan birimin 8denek taleplerini eksik, yanlis ve zamaninda bildirmemesi

Birim biitce tekliflerinin zamaninda gelmemesi veya hatali gelmesi nedeniyle kurum biitge tekliflerinin

Harcama birimlerinin performans gostergelerin girisini zamaninda yapmamasi ve gerekli 6zeni

Firsatlar:

Faaliyetin yiiriitilmesinde destekleyici mevzuatin bulunmasi

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmigstir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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14.3 Stratejik Yonetim ve Planlama islemleri

Faaliyetin Amaci: Planlama, uygulama ve izleme-degerlendirme siireglerini olusturan stratejik plan,
performans programu ve idare faaliyet raporu bilesenlerinden meydana gelen Universitemiz stratejik yonetimi

ve planlamasini saglamak.

Faaliyetin Yiiriitiilldiigii Birimler: Stratejik Yonetim ve Planlama Miidirligii

Faaliyet Adimlari

Gorevli

Bilgi/Tarif Dokiimanlari

Kayit Ortamm

= Universite Stratejik

Harcama Yetkilisi

5018 Sayilh Kamu Mali

= KA-YA

Plani Rektor Yonetim  ve  Kontrol | * Program Biitce
= Birim Faaliyet SGDB Stratejik Kanunu = Dijital Ortam
Raporu Yonetim ve Planlama Kamu Idarelerince | »  Fiziki Arsiv
» dare Faaliyet Birimi Personeli Hazirlanacak Stratejik | = E-Kampiis
Raporu Planlar Ve Performans | = EBYS

Programlari Ile Faaliyet | = E-SGB
Raporlarina iliskin Usul Ve
Esaslar Hakkinda
Yonetmelik

» Universiteler I¢in Stratejik
Planlama Rehberi

= Strateji Gelistirme
Birimlerinin Caligma Usul
Ve Esaslann  Hakkinda

YOnetmelik

» TOGU.ISA.274 Idarenin

Stratejik Planinin
Hazirlanmas1  Calismalari
Koordinesi Is Akist

= TOGU.ISA.289 Yillik
Stratejik Plan  Gosterge
Sonuglarinn ~ Takibi s
Akisi

» TOGU.ISA.258 Birim
Faaliyet Raporu Hazirlama
Is Akist

» TOGU.ISA.273 Idare
Faaliyet Raporu Hazirlama
Is Akis

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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Izleme Kriterleri:

Y1l stratejik plan performans gostergelerinin gergeklesmeleri izlenerek, alti aylik stratejik plan izleme
raporu ve yillik stratejik plan degerlendirme raporu hazirlayarak stratejik plan ama¢ ve hedeflerin
ger¢eklesmelerinin lgiilmesi

Harcama yetkililerinin hesap verme sorumlulugu ¢ercevesinde hazirladiklar: yili birim faaliyet raporu

Ust yéneticinin hesap verme sorumlulugu ¢ercevesinde harcama yetkilileri tarafindan hazirlanan birim
faaliyet raporlarini esas alarak hazirladig: faaliyet sonucglarini gosteren yili idare faaliyet raporu

Riskler:
Harcama birimlerinden gelen bilgi ve raporlarin dogru, tam, giivenilir olmamasi ve zamaninda
gonderilmemesi.

Firsatlar:
Faaliyetin yiiriitilmesinde destekleyici mevzuatin bulunmasi
Birimde mali hizmetler uzmaninin istthdam edilmesi

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmigstir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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14.4 Muhasebe Islemleri

Faaliyetin Amaci: Universitemizin stratejik amagc ve hedefleri dogrultusunda mali kaynaklarimizin etkili,
ekonomik ve verimli bir sekilde elde edilmesini ve kullanilmasini, hesap verebilirligi ve mali saydamligt

saglamak {izere mali islemlerin muhasebelestirilmesini ve raporlanmasini saglamak.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Miidiirliigii

Faaliyet Adimlar Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar Kayit Ortam
Nakit Temin Gergeklestirme 5018 Sayili Kamu Mali | = BKMYBS
Islemleri Gorevlisi Yonetim ve  Kontrol | = KBS
Gelirlerin Harcama Yetkilisi Kanunu = Program Biitce
Tahsilatinin SGDB Muhasebe ve 5510 say1ll Sosyal | = Dijital Ortam
Yapilmasi Kesin Hesap Sigortalar ve Genel Saglik | =  Fiziki Arsiv

Gider Odemelerinin
Yapilmasi
Gelirlerden Ret ve
Iade Islemlerinin
Yapilmasi

SGK Odemeleri
Vergi Odemeleri
On Odeme Islemleri
(Avans ve Krediler)
Emanet Karakterli
Hesaplara Iliskin
Islemler ve
Odemeler

Maas, Ek Ders ve
Fazla Calisma ile
Diger Ozliik Haklar1
Odemeleri

Donem Basi1-Donem
Sonu Islemleri
Kesin Hesap ve
Raporlama Islemleri
BAP, San-Tez,
TUBITAK,
Mevlana, Farabi,
OKA ve AB vb.
Proje Odemeleri

Raporlama Birim
Personeli
Muhasebe Yetkilisi

Sigortas1 Kanunu

6245 sayili Harcirah
Kanunu
4734 sayih Kamu Ihale

Kanunu

4735 sayih Kamu Thale
Sozlesmeleri Kanunu

193 sayili Gelir Vergisi
Kanunu

213 sayih Vergi Usul
Kanunu

6183 sayil
Alacaklarinin Tahsil Usuli
Hakkinda Kanun

Tasimir Mal Yonetmeligi
Kamu Zararlarinin

Amme

Tahsiline Iliskin Usul ve
Esaslar Hakkinda
Yonetmelik

Strateji Gelistirme
Birimlerinin Calisma Usul
Ve Esaslann  Hakkinda
Yonetmelik

Genel YoOnetim Muhasebe
Y Onetmeligi
Merkezi

Muhasebe Y 6netmeligi

YOnetim

Merkezi Yo6netim Harcama
Belgeleri Yonetmeligi
Harcama Yetkilileri
Hakkinda Genel Teblig
(Seri No: 1)

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.



https://ms.hmb.gov.tr/uploads/2019/01/1.5.5510.pdf
https://ms.hmb.gov.tr/uploads/2019/01/1.5.5510.pdf
https://ms.hmb.gov.tr/uploads/2019/01/1.5.5510.pdf
https://ms.hmb.gov.tr/uploads/2019/01/1.3.6245.pdf
https://ms.hmb.gov.tr/uploads/2019/01/1.3.6245.pdf
https://ms.hmb.gov.tr/uploads/2019/01/1.5.4734.pdf
https://ms.hmb.gov.tr/uploads/2019/01/1.5.4734.pdf
https://ms.hmb.gov.tr/uploads/2019/01/1.5.4735.pdf
https://ms.hmb.gov.tr/uploads/2019/01/1.5.4735.pdf
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= Harcama Yetkilileri
Hakkinda Genel Tebligi
(Seri No: 2)

TOGU.ISA.252 Banka
Islemleri ve Gonderme
Emri Islemleri Is Akis1
TOGU.ISA.253 5510
Sayili Kanun Geregince
Kesilen Primlerin
Odenmesi Is Akist
TOGU.ISA.254  Alacak
Takip Islemleri (Fazla ve
Yersiz Odenen Ucretler -
Sayistay Sorgular
lamlarr) Is Akisi
TOGU.ISA.255  Alacak
Takip Islemleri (Mecburi
Hizmet Yiikiimliiliigiinden
Dogan Borglar) Is Akis
TOGU.ISA.257 Aylik ve
Yillik Yayinlanan Tablolar
Is Akist

TOGU.ISA.259 Biitce
Emaneti Islemleri Is Akis1
TOGU.ISA.260 Biitce
Gelir Islemleri (Déviz
Hesab1 Islemleri) Is Akist
TOGU.ISA.261 Biitce
Gelir Islemleri (Muhasebe
Yetkilisi Mutemed
Islemleri) Is Akist
TOGU.ISA.262 Biitce
Gelir Islemleri (Teminat
Mektubu  Islemleri) s
Akis1

TOGU.ISA.263 Biitce
Islem Iptali Is Akis1
TOGU.ISA.264  Devlet
Malzeme Ofisinden
Yapilan Alimlara iliskin s
Akisi

TOGU.ISA.265 Dogrudan
Temin ile Mal Alim,

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmigstir.
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Hizmet Alim1 ve Yapim Isi
Is Akisi

TOGU.ISA.266  Emanet
Karakterli Odemeler s
Akasi

TOGU.ISA.267 Evrak
Tetkiki Is Akisi
TOGU.ISA.268 Gelir
Fazlasi Odenek Kaydi Is
Akist

TOGU.ISA.269
Hakedislerden Mahsup
Edilen Vergi Odemeleri Is
Akisi

TOGU.ISA.270  Hazine
Yardimi ve  Tahakkuk
Islemleri is Akist
TOGU.ISA.276 Kesin
Hesap Islemleri Is Akis1
TOGU.ISA.284 Proje
Islemleri s Akist
TOGU.ISA.286  Tasmir
Mal Yonetim Islemleri is
Akisi

TOGU.ISA.288  Tenkis
Islemi Is Akist
TOGU.ISA.295 Vergi
Odemeleri is Akis
TOGU.ISA.291 Yevmiye
Islemleri s Akist
TOGU.ISA.290 Y1l Sonu
Islemleri Is Akis1

izleme Kriterleri:

Muhasebe hesaplarina iliskin gelen i¢ denetim bulgu say1st
Muhasebe hesaplarina iligskin gelen dis denetim bulgu sayisi

Riskler:

gergeklestirilememesi

Hazineden talep edilen nakidin Hazine tarafindan gonderilememesi nedeniyle 6demenin

Firsatlar:

Faaliyetin yiiriitilmesinde destekleyici mevzuatin bulunmasi

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmigstir.
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14.5 Mali Damismanhk Islemleri

Faaliyetin Amaci: Universitemizin stratejik amag ve hedefleri dogrultusunda mali kaynaklarinizin etkili,
ekonomik ve verimli bir sekilde elde edilmesini ve kullanilmasini, hesap verebilirligi ve mali saydamligi
saglamak tizere mali danmigmanlik yapmak

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler:

Faaliyet Adimlari Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortam
= Danigmanlik = Harcama Yetkilisi = 5018 Sayih Kamu Mali | = Dijtal Ortam
Hizmeti SunmaVe | = Rektor Yonetim ve  Kontrol | =  Fiziki Arsiv
Bilgilendirme =  SGDB Personeli Kanunu = EBYS
Islemleri »  Strateji Gelistirme

Birimlerinin Calisma Usul
Ve Esaslar1 Hakkinda
Y 6netmelik

=  Alam ile [llgili Gériis
Vermek Is Akis Siireci

Izleme Kriterleri:
= Verilen goriis yazilarinin toplam goriis taleplerine orani

Riskler:
*  Verilen mali goriise gore islem tesis edilmemesi sonucunda yanlig uygulama yapilmasi

Firsatlar:
= Faaliyetin yiiriitiilmesinde destekleyici mevzuatin bulunmasi

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmigstir.
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