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SURECTEN SORUMLU BIRIMLER: Strateji Gelistirme Daire Baskanlig:

YETKIi VE SORUMLULUKLAR: Gérev tanimlarinda belirlenmistir

SURECIN AMACI: Universitemiz mali kaynaklarmin etkili, ekonomik ve verimli olarak yonetilmesini

saglamak

GIRDILER

KAYNAKLAR

CIKTILAR

Genelge 1, Genelge 2 ve
Stratejik Plan Hazirlik
Takvimi

On Mali Kontrole Tabi
Isleme Iliskin Gelen Yaz
Harcama Birimleri Cari ve
Yatirim Biitge Teklifleri
Odenek Talep Formu
Biit¢ce ve Muhasebe
Islemleri

Odeme Emri Belgesi
Tasimir ve Tasinmaz
Islemleri

Gelen Yaz

Mali Konularla lgili
Goriis Talep Yazisi
Goriis Talep Yazilar
Raporlama I¢in Gerekli
Olan Talep Yazilari
Kurul ve Komisyon

Tutanaklari

Sorumlu olunan kanunlar,
khk’lar, yonetmelikler,
tebligler, genelgeler ve
yoOnergeler

Glincel Mevzuatlarin takip
edilerek kurum
Yo6netmelik ve
Yonergelerinin
hazirlanmasi ya da
giincellenmesi
Personelin egitim ve kurs
ihtiyaglarinin tespiti ve
takibi

Alaninda uzman
personellerin istihdam
edilmesi

Verilerin takip ve tetkiki
icin veri tabanlarinin
temini

Entegre sistemlerin
kullanilarak veri akigimnin

saglikli yapilmasi

Stratejik Plan
Performans Programi
Idare Faaliyet Raporu
Yili Merkezi Yonetim
Biitce Kanunu

Yili Yatirim Programi
Mali Istatistikler ve Kesin
Hesap Islemleri

Tasiir Islem Fisleri

On Mali Kontrol
Sonucuna Gore
Diizenlenen Gortisler
Yatirim izleme ve
Degerlendirme Raporu
Kurumsal Mali Durum ve
Beklentiler Raporu
Gonderme Emri

Giden Yazi

Muhasebe Islem Fisi
Kesin Hesap Kanun
Tasarisi

Mali Konularda Verilen

Goriis Yazist

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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FAALIYETLER

14.1 On Mali Kontrol islemleri

Faaliyetin Amaci: Idarelerin gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerine iliskin mali karar ve islemlerinin; idarenin
biitcesi, biitce tertibi, kullanabilir 6denek tutar1, harcama programi, finansman programi, merkezi yonetim biitge

kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunlugu ve harcama birimlerinde kaynaklarin etkili, ekonomik

ve verimli bir gsekilde kullanilmasi yoniinden yapilan kontroldiir.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Miidiirliigii

Faaliyet Adimlan

Gorevli

Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami

= Birimlerden gelen
6n mali kontrole
tabi evraklar

=  Evraklarin birim 6n
mali kontrol
gorevlilerince
kontrolii

= Uygun/uygun
degildir
degerlendirilmesi

= Birim amirince son
degerlendirmenin
yapilmast

=  On Mali Kontrol
Sonucuna Gore
Diizenlenen Yazili
Goriis

» Giden Yazigsmalar

Harcama Yetkilisi
Rektor

SGDB i¢ Kontrol ve
On Mali Kontrol
Birim Personeli

TOGU. ISA.272 i¢ Kontrol | =
Sisteminin  Olusturulmasi | =
ile Tlgili Is Akist .
TOGU. ISA.271 i¢ Kontrol | =
Eylem Planinin Revize | =
Edilmesi Is Akist .
TOGU. iSA.279 Odeme
Emri Belgeleri ve Eklerinin
On Mali Kontrol is Akist
TOGU. ISA.281 On Mali
Kontrole Tabii Bilimsel
Aragtirma ve Gelistirme
Projelerine Ait Taahhiit
Evraki  ve Sozlesme
Tasarilarina Iliskin is Akist
TOGU. iISA.282 On Mali
Kontrole Tabii Taahhiit
Evraki  ve Sozlesme
Tasarilarin liskin Is Akist
TOGU. ISA.285
Sozlesmeli Personel Sayi
ve Sozlesmelerine iliskin
On Mali Kontrol is Akis1
TOGU. 1ISA.293 Yan
Odeme Vize Cetvelleri On
Mali Kontrol Is Akist

E-SGB
BKMYS
MYS
E-Biitge
Dijital Ortam
Fiziki Arsiv

izleme Kriterleri:

*  On mali kontrol sonucu uygun goriis verilen ve verilmeyen evraklarin sayisi

Riskler:

»  On mali kontrole tabi bir islemin én mali kontrole génderilmemesi nedeniyle mevzuata aykiri bir islemin

gergeklesmesi

Firsatlar:

= Faaliyetin yiirtiillmesinde destekleyici mevzuatin bulunmasi

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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F14.2 Biitce islemleri

Faaliyetin Amaci: Universitemizin stratejik amag ve hedefleri dogrultusunda mali kaynaklarinizin etkili,
ekonomik ve verimli bir sekilde elde edilmesini ve kullanilmasini, hesap verebilirligi ve mali saydamlig

saglamak tizere iiniversite biit¢esinin hazirlanmasini ve uygulanmasini saglamak

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Biitce ve Performans Programi Midiirligi

Faaliyet Adimlari Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortam
* Harcama * Harcama Yetkilisi TOGU. 1SA.263 Biitce | = KA-YA
birimlerinin ddenek | = Rektor Islem iptali Is Akis1 = E-Biitge
ihtiyaglarmin » SGDB Biitge ve TOGU. 1SA.268 Gelir | = Dijital Ortam
belirlenmesi Performans Birimi Fazlas1 Odenek Kaydi Is | = Fiziki Arsiv
* Birim diizeyinde Personeli Akist =  E-Kampiis
belirlenen TOGU. iSA.275 idarenin | = EBYS
ihtiyaglarin Yatirim Programmin | = E-SGB
kurumsal diizeyde Hazirlanmasi Is Akisi
olusturulmasi TOGU. iISA.277 Kurumsal

=  Universitenin y1l1 ve
izleyen yillari
icerecek sekilde
biitge teklifinin
olusturulmasi

= Yasallasan biit¢cenin
harcama birimlerine
dagitilmasi

= Biit¢e uygulama
sonuglarinin
hazirlanan raporlar
ile denetiminin
saglanmasi ve
kamuoyuna
duyurulmast

Mali Durum ve Beklentiler
Raporu Is Akist

TOGU. 1ISA.278 Likit
Karsiign Odenek Kaydr s
Akisi

TOGU. iSA.280 Odenek
Gonderme Belgesi Is Akist
TOGU. 1SA.288 Tenkis

Islemi Is Akist
TOGU. 1iSA.294 Ucger
Aylik Yatirim

Gergeklesme Raporlar Is
Akisi
TOGU. ISA.292 Yatirim
Degerlendirme Raporu Is
Akisi

izleme Kriterleri:

»  Universite biitge ddeneginin yilsonu gergeklesmeye orani

= Performans gostergeleri gerceklesme sonuglari
* Yil i¢inde hazirlanip yayimlanan raporlar

*  Program biitce lizerinden ddeneklerin ve harcamalarin takibi

Riskler:

»  (Odenek ihtiyac1 olan birimin ddenek taleplerini eksik ve yanlis bildirmesi veya zamaninda bildirmemesi

» Birim biitce tekliflerinin zamaninda gelmemesi veya hatali gelmesi nedeniyle kurum biitge tekliflerinin
saglikli sekilde hazirlanamamasi
» Harcama birimlerinin performans gostergelerin girisini zamaninda yapmamasi veya gerekli 6zeni

gostermemesi

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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Firsatlar:

= Faaliyetin yiiriitiilmesinde destekleyici mevzuatin bulunmasi

* Yil iginde ortaya ¢ikacak ihtiyag¢larin iiniversitenin biit¢esine gore planlanmasi
» Personelin alaninda yetkin olmasi
» Isbirligi ve koordinasyonun tam saglanmasi

14.3 Stratejik Yonetim ve Planlama islemleri

Faaliyetin Amaci: Planlama, uygulama ve izleme-degerlendirme siireclerini olusturan stratejik plan, izleme ve
degerlendirme raporlar1 ile idare faaliyet raporu bilesenlerinden meydana gelen Universitemiz stratejik
yonetimi ve planlamasini saglamak.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Stratejik Yonetim ve Planlama Miidiirliigii

Faaliyet Adimlari

Gorevli

Bilgi/Tarif Dokiimanlar

Kayit Ortam

= Stratejik Plan
Hazirlama Ekibi ve
Strateji Geligtirme
Kurullarinin
Kurulmasi

= Stratejik Planin
Hazirlanmasi ve
Yayimlanmasi

= Stratejik Plan
Izleme ve
Degerlendirme
Calismalari

= Stratejik Plan
Glincelleme ve
Yenileme
Calismalari

= Raporlarla ilgili
Yazigmalar

Harcama Yetkilisi
Rektor

SGDB Stratejik
Yonetim ve Planlama
Birimi Personeli

TOGU. ISA.274 Idarenin
Stratejik Planinin
Hazirlanmas1  Calismalart
Koordinesi Is Akist

TOGU. ISA.289 Yillik
Stratejik Plan Gosterge

Sonuglarinmn ~ Takibi s
Akisi
TOGU. 1SA.258 Birim
Faaliyet Raporu Hazirlama
Is Akist
TOGU. 1SA.273 idare

Faaliyet Raporu Hazirlama
Is Akist

= KA-YA

=  Program Biitce
= Dijital Ortam
=  Fiziki Arsiv

= E-Kampiis

= EBYS

izleme Kriterleri:

»  Yili stratejik plan performans gostergelerinin ger¢eklesmeleri izlenerek, alt1 aylik stratejik plan izleme ve

yillik stratejik plan degerlendirme raporu hazirlayarak stratejik plan amag ve hedeflerin ger¢eklesmelerinin

Ol¢iilmesi

Riskler:

= Harcama birimlerinden gelen bilgi ve raporlarin dogru, tam ve giivenilir olmamasi, verilerin zamaninda

gonderilmemesi.

Firsatlar:

» Faaliyetin yiiriitilmesinde destekleyici mevzuatin bulunmasi

= Birimde mali hizmetler uzmaninin istihdam edilmesi

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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14.4 Muhasebe Islemleri

Faaliyetin Amaci: Universitemizin varliklar1 ve kaynaklari iizerindeki mali nitelikteki bilgileri kayit,

smiflandirma, 6zetleme, analiz etme ve yorumlama gibi fonksiyonlar yerine getirerek kaynaklarimizin etkili,

ekonomik ve verimli bir sekilde elde edilmesini ve kullanilmasini saglamak.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Miidiirliigii

Faaliyet Adimlar1 Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar Kayit Ortam

= Birimlerden gelen Muhasebe Yetkilisi TOGU 1ISA.252 Banka |= BKMYBS
mali belgeler Gergeklestirme Islemleri ve Gonderme | = KBS
*  (Odeme Emri ve Gorevlisi Emri Islemleri Is Akis1 = MYS

Belgelerini Kontrol
Etmek

= Defter ve Belgelerin
Diizenlenmesi ve
Gonderilmesini
Saglamak

= Nakit Temin
Islemleri

= Gelirlerin
Tahsilatinin
Yapilmast

*  Gider Odemelerinin
Yapilmasi

= Gelirlerden Ret ve
Iade Islemlerinin
Yapilmast

*  SGK Odemeleri

*  Vergi Odemeleri

» fcra Odemeleri

= Alacak Dosya
Islemleri

*  On Odeme Islemleri
(Avans ve Krediler)

= Emanet Karakterli
Hesaplara Iliskin
Islemler ve
Odemeler

= Donem Bagi-Dénem
Sonu Islemleri

= Kesin Hesap ve
Raporlama Islemleri

»  Vezne Islemlerini
Yapmak

Harcama Yetkilisi
SGDB Muhasebe ve
Kesin Hesap
Raporlama Birim
Personeli
Mutemetler

TOGU 1SA.253 5510
Sayili Kanun Geregince
Kesilen Primlerin
Odenmesi Is Akist

TOGU 1SA.254 Alacak
Takip Islemleri (Fazla ve
Yersiz Odenen Ucretler -
Sayistay

llamlarr) Is Akisi
TOGU ISA.255 Alacak
Takip Islemleri (Mecburi
Hizmet Yiikiimliiliigiinden

Sorgulari

Dogan Borglar) Is Akist
TOGU iSA.257 Aylik ve
Yillik Yayinlanan Tablolar
Is Akist

TOGU 1ISA.259 Biitce
Emaneti Islemleri Is Akis1
TOGU 1iSA.260 Biitce
Gelir Islemleri (Déviz
Hesabn Islemleri) Is Akist
TOGU iSA.261 Biitge
Gelir Islemleri (Muhasebe
Yetkilisi Mutemet
Islemleri) Is Akist

TOGU 1SA.262 Biitge
Gelir Islemleri (Teminat
Mektubu
Akis1
TOGU 1ISA.263 Biitce
Islem Iptali Is Akis1
TOGU ISA.265 Dogrudan
Temin ile Mal Alim,
Hizmet Alim1 ve Yapim Isi
Is Akis

Islemleri) Is

= Program Biitce
= Dijital Ortam
=  Fiziki Arsiv

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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Tasinir ve Taginmaz » TOGU ISA.266 Emanet
Kayitlarint Tutmak Karakterli Odemeler s
ve Kontrol Etmek Akist
Mali Istatistik ve = TOGU [SA.267 Evrak
Raporlari Tetkiki Is Akist
Hazirlamak = TOGU ISA.268 Gelir
Fazlasi Odenek Kaydi Is
Akasi
= TOGU. ISA.269

Hakedislerden Mahsup
Edilen Vergi Odemeleri Is
Akisi

= TOGU. ISA.270 Hazine
Yardimi ve  Tahakkuk
Islemleri s Akist

= TOGU 1ISA.276 Kesin
Hesap Islemleri Is Akis1

= TOGU 1ISA.284 Proje
Islemleri is Akist

» TOGU ISA.286 Tasimnir
Mal Yonetim Islemleri is
Akisi

= TOGU 1ISA.288 Tenkis
Islemi Is Akist

= TOGU ISA.295 Vergi
Odemeleri is Akis

= TOGU ISA.291 Yevmiye
Islemleri s Akist

= TOGU iSA.290 Y1l Sonu
Islemleri s Akist

izleme Kriterleri:

Mubhasebe hesaplarma iliskin gelen i¢ denetim bulgu sayis1
Muhasebe hesaplarina iligkin gelen dis denetim bulgu sayisi
Hazirlanan bilgi, belge ve dokiimanlara kars1 génderilen cevaplar
Yilsonu raporlarinda ortaya ¢ikan iglem istatistikleri

Riskler:

Hazineden talep edilen nakidin Hazine tarafindan gonderilememesi nedeniyle
gerceklestirilememesi

Yetkin olmayan personel aksakligi durumunda hatal islem akisi olmast

Giinlii olan 6demelerde siirenin gegirilmesi

Emanet islemlerinde emanet kaydinin uzun siire kalmasi

0demenin

Firsatlar:
Faaliyetin yiriitiilmesinde destekleyici mevzuatin bulunmasi
Uzun siiren emanetlerin gelir olarak kaydi

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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14.5 Mali Damismanhk Islemleri

Faaliyetin Amaci: Mali konurlarda yapilan harcama kalemlerindeki ikiligin 6nlenmesi ve karisikligin
giderilmesi amaciyla, birimler tarafindan talep edilen goriislerin ve danismanlik faaliyetlerinin ilgili mevzuatlar
cercevesinde degerlendirilerek cevap verilmesi ile Hazine ve Maliye Bakanligindan ilgili sorulara istinaden
ayrintili goriislerinin talep edilmesi.

Faaliyetin Yiiriitiilldiigii Birimler:

Faaliyet Adimlar Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar Kayit Ortam
= Danigmanlik = Harcama Yetkilisi » Alam1 ile Ilgili Goériis | = EBYS
Hizmeti Sunma Ve | = Rektor Verme Is Akis Siireci
Bilgilendirme = SGDB Personeli
Islemleri

Izleme Kriterleri:
= Verilen goriis yazilarinin toplam goriis taleplerine orani

Riskler:

= Verilen mali goriise gore islem tesis edilmemesi sonucunda yanlis uygulama yapilmasi

= Mevzuatin hatali yorumlanmasi sonucu eksik ya da yanlig goriis verme

= Birimlerin goriis talebine istinaden Hazine ve Maliye Bakanligindan talep edilen goriis yazilarina cevap
verilmemesi ya da ¢ok ge¢ cevap gelmesi

Firsatlar:
= Faaliyetin yiiriitiilmesinde destekleyici mevzuatin bulunmasi
»  Qoriis yazma ve mevzuat inceleme yetisine sahip donanimli personele sahip olmak

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.




