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SUREC KOORDINATORU: Prof. Dr. Ugur Akin

SURECTEN SORUMLU BIRIMLER: Lisansiistii Egitim Enstitiisii

YETKI VE SORUMLULUKLAR: Gérev tanimlarinda belirtilmistir.

SURECIN AMACI: Ogrenciye bagimsiz arastirma yapma, bilimsel problemleri, verileri, genis ve
derin bir bakis agisi ile irdeleyerek yorum yapma, analiz etme ve yeni sentezlere ulasmak i¢in gerekli
becerileri kazandirmasi kapsaminda yiiriitiilen lisansiistii programi siirecinde gerceklestirilen is ve
faaliyetlerin mevzuata uygun bir sekilde dogru ve eksiksiz olarak siirdiiriilmesi amaciyla yapilan tiim
hizmetlerin toplumsal faydaya doniismesini saglamak.

GIRDILER KAYNAKLAR CIKTILAR
* YOK’ten gelen yazilar. = Ofis ortami ve ofis » Tez Calismasi
= Rektorliik Makami’ndan gelen geregleri =  Mezuniyet Belgeleri
yazilar. (Senato Kararlari, daire » Insan Kaynag1 (Diploma ve diploma eki)
baskanliklarindan gelen yazilar * Enerji (Dogalgaz, Elektrik) = Belgeler (Transkript,
vb) » Teknolojik Altyapi, Ogrenci Belgesi vb.)
= Akademik Takvim Donanim ve Ofis = Ogrenci Islerine Ait Veriler
*  OSYM Yerlestirme Belgeleri Yazilimlar ve Raporlar
(Mezuniyet Belgesi, ALES = Ogrenci Bilgi Sistemi
Sinavi Sonug Belgesi, Yabanci = EBYS
Dil Sinavi Sonug Belgesi vb) = TURNITIN
» Kanuni Yiikiimliilikten = YOK-TEZ
Kaynaklanan Bilgilendirmeler =  YOKSIS
(Askerlik Subesi, KYK vb.) = ASAL
= Dilekg¢e ve bagvuru evraklari. = E-Posta
» Lisansiistii Egitim Enstitiisii * TOGU.DKY.002
Standart Bagvuru Formlari Lisansiistii Egitim Ogretim
=  Kurum / Kuruluslarla yapilan ve Sinav Yonetmeligi
yazigmalar. » TOGU Lisansiistii Egitim
ve Ogretim Uygulamasina
Yonelik Usul ve Esaslar
= TOGU Senato ve Yonetim
Kurulu Kararlari
»  Enstitii Yonetim Kurulu
Kararlar1
* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmigtir.
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*  Anabilim Dali Kurulu
Kararlar1
FAALIYETLER

21.1. Lisansiistii Ogrenci Ahnm Basvuru Kosullar1 ve Kontenjan Faaliyeti

yiirtitiilmesini saglamak.

Faaliyetin Amaci: Tiim lisansiistii programlar i¢in 6grenci alimi bagvuru kosullar1 ve kontenjan

talepleri faaliyetlerinin kanitlanabilirlik ve seffaflik ilkeleri dogrultusunda dogru ve etkin bir sekilde

Faaliyetin Yiiriitilldiigi Birimler: Rektorliik, Lisansiistii Egitim Enstitiisiit Miidiirliigi ve Anabilim Dali

= A.B.D. Bagkanliklarinin
Akademik Kurul Karar1 almasi
ve Enstitliye yazi ile bildirmesi

= Enstitii Yonetim Kurulu Karari
almmast

= Enstitli Yonetim Kurulu
Kararinin Senatoya sunulmasi.

= Senato tarafindan onaylanmasi

= Lisansiistii 6grenci basvuru
kosullar1 ve kontenjanlarinin
Enstitii web sayfasinda ilan

edilmesi

Enstitii Yonetim
Kurulu
Anabilim Dali
Baskanlar1
Anabilim Dali
Kurulu

Enstitii Ogrenci
Isleri Personeli
Enstitii Yazi

Isleri Personeli

Lisansiistii Egitim
Ogretim ve Smav
Yonetmeligi
Yiiksekogretim
Kurumlarinda
Uzaktan Ogretime
Mliskin Usul ve

Esaslar

Baskanliklar1
Bilgi/Tarif
Faaliyet Adimlan Gorevli Kayit Ortamm
Dokiimanlar:
= A.B.D. Bagkanliklarindan Rektor = 2547 Sayih = EBYS
lisansiistii 6grenci alimi igin Genel Sekreter Yiiksekogretim = OBS
basvuru kosullar1 ve Senato Kanunu = Dijital Ortam
kontenjanlarinin talep edilmesi Enstitii Midiirii = TOGU.DKY.002 = Fiziki Arsiv

=  Web Sayfasi

izleme Kriterleri:

= Hatal1 aktarilan kontenjan sayist ve bagvuru kriterleri orani

Riskler:

aktarilmasi

= Anabilim Dallarindan gelen kontenjan sayis1 ve bagvuru kriterlerinin 6grenci alimi ilanina hatali

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
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Firsatlar:
= Ogrenci isleri personellerinin capraz kontrol yaparak hatalari en aza indirebilmesi ve s6z konusu
personel arasinda dayanigma i¢inde etkili ve faydali bir iletisimin gergeklestirilmesi

21.2. Basvuru ve Kayit Faaliyeti

etkin bir sekilde yapilmasini saglamak.

Faaliyetin Amaci: Lisansiistii Programlarina bagvuru ve kayit faaliyetlerinin zamaninda, dogru ve

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Lisansiistii Egitim Enstitiistt Mudurligi

dil sinavi sonug belgesi ve
mezuniyet notu ile birlikte.)

= Enstitii tarafindan basvurularin
degerlendirilmesi

= Bilim simavina katilacak

adaylarin web sayfasinda

» Enstitii Ogrenci
Isleri Personeli

= Strateji
Gelistirme Daire
Bagkanlig

Personeli [Tezsiz

Lisansiistli Egitim
Ogretim ve Smav
Y 6netmeligi

» TOGU Lisansiistii
Egitim Enstitiisii

Basvuru Takvimi

Bilgi/Tarif
Faaliyet Adimlar: Gorevli Kayit Ortam
Dokiimanlar:
*» lgili bagvuru tarihlerinde ilan | = Anabilim Dali = 2547 Sayili = OBS
edilen programlar igin bagvuru Bagkanlar1 Yiiksekogretim = Enstitii
islemlerinin yapilmasi. = Bilim Sinavi Kanunu Basvuru
ALES sonug belgesi, yabanci Jiirisi * TOGU.DKY.002 Sistemi

= Dijital Ortam
= Web Sayfasi

duyurulmasi [Tezli Yiiksek Yiiksek Lisans =  Yiiksekogretim
Lisans ve Doktora Programi] Kurumlarinda
Programi| Uzaktan Ogretime

= A.B.D. Bagkanliklar Mliskin Usul ve
tarafindan bilim sinavi Esaslar[Tezsiz
juirisinin olusturulmasi ve Yiiksek Lisans
bilim smavlarmin jiiri Programi]
tarafindan yapilmasi [Tezli = Jade islemleri igin
Yiiksek Lisans ve Doktora olusturulmus matbu
Programi] dilekge [Tezsiz

= Degerlendirme sonrasinda Yiiksek Lisans
kayit hakki kazanan adaylarin Programi|
Enstitii web sayfasinda ilan
edilmesi

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmigtir.
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= Yerlesilen programa kesin

kay1t isleminin yapilmas1

» (Ogrencinin 6grenci bilgi
sistemi {izerinden sifre
sifirlama iglemini
gergeklestirerek kisisel
bilgilerini ve IBAN
numarasini girmesi. [ Tezsiz
Yiiksek Lisans Programi]

» QOgrenci tarafindan yeterli
sayida bagvuru yapilmadigi ya
da yeterli sayida kesin kayit
islemi gerceklestirilmedigi
icin acilamayan programlarin
Enstitii web sayfasinda ilan
edilmesi. [Tezsiz Yiiksek
Lisans Programi]

= Acilamayan programlar igin
Ogrenim iicreti yatirmis olan
ogrencilerin para iadesi
hakkindaki dilekg¢elerini
Enstitiiniin
lisansustu@gop.edu.tr
adresine iletmeleri. [Tezsiz
Yiiksek Lisans Programi]

= Agilamayan programlara
bagvuru yaparak dgrenim
iicretini yatiran dgrencilere,
para iadelerinin yapilabilmesi
icin ilgili e-posta adresine
gelen dilekgelerin
degerlendirilerek, Enstitii

yonetim kurulu kararinin

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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alinmasi. [Tezsiz Yiiksek
Lisans Programi|

= [lgili kararin ve 6grenim iicreti
iade listesinin Strateji
Gelistirme Daire
Bagkanligi’na iletilmesi
[Tezsiz Yiiksek Lisans

Programi]

Izleme Kriterleri:
= Farkli programa kayit yapilan 6grenci sayist
= Mezuniyet notu 4’liik sistemden 100’liik sisteme hatali olarak gevrilen 6grenci sayisinin, toplam
6grenci sayisina orani
*  Yeterli kontenjanin tamamlanmadigindan dolay1 agilamayan program sayisinin, ilana ¢ikilan toplam

program sayisina orani [Tezsiz Yiiksek Lisans Programi|

Riskler:

» Lisansiistii 6grenci alimlarinda mezuniyet notu 100°liik sistem {izerinden degerlendirildiginden, baz1
tiniversitelerde kullanilan 4’lik sistemin, mantiel olarak 100’likk sisteme g¢evrilmesi esnasinda
olusabilecek sorunlar

» Lisansiistii 6grenci alim ilaninda yer alan bagvuru kosullarinin saglanmadigi halde 6grencinin bagvuru
yapmasi ve kontrol esnasinda fark edilmemesi neticesinde, 6grencinin haksiz yere yerlesmesi

» Bagvuru ekraninda 6zel bagvuru kriterlerinin olmasi halinde Ogrencinin belgeyi eklememesi
durumunda, kontrol esnasinda gézden kagmasi neticesinde 6Zrencinin yerlesebilme riski

* Bilim smavi notlarinin OBS’de yer alan bagvuru ekranina hatali girilmesi neticesinde genel
siralamay1 degistirmesi [Tezli Yiiksek Lisans ve Doktora Programi|

= Kesin kayit islemini gergeklestiren 6grenci sayisinin 20°nin altinda kalmas1 durumunda, programin
acilamamasi [Tezsiz Yiiksek Lisans Programi]

*  Program agilmasi i¢in gerekli saymin saglanmasina ragmen, 6grencinin ilgili programlara bagvurup
Ogrenim tcretini yatirdigi halde, kesin kayit islemini gerceklestirmemesi neticesinde, Enstitiiniin
yatan paray1 fark edememesi durumu meydana gelebileceginden, s6z konusu 6grenim iicretinin iade
edilememesi [Tezsiz Yiiksek Lisans Programi]

» Ogrenim {icreti iadesinin yapilabilmesi igin, ilgili &grencilere gdénderilen bilgi sms’lerinin,
okunmamasi ya da silinmesi neticesinde 6grencilerin bilgi edinememis olmalarindan dolayi, Enstitii
web sayfasinda yaymlanan matbu dilekgenin doldurulup Enstitliye ulastirilmamasi sonucunda,

sorunlar yasanarak 6grenim {icreti iade siirecinin uzamasi [Tezsiz Yiiksek Lisans Programi|

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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»  Ogrencinin OBS iizerinde IBAN numarasini girmemesi neticesinde, dgrenim icreti iade listelerinin
Strateji Gelistirme Daire Baskanligi’na gec iletilmesine ve bundan dolayr da diger 6grencilerin de

iade islemlerinin aksamasina ve uzamasina neden olmaktadir. [Tezsiz Yiiksek Lisans Programi|

Firsatlar:

»  Ogrenci isleri personellerinin ¢apraz kontrol yaparak hatalar1 en aza indirebilmesi ve sz konusu

personel arasinda dayanigma iginde etkili ve faydali bir iletisimin gerceklestirilmesi

21.3. Damisman Atamasi Faaliyeti

Faaliyetin Amaci: Lisansiistii programi 6grencisinin kaydindan mezuniyetine kadar olan siirecte is ve

islemlerinin dogru, etkin ve zamaninda gerceklestirilmesi i¢in 6grenciye rehberlik edilmesini saglamak.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Lisansistli Egitim Enstitiisii Midiirliigii ve Anabilim Dali Bagkanliklar

ogrenci listesinin A.B.D.
Baskanliklarina yazi ile
bildirilmesi

= A.B.D. Bagkanliklarinin
Anabilim Dali Kurulu
Karar1 almasi ve Enstitiiye
yazi ile bildirmesi

= Enstitii Yonetim
Kurulunun onaylamasi.

= Ogrenci isleri personeli
tarafindan 6grenci bilgi
sistemine iglenmesi.

= Ogrencinin talep etmesi
durumunda A.B.D.
Bagkanlig1’nin Onerisi ve
Enstitii yonetim kurulunun
onay1 ile danisman
degisikligi yapilabilir

= Tez galismasinin
niteliginin birden fazla tez
danigmani gerektirdigi
durumlarda, A.B.D.
Bagkanlig1’nin nerisi ve
Enstitii yonetim kurulunun
onay1 ile ikinci tez
danigmani atanabilir. [Tezli

= Anabilim Dali
Kurulu

= Bolim Sekreteri

* Enstitii Ogrenci

Isleri Personeli

* TOGU.DKY.002
Lisansiistii Egitim
Ogretim ve Siav
Yonetmeligi

= TOGU.USE.001
Lisansiistii Egitim ve
Ogretim
Uygulanmasina
Yonelik Usiil ve
Esaslar

» TOGU.FRM.058
Doktora Yol Haritasi

» TOGU.FRM.041
Yiiksek Lisans Yol
Haritasi

* TOGU.FRM.159
Doktora Danigsman

Degisikligi Formu

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar1 | Kayit Ortam
= Danigman atamasi = Enstitii Midiiri = 2547 Sayili = EBYS
yapilabilmes i¢in yeni » Enstitii Yonetim Yiiksekdgretim = OBS
kaydi yapilan lisansiistii .
Kurulu Kanunu = Dijital Ortam

= Fiziki Arsiv

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
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Yiiksek Lisans ve
Doktora Programi]
Danigman degisikliginin
yapilmasi ya da ikinci tez
danigmaninin atanmasi
durumunda, ilgili danigsman
isimlerinin, 6grenci igleri
personeli tarafindan
ogrenci bilgi sistemine

* TOGU.FRM.023
Yiiksek Lisans
Danisman
Degisikligi Formu

» TOGU.FRM.055
Lisansiistii Ikinci

Danigman Atama

islenmesi [Tezli Yiiksek
Lisans ve Doktora
Programi]

Formu [Tezli
Yiiksek Lisans ve

Doktora Programi]

izleme Kriterleri:

» Damsman ve O6grenci isimlerinin eslestirilmesi esnasinda olusan hata sayisinin danigman atama
sayisina orani

Riskler:
»  Ogrenci isleri personeli tarafindan danisman ve dgrenci isimlerinin OBS’de eslestirilmesi yapilirken

hatal1 islem yapilmas1 sonucunda is ve islemlerin uzamasi

Firsatlar:
» Lisansiistii programi 6grencilerinin danisman atamalarinda olusabilecek hatalar, yiiriitiilen is ve
islemlerin yerine getirilmesinde daha dogru, dikkatli ve titiz davranilmasini ve neticesinde hatalarin

en aza indirilmesini saglamaktadir.

21.4. Ders Asamasi Faaliyeti

Faaliyetin Amaci: Lisansiistii programi Ogrencisinin ders asamasi siirecinde gerceklestirilen is ve
islemlerinin siirdiiriilebilir ve kontrol edilebilir ilkeleri dogrultusunda mevzuata uygun bir sekilde zamaninda,
hatasiz ve etkin bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.
Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Lisansiistii Egitim Enstitiisii Miidiirliigli ve Anabilim Dali Bagkanliklari
Faaliyet Adimlar Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlarn | Kayit Ortam
= Akademik takvimde belirlenen | = Enstitii Midiirti = 2547 Sayilh = EBYS
tarihlerde ders se¢iminin = Enstitii Yonetim Yiiksekogretim = OBS
yapilmasi Kanunu .
= Derslerin danigman tarafindan Kurulu = TOGU.DKY.002 " Dijital Ortam
kontrol edildikten sonra = Enstitii Sekreteri Lisansiistii Egitim * Fiziki Arsiv
onaylanmasi »  Anabilim Dali Ogretim ve Smav
= Derslerin verilmesi ve Yonetmeligi
derslerin bitimi sonrasinda Baskanlan = TOGU.USE.001
yapilan sinavlarin neticesinde | ® Anabilim Dal1 Lisansiistii Egitim ve
ders notlarinin 6grenci bilgi Kurulu Ogretim
sistemine islenmesi [Tezli Uygulamasina

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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Yiiksek Lisans ve Doktora = QOgrenci Yonelik Usul ve
Programi] Danismani Esaslar
= Uzaktan egitim programlari L | = Yiksekogretim
i¢in ¢evrimigi olarak UZEM " Bolim Sekreter: Kurumlarinda
portali lizerinden ve II. = Enstitii Ogrenci Uzaktan Ogretime
Ogretim programlari igin yiiz isleri Personeli [liskin Usul ve
yiize derslerin verilmesi ve . UZEM Esaslar
derslerin bitimi sonrasinda Personeli . Akad(imik Takvim
yapilan siavlarin neticesinde = TOGU.FRM.058
ders notlarinin 6grenci bilgi Doktora Yol Haritas1
sistemine islenmesi [Tezsiz » TOGU.FRM.041
Yiiksek Lisans Programi] Yiiksek Lisans Yol
= Diger liniversitelerden ders Haritasi
alma, 6zel 6grenci kabulii, = TOG.FRM.062
yatay gecis gibi faaliyetlerin, Mazeretli Ders
ilgili donemde talep edilmesi Kayd1 Dilekgesi
durumunda A.B.D. * TOGU.FRM.054
Bagkanliklar1 ve Enstitii Diger
tarafindan is ve iglemlerin Universitelerden
gerceklestirilmesi [Tezli Ders Talep Formu
Yiiksek Lisans ve Doktora = TOGU.FRM.059
Programi] Kay1it Dondurma
= Mazeretli ders kaydi, ders Formu
muafiyeti ve intibak islemleri = TOGU.FRM.060
ile kayit silme ve kayit Kayit Sildirme Talep
dondurma gibi faaliyetlerin, Formu
ilgili donemde talep edilmesi *= TOGU.FRM.053
durumunda A.B.D. Ders Intibak Formu
Baskanliklar1 ve Enstitii
tarafindan is ve islemlerin
gerceklestirilmesi

izleme Kriterleri:

» Ders notlar1 girilmeyen derslerin girilen derslere orani

=  Donemlik gerceklestirilen hatali intibak iglemlerinin hatasiz intibak islemlerine orani

Riskler:

»  Yasal siiresi igerisinde ders kaydinin yapilmamasi déonem kaybina neden olabilir

= Ders notlarinin yasal siirede girilmemesi neticesinde, ders notu giris islemleri Enstitii 6grenci isleri
tarafindan gergeklestirildiginden, Enstitli 6grenci isleri is yiikiiniin artmasina ve yapilmasi gereken
diger islemlerin aksamasina neden olabilir

» Intibak islemlerinin dogru bir sekilde gerceklestirilmediginin, 6grencinin mezuniyeti sirasinda

farkina varilirsa, mezuniyet islemlerinin aksamasina ve uzamasina neden olabilir

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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» Yasal siire i¢erisinde Kayit dondurma talebinde bulunulmadiginda, ilgili 6grencinin donem kaybina

neden olabilir

Firsatlar:
» ntibak islemleri gergeklestirilirken diger iiniversitelerin uygulamalar1 hakkinda bilgi edinilmesi

neticesinde Enstitiimiiz igleyisi ile karsilastirma firsati olustugundan, varsa eksikliklerin giderilmesi

igin iyilestirme imkani saglayabilir.

21.5. Tez Konusu Faaliyeti [Tezli Yiiksek Lisans]

Faaliyetin Amaci: Tezli yiiksek lisans programi 6grencisinin tez konusu Onerisi teslim etmesi siirecinde
gerceklestirilen ig ve islemlerinin siirdiiriilebilir ve kontrol edilebilir ilkeleri dogrultusunda mevzuata uygun
bir sekilde zamaninda, hatasiz ve etkin bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.
Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Lisansiistii Egitim Enstitiisti Miidiirliigii ve Anabilim Dal1 Bagkanliklari
Faaliyet Adimlar Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlann | Kayit Ortamm
» Ogrencinin danismani ile * Enstitii = 2547 Sayil EBYS
birlikte belirleyecegi tez Miidiirti Yiiksekogretim Dijital Ortam
konusunu en ge¢ ikinci »  Enstitii Kanunu Fiziki Arsiv
dénemin  sonuna  kadar Yénetim * TOGU.DKY.002
Enstitiiye 6nermesi Kurulu Lisansiistii Egitim
= Tez konusu Onerisinin * Enstitii Ogretim ve Smav
danigmanin onayindan Sekreteri Yonetmeligi
sonra, A.B.D. Bagkanhgi = Anabilim = TOGU.USE.001
tarafindan  kurul  karar Dali Lisansiistii Egitim
almarak Enstitiiye iletilmesi Bagkanlar ve Ogretim
= Enstitiiniin yonetim kurulu * Anabilim Uygulamasina
karar1 ile onaylamasi Dali Yonelik Usul ve
» Tez konusunun yonetim Kurulu Esaslar
kurulu karar1 ile = Ogrenci * TOGU.FRM.038
onaylanmasindan sonra Danigmani Yiiksek Lisans
Ogrenci isleri  personeli =  Bolim Yol Haritasi
tarafindan ~ 6grenci  bilgi Sekreteri * TOGU.FRM.031
sistemine iglenmesi » Enstiti Tez Konusu
» Tez savunma  sinavi Ogrenci Oneri Formu
oncesine kadar, A.B.D. Isleri (Egitim Bilimleri)
Baskanligi kurul karar1 ve Personeli

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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Enstiti  yonetim  kurulu * TOGU.FRM.032
onay1 ile tez konusu Onerisi Tez Konusu
degisikliginde Oneri Formu (Fen
bulunulabilir. Bilimleri)
* TOGU.FRM.033
Tez Konusu

Oneri Formu
(Sosyal Bilimler)
* TOGU.FRM.034
Tez Konusu
Oneri Formu
(Saglik Bilimleri)
* TOGU.FRM.035
Tez Konusu
Onerisi
Degisikligi

Formu

izleme Kriterleri:

= Azami siiresi i¢cinde tez konusu Onerisinde bulunmayan 6grenci sayisinin, toplam 6grenci sayisina
orant

» Tez konusu Onerisini ilgili sartlar1 saglamadan Enstitiiye ileten 6grenci sayisinin tez 6nerisini teslim
eden 6grenci sayisina orant

Riskler:

» Tez konusu onerisinin, TOGU.DKY.002 Lisansiistii Egitim Ogretim ve Sinav Y®netmeligi’nde
belirtilen ilgili sartlar1 saglamadan Enstitiiye iletilmesi neticesinde, farkina varildiginda iptal edilmesi
riski

= Yiiksek lisans Ogrencisinin ilgili yonetmelikte belirtilen azami siire iginde tez konusu Onerisini

Enstitiiye iletmemesi durumunda kaydinin silinmesi riski olusur

Firsatlar:

» Lisansiistii 6grencisinin tez konusu Onerisi faaliyeti hakkinda yiiriitiilen is ve islemlerinin zamaninda
ve etkin bir bigimde gergeklestirilebilmesi icin, Ilgili yonetmelikte yer alan azami siire asildiginda,
Ogrenci Bilgi Sistemi igerisinde uyar1 verecek bir modiiliin gelistirilmesiyle, sisteme ve isleyise
onemli bir katki saglanabilir

= Azami siirelerin asilmamasi i¢in manuel olarak gerceklestirilen kontroller, islemlerin hatasiz bir

sekilde yiiriitiilmesini saglamaktadir

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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21.6.1. Seminer Faaliyeti [Tezli Yiiksek Lisans ve Doktora Program|

Faaliyetin Amaci: Lisansiistii 6grencilerin ilgili egitim-6gretim siirecine katki saglayabilecek bir konuyu,
bilimsel aragtirma ve yayin ilkelerine uygun olacak sekilde hazirlayarak, topluluk oniinde sunabilmesi,
tartigabilmesi ve iletisim yetenegini gelistirebilmesi amaciyla gerceklestirilen seminer faaliyetinin, ilgili
yonetmelikte belirtilen yasal siireler i¢inde dogru ve etkin bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.
Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Lisansiistii Egitim Enstitiisii Miidiirliigli ve Anabilim Dali1 Bagkanliklar1
Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar1 | Kayit Ortamm
= Seminer sunum tarihinin *  Anabilim Dali = 2547 Sayili = EBYS
bildirilmesi Bagkani Yiiksekogretim = OBS
» Seminer sunumu yapildiktan | =  Seminer Kanunu = Dijital
sonra degerlendirme jiirisi Degerlendirme Jiirisi | = TOGU.DKY.002 Ortam
tarafindan degerlendirilip, = Ogrenci Danismani Lisanstistii Egitim » Fiziki
sinavin yliz yiize yapilmasi = Boliim Sekreteri Ogretim ve Sinav Arsiv
durumunda iic is giinii veya | =  Enstitii Ogrenci Yonetmeligi
¢evrimigi yapilmasi Isleri Personeli = TOGU.USE.001
durumunda 10 giin iginde Lisansiistii Egitim ve
Enstitiiye bildirilmesi Ogretim
= Seminer sonucunun égrenci Uygulanmasina
isleri personeli tarafindan Yonelik Usiil ve
ogrenci bilgi sistemine Esaslar
islenmesi * TOGU.FRM.058
= Yeterlik dncesi ve yeterlik Doktora Yol Haritast
sonrasinda birer seminer * TOGU.FRM.041
olmak tizere, en az iki Yiiksek Lisans Yol
seminerin verilmesi Haritas1
[Doktora Programi] * TOGU.FRM.024
Seminer Sunumu
Bildirim Formu
* TOGU.FRM.025
Seminer
Degerlendirme Formu
* TOGU.FRM.161
Doktora Seminer

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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Sunumu Bildirim
Formu

*= TOGU.FRM.162
Doktora Seminer

Degerlendirme Formu

izleme Kriterleri:

Seminerini yasal siiresi igerisinde sunmayan 6grenci sayisinin toplam 6grenci sayisina orani

Riskler:

ogrencinin kaydinin silinmesi

[k seminerini dort dénem igerisinde ve ikinci seminerini yeterlik smavi sonrasinda sunmayan

Firsatlar:

Lisansiistii 6grencisinin seminer faaliyeti hakkinda yiiriitiilen is ve islemlerinin zamaninda ve etkin

bir bigimde gerceklestirilebilmesi icin, Ilgili yonetmelikte yer alan azami siire asildiginda, Ogrenci

Bilgi Sistemi igerisinde uyar1 verecek bir modiiliin gelistirilmesiyle, sisteme ve isleyise dnemli bir

katk1 saglanabilir.

Doktora ve yiiksek lisans 6grencilerinin is ve islemlerindeki stireglerinin saglikli bir sekilde takip

edilebilmesi igin “Doktora - Yiiksek Lisans Ogrencileri Takip Cizelgesi” olusturarak, daha dikkatli

ve titizlikle kontroliiniin saglanip, ilgili yonetmelikte belirtilen yasal siirenin asilmadan seminer

sunumunun gergeklestirilmesi saglanabilir.

21.6.2 Seminer Muafiyeti Faaliyeti [Tezli Yiiksek Lisans ve Doktora Programi]

sekilde gergeklestirilmesini saglamak.

Faaliyetin Amaci: Lisansiistii programi 6grencilerinin seminer muafiyeti faaliyetlerinin dikkatli ve dogru bir

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Lisansiistii Egitim Enstitiisii Miidiirliigii ve Anabilim Dal1 Bagkanliklari

isleminin
gerceklestirilmesi
Enstitii Yonetim Kurulu

Kararinin alinmasi

Baskant
= Ogrenci
Danismani

= Bglium Sekreteri

Ogretim ve Sinav
Y Onetmeligi
TOGU Lisansiistii Egitim

ve Ogretim

Faaliyet Adimlar Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar Kayit Ortam
=  So6zli sunum veya bildiri » Enstitii Midird = 2547 Sayih = EBYS
yapan égrencinin » Enstiti Yonetim Yiiksekogretim Kanunu = OBS
basvurmasi durumunda Kurulu = TOGU.DKY.002 = Dijital
seminer muafiyet * Anabilim Dali Lisansiistii Egitim Ortam

= Fiziki Arsiv

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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= lgili kararin 6grenci » Enstitii Ogrenci Uygulamasina Y 6nelik
igleri personeli tarafindan Isleri Personeli Usul ve Esaslar
dgrenci bilgi sistemine » TOGU.FRM.058 Doktora
islenmesi Yol Haritas1

» TOGU.FRM.041 Yiiksek
Lisans Yol Haritas1

» TOGU.FRM.023 Doktora
Seminer Muafiyet Formu

» TOGU.FRM.026 Yiiksek
Lisans Seminer Muafiyet
Formu

= Katilim Belgesi

= S6zIi Sunum Yapildigina

Dair Bildiri Ozeti

izleme Kriterleri:

= Seminer muafiyeti hakkinda hatali islem yapilan 6grenci sayisinin, donemlik seminer dersi segen

Ogrenci sayisina orant

Riskler:
= Seminer muafiyeti talebinin Enstitii Yonetim Kurulu Karar1 ile onaylandiktan sonra OBS’den ders
sonlandirma igleminin yapilmamasi
» Lisansiistii 6grencisi tarafindan seminer muafiyeti i¢in katilim belgesi, s6zlii sunum 6zeti ve program
Ozetinin Enstitiiye eksik iletilip fark edilmemesi sonucunda hatali muafiyet kabuliine neden

olabilmesi riski

Firsatlar:
= Doktora ve Tezli Yiiksek Lisans 6grencilerinin seminer muafiyeti hakkindaki is ve islemlerinin daha

dogru, dikkatli ve titiz bir sekilde gerceklestirilmesinin saglanmasi

21.7. Yeterlik Sinavi Faaliyeti [Doktora Programi]

Faaliyetin Amaci: Doktora programi 6grencisinin temel konular ve doktora ¢aligsmasi ile ilgili konularda
yeterli bilgiye sahip olup olmadiginin dlglilmesi amaciyla olusturulan yeterlik smavi faaliyetinin ilgili
yonetmelikte yer alan yasal siireler iginde dogru ve etkin bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Lisansiistii Egitim Enstitiisti Miidiirliigli ve Anabilim Dali1 Bagkanliklar1

Bilgi/Tarif
Faaliyet Adimlar Gorevli Kayit Ortam
Dokiimanlari

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.



sinavin yiiz yiize yapilmasi
durumunda {i¢ giin veya
¢evrimi¢i yapilmasi durumunda
10 giin iginde, yazili sinav
sorular1 ve doktora yeterlik
sOzlii sinav tutanag ile birlikte
Enstitiiye bildirilmesi ve Enstitii
Yonetim Kurulu Kararinin
alinmasi

Yeterlik sinav sonucunun
ogrenci isleri personeli
tarafindan 6grenci bilgi
sistemine islenmesi

= Enstitii Ogrenci

Isleri Personeli

Doktora Yeterlik
Sinav Tarihi ve
Jiiri Oneri Formu
TOGU.FRM.030
Doktora Yeterlik
Siavi Jiiri
Degerlendirme

Formu
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Yeterlik sinavlarinin = Enstitii Miidiiri 2547 Sayil = EBYS
ytirtitiilmesi igin Anabilim Dalt » Enstitii Yonetim Yiiksekogretim = OBS
Kurulu tarafindan onerilen ve | il
Enstitii Yonetim Kurulu Kurulu Kanunu Dijita
tarafindan onaylanan bes kisilik = Anabilim Dali TOGU.DKY.002 Ortam
Doktora Yeterlik Komitesinin Baskani Lisansiistii Egitim | = Fiziki Arsiv
olusturulmasi . .l .
Doktora Yeterlik Smav sekli, Anabilim Dali Ogretim ve Sinav
tarihi ve yerinin belirtilmesi ve Kurulu Y 6netmeligi
juri Oneri formunun Enstitiiye | = Doktora Yeterlik TOGU.FRM.058
|Ietllmfe5| L Komitesi Doktora Yol
Enstiti Yonetim Kurulu .
Kararinim alimasi » Ogrenci Danigmani Haritas1
Yeterlik Smavi sonucunun, = Boliim Sekreteri TOGU.FRM.029

izleme Kriterleri:

*  Azami siirede yeterlik sinavina giremeyen dgrencilerin toplam 6grenci sayisina orani

= Yeterlik sinavina girmeyip kaydi silinen grencinin mezun olan doktora 6grenci sayisina orant

Riskler:
* Azami siire olan besinci yariyll sonuna kadar yeterlik sinavina girmeyen 6grencinin iligiginin
kesilmesi
= A.B.D. Baskanliklar tarafindan olusturulan Yeterlik Komitesinin sartlar1 saglamamasi durumunun,
gozden kagarak Enstitli Yonetim Kurulu Karar ile onaylanmasi halinde sinav notu girisi esnasinda
fark edilmesi neticesinde yeterlik sinavinin iptal edilmesi sonucuna neden olabilir
» Enstiti Yonetim Kurulu Karari alinmadan smavin yapilmasi durumunda ve sinav sonrasi fark

edilmesi halinde sinavin iptal edilmesine neden olabilir

Firsatlar:

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.



Dokiiman No TOGU.SUR.021
@6@ANPAS»¢ T.C. Ik Yayin Tarihi | 15.10.2024
sV X ”?n TOKAT GAZIOSMANPASA Revizyon Tarihi
% L1 2 UNIYERSIT.ESI Revizyon No 00
Q. o2 - \48" Lisansiistii Ogrenci Isleri Siireci Sayfa No 15/30

gergeklestirilmesine imkan tanimaktadir.

saglayabilecegi gibi Enstitil is yiikiiniin de azalmasina imkéan tantyabilir.

= Doktora yeterlik sinavi siirecinde yiiriitiilen i ve islemlerin zamaninda ve etkin bir bigimde
gerceklestirilebilmesi icin, ilgili yonetmelikte yer alan azami siireler asildiginda, Ogrenci Bilgi

Sistemi igerisinde uyar1 verecek bir modiiliin gelistirilmesiyle, sisteme ve isleyise énemli bir katki

=  Doktora yeterlik sinavi siirecinde gergeklesen tiim is ve islemlerinin, olusturulan “Doktora
Ogrencileri Takip Cizelgesi’ne islenmesi, meydana gelebilecek eksikliklerin, hatalarin ve ihmallerin

ortadan kaldirilmasina ve daha saglikli, dikkatli ve hatasiz bir sekilde kontrol edilebilir bir yontemin

21.8. Tez izleme Komitesinin Olusturulmas: Faaliyeti [Doktora Programi]

Faaliyetin Amaci: Doktora programi 6grencisinin tez onerisini degerlendirmek, tez ¢alismalarina rehberlik
etmek ve yonlendirmek gorevini iistlenen Tez Izleme Komitesinin olusturulmas: faaliyetinin ilgili

yonetmelikte yer alan yasal siireler i¢cinde dogru ve hatasiz bir sekilde gerceklestirilmesini saglamak.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Lisansiistii Egitim Enstitiisti Miidiirliigii ve Anabilim Dal1 Bagkanliklari

tez danismanindan baska
anabilim dali i¢inden ve
disindan birer liyenin yer
aldig1 li¢ 6gretim
iiyesinden olusan tez
izleme komitesinin
olusturulmast igin
Anabilim Dali Kurul
Kararinin alinmasi

= Enstitii Yonetim Kurulu
Karari ile onaylanmasi

* Tez izleme Komitesinin
Ogrenci isleri personeli
tarafindan 6grenci bilgi

sistemine islenmesi

=  Anabilim Dali

Baskant

*  Anabilim Dalh
Kurulu

= Ogrenci
Danismani

= Boliim Sekreteri
=  Enstitii Ogrenci

Isleri Personeli

* TOGU.DKY.002
Lisansiistii Egitim
Ogretim ve Smav
Yonetmeligi

* TOGU.FRM.058
Doktora Yol Haritast

* TOGU.FRM.167
Doktora Tez Izleme

Komitesi Oneri Formu

Faaliyet Adimlar Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar Kayit Ortam
= Yeterlik sinavinda basarili » Enstitii Miidiird = 2547 Sayih = EBYS
bulunan 6grenci » Enstitii Yonetim Yiiksekogretim = OBS
hakkinda, bir ay iginde, Kurulu Kanunu = Dijital Ortam

= Fiziki Arsiv

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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izleme Kriterleri:

= Hatali atanan tez izleme komitesi iiyelerinin orani

Riskler:

» Tez izleme komitesi iiyelerinin hatali bir sekilde atanmasi durumunun fark edilmeyerek Enstitii
Yonetim Kurulu onayindan gegmesi sonucunda, ilgili komisyon iiyelerinin gerceklestirdigi sinavin
iptal edilmesi

Firsatlar:

= Tez izleme komitesi iiyelerinin hatali bir sekilde atanmasi, yiiriitilen is ve islemlerin yerine
getirilmesinde daha dogru, dikkatli ve titiz davranilmasini ve neticesinde hatalarin en aza
indirilmesini saglamaktadir.

21.9. Tez Onerisi Savunmasi Faaliyeti [Doktora Programi]

Faaliyetin Amaci: Doktora yeterlik sinavini bagari ile tamamlayan 6grencinin yapacagi arastirmanin amacini
ve ¢aligma planini kapsayan tez dnerisi savunmasi faaliyetinin kontrol edilebilir, hesap verilebilir ve seffaflik
ilkeleri dogrultusunda zamaninda, dogru ve etkin bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.
Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Lisansiistlii Egitim Enstitiisii Miidiirligii ve Anabilim Dal1 Baskanliklar
Bilgi/Tarif
Faaliyet Adimlar Gorevli Kayit Ortam
Dokiimanlar
= Enstitii = 2547 Sayilh - EBYS
= Yeterlik smmavimi basari ile Miidiirii Yiiksekogretim - OBS
tamamlayan 6grencinin, en ge¢ .
. e = Enstiti Kanunu - Dijital
alt1 ay icinde, tez Onerisini Tez
[zleme Komitesi 6niinde sdzlii Yonetim = TOGU.DKY.002 Ortam
olarak Savunmast Kurulu Lisanstistii - Fiziki
= Tez Izl Komitesinin, - S .
. . Z eme Orfll estin = Anabilim Egitim Ogretim Arsiv
Ogrencinin  sundugu  tez
Onerisinin  kabul, diizeltme Dal1 Bagkani ve Sinav
(diizeltme i¢in bir ay siire » Tez izleme Yénetmeligi
verlllr)v veya reddedllecegmej Komitesi s TOGU.FRM.058
salt cogunlukla karar vermesi . '
ve kararin Enstitiiye tutanakla = Ogrenci Doktora Yol
bildirilmesi Danigmant Haritas1
* Enstitiiniin, kabul, diizeltme = Bolim = TOGU.FRM.168
veya red durumuna gore ]
Yonetim Kurulu Kararim Sekreteri Doktora Tez
almasi = Enstitii Onerisi Savunma
" Tez onerisi reddedilen Ogrenci Sinavi Bildirim
Ogrencinin ayni danigmanla L
.. Isleri Formu
devam edecekse ¢ ay,
danigman1 ve tez konusunu Personeli

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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degistirecekse alti ay icinde = TOGU.FRM.169
tekrar tez Onerisi savunmasina Doktora Tez
alinmasi

) Onerisi Savunma
= Diizeltme veya red sonrasi

tekrar sinava alinan 6grencinin Sinavi

smav sonucunun Enstitliye Degerlendirme

bildirilmesi ve Enstitii

Yonetim Kurulu Karar ile Formlf

onaylanmasi = TOGU.FRM.153
* Tez Onerisi kabul edilen Doktora Tez

ogrencinin, Doktora Tez Oneri
Formunu A.B.D. Bagkanligi

Oneri Formu

kanal1 ile Enstitiiye iletmesi ve (Egitim

Enstitiiniin - Yonetim Kurulu Bilimleri)

Kararini1 almasi = TOGU.FRM.154
= Tez Onerisi kabul edilen

Ogrencinin tez  asamasina Doktora Tez

gectigini,  Ofrenci isleri Oneri Formu

personelinin  dgrenci  bilgi (Fen Bilimleri)

sistemine islemesi. .
» TOGU.FRM.155

Doktora Tez
Oneri Formu
(Sosyal Bilimler)
= TOGU.FRM.156
Doktora Tez
Oneri Formu
(Saghik
Bilimleri)

*= TOGU.FRM.170
Doktora Tez
Onerisi
Degisikligi

Formu

Izleme Kriterleri:
* Azami siiresi igerisinde tez Onerisi savunma smavina girmeyen ya da basarisiz olan grencilerin

bagarili olan 6grencilere orani

Riskler:

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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=  Yeterlik sinavindan sonra alt1 ay igerisinde tez 6nerisi savunma sinavina girmeyerek basarisiz sayilan
doktora 6grencisinin tez onerisinin reddedilmesi olasiligt
= Tez dnerisi reddedilen 6grencinin ayni danismanla devam edecekse ii¢ ay i¢inde, danismani ve tez
konusunu degistirecekse alt1 ay icinde tekrar tez Onerisi savunma sinavina girmezse Enstitii ile
ilisiginin kesilmesine neden olmasi olasilig1
Firsatlar:

Doktora tez Onerisi savunma sinavi siirecinde yiiriitiilen is ve islemlerin zamaninda ve etkin bir
bi¢imde gergeklestirilebilmesi icin, ilgili yonetmelikte yer alan azami siireler asildiginda, Ogrenci
Bilgi Sistemi igerisinde uyar1 verecek bir modiiliin gelistirilmesiyle, sisteme ve isleyise dnemli bir
katki saglayabilecegi gibi Enstitii ig yiikiiniin de azalmasina imkén taniyabilir.

Doktora tez onerisi savunma sinavi siirecinde gergeklesen tiim is ve islemlerinin, olusturulan
“Doktora Ogrencileri Takip Cizelgesi’ne islenmesi, meydana gelebilecek eksikliklerin, hatalarin ve
ihmallerin ortadan kaldirilmasina ve daha saglikli, dikkatli ve hatasiz bir sekilde kontrol edilebilir bir

yontemin gerceklestirilmesine imkan saglamaktadir.

21.10.1. Anket Uygulama Cahsmas: i¢in Etik Kurulu izni Faaliyeti

Faaliyetin Amaci: Lisansiistli 6grencilerinin anket uygulama ¢alismalar1 kapsaminda Etik Kurul Kararinin

almmasi igin belirtilen siireler i¢inde gergeklestirilen yazigmalarin zamaninda, hatasiz ve dogru bir sekilde

yiriitiilmesini saglamak.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Rektorliik, Genel Sekreterlik, Lisansiistii Egitim Enstitiisit Mudurligi,

TOGU Sosyal ve Beseri Bilimler Arastirmalar1 Etik Kurulu ve Anabilim Dali Baskanliklari

Faaliyet Adimlar Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortam
= Ogrencinin dilekge » Rektdr Yardimeist | = TOGU.DKY.002 = EBYS
ve ekinde yer alan = Enstitii Miidiirii Lisansiistii Egitim Ogretim = Fiziki Arsiv
basvuru evraklarin | Sek . . il
A.B.D. Baskanligina Genel Sekreter ve Sinav YoOnetmeligi Dijital Ortam
teslim etmesi = Genel Sekreterlik » TOGU Ilgili Bilimler
= ABD. Sube Miidiirii Arastirmalari Etik Kurulu
Bagskanhgimn ilgili = lgili Bilim Yonergesi
belgeleri Enstitiiye Aragtirmalar1 Etik | = Etik Kurulu Karari
yazi ile bildirmesi Kurulu Komisyonu Islemleri igin Yol Haritasi
* Enstitiiniin ilgili yazi * Anabilim Dali » Etik Kurulu Basvuru Formu
ve eklerini ilgili Bagkanlari * Lisansiistii Tez Oneri
‘Bilim Aragtirmalari » Boliim Sekreterleri Formlari [Tezli Yiiksek
Etik Kurullaria’

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.




= lgili ‘Bilim
Arastirmalart Etik
Kurlundan’ ¢ikan

kararin Genel

» Enstitliniin ilgili
kararlar
danigsmanlara teblig

etmesi

Personeli

Veri Toplama Aracinin
(Anket, Olgek, Gozlem
Formu, Goriisme Sorulari,

Envanter, Rubrik) Kopyast

Sekreterlik kanali ile Deneysel ve Nitel
Enstitiiye Arastirmalar I¢in “Géniillii
bildirilmesi Katilim Formu”

Resit ve Ehil Olmayan
Denekler I¢in “Ebeveyn /
Vasi Onay Formu”
Gerektiginde Imzali
“Gizlilik Taahhiit Formu”
Destek Basvurusu Varsa
Destekleyici Bilgileri

Iceren Yazi
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iletilmek tizere =  Genel Sekreterlik Lisans ve Doktora
Genel Sekreterlige Gorevli Personeli Programi]
iletmesi = Enstitii Gorevli Arastirmada Kullanilan

izleme Kriterleri:

» Belirli bir donem iginde eksik ya da hatali bir sekilde Enstitiiye ulastirilan evrak sayisinin toplam

gelen evrak sayisina orani

Riskler:

» Lisansiistii Ogrencilerinin eksik veya hatali bilgi edinmeleri neticesinde dilek¢e ve bagvuru
evraklarinin A.B.D. Bagkanliklar1 yerine Dekanliklara iletmeleri sonucunda Enstitliye ulasmamasi
nedeniyle, etik kurulu kararlarmin Enstitii kanali ile danigsmanlara teblig edilememesine neden
olmaktadir.

» Etik Kurul Karar1 alinmasi i¢in gerekli olan belgelerin eksik ya da hatali bir sekilde Enstitiiye
ulastirilmasi evrakin iade edilmesine neden oldugundan, etik kurul izni igin yiiriitiilen yazigmalarin

gecikmesine neden olabilmektedir.

Firsatlar:
= Eksik veya hatali bir sekilde gerceklesen islemlerin giderilmesi esnasinda yapilan arastirmalar bilgi

birikiminin artmasini saglamaktadir.

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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bir sekilde erisilmesini saglamistir.

» Etik Kurulu Karari alinmasi islemleri, siirekli takip edilmesi gereken bir siire¢ oldugundan, excel

sayfasinda bir “Takip Cizelgesi’nin olusturulmasi, ihtiya¢ duyuldugunda istenilen bilgiye daha hizl

21.10.2. Anket Uygulama Cahsmasi i¢cin Kurum izni Faaliyeti

dogru bir sekilde yiirtitiilmesini saglamak.

Faaliyetin Amaci: Lisansiistii 6grencilerinin anket uygulama g¢aligmalar1 kapsaminda ilgili kurumlardan

gerekli izinlerin alinmasi i¢in belirtilen siireler i¢inde gergeklestirilen yazismalarin zamaninda, hatasiz ve

Bagkanliklari ile ilgili diger kurumlar

Faaliyetin Yiiriitiilldiigii Birimler: Rektorliik, Genel Sekreterlik, Lisansiistii Egitim Enstitiisii Midiirliig,
TOGU Saglik Arastirma ve Uygulama Merkez Miidiirliigii, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1, Anabilim Dali

uygulama ¢aligmalari i¢in)
ve TOGU Saglik Arastirma
ve Merkez Miidiirliigii ile
Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligi’na (kurum dist

uygulama ¢aligmalari i¢in)

Sekreterleri

= Genel
Sekreterlik,
Ogrenci Isleri
Daire Baskanlig1

ve Enstiti Gorevli

Talebinde Bulunacak
Ogrenciler igin Yol
Haritas1”

* TOGU.FRM.041 Tez
Calismas1 Arastirma izin
Formu [Tezli Yiiksek
Lisans ve Doktora
Programi]

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami
= Ogrencinin dilekge ve = Rektor = TOGU.DKY.002 = EBYS
ekinde yer alan basvuru Yardimcisi I‘:isanSﬁStﬁ Egltlm = Fiziki ArsiV
. Ogretim ve Sinav
evraklarim1 A.B.D. = Genel Sekreterlik Yonetmehgl - Dljltal
Baskanligina teslim etmesi | ® Enstitii Miidiira = TOGU ilgili Bilim Ortam
* A.B.D.Baskanliginmn ilgili | ® Saglk Arastirma Arastlrmala_rl Etik Kurulu (Takip
i Enstiti ile | veUygulama Yonergeler Cizelgesi)
belgeleri Enstitiiye yazi ile Y9 = Milli Egitim Bakanhig zelges
bildirmesi Merkez Genelge 2020/2 Sosyal
= Enstitiiniin s6z konusu yaz1 Midurligi ve Begeri Bilimler
Klerini. Genel « Anabilim Dali Aragtirmalar1 Etik Kurulu
ve ekierini, >ene Karar1 veya Klinik Etik
Sekreterlik Bagkanlar Kurulu Karari
(Universitemizde yapilacak | ® Bolim = “Arastirma Izni

bildirmesi Personelleri = Uygulama Yapilacak
, 5 Kurum Listesi

= @Genel Sekreterlik, Saglik - Arastirma izni Basvuru
Aragtirma ve Uygulama Taahhiitnamesi (M.E.B.
Merkez Miidiirliigii ve Caligmalari igin)
o e http://ayse.meb.gov.tr
Ogrenci Isleri Daire .

adresine basvuru
* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmigtir.

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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Baskanlig1 tarafindan ilgili

kurumlardan gelen kurum

yapildigina dair 6n
bagvuru belgesi (M.E.B.

izni onay yazilarinin,
Enstitiiye iletilmesi

= Enstitliniin ilgili kurum
iznine dair gelen yazilar

danigmanlara teblig etmesi.

caligmalari igin)

izleme Kriterleri:

Belirli bir donem iginde eksik ya da hatali bir sekilde Enstitiiye ulastirilan evrak sayisinin toplam

gelen evrak sayisina orani

Riskler:

Lisanstistii O0grencilerinin eksik veya hatali bilgi edinmeleri neticesinde dilek¢e ve basvuru
evraklarinin A.B.D. Baskanliklar1 yerine Dekanliklara iletmeleri sonucunda Enstitiiye ulagsmamasi
nedeniyle yazigsmalarin zamaninda tamamlanamamasina ya da anket ¢alismalarimin gecikmesine
neden olabilmektedir.

Anket uygulama ¢aligmalar1 izni i¢in gerekli olan belgelerin eksik ya da hatali bir sekilde Enstitiiye
ulastirilmasi, evrakin iade edilmesine neden oldugundan, kurum izni i¢in yiiriitiilen yazismalarin

gecikmesine neden olabilmektedir.

Firsatlar:

Eksik veya hatali bir sekilde gerceklesen islemlerin giderilmesi esnasinda yapilan arastirmalar bilgi
birikiminin artmasini saglamaktadir.

Anket uygulama calismasi izni alinmasi islemleri, siirekli takip edilmesi gereken bir siireg
oldugundan, excel sayfasinda bir “Takip Cizelgesi’nin olusturulmasi, ihtiya¢ duyuldugunda istenilen

bilgiye daha hizli bir sekilde erisilmesini saglamistir.

F21.11. Tez izleme Donemi Faaliyeti [Doktora Programi]

Faaliyetin Amaci: Tez Onerisi kabul edildikten sonraki donemde, doktora programi Ogrencisinin tez

caligmas1 kapsaminda yaptig1 ¢aligmalarinin 6zetinin ve bir sonraki donemde yapilacak olan ¢alisma planinin

belirtildigi tez izleme donemi faaliyetlerinin zamaninda, dogru ve etkin bir sekilde gerceklestirilmesini

saglamak.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Lisansiistii Egitim Enstitiisti Miidiirliigii ve Anabilim Dal1 Baskanliklar

Faaliyet Adimlar

Bilgi/Tarif

Dokiimanlar

Gorevli Kayit Ortam

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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= Tezi Onerisi kabul edilen = Enstitii Miidiiri = 2547 Sayil = EBYS
ogrenci icin Tez Izleme = Enstitii Sekreteri Yiiksekogretim = OBS
Komitesinin, ocak-haziran =  Anabilim Dali Kanunu = Dijital Ortam
ve temmuz-aralik aylari Baskam = TOGU.DKY.002 = Fiziki Arsiv

arasinda birer defa olmak
lizere yilda en az iki kez
toplanmasi ve alt1 aylik tez
caligmalarinin, komite
tarafindan basarili ya da
basarisiz olarak
belirlenmesinden sonra
Enstitiiye iletilmesi

En az ii¢ tez izleme
komitesi raporunun
Enstitiiye sunulmasi

S6z konusu Doktora Tez
[zleme Komitesi
degerlendirme raporlarinin
Ogrenci isleri personeli
tarafindan 6grenci bilgi

sistemine islenmesi

» Tez izleme
Komitesi

» (Ogrenci Danismani

= Boliim Sekreteri

» Enstitii Ogrenci

Isleri Personeli

Lisansiistii Egitim
Ogretim ve Smav
Yonetmeligi

* TOGU.FRM.058
Doktora Yol Haritas1

* TOGU.FRM.171
Doktora Tez Izleme
Komitesi Toplanti
Tarihi Bildiri Formu

* TOGU.FRM.172
Doktora Tez izleme
Komitesi
Degerlendirme

Formu

izleme Kriterleri:

»  Ust iiste iki kere Tez izleme Komitesi Toplantisi yapilmadigindan kayd silinen 6grenci sayisi

» Toplamda en az ii¢ Tez izleme Komitesi Toplantis1 yapilmadan smavin yapildiginin fark edilmesi

sonucunda, savunma sinavi ya da mezuniyeti iptal edilen 6grenci sayisinin mezun olan dgrenci

sayisina orani

Riskler:

»  Ustiiste iki kez Tez Izleme Komitesi Toplantis1 yapilmadiginda 6grenci kaydinin silinmesi olasilig
» Enazii¢ Tez izleme Komitesi Toplantis1 yapilmadan tez savunma sinavina girildiginin fark edilmesi
neticesinde simavin iptal edilmesi olasilig1

* Doktora dgrencisinin en az ii¢ Tez Izleme Komitesi Toplantis1 yapilmadan tez savunma sinavina girip

mezun edildiginin fark edilmesi sonucunda, mezuniyetin iptal edilmesi olasilig

Firsatlar:

= Tezizleme doneminde, ilgili yonetmelikte yer alan sartlar (iist iiste iki kere ve toplamda en az ii¢ kere
TIK toplantilarmnin yapilmasi v.s.) hakkindaki is ve islemlerin herhangi bir aksakliga neden olmadan
hatasiz, zamaninda ve etkin bir bigimde gergeklestirilebilmesi i¢in, Ogrenci Bilgi Sistemi icerisinde

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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uyar1 verecek bir modiiliin gelistirilmesiyle, sisteme ve isleyise 6nemli bir katki saglayabilecegi gibi
Enstitii is yiikiiniin de azalmasina imkan taniyabilir

= Doktora programu tez izleme siirecinde gergeklesen tiim is ve islemlerinin, olusturulan “Doktora
Ogrencileri Takip Cizelgesi”ne islenmesi, meydana gelebilecek eksikliklerin, hatalarin ve ihmallerin
ortadan kaldirilmasina ve daha saglikli, dikkatli ve hatasiz bir sekilde kontrol edilebilir bir yontemin
gerceklestirilmesine imkan saglamaktadir

21.12. intihal Oram Belirleme Faaliyeti [Tezli Yiiksek Lisans ve Doktora Programi]

Faaliyetin Amaci:

Lisanstistii 6grencilerinin bagkalarmin 6zgiin fikirlerini, metotlarini, verilerini veya eserlerini bilimsel
kurallara uygun bi¢imde atif yapmadan, etik olmayan bir sekilde kismen veya tamamen kendi eserleri gibi
gostermelerine engel olmak amaciyla kontrol edilebilir, hesap verilebilir ve giivenilirlik ilkeleri dogrultusunda
intihal tespit etme faaliyetinin dogru ve etkin bir sekilde gerceklestirilmesini saglamak.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Lisansiistii Egitim Enstitiisii Miidiirligi

Bilgi/Tarif
Faaliyet Adimlari Gorevli Kayit Ortam
Dokiimanlari
= Ogrencinin tezini = Tez Jiirisi = 2547 Sayili * TURNITIN
tamamlayarak danismanma | Ogrenci Danismani Yiiksekogretim = Dijital Ortam
sunmast
= Tez Kontrol Kanunu = (E-Posta)

= Danigmanin tezin
savunulabilir olduguna Yetkilisi = TOGU.DKY.002 * Fiziki Arsiv
iliskin gortsi ile birlikte
tezi Enstitiiniin e-posta
adresine iletmesi veya

Lisansiistii Egitim

Ogretim ve Siav

Enstitiiye gelerek intihal Yo6netmeligi
taramasini = TOGU.FRM.058
ger(;?lilestirmesi. Doktora Yol

= Enstitii Tez Kontrol )
Yetkilisinin teze iliskin Haritas
intihal raporunu almasi » TOGU.FRM.041

= Benzerlik oraninin %30’a Yiiksek Lisans Yol
kadar olmas1 durumunda )
raporun imzali suretinin Haritasi
danigmana e-posta ile = Orijinallik Raporu

gonderilmesi.
= Orijinallik raporunun jiiri
iiyelerine iletilmesi

izleme Kriterleri:

» Intihale tabi tutulup benzerlik oran1 %30 ve iizeri tespit edilen tez sayisinin, toplam tez sayisina orani

Riskler:
= Bibliyografya ¢ikartilmadan tezin intihale tabi tutulmasindan dolay1 hata ¢ikmasi olasiligi

Firsatlar:

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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» Tezlerin YOK-Tez Merkezine yiiklenmesinden once kisisel verilerin gizliligini ihlal eden bir

progranin gelistirilip Universitemiz tarafindan kullamlmaya baslanmasi saglanabilir

21.13. Tez Savunma Sinavi Faaliyeti [Tezli Yiiksek Lisans ve Doktora Programi]

Faaliyetin Amaci: Belirli bir akademik alandaki bilgiye 6zgiin bir katki saglayan, bilimselligin 1s181nda
gelistirilen, nitelikli bir sekilde olusturulan ve profesyonel bir siire¢ yonetimi gerektiren tez ¢aligmasinin
tamamlanmasi neticesinde yapilan tez savunma sinavi faaliyetinin kontrol edilebilirlik, gelistirilebilirlik ve

seffaflik gibi kriterler dogrultusunda zamaninda, dogru ve etkin bir sekilde gerceklestirilmesini saglamak.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Lisansiistii Egitim Enstitiisii Miidiirliigii ve Anabilim Dali1 Bagkanliklar

Kurulunun onay1 ile atanmasi.
[Doktora Program]

= Biri dgrencinin tez danigsmant, en
az biri de Universite disindan
olmak {izere ii¢ veya bes 6gretim
iiyesinden olusan yiiksek lisans
tez jiirisinin, A.B.D.
Baskanligi’nin onerisi ve Enstitii
yonetim kurulunun onay1 ile

Savunma Onay
ve Jiiri Oneri
Formu
TOGU.FRM.027
Doktora Tez
Savunma Onay
Formu

Bilgi/Tarif
Faaliyet Adimlar Gorevli Kayit Ortam
Dokiimanlari
= Ogrencinin tezini tamamlayarak | = Enstitii Miidiirii = 2547 Sayili = EBYS
danigmanina sunmasi * Anabilim Dal1 Yiiksekogretim = OBS
= Danigmanin tezin savunulabilir
y e P Bagkan Kanunu = Dijital
olduguna iligkin goriisii ile
birlikte Enstitiiye teslim etmesi. = Doktora Tez = TOGU.DKY.002 Ortam
* Enstitiniin teze iligkin intihal Jiirisi Uyeleri Lisansiistii » Fiziki Arsiv
raporunu alarak danigmana ve jiiri O ) Esitim Odreti
. . .| = Ogrenci itim Ogretim
tiyelerine gondermesi (Gergek bir grenc £ gre
intihalin tespiti halinde gerekgesi Danigmani ve Sinav
ile birlikte karar verilmek iizere | = Tez Kontrol Y 6netmeligi
Enstitd — ynetim - kuruluna |y oy jjigi = TOGU.FRM.058
gonderilmesi.) .
= Ucii oOprencinin  tez izleme | " Boliim Sekreteri Doktora Yol
komitesinde yer alan Ogretim | = Enstitii Ogrenci Haritas1
tyeleri ve en az ikisi Universite | - jojor personeli = TOGU.FRM.041
disindaki yiiksekdgretim ) _
kurumlarindan ~ olmak  iizere Yiiksek Lisans
danisman dahil bes 0Ogretim Yol Haritas1
iiyesinden olusan doktora tez » TOGU.FRM.037
jurisinin, A.B.D. Bagkanligimin Tezli Yiiksek
Onerisi ve Enstiti YOnetim Lisans Tez

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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799
atanmasi [Tezli Yiiksek Lisans Orijinallik
Programi] Raporu
= Jiiri iiyelerinin tezin kendilerine .
TOGU.FRM.038

teslim edildigi tarihten itibaren en
gec bir ay iginde toplanarak
Ogrenciyi tez savunmasina almasi.

= Tez savunma sinavindan Once
smav sekli, yeri ve tarihinin
Enstitiiye bildirilmesi ve Enstitii
Yonetim  Kurulu  Kararinin
almmast.

= Tez smavindan sonra, jiirinin tez
hakkinda kabul, diizeltme
(diizeltme i¢in en geg alt1 ay siire
verilir) veya reddedilecegine dair
salt cogunlukla karar vermesi.
[Doktora Programi]

= Tez sinavindan sonra, jiirinin tez
hakkinda kabul, diizeltme
(diizeltme igin en geg {i¢ ay siire
verilir) veya reddedilecegine dair
salt cogunlukla karar vermesi.
[Tezli Yiiksek Lisans Programi]

= Tezi basarili bulunan 6grenciye
iligkin tutanagm, ilgili A.B.D.
Bagkanliginca, tez sinavinin yiiz
ylize yapilmasi1 durumunda ii¢ giin
veya cevrimici yapilmasi
durumunda 10 giin iginde
Enstitiiye bildirilmesi ve Enstitii
Yonetim  Kurulu  Kararmin
almmasi. (Enstitii diizeltme veya
red durumuna gére de Yonetim
Kurulu Kararini1 almaktadir.)

= Tez jiirisi tiyeleri isimlerinin ve
tez savunmasi siav sonucunun
Ogrenci isleri personeli tarafindan
Ogrenci bilgi sistemine islenmesi

Tez Savunma

Sinavi Tutanagi

TOGU.FRM.157
Doktora Tezi
Savunma Sinavi
Tutanagi
TOGU.FRM.158
Doktora Tez
Savunmasi Jiiri
Uyesi Kisisel
Degerlendirme
Raporu
TOGU.FRM.039
Tez Savunmasi
Jiiri Uyesi
Kisisel
Degerlendirme
Raporu

izleme Kriterleri:

*  Azami siiresi igerisinde tez savunma siavina girmeyerek ilisigi kesilen 6grenci sayisinin sinava giren

toplam 6grenci sayisina orant

= Hatali bir sekilde atanan tez savunma sinav jiirisi tarafindan yapildiktan sonra iptal edilen smavlarin

orani

=  Enstitii Yonetim Kurulu Karar1 alinmayarak iptal edilen tez savunma sinav sayisi

Riskler:

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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» Lisansiistii 6grencinin, TOGU.DKY.002 Lisansiistii Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi’nde
belirtilen azami siireler igerisinde, tez savunma sinavina girmedigi takdirde Enstitii ile ilisiginin
kesilmesi
=  Anabilim Dali1 Baskanliklar1 tarafindan “Tez Savunma Jiirisi”nin hatali bir sekilde atanmasi ve bu
durumun Enstitii tarafindan gozden kagirilmasi neticesinde tez savunma sinavinin yapilmasi
sonrasinda fark edilmesi ile sinavin iptal edilmesi olasiligi
= Tez savunma sinav sekli, yeri ve tarihinin belirtilerek Enstitii Yonetim Kurulu Kararinin alinmamasi
durumunun tez savunma sinavi yapildiktan sonra fark edilmesi ile sinavin iptal edilmesi olasilig1
Firsatlar:

Lisansiistii 6grencisinin tez savunma sinavi hakkinda yiiriitiilen is ve islemlerinin zamaninda ve etkin
bir bigimde gerceklestirilebilmesi igin, Ilgili yonetmelikte yer alan azami siire asildiginda, Ogrenci
Bilgi Sistemi igerisinde uyar1 verecek bir modiiliin gelistirilmesiyle, sisteme ve isleyise dnemli bir
katk1 saglanabilir.

Doktora Tez Savunma Simavi siirecinde gergeklesen tiim is ve islemlerinin, olusturulan “Doktora
Ogrencileri Takip Cizelgesi’ne islenmesi, meydana gelebilecek eksikliklerin, hatalarin ve ihmallerin
ortadan kaldirilmasina ve daha saglikli, dikkatli ve hatasiz bir sekilde kontrol edilebilir bir yontemin
gergeklestirilmesine imkan saglamaktadir.

21.14. Donem Projesi Faaliyeti [Tezsiz Yiiksek Lisans Programi]

Faaliyetin Amaci: Tezsiz yiiksek lisans programi Ogrencisinin yiiksek lisans ders programinda edindigi
bilgileri etkin olarak kullanilmas1 amaciyla gergeklestirilen donem projesi faaliyetlerinin zamaninda, hatasiz
ve etkin bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Lisansiistii Egitim Enstitiisii Miidiirligii

Faaliyet Adimlar Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlarn | Kayit Ortam

= Ogrencinin “Bitirme Projesi’ni » Ogrenci = 2547 Sayili = OBS
ikinci yartyilda tamamlamak Danigmani Yiiksekogretim = Dijital Ortam
istiyorsa, ikinci yartyilin ders kayit Kanunu (E-Posta)
doneminde ya da l¢iincii yariyilda » TOGU.DKY.002 = Web Sayfasi
tamamlamak istiyorsa, tiglincii Lisansiistii Egitim = Fiziki Arsiv
yartyilin ders kayit doneminde, Ogretim ve Smav
Enstitii web sayfasinda yayinlanan Yonetmeligi
kendi programina ait bes ders ile » Yiiksekogretim
birlikte “Bitirme Projesi” dersini de Kurumlarinda Uzaktan
segmesi Ogretime Iligkin Usul

= Ogrencinin bitirme projesini ve Esaslar
tamamladiktan sonra danigsmanina
teslim etmesi

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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= Danigmanin kontrol edip onay
vermesi durumunda mezuniyet

islemleri siirecine gecilmesi

Izleme Kriterleri:
* Azami siiresi i¢inde projesini teslim etmedigi i¢in ilisik kesmeyip kaydi silinen 6grenci sayisinin

mezun olan toplam 6grenci sayisina orant

Riskler:
* TOGU.DKY.002 Lisansiisti Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi’nde yer alan azami siire
icerisinde Enstitilye projesini teslim etmeyerek, ilisik kesmeyen o6grencinin kaydinin silinmesi

olasilig1

Firsatlar:
= Lisansiistii 6grencilerinin dénem projesi is ve islemlerinin zamaninda ve etkin bir bi¢imde
gerceklestirilebilmesi icin, Ilgili yonetmelikte yer alan azami siire asildiginda, Ogrenci Bilgi Sistemi
icerisinde uyar1 verecek bir modiiliin gelistirilmesiyle, sisteme ve isleyise Onemli bir katki

saglanabilir.

21.15.1. Ilisik Kesme ve Diploma Faaliyeti [Tezsiz Yiiksek Lisans Programi]

Faaliyetin Amaci: Bilimsel nitelikli bir problemi veya konuyu tanimlama, veri toplama, verileri analiz edip
tartisma ve varilan sonuglarin tavsiye edilen bilimsel yazim kurallarina uygun bir diizen iginde sunmay1
amaclayan donem projesini basari ile tamamlayan tezsiz yiiksek lisans programi 6grencilerinin, ilisik kesme
ve diploma faaliyetlerinin kontrol edilebilir ve kanitlanabilir ilkeleri dogrultusunda zamaninda, hatasiz ve
etkin bir sekilde gerceklestirilmesini saglamak.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Rektorliik, Lisansiistii Egitim Enstitiisti Miidiirliigii ve Ogrenci Isleri

Daire Baskanlig1
Faaliyet Adimlar Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlarn | Kayit Ortam
. o = Rektor = 2547 Sayil = EBYS
= Bitirme projesini tamamlayan
» Enstiti Miidiirii Yiiksekogretim = OBS
Ogrencinin, projesini danigmanina )
) . * Enstitii Miidiir Kanunu = Dijital
teslim etmesi .
Yardimcisi * TOGU.DKY.002 Ortam
* -Danisman tarafindan projenin ) _ )
» Enstitii Sekreteri Lisansiistii Egitim (E-Posta)
“Tezsiz Yiiksek Lisans Donem . . o
»  QOgrenci Ogretim ve Sinav v Fiziki
Projesi Yazim Kilavuzu” ile
Danismani Y 6netmeligi Arsiv
karsilagtirilarak sekilsel yonden
= Yiiksekogretim
kontroliiniin yapilmasi
Kurumlarinda Uzaktan

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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= {lisik kesme belgesinin = QOgrenci Isleri Ogretime Iliskin Usul
hazirlanip, 6grenci kimlik belgesi Daire Baskanligi ve Esaslar
ve Enstitii Mudiir Yardimcisi Personeli » Tezsiz Yiiksek Lisans
tarafindan onaylanan bitirme = Enstitii Ogrenci Doénem Projesi Yazim
projesi degerlendirme formu ile Isleri Personeli Kilavuzu
birlikte 6grenci isleri personeline = TOGU.FRM.042
teslim edilmesi Tezsiz Yiiksek Lisans
= Ogrenci Isleri Personeli Bitirme Projesi
tarafindan OBS iizerinden Degerlendirme Formu
mezuniyet igleminin yapilmasi * TOGU.FRM.043
= Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 Tezsiz Yiiksek Lisans
tarafindan EBYS lizerinde Enstitii Mlisik Kesme Formu
Miidiirii ve Rektoriin onaylari
almip, hazirlanan diplomanin
basimi yapildiktan sonra fiziki
ortamda Enstitiiye gonderilmesi.
= Diploma ve transkriptin ilgili
personel tarafindan 6grenciye
teslim edilmesi

izleme Kriterleri:
= Azami siiresi icinde projesini teslim etmedigi i¢in ilisik kesmeyip kayd: silinen 6grenci sayisinin
mezun olan toplam 6grenci sayisina orani

Riskler:
* TOGU.DKY.002 Lisansiisti Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi’nde yer alan azami siire
icerisinde Enstitiiye tezini teslim etmeyerek, ilisik kesmeyen dgrencinin kaydinin silinmesi olasilig

Firsatlar:
» Lisansiisti O6grencilerinin ilisik kesme is ve islemlerinin zamaninda ve etkin bir bi¢imde
gerceklestirilebilmesi igin, flgili yonetmelikte yer alan azami siire asildiginda, Ogrenci Bilgi Sistemi
icerisinde uyar1 verecek bir modiiliin gelistirilmesiyle, sisteme ve isleyise dnemli bir katki saglanabilir

21.16.2. ilisik Kesme ve Diploma Faaliyeti [Tezli Yiiksek Lisans ve Doktora Programi|

Faaliyetin Amaci: Bagimsiz bir sekilde arastirma yapabilme ve bilimsel konular1 derin bir sekilde inceleyip
yorum yapabilme yetenegini kazandirarak toplumsal faydaya doniisebilecek olan tez calismasini basari ile
tamamlayan lisansiistii O0grencilerinin, ilisik kesme ve diploma faaliyetlerinin kontrol edilebilir ve

kanitlanabilir ilkeleri dogrultusunda zamaninda, hatasiz ve etkin bir sekilde gergeklestirilmesini saglamak.

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligi, Rektorliik,

Enstitiisii Miidiirliigii, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 ve Anabilim Dali Baskanliklart

Lisanstistii Egitim

Faaliyet Adimlari Gorevli BilgyTarif Kayit Ortam
Dokiimanlar

= Tez ¢aligmasini tamamlayan = Rektor = 2547 Sayih = EBYS
Ogrencinin, tezin niishalarini = Enstitii Miidiirii Yiiksekogretim = OBS
danismanina teslim etmesi = Enstitii Sekreteri Kanunu * YOK Tez

= Danigman tarafindan tezin = Doktora Tez Jiirisi * TOGU.DKY.002 Merkezi
basimi dncesi sekilsel Uyeleri Lisansiistii Egitim = Dijital Ortam
kontrolii i¢in Enstitiiye » (Ogrenci Danismani Ogretim ve Siav (E-Posta)

iletilmesi.
= Enstitii Tez Kontrol Yetkilisi
tarafindan, Enstitiiniin

lisansustu@gop.edu.tr

adresine gonderilen tezin, tez
yazim kilavuzu ile
karsilastirilarak sekilsel
kontroliiniin yapilmasi.

= Sekilsel yonden uygun
bulunan tezin basiminin
yapilmasi i¢in dgrenci ve
danigsmana bilgi verilmesi.

= Ciltlenmis tezin jiiri tiyeleri
ve Enstitii Midiirii tarafindan
imzalanmasi.

» {lisik kesme belgesinin

hazirlanip, Tezin CD’ye

= Tez Kontrol
Yetkilisi

* Enstitii Ogrenci

Isleri Personeli

Yonetmeligi
TOGU.FRM.058
Doktora Yol
Haritasi

Tez Veri Giris
Formu
TOGU.FRM.049
TEZ YAZIM
KILAVUZU
Egitim Bilimleri
TOGU.FRM.050
TEZ YAZIM
KILAVUZU Fen
Bilimleri
TOGU.FRM.051
TEZ YAZIM

KILAVUZU Saglik

»  Fiziki Arsiv

aktarilmis pdf bigimi, Bilimleri
ogrenci kimlik belgesi ve * TOGU.FRM.052
YOK tez veri giris formu ile TEZ YAZIM
birlikte 6grenci isleri KILAVUZU
personeline teslim edilmesi. Sosyal Bilimler
= Ogrenci Isleri Personeli * TOGU.FRM.056

tarafindan OBS {iizerinden Tezsiz Yiiksek

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmigtir.

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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mezuniyet isleminin

Baskanligi tarafindan EBYS

basimi yapildiktan sonra
fiziki ortamda Enstitiiye
gonderilmesi.

= Diploma ve diploma
eklerinin Ilgili personel
tarafindan 6grenciye teslim

edilmesi

Lisans Donem

yapilmast. Projesi Yazim

= Enstitii tarafindan tezin Kilavuzu
tesliminden itibaren ii¢ ay TOGU.FRM.174
icinde doktora tezinin bir Doktora ilisik

kopyasmin YOK-Tez Kesme Formu
Merkezine yiiklenmesi. TOGU.FRM.040
= Ogrenci Isleri Daire Tezli Yiiksek

Lisans Ilisik Kesme

lizerinde Enstitli Miidiirii ve Formu
Rektdriin onaylart alinip, TOGU.FRM.043
hazirlanan diplomanin Tezsiz Yiiksek

Lisans Ilisik Kesme

Formu

izleme Kriterleri:

= Azami siiresi iginde tez teslimi yapmadigi i¢in ilisik kesmeyip kaydi silinen 6grenci sayisinin mezun

olan toplam 6grenci sayisina orani

Riskler:
* TOGU.DKY.002 Lisansiisti Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi’nde yer alan azami siire

icerisinde Enstitiiye tezini teslim etmeyerek, ilisik kesmeyen 6grencinin kaydinin silinmesi olasilig

Firsatlar:
» Lisansiisti o6grencilerinin ilisik kesme is ve islemlerinin zamaninda ve etkin bir bigimde

gerceklestirilebilmesi igin, flgili ydnetmelikte yer alan azami siire agildiginda, Ogrenci Bilgi Sistemi

icerisinde uyar1 verecek bir modiiliin gelistirilmesiyle, sisteme ve isleyise dnemli bir katki saglanabilir

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.



