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SUREC KOORDINATORU: Prof. Dr. Ugur Akin

SURECTEN SORUMLU BiRIMLER: Uluslararas1 Ogrenci Koordinatorliigii, Erasmus Koordinatorliigi,
Derecelendirme ve Protokoller Koordinatorliigii, Kurumsal iletisim Koordinatorliigii

YETKIi VE SORUMLULUKLAR: Gérev tanimlarinda belirlenmistir.

SURECIN AMACI: Uluslararas: iliskiler, degisim programlar1 ve isbirligi siirecinde yapilan tiim is, islem ve
faaliyetlerin saglikli yiiriitiillmesi amaciyla kontrol edilebilirlik ve seffaflik kriterlerinin saglanmasi, bu kriterler 1s1¢1inda

Universitenin hedefledigi uluslararasilasma hedeflerine ulasilmas1

GIRDILER

KAYNAKLAR

CIKTILAR

*  YOK, Tiirkiye Ulusal
Ajansi, Avrupa Komisyonu
ve diger ilgili kurumlarin
duyurular ve yazilar

= Rektorliik yazilar

=  Bireysel bagvurular
(Personel, Ogrenci)

=  Birimlerden gelen talepler

= Yurtdisindaki kurumlardan
gelen igbirligi talepleri

=  Proje ara ve nihai raporlari

*  TOGU Akademik Takvim

= Ofis ortamt

=  Teknolojik Altyapi, donanim
ve ofis yazilimlari

*  Insan kaynaklari

= EBYS

*  Universitelerarasi igbirligi
protokolleri (Erasmus vb.)

=  Online bagvuru sistemi

»  Ogrenci isleri otomasyonu

* YOS basvuru ve yerlestirme
sistemi

*  YOK’iin egitim-6gretim ve
degisim programlari ile ilgili
yonetmelikleri

= Avrupa Komisyonu Erasmus+
Program Rehberi

= Avrupa Komisyonu hibe
bagvuru ve sdzlesme belgeleri

=  AB Egitim ve Genglik
Programlar1 Merkezi tarafindan
belirlenen ve duyurulan
kurallar

= Tirkiye Ulusal Ajansi
Erasmus+ Uygulama El Kitab1

Isbirligi protokolleri
Tanitim materyalleri
(brosiir, afig vb.)
Duyurular ve
bilgilendirmeler
Ders bilgi paketi
YOS smav sonuglari
Tanmma belgesi
Katilim belgeleri
Sertifikalar

Ogrenci aday gosterme
belgesi

Ogrenciye &zel
dokiimanlar

Veriler ve raporlar
Proje Bagvurulari
Proje raporlart

*Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuistir.
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FAALIYETLER

7.1. Uluslararas Isbirligi ve Tamitim Faaliyetleri

Faaliyetin Amaci: Universitenin uluslararasi isbirligi yapabilecegi kurum/kurulus sayisini ve isbirligi alanlarimi

artirmak

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Erasmus Koordinatorliigii, Derecelendirme ve Protokoller Koordinatorliigi

katkida bulunma
Universite ile
diger tilkelerdeki
orgun ve yaygin
egitim kurumlari
arasinda kiiltiirel,
sanatsal, bilimsel
alanlar ile egitim—
Ogretim
konularinda ortak
faaliyetler yapma
Uluslararasi
iligkiler alanina
giren konularda
Universite icinde
her tiirlii duyuru,
tanitim ve
bilgilendirmeyi
yaparak yazigma,
haberlesme ve
belge hazirlama
konularinda
teknik destek
saglama

Farkli tilkelerden
uiniversiteler ile
isbirligi
anlagmasi
imzalanmast

Faaliyet Adimlar Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar: Kayit Ortam
Caligma alanina =  Erasmus = Avrupa Komisyonu = EBYS
giren Koordinatorii Erasmus+ Program = Birim Web
ulusal/uluslararasi = Derecelendirme ve Rehberi Sayfasi
egitim, fuar, Protokoller = TOGU.YON.018 = Etkinlik
konferans, Koordinatorii Uluslararas1 Ogrenci Raporlari
seminer vb. »  Uluslararas: Ogrenci Adaylarmin On
etkinliklere Koordinatorii Lisans - Lisans
katilim Bolim
Universitenin Programlarina
uluslararasi Basvuru, Kabul Ve
diizeyde Kayit Yonergesi
tanitimina
yonelik her tiirli
materyalin
hazirlanmasina

*Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.




N Dokiiman No TOGU.SUR.007
o PAs, TC. flk Yaym Tarihi | 14.10.2024
g r1 7?“ TOKAT GAZIOSMANPASA Revizyon Tarihi
S UNIVERSITESI RevizyonNo | 00
<. _\45" Uluslararasi lligkiler, Degisim Programlar: | Sayfa No 3/8
1992 ve Isbirligi Siireci

izleme Kriterleri:
= Katilim saglanan fuar, konferans, seminer vb. etkinlikler sonucu gerceklesen isbirligi faaliyeti sayisi
"  Yillik imzalanan isbirligi anlagmasi sayisi

Riskler:
= Siiresi dolan isbirligi anlagsmalariin yenilenmemesi

Firsatlar:
= Uzaktan Erisim Teknolojilerinin bu tiir faaliyetlere erisimi kolaylastirmasi ve maliyetleri diigiirmesi

7.2. Uluslararasi Hareketlilik Programlarinin Universite Genelinde Yayginlastirilmasi Faaliyeti

Faaliyetin Amaci:

Uluslararas1 hareketlilik programlarindan faydalanmayir Universite genelinde yayginlastirarak ogrencilerin ve
personelin uluslararasi bilgi, beceri yetkinliklerini artirmak

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Erasmus Koordinatorliigii, Derecelendirme ve Protokoller Koordinatorliigii

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortamm
Uluslararast = Uluslararasi Avrupa =  Web
hareketlilik Ogrenci Komisyonu Sayfasi
programlarindan Koordinatorii Erasmus+ Program = EBYS
faydalanan =  Erasmus Rehberi = Evrak
birimlerin/programlarin Koordinatorii Arsivleme
takip edilmesi = Derecelendirme ve
Universite genelinde Protokoller
ogrencilere ve Koordinatorii

koordinatorlere yonelik
bilgilendirme
toplantilart
diizenlenmesi

= Hareketlilik faaliyeti
olmayan birimler basta
olmak tizere
Ogrencilere ve
koordinatorlere yonelik
bilgilendirme
toplantilar
diizenlenmesi

izleme Kriterleri:

= Uluslararasi hareketlilik programlarindan faydalanan birim sayisi
= Universite genelinde dgrencilere ve koordinatdrlere ydnelik bilgilendirme toplantisi sayisi
= Birimlerde 6grencilere ve koordinatorlere yonelik yapilan bilgilendirme toplanti sayisi

Riskler:

*  Ogrenci ve koordinatérlere yonelik bilgilendirme toplantilarinin zamaninda yapilmamasi

*Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuistir.
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Firsatlar:

= Uzaktan erisim teknolojilerinin gelismesiyle 6zellikle kampiis dis1 birimlere ¢evrimigi toplantilarla ulagarak
bilgilendirme yapilabilmesi

7.3. Erasmus Ogrenci ve Personel Hareketliligi Faaliyeti

Faaliyetin Amac:
Ogrenci ve personel hareketliligi programlarinin seffaf, etkin ve verimli yiiriitiilmesini saglayarak uluslararasilasma
hedefine katkida bulunmak

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Erasmus Koordinatorliigi

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortam

= Erasmus hibe = Erasmus = Avrupa Komisyonu = EBYS
basvurusu Koordinatorii Erasmus+ Program = Evrak

=  Erasmus Rehberi Arsivleme
basvurularinin =  Avrupa Komisyonu =  Erasmus
alinmasi hibe basvuru ve Basvuru

= Degerlendirme sozlesme belgeleri Sistemi
ve segim = Tirkiye Ulusal
stirecinin Ajansi Erasmus+
tamamlanmasi Uygulama El Kitab1

= Hareketlilige hak =  TOGU.ISA.003
kazanan 6grenci Erasmus Ikili
ve personelin Anlasmalar Siireg Is
gidis, 6deme ve Akist
donis = TOGU.i$A.004
islemlerinin

Erasmus Ogrenim
ve Staj Ilan Siireci Is
Akiast

*  TOGU.ISA.005
Erasmus Gelen
Ogrenci Is Akist

=  TOGU.ISA.044
Erasmus Staj Gelen
Ogrenci Is Akisi

=  TOGU.ISA.045
Erasmus ikili
Anlagmalar Gelen
Personel Is Akisi

*  TOGU.ISA.046
Erasmus Giden
Ogrenci Is Akisi

= TOGU.ISA.199
Erasmus Giden
Personel Basvuru ve
Secim Siireci s
Akis1

yapilmasi
= Raporlama

izleme Kriterleri:
= Hareketlilik faaliyetini gergeklestiren 6grenim 6grencisi sayisinin secilen 6grenci sayisina orani
=  Erasmus hareketlilik faaliyetini gergeklestiren staj dgrencisi sayisinin segilen 6grenci sayisina orant
=  Erasmus hareketlilik faaliyetini gerceklestiren akademik personel sayisinin segilen personele orani
= Hareketlilik faaliyetini ger¢eklestiren idari personel sayisinin segilen personele orant

*Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuistir.
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= kil Isbirlikleri gelen 6grenci sayisinin bir dnceki yila orani
» kil igbirlikleri gelen personel sayismin bir énceki yila oram
Riskler:

= Ogrenci ve personele duyurularin zamaninda yapilmamasi
= Degerlendirme siirecinde hata yapilmasi
= (Odeme islemlerinde hata yapilmasi

Firsatlar:
= Ogrenci ve personelin program hakkindaki farkindaliginin artmasi

7.4. Universitedeki Yabanci Uyruklu Ogrencilerin i¢in Oryantasyon, Sosyal ve Kiiltiirel Programlar
Diizenleme Faaliyeti

Faaliyetin Amaci:
Universitedeki yabanci uyruklu 6grencilerin iiniversiteye, ¢evreye sosyal ve kiiltiirel noktalarda uyumunun saglanmasi

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Uluslararas1 Ogrenci Koordinatorliigii

Faaliyet Adimlar Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar: Kayit Ortanm
= Yabanci uyruklu »  Uluslararas:1 Ogrenci = EBYS
ogrenciler i¢in Koordinatorii = Web Sayfasi
oryantasyon =  Fiziki Arsiv
programlarinin
diizenlenmesi

= Yabanci uyruklu
ogrenciler i¢in
sosyal ve
kiiltiirel
etkinliklerin
diizenlenmesi

izleme Kriterleri:
= Diizenlenen etkinlik sayisi

Riskler:
=  Oryantasyon ve etkinlikler i¢in duyurularin zamaninda yapilmamasi

Firsatlar:
®  Uzaktan erisim sistemleriyle katilimin artmas1

7.5. YOS Siawi islemleri

Faaliyetin Amaci:
Uluslararas1 Ogrenci Giris Smavinin bilinirligini ve tercih edilirligini yiikselterek Universitemizin uluslararasi itibarina
katkida bulunmak

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Uluslararas1 Ogrenci Koordinatorliigii

Faaliyet Adimlari Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortamm

*Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuistir.
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*  TRYOS smavi »  Uluslararas1 Ogrenci * TOGU.YON.018 = EBYS
ile ilgili Koordinatorliigi Uluslararas1 Ogrenci = Evrak
islemlerin Adaylarmin On Arsivleme
yapilmasi Lisans - Lisans = Web sayfasi
Boliim
Programlarina
Bagvuru, Kabul ve
Kay1t Yonergesi

izleme Kriterleri:
= Universiteye yerlesen 6grenci sayisindaki artig orani

Riskler:
= YOS smaviyla ilgili basvuru, tercih ve kabul islemleri icin duyurularin zamaninda yapilmamasi

Firsatlar:
»  Ulkemize gelmek isteyen dgrenci talebinin artmasi nedeniyle smava giris sayilarimin artist

7.6. Universite Derecelendirme Kuruluslarina Veri Saglanmas: Faaliyeti

Faaliyetin Amaci:
Uluslararasi derecelendirme kuruluslarinda Universitenin siralamasinin yiikseltilmesi ve itibariin artirilmasi

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Derecelendirme ve Protokoller Koordinatorlagii

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortamm
= Derecelendirme =  Derecelendirme ve = EBYS
kuruluslari i¢in Protokoller =  Evrak
veri toplama Koordinatorligii Arsivleme
islemlerinin = Web sayfasi
yapilmasi

= Derecelendirme
kuruluglari igin
veri girisinin
yapilmasi

= Derecelendirme
kuruluslarindaki
siralama
sonuglarinin
takibi ve
iiniversite
sayfasinda
yayinlanmast

izleme Kriterleri:
= Derecelendirme kurulusunda Universitenin siralamadaki derecesi

Riskler:
= Derecelendirme kurulusunun sistemine Universite ile ilgili eksik veya yanlis verinin girilmesi

Firsatlar:
=  Verilerin hizli ve dogru bigimde girilmesi i¢in gerekli personel sayisinin artirilmasi
*  Universitede derecelendirme kuruluslar1 hakkinda farkindaligin artirilmasi igin ilgili birimler ile egitimlerin
ve toplantilarin diizenlenmesi

*Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuistir.
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7.7. TOMER Egitim ve Ogretim Faaliyeti

Faaliyetin Amaci: TOMER egitim-6gretim hizmetlerinin nitelikli ve paydaslarin ihtiyaclarim karsilayabilecek sekilde

sunulmasini saglamak

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Tiirkce Ogretim Uygulama ve Arastirma Merkezi

Faaliyet Adimlar Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortamm
»  Egitmenlerin »  TOMER Miidiirii * TOGU.YON.032 = EBYS
belirlenmesi *  TOMER Miidiir Tiirkge Ogretim = UZEM
= Egitmen ihtiyacinin ve Yardimcisi Uygulama ve = Websitesi
Ogretim licretlerinin *  TOMER Ogretim Arastirma Merkezi
belirlenmesi ve birim Gorevlisi (TOMER) egitim-

yonetim kurulu
tarafindan onaylanmasi

= Birim yonetim kurulu
tarafindan onaylanan
egitmen listesi ve
Ogretim ticretlerinin
liniversite yonetim
kuruluna/Déner Sermaye
Isletme miidiirliigii
sunulmasi ve

onaylanmasi

»  Ogrenci kayitlarmin
yapilmasi

»  Ogretimin
gerceklestirilmesi

= Sertifika sinavlarinin
yazili ve sozlii olarak
yapilmasi ve sonuglarin
ilan edilmesi

= Basarili olan 6grencilere
sertifika diizenlenmesi

= Sertifika teslimi ve
ogrencilerin mezun
olmast

Ogretim ve sinav
yonergesi
= Bagvuru dilekgesi

izleme Kriterleri:

= Sertifika alan 6grencilerin kayit olan 6grencilere oram
= Ogretim elemani bagina diisen dgrenci sayisi

Riskler:

»  Ogrencilerin derse katiliminn diisiik olmas1
= Ogretim elemaninin performansinin diigiik olmasi

=  Materyal eksikligi

= Ogrencilerin disiplin problemleri
»  Ogrencilerin egitimi basariyla tamamlayamamasi
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Firsatlar:

Egitim teknolojilerinin gelismesiyle TOMER derslerinin verimliliginin artmasi
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