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SUREC KOORDINATORU: Prof. Dr. Ugur

Akin

SURECTEN SORUMLU BIRIMLER: Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanlig

YETKI VE SORUMLULUKLAR: Gérev tanimlarinda belirlenmistir.

SURECIN AMACI: Yatirim programina ve Universitemiz vizyonuna uygun olarak yeni binalar yapmak,

Universitemize ait binalarin bakim onarim ve tadilatlarin1 yapmak, Universitemizin elektrik, su, iletisim, 1s1nma

gibi ihtiyaglarini gidermek i¢in her tiirlii yatirim ve bakim onarimini yapmak

GIRDILER KAYNAKLAR CIKTILAR
e Yillik Yatirim Programi e Ofis Ortam1 e Proje
e Birimler aras1 Yazigma e Teknolojik Altyap, e Vaziyet Plani

e Yapim lsleri Teknik

Sartnamesi
e Proje .
e Tapu .
e Tasinmaz Tahsis Kararlari .
o Kamulastirma Karari °
e Gorev Plam °
e Birimlerden Gelen Talepler o

e Mekansal ve Yapisal

Ihtiyag Tespiti o
o Kamulastirma Bedeli .
Tespiti
e Stratejik Plan .

e Kanun ve Yonetmelikler

e Talep Yazilan °

e Periyodik Bakimlar

e Daire Bagkanliginin °
Gorevlendirme Yazist *

Donanim ve Ofis
Yazilimlar

Insan Kaynag1
Dogalgaz

Kat1 Yakit ve Akaryakat
Elektrik

Su

Klima ve Sogutma
Sistemleri

Aydinlatma Malzemeleri
Is1 merkezi ve Isitma
Sistemleri

Kesif metraj ve Proje
Programlari

Olgme ve Kontrol
Ekipmanlari

So6zlesme
Kamulastirma ile ilgili

Bilgi ve Belgeler

e Zemin Etiit Raporu
o Gegici/Kesin Kabul
Tutanag1

e Fiziki Mekan Istatistiki

Bilgileri

e Yapim isleri ihale
Dokiimanlari

e Haritalar

e Muayene ve Kabul
Tutanagi

o Sozlesme

e Tasinmaz Cetvelleri

e Peyzaj Diizenlemesi

e Yapim Islerin Proje ve
Sartnameye Uygun
Olarak Tamamlanmasi

e Bakim Onarim Yapilan
Cihazlarin veya
Binalarin Saglam Bir
Sekilde Teslim Edilmesi

e Arsa Bedel Tespiti

e Tapu

e Metraj ve Yaklagik
Maliyet

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
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e Birim Faaliyet Raporlar
e Birim Performans
Raporlari
FAALIYETLER

20.1 Etiit Proje Isleri

Faaliyetin Amaci: Universitemiz proje ihtiyacinin karsilanmasi ve ihaleye ¢ikilmasi i¢in gerekli belgelerin

hazirlanmas, Ihalelerin yapilarak s6zlesme imzalanmasi.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Etiit Proje Subesi ve Yapim Subesi — Thale Birimi

Faaliyet Adimlar Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami
e Universitenin fiziki | * Etiit Proje Subesi |¢ TOGU.ISA.146 Thale Hazirlik, | = EBYS

mekan ve altyapi Personeli Thale Siireci ve Sozlesme Is * Fiziki Arsiv

ihtiyaglar ile » fhale Birimi Akist = Elektronik

mevcut binalarinin

‘htivaclarna Personeli Ortam
onarim 1itlyag afl * Dogrudan Temin * EKAP
iligkin taleplerin .7 .
bildirilmesi Is.lerl Personeli

e Talep uygunlugunun
degerlendirilmesi

e Proje, idari ve teknik
sartnamelerin
hazirlanmasi

e Yaklagik maliyetin
hazirlanmasi

e TIhale evraklarinin
hazirlanarak ihale
yapilmast

e Ihalesi yapilan islere
ait sozlesmelerin
yapilmasi

e Belirli parasal
limitler dahilinde
dogrudan temin
(4734/22-d) yontemi
ile islerin yapilmasi

izleme Kriterleri:
e Hazirlanan/ihale yoluyla hazirlattirilan proje sayisi

e Hizmet alimi yoluyla temin edilen proje sayisi

Riskler:
e Ihtiyag listesinin degismesi nedeniyle projenin zamaninda hazirlanamamasi

e Yiikleniciden kaynaklanan nedenlerle isin siiresi i¢erisinde tamamlanamamasi

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
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e Odenek yetersizligi sebebiyle ihtiyag duyulan projelerin hazirlatilamamasi

e Teknik personel yetersizligi nedeniyle projelerin zamaninda hazirlanamamasi

Firsatlar:
e Personelin teknik becerisini gelistirecek yeni teknolojilere uyum saglayacak egitimlerin verilmesi
e Konusunda uzman nitelikli personel aliminin saglanmasi

e Biitce imkanlarmin artirilmasi

20.2 Yapi Denetim (Kontrolliik) Isleri

Faaliyetin Amaci: Universitemiz tarafindan ihalesi yapilarak sdzlesmesi imzalanan yapim islerinin
kontroliiniin s6zlesme, sartname ve ylirtirliikkte bulunan yasal mevzuat hiikiimlerine uygun olarak yapilmasini

saglamak

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Yapim Subesi, Elektrik Subesi, Tesisat Subesi

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami
e Yiiklenici firmaya yer e Kontrolliik e TOGU.ISA.142 Hakedis e EBYS
tesliminin yapilmasi Birimi Personeli Islemleri Is Akist e Hakedis
o Yuklémlm firmanin e Gegici/Kesin Program
yaptigi imalatlari Kabul e Fiziki Arsiv
projeye uygunlugunun . .
yerinde denetlenmesi ve Komisyonu e Elekonik
uygun Olmayan o Thale Birimi Ortam
imalatlarin Personeli
diizeltilmesinin e Gergeklestirme
saglanmasi Gérevlisi
e Yiiklenicinin talebi e Harcama
iizerine hak edis o
Yetkilisi

diizenlenmesi

e Gerekli durumlarda
ilave is, is eksilisi, is
artigl, imalat degisikligi
olurlar1 alinarak bu
olurlara uygun
imalatlarin yaptirilmasi

o Gegici/Kesin Kabul
Teklif Belgesinin
idareye teslimini
takiben Gegici/Kesin
Kabul Komisyonunun
olusturulmasi

e Kabul heyetine eslik
edilerek Gegici/Kesin
Kabuliin yapilmasi

Izleme Kriterleri:
e  Yiiklenici firmanin ihale konusu isi zamaninda teslim etmeme orani

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
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e O yila ait 6denegin harcanma orani

Riskler:

e Odenek dilimlerinin aylik olarak yetersiz serbest birakilmasi halinde iste gecikmelerin yasanmasi
e Imalati proje uygunsuzlugu, imalat yapilan malzemelerin istenilen standartlarda olmamasi, uygun
olmayan malzemeler nedeniyle olusan sorunlar

e Alinmasi gereken giivenlik 6nlemlerin alinmamasi nedeniyle olusan is kazalar

e Idareden kaynaklanan nedenlerle islerin zamaninda tamamlanamamasi

Firsatlar:

e Mesleki fuarlara katilarak yeni teknoloji ve iiriinlerin taninarak iiniversitemizde uygulanmasi

20.3 Isitma-Sogutma, Makine ve Elektrik Isletme

Faaliyetin Amaci: Universitemize ait binalardaki 1sitma ve sogutma, sihhi tesisat ve elektrik sistemlerinin

saglikli bir sekilde ¢caligsmasinin saglanmasi ve bakim onariminin yapilmasi

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Is1 Merkezi Isletme Amirligi, Elektrik Sube ve Tesisat Sube

Faaliyet Adimlar Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar Kayit Ortami
e EBYSiizerinden ariza | e Is1 Merkezi e TOGU.ISA.148 Is1 e EBYS
ya da bakim talebinin Personeli Merkezi Is Akist e Fiziki Arsiv
olusturulmasi o Elektrik Sube ve e Elektronik
e Yapilacak caligmalarin Tesisat Sube Ortam
planlanarak malzeme Personeli e MYS
teminin yapilmasi o EKAP

Arizanin giderilmesi
Planlanan bakim
onarimlarin yapilmasi
Periyodik bakim
onarim
s6zlesmelerinin
yapilmasi

izleme Kriterleri:

Universitede meydana gelen su ariza sayisi

Isitma hatlarinda meydana gelen ariza sayisi

Klima ve Jeneratorlerde olusan ariza sayisi

Elektrik sisteminde olusan ariza sayisi

Riskler:

Kullanilan malzemenin zamaninda temin edilememesi, bakim onarim islemlerinin zamaninda

yapilamamasi nedeniyle meydana gelen sorunlar

Elektrik kesintisi nedeniyle islerin veya egitim ¢gretimin aksamasi

Firsatlar:

Verimsiz cihazlarin daha verimli cihazlarla degistirilmesi neticesinde elektrik tiiketiminin azaltilmas1

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
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e Binalara yalitim yapilmasi suretiyle 1sinma giderinin azaltilmasi
e Mesleki fuarlara katilarak yeni teknoloji ve tirlinlerin taninarak tiniversitemizde uygulanmasi
e Teknik personele yeni teknolojiler ve uygulamalarla ilgili egitimler verilmesi

20.4 Atolye-Marangozhane

Faaliyetin Amaci: Universitemiz Binalarina ait yeni mobilyalarm imalati veya mevcut mobilyalarm onarimi

ile binalardaki gerekli siva, boya islerinin yapilmasi

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Atolye Amirligi

Faaliyet Adimlari Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortam
e EBYS iizerinden e Atdlye Personeli |e TOGU.ISA.137 Atdlye e EBYS
onarim veya e Idari ve Mali Isler Marangozhane Is Akist e Fiziki Arsiv
mobilya yapim Daire Bagkanligi e Elektronik
talebinin Personeli Ortam
olusturulmasi
e Yapilacak
calismalarin
planlanarak
malzeme teminin
yapilmast

e Binalardaki gerekli
al¢1, boya islerinin
yapilmasi

e Aksesuar ve
malzeme degisimleri

o Amfi ve siniflarin
sira ve tahtalarinin
bakim onariminin
yapilmast

e Tiim birimlerdeki
mobilyalarm bakimi
ve onarimi

izleme Kriterleri:
e Yapilan Yeni mobilya sayisi
e Tamirat1 yapilan mobilya, sira masa sayisi
e Alg1, boya yapilan mekéan sayisi

Riskler:
e Alinmasi gereken giivenlik 6nlemlerinin alinmamasi nedeniyle olusan is kazalari
e Kullanilan malzemenin zamaninda temin edilememesi, bakim onarim iglemlerinin zamaninda
yapilamamasi nedeniyle meydana gelen sorunlar

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
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Firsatlar:
e Ihtiya¢ duyulan malzemenin zamaninda temini
20.5 Kamulastirma Harita Islemleri
Faaliyetin Amaci: Universitemize ait bina ve mekansal ihtiyaglarin karsilanmasi
Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Harita Istimlak Subesi
Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami
o Kampiis yerlesim e Harita Istimlak e TOGU.ISA.149 Kamulastirma | e EBYS
haritalarinin Subesi Personeli Is Akisi e Fiziki Arsiv
hazirlanmasi o Elektronik
e Kamulastirma Ortam
islemlerinin e CAD ortamu
yapilmast
e Serh kaldirma
islemleri
e lfraz, tevhit ve yola
terk ig ve
islemlerinin
yiirtitilmesi

e Diger kurumlardan
tahsis islemlerinin
yapilmasi ve takibi

e Tasinmaz
kayitlariin
tutulmast

e Bina ruhsat
islemleri

Izleme Kriterleri:
e Yerlesim haritalar
e Tagimmaz envanteri

Riskler:

e Bina ruhsat islerinde imar plani ile ilgili sorunlar

Firsatlar:

e Imar planina gore ifraz, tevhit ve yola terk islemlerinin yapilmasi

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
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