ANPZ Dokiiman No TOGU.SUR.022
& T.C. fik Yayin Tarihi | 24.10.2025
G?’ r‘ 1?“ TOKAT GAZIOSMANPASA Revizyon Tarihi | 10.11.2025
< h\¢ UNIVERSITESI RevizyonNo | 01
% o0p € Toplumsal Katki Siireci Sayfa No 110

SUREC KOORDINATORU: Prof. Dr. Ugur Akin

SURECTEN SORUMLU BiRiMLER:

Cocuk Egitimi Uygulama ve Arastirma Merkezi, Toplumsal Katk1 ve Sosyal inovasyon Koordinatérliigii, Kadin ve Aile
Calismalart Uygulama ve Arastirma Merkezi, Kampiis Siirdiiriilebilirlik Koordinatorliigli, Tokat Yazmaciligi ve
Geleneksel El Sanatlar1 Arastirma ve Uygulama Merkezi, Palyatif Bakim Uygulama ve Arastirma Merkezi, AFAMER,
Obezite ve Diyabet Aragtirma ve Uygulama Merkezi

YETKIi VE SORUMLULUKLAR: Gérev tanimlarinda belirlenmistir.

SURECIN AMACI: Toplumsal katk: siirecinde yapilan tiim is, islem ve faaliyetlerin saglikli yiiriitiilmesi amaciyla
kontrol edilebilirlik ve seffaflik kriterlerinin saglanmasi, bu kriterler 1s131nda Universitenin hedefledigi toplumsal katki
hedeflerine ulagilmasi

GIRDILER KAYNAKLAR CIKTILAR

= YOK ve diger ilgili = Ofis ortamt = Isbirligi protokolleri
kurumlarm duyurular =  Teknolojik altyapi, donanim ve = Duyurular ve bilgilendirmeler
ve yazilari ofis yazilimlari = Katilim belgeleri

= Rektorliikk yazilart *  Insan kaynaklari = Sertifikalar

= Birimlerden gelen = EBYS = Veriler ve raporlar
talepler = Universiteleraras: ve =  Proje bagvurulari

= Dis paydaslardan kurumlararasi isbirligi =  Proje raporlart
gelen is birligi protokolleri
talepleri *  YOK’iin egitim-6gretim ve

* TOGU Akademik degisim programlart ile ilgili
Takvim yonetmelikleri

22.1 Universite Toplumsal Katki ve Sosyal inovasyon Faaliyeti

Faaliyetin Amaci: I¢ ve dis paydaslarla {iniversitemizin yetkinliklerinin toplumsal katki ¢aligmalarinda kullanilmasi,
kazandirilmasi, toplumsal sorunlar ve bunlarin ¢éziimlerine yonelik ¢aligmalarin yapilmasi

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Toplumsal Katki1 ve Sosyal Inovasyon Koordinatdrliigii

Faaliyet Adimlar Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar1 | Kayit Ortam

»  lgili birimden {ist =  Toplumsal Katki ve =  TOGU.YON.030 *  TOGU Toplumsal
veya talep yazimin Sosyal Inovasyon Toplumsal Katki ve Katki ve Sosyal
gelmesi Koorinatdrii Sosyal Inovasyon Inovasyon

=  Proje, arastirma, =  Toplumsal Katki ve Koordinatorligii Koordinatorligii web
seminer, egitim vb Sosyal Inovasyon Yo6nergesi sayfast
¢aligmalarin Koorinatdr Yardimcilari =  TOGU Haber Biilteni
koordinesinin = Proje Sorumlusu web sayfasi
saglanmasi * fletisim ve Tasarim =  Sosyal

» lgili calismalarmn Sorumlusu Medya
gOriiniirligiiniin Sayfalar1
arttirtlmasi ve = EBYS
raporlanmasi

izleme Kriterleri:
»  Koordinatdrliik web sayfasinda yayimlanan duyuru sayisi (yillik)
=  Koordinatorliik web sayfasinda yayinlanan faaliyet raporu (yillik)
*  Universite web sayfasinda yayimlanan haber sayisi (y1llik)

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.

Hazirlayan Onaylayan

Kalite Koordinatorligii Kalite Koordinatorii
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Riskler:

» Faaliyetin zamaninda ve planlandig: sekilde gerceklestirilememesi
= Teknik altyapi, ekipman veya sistem kaynakli aksakliklar nedeniyle siirecin aksamasi ya da kesintiye

ugramasi

Firsatlar:

»  Onemli giin ve tarihlerin 6nceden yaymlanmasi

22.2 Cocuk Egitimi ve Uygulamalarina Yonelik Arastirma Faaliyeti

Faaliyetin Amaci: Okul dncesi ve ¢ocuk egitimi alaninda bilimsel arastirmalar yapmak, yenilik¢i uygulamalar1 hayata
gegirmek ve ¢cocuklarin gelisimine katki saglayacak akademik, sosyal ve kiiltiirel ¢alismalart destekleyerek alana bilimsel

ve toplumsal katki sunmaktir.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Cocuk Egitimi Uygulama ve Arastirma Merkezi

Faaliyet Adimlar Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar1 | Kayit Ortam
= Etkinlik konusunun Rektor =  TOGU.ISA.345 = Birim
belirlenmesi Rektor yardimeilari Cocuk Egitimi Web Sitesi
= Hedef kitlenin Merkez Midiirii Uygulama ve =  Sosyal
tanimlanmasi Merkez Miidiir Arastirma Merkezi Is Medya
= Etkinlik tarih ve Yardimeilari Akist Sayfalari
yerinin belirlenmesi = TOGU.ORG. 062 = EBYS

= Sorumlu personelin
belirlenmesi

= lzin ve onay siiregleri

= Etkinlik ile ilgili
duyurularin yapilmasi

Cocuk Egitimi
Uygulama ve
Arastirma Merkezi
Organizasyon Semasi

izleme Kriterleri:

= Yillik cocuklara yonelik etkinlik sayisi
=  Yillik ailelere yonelik etkinlik sayisi

Riskler:

»  Cocuklarla yapilan etkinliklerde malzeme kullaniminda kazalar yasanmasi
= Aqik hava etkinliklerinde olumsuz hava sartlarinin olugmasi

= Acik hava etkinliklerinde olusabilecek bocek 1sirmasi vb. saglikla iliskili durumlar yaganmasi
= Online etkinliklerde yasanabilecek baglanti problemlerinin yaganmasi

Firsatlar:

*  Cocuklarla yapilan etkinliklerde olusabilecek kazalara yonelik ¢ocuklarin 6nceden bilgilendirilmesi ve
gerekli giivenlik 6nlemlerinin alinmasi, etkinliklerde yardimci personel bulundurulmasi

= Acik hava etkinliklerinde olumsuz hava kosullarina yonelik alternatif plan hazirlanmasi

= FEtkinliklere katilan ¢ocuklarin ailelerinden “Cocuk Bilgi Formu” ve “Veli Onam Formu” alinarak alerji
vb. saglik bilgilerine gore olast dnlemlerin alinmast

= Online etkinliklerde farkli baglanti ve kisi alternatiflerinin bulunmast

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorliigii

Kalite Koordinatori
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22.3 Kadin ve Aile Calismalar1 Uygulamalarina Yonelik Arastirma Faaliyeti

Faaliyetin Amaci: Ailenin Korunmasi ve Giiglendirilmesi Il Eylem Plani cergevesinde personel ve dgrencileri

bilinglendirmek.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Kadin ve Aile Caligsmalar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi

Faaliyet Adimlar1 Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar1 | Kayit Ortamm

=  Egitim ihtiyacinin *  TOGUKAM Miidiir * TOGUKAM * TOGUKAM Web
belirlenmesi Yardimcisi Y 6netmeligi Sayfasi

» lgili kurumlarla is »  Egitim Koordinatérii *  Egitim Plami *  TOGU Haber Biilteni
birligi yapilmasi *  Kurumsal lletisim *  TOGUKAM Duyuru web sayfasi

=  Egitim programinin Is Akist = Sosyal
hazirlanmasi = Egitim Materyalleri Medya

=  Egitimin duyurulmasi Sayfalar1

=  Egitimin yapilmasi = EBYS

=  Egitimin = Katilim Listeleri
degerlendirilmesi

izleme Kriterleri:

= Egitim verilen 6grenci sayisi
=  Egitim verilen personel sayisi
= Yillik diizenlenen Egitim sayisi

= Katilimer sayisi

= Egitim geri bildirim skorlar1

Riskler:

= Katilimeilarin egitime yeterli ilgi gostermemesi nedeniyle katilim oranlarimin diisiik kalmasi
*  Teknik altyapida yasanabilecek aksakliklar nedeniyle faaliyetin planlandigi sekilde yiirtitilememesi
= [s birligi yapilan kurumlarin onay siireglerindeki gecikmeler nedeniyle faaliyet takviminde aksamalar yaganmasi

Firsatlar:

= Ulusal ve uluslararasi isbirligi imkanlart
=  Yerel paydaslarla giiclii iletisim

= Kadin ve aile caligmalarinda toplumsal farkindaligin artmasi

22.4 Kampiis Siirdiiriilebilirlik Faaliyeti

Faaliyetin Amaci: Universitenin siirdiiriilebilirlik politikas1 dogrultusunda stratejiler belirleyerek eylem planlart
hazirlanmasi ve uygulanmasi, stirdiiriilebilirlik farkindaligini artirmak, bu konuda paydas rehberligi saglamak ve bilimsel
calismalarla siirdiiriilebilirligi gelistirmek

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Kampiis Siirdiiriilebilirlik Koordinatorligi

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Kayit Ortam
Dokiimanlari

= Siirdiiriilebilirligi = TOGU =  Yonerge = Web sayfasi
iligkin verilerin Siirdiirtilebilirlik (Universite = EBYS
toplanmast Koordinasyon yonerge sayfasi) = UIS

= Verilerin derlenmesi Kurulu Uyeleri = Yillik = Etkinlik modiilii
ve tiklim raporlarda =  Koordinator stirdiiriilebilirlik
yayinlanmasi, i¢ ve dis | *  Koordinator raporu
paydaslarla Yardimeist (Koordinatorliigiin
paylasilmasi web sayfasinda)

= Sirdirilebilirligi
iliskin faaliyet etkinlik

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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ve uygulamalarin
koordinasyonluk
tarafindan belirlenip
ilgili birimlerce
uygulamaya gegilmesi

Faaliyet raporu
(Koordinatorliigiin
web sayfasinda)

izleme Kriterleri:

= Koordinatorliik tarafindan gergeklestirilmis etkinlik sayist
=  Sirdiriilebilirlik ile ilgili veri girisi yapilan Uluslararasi Derecelendirme Kurulugu sayisi

Riskler:

= Yillik siirdiiriilebilirlik raporu hazirlanmasinda aksakliklar yaganmasi
=  Uluslararast derecelendirme kuruluna verilecek siirdiiriilebilirlige dair verilerin derlenmesinde aksakliklar

Yyasanmasi

=  Sirdiriilebilirlik koordinatdrliigii etkinliklerinin yiiriitiilebilmesi i¢in uygun biitce saglanamamasi

Firsatlar:

= Kampiiste siirdiiriilebilirliginin saglanmasina yonelik ¢alismalarin arttirilmast

=  Birimler arasi etkilesim ile siirdiiriilebilirlige iliskin tiim ¢aligmalarin ortak paydada bulusturulabilmesi
= Kampiislerin, yerlesim altyapi atik su enerji ulasim egitim ve arastirma alanlarinda gergeklestirilebilecek

stirdiiriilebilirlik uygulamalarina elverigli olmasi

22.5 Geleneksel El Sanatlar1 Etkinliklerinin Diizenlenmesi

Faaliyetin Amaci: Tokat Yazmaciliginin Tanitimi

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Tokat Yazmaciligi ve Geleneksel El Sanatlar1 Arastirma ve Uygulama Merkezi

Faaliyet Adimlari

Gorevli

Bilgi/Tarif Dokiimanlar:

Kayit Ortam

[lgili birimden {ist yaz1
ile talep gelmesi
Uygulama
merkezimizce
degerlendirilmesi
Birim personelinin
calismalarini yapmasi
Sayfada duyurulmasi

= Uygulama ve Aragtirma
Merkezi Calisanlari

= Haber ve Medya
iliskileri Personeli

=  Aragtirma ve
Uygulama Merkezi’ne
ait dokiimanlar
birimin web
sayfasinda yer
almaktadir

*  TOGU Haber Biilteni
web sayfasi

=  Sosyal
Medya
Sayfalari
= EBYS

izleme Kriterleri:

= Yillik diizenlenen etkinlik sayist
= FEtkinliklere katilan kisi say1s1

Riskler:

=  Etkinliklere yeterli sayida katilimc1 ya da destek¢i bulunamamasi

Firsatlar:

= Etkinliklerin tiim yas gruplarina hitap edecek sekilde diizenlenmesi

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorliigii

Kalite Koordinatori
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22.6 Geleneksel El Sanatlar1 Kurslarinin Diizenlenmesi

Faaliyetin Amaci: Tokat Yazmaciliginin Yayginlastirilmasi

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Tokat Yazmacilig1 ve Geleneksel El Sanatlar1 Aragtirma ve Uygulama Merkezi

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar1 | Kayit Ortam

» lgili birimden iist yaz1 | = Uygulama ve Arastirma | *  Arastirma ve *  TOGU Haber Biilteni
ile talep gelmesi Merkezi ¢aliganlari Uygulama Merkezi’ne web sayfasi
Uygulama Haber ve Medya ait dokiimanlar = Sosyal
merkezimizce Mliskileri Personeli birimin web Medya
degerlendirilmesi sayfasinda yer Sayfalar1
Birim personelinin almaktadir. = EBYS

calismalarini yapmast
=  Sayfada duyurulmasi

Izleme Kriterleri:
= Yillik diizenlenen kurs sayisi
= Kaurslara katilan kisi sayisi
= Kursiyerlerin egitim sonrasi memnuniyet diizeyi
= Kurs sonunda sertifika alan kisi sayist

Riskler:
= Merkezin fiziki yapisinin yetersiz olmasi (at6lye alani, sergi salonu, depo vs.)
= Nitelikli personel eksikligi
= Egitim faaliyetlerinde stireklilik olmamasi

Firsatlar:
= Fl baskilarinin taginabilir olmast ile farkli yerlerde kurs verebilme
*=  TOGUSEM isbirligi ile sertifikali ve nitelikli personel sayis1 artirma
=  Egitimlerin projeye doniistiiriilmesi

22.7 Palyatif Bakim Faaliyeti

Faaliyetin Amaci: Hayati tehdit eden hastaliklarla karsilagsan hasta ve hasta yakilariin, hayat kalitesini artirmak i¢in
hastanin fiziksel, sosyal, psikolojik problemlerini tanilayarak biitiinciil bir yaklagimla gerekli destegi saglamak, hasta,
hasta yakini ve palyatif bakim personelinin ihtiya¢larina yonelik (sosyal etkinlikler, hasta/hasta yakini1 bakimi, egitim,
toplanti, gondlliilik faaliyetleri) toplum tabanli, kendimize 6zgii, bilimsel ve dinamik bir palyatif bakim hizmeti
olusturabilmek, toplumda palyatif bakim farkindalig1 saglayabilmektir.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Palyatif Bakim Uygulama ve Arastirma Merkezi

Faaliyet Adimlar1 Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar1 | Kayit Ortamm
= Hasta, hasta yakinive | = Merkez Midiirii * TOGU.ISA.168 = EBYS
personel ihtiyaglarimin | = Merkez Midiir Etkinliklerin *  TOGU Haber Biilteni
saptanmas, Yardimcisi Universite Web =  Web sayfasi
=  [htiyag alanlarinin =  Palyatif Bakim Calisma Sayfasinda
Palyatif Bakim Grubu Duyurulmasi Is Akisi
Calisma Grubuna
sunulmasi,
» htiyaca yonelik
alanlarin tespit
edilerek gerekli
egitimcilerin
belirlenmesi,

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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=  Egitimcilerin
tespitinden sonra
etkinligin planlanmasi
(glin, saat, katilimct
sayist, gerekli
argiimanlarin
saglanmast)

izleme Kriterleri:
* Yili¢inde yapilan etkinlik sayis1
»  Yapilan etkinliklere katilan hasta sayist
»  Yapilan etkinliklere katilan hasta yakini sayist
*  Yapilan etkinliklere katilan personel sayisi
=  Yapilan etkinliklere katilan 6grenci sayisi

Riskler:
»  Hastalarin saglik durumu nedeniyle etkinliklere katilamamasi
= Katilimci sayisinin saglanamamasi
= Egitimci sayisinin saglanamamasi

Firsatlar:
=  FEtkinliklerin palyatif merkezimizin i¢inde diizenlemek
= Farkl egiticiler belirlemek

22.8 Afet Farkindalik Egitimi Faaliyeti

Faaliyetin Amaci: Akademik, idari personel ve tniversite 6grencilerine yonelik Temel Afet Bilinci olugturulmasini
saglamak

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: AFAMER

Faaliyet Adimlar1 Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar1 | Kayit Ortamm
= lgili birimden(Kurum | =  Merkez Miidiirii = TOGU.ISA.168 *  TOGU AFAMER web
ici/Kurum dis1) egitim = Merkez Midiir Etkinliklerin sayfast
talebinin veya iist Yardimcisi Universite Web = Sosyal
yazinin gelmesi Sayfasinda Medya
Merkez yonetimince Duyurulmasi Is Akisi Sayfalari
egitimin planlanmasi ve = EBYS

onaylanmast

=  Egitmenlerin ve
katilimcilarin egitime
katiliminin saglanmast
ve ¢aligmalarini
tamamlamast

=  Egitimin kurum i¢i
sayfada, sosyal
medyada ilan edilmesi

Izleme Kriterleri:
= Yillik verilen egitim sayis1
*  Yapilan egitimlere katilime1 sayisi

Riskler:
=  Egitimlerin belirlenen tarihlerde yapilamamasi
» Katilimcilarin egitimlere kayit olusturup katilmamasi

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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Firsatlar:

»  Onemli giin ve tarihlerin 6nceden yayimlanmasi belirli giin ve haftalarda yapilacak egitimlerin nceden

duyurulmasi

22.9 Obezite ve Diyabet ile Miicadele Uygulamalara Yonelik Arastirma Faaliyeti

Faaliyetin Amaci: Obezite ve eslik eden hastaliklarin tan1 ve tedavisinin yapilmasi

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Obezite ve Diyabet Arastirma ve Uygulama Merkezi

Faaliyet Adimlar1 Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar1 | Kayit Ortam

=  Kisi hasta kabul Merkez Miidiiri =  Saglik Bakanlig1 = Hastane
sistemi {izerinden Aile Hekimligi A.B. Obezite Merkezleri Ve altyapili
merkeze basvuru asistan doktorlar1 Obezite Cerrahi Enlil
yapar Merkezde Uygulamalari sistemi

»  Kisinin boy-Kkilo- gorevlendirilmis olan Hakkinda Yonetmelik | = Hasta
kan-idrar tetkiki diyetisyen dosyalari
Olgtimleri yapilir Merkezde =  Tokat Gaziosmanpasa

= Obezitesine eslik gorevlendirilmis olan Universitesi Obezite
eden hastalik Hemgire Ve Diyabet Uygulama
tespit edilirse Merkezde Ve Arastirma Merkezi
gerekli tedavi ve gorevlendirilmis olan Yonetmeligi

yonlendirmeler
yapilir.

= Kisi beslenme
recetesi agisindan
diyetisyen ile
gorusur

= Psikolojik
danigmalik
acisindna psikoog
ile gorisiir

= Randevu verilen
tarihlerde diizenli
takiplerine devam
eder

psikolog

izleme Kriterleri:

=  Toplam takip edilen hasta sayisi

Riskler:

= Gorevlendirilen personelin izin donemleri
=  Hasta birikiminin fazla olmasi

Firsatlar:

= Gorevlendirilmis personellerin doniisiimlii izin almasi saglanmasi
= Hasta takiplerinin randevu sistemi iizerinden yapilmasi

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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22.10 Obezite Taramalar1 Yapilmasi Faaliyeti

Faaliyetin Ad1: Obezite ve iliskili hastaliklar ile ilgili farkindalik etkinlikleri

Faaliyetin Amaci: Toplumda obezite ile ilgili farkindalik yaratarak toplum taramalari yapmak

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Obezite ve Diyabet Arastirma ve Uygulama Merkezi

Faaliyet Adimlar1 Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar1 | Kayit Ortam
=  Tiim topluma agik Merkez Miidiirii =  Saglik Bakanlig1 = Sosyal
alanlarda (hastane Aile Hekimligi A.B Obezite Merkezleri Ve Medya
koridoru, sehir asistan doktorlart Obezite Cerrahi =  Web
meydani vb.) Merkezde Uygulamalari sayfast
bilgilendirme gorevlendirilmis olan Hakkinda Y&netmelik
stantlar1 agmak diyetisyen =  Tokat Gaziosmanpasa
*  Bagvuranlarin boy Merkezde Universitesi Obezite
ve kilolarinin gorevlendirilmis olan Ve Diyabet Uygulama
Olciilerek kendi Hemgire Ve Arastirma Merkezi
beden kitle Merkezde Yonetmeligi
indeksleri ile ilgili gorevlendirilmis olan
farkindalik psikolog
yaratmak Tip fakiiltesi 6grencileri
= Basit dogru
beslenme ve
egzersiz
onerilerinde
bulunmak

izleme Kriterleri:

*=  TOGU Obezite web sayfasinda yayinlanan etkinlik sayisi (y1llik)

Riskler:

= Toplumun yeterli ilgiyi gdstermemesi
=  Yeterli personelin bulunamamasi

Firsatlar:

=  Toplumsal dikkati ¢ekecek afig ve pankartlar kullanilmasi
»  Tip fakiiltesi 6grencilerinin etkinlige dahil edilebilmesi

22.11 Obezite Farkindahk Egitimleri Faaliyeti

Faaliyetin Adi: Obezite ve iligkili hastaliklarla ilgili farkindalik egitimleri

Faaliyetin Amaci: Obezite ve basa ¢ikma yontemleri ile ilgili obeziteli bireylerin bilgilendirilmesi, dogru beslenme ve

egzersiz yontemlerinin anlatilmasi, farkindalik yaratilmasi

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Obezite ve Diyabet Arastirma ve Uygulama Merkezi

Faaliyet Adimlar Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar1 | Kayit Ortam
=  Her ayin basinda Merkez Miidiirii = Saglik Bakanhigi = Resmi
o ayki egitimin Merkez danigma Obezite Merkezleri Ve toplanti
konusunun ve komisyonu Obezite Cerrahi imza
egitimcinin Saglik Arastirma ve Uygulamalari tutanaklari
planlanmasi Uygulama Merkezinde Hakkinda Yonetmelik | =  Sosyal
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Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorliigii

Kalite Koordinatori




NP Dokiiman No TOGU.SUR.022
c}\hp‘ 4s. : R
Ne ! , T.C. Ilk Yayn Tarihi | 24.10.2025
éé' F Y 4 TOKAT GAZIOSMANPASA Revizyon Tarihi | 10.11.2025
s h N2 UNIVERSITESI RevizyonNo | 01
<. 1092 ,{3’ Toplumsal Katki Siireci Sayfa No 9/10
= Uygun mekéan gorev yapan ilgili Medya
ayarlanmasi i¢in ogretim iyeleri = Tokat Gaziosmanpasa | = Web
yazi iglerinin Universitesi Obezite sayfast

tamamlanmasi

*=  Merkeze kayith
daniganlara
duyurulmasi

= Sosyal medya
hesabi ve internet
sayfasi lizerinden
duyurularin
yapilmasi

ve Diyabet Uygulama
ve Aragtirma Merkezi
Yonetmeligi

izleme Kriterleri:

*=  Toplam verilen egitim sayis1 (Y1llik)
= Gergeklestirilen egitim programlarina katilan kisi sayisi

Riskler:

= Egitimcilerin 6zel ya da is yogunlugu gibi nedenlerle egitime katilamamasi
= Katilimcilara yeterli duyuru yapilamamasina bagl olarak katilimin olmamasi

Firsatlar:

= Merkez ¢alisanlarinin da egitimci olarak gorev almasi ve egitim verebilmesi
= Katilimcilarin bizzat cep telefonlarindan duyurularin iletilmesi

22.12 Tazelenme Universitesi Etkinlikler Faaliyeti

Faaliyetin Amaci: Tazelenme Universitesi ile yashlikta bilgi, beceri ve yeteneklerin korunmasi; yenilerinin kazanilmasi

amaglanmaktadir. Tokat Gaziosmanpasa Universitesi biinyesinde bulunan 6gretim iiyeleri ve elemanlar1 Tazelenme

Universitesinin &grencilerinin aktif, katilime1, saglikli, iiretken, basarili ve Ogrenen bir yashlik gecirmeleri igin

caligacaklardir.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: TOGU Tazelenme Universitesi Koordinatorliigii

Faaliyet Adimlar Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortamm
= Tazelenme Tazelenme *  TOGU.FRM.594 Tazelenme Fiziksel Ortam
Universitesi Universitesi Universitesi Koordinatorliigii TOGU Haber
ogrencileri yararina Koordinatorii Kesin Kayit Formu Biilteni web
etkinliklerin Tazelenme *  TOGU.FRM.593 Tazelenme sayfasi
planlanmasi Universitesi Universitesi Koordinatorliigii Sosyal Medya
= Planlanan Koordinator Ogrenci Taahhiitnamesi Sayfalar1
etkinliklerin birlikte yardimcilari *  TOGU.FRM.589 Kurum Dist EBYS
yiiriitiilecegi kisi/ler Tazelenme Gezi Etkinlik Uygulamalara
ve Ogrencilere Universitesi Katilim Taahhiitnamesi
iletilmesi Koordinatorligi *  TOGU.FRM.590 Kay1t
= Etkinliklerin sekreteryasi Sildirme Talep Formu
duyurulmasi *  TOGU.FRM.591 Kay1t
Yenileme Talep Formu
*  TOGU.FRM.592 Kay1t
Dondurma Talep Formu

izleme Kriterleri:

=  Yilicinde yapilan etkinlik sayis1
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Gergeklestirilen etkinliklere katilan kisi sayisi

Riskler:

Ogrencilerin etkinliklere ¢esitli nedenlerle katilamamasi

Planlanan faaliyetlerin farkli kosullar nedeniyle aksamasi

Ogrencilerin fiziksel durumlarindan kaynakl erisebilirlik sorunlart

YOK ’te resmi 6grencilik statiisii bulunmadig1 igin 6grenci disiplin sorunlar1 ve buna yénelik yaptirimlar

Firsatlar:

Tazelenme Universitesi'nin kampiislerinde bir yandan teorik derslerle yasam boyu dgrenmenin gerceklesmesi
saglanirken 6te yandan uygulamali derslerle 6grencilerin yeteneklerini kesfetmelerine olanak taninmaktadir.
Kampiislerde 6renim goren geng kusaklarin Tazelenme Universitesi dgrencileriyle ayni ortamda bulusmast, onlarin
bilgi ve tecriibelerinden yararlanmasi, egitimin hedefleri arasinda yer almaktadir.

Tim 6gretim iiyeleri ve katilimcilar programa goniilliik esasina gore katilmaktadirlar. Programin genel ¢ergevesi
aktif ve pozitif yaslanmaya yonelik ders ve aktiviteleri olusturdugundan Tazelenme Universitesi 6grencilerine aktif
ve basarilt bir yaslanmanin 6niinii agmast.

22.13 TISAMER Egitim Faaliyetleri

Faaliyetin Amaci: islami [limler fakiiltesi 6grencilerinin akademik gelisimlerine destek olmak, temel metin okuma ve

anlama becerilerini giiclendirmek.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: TOGU islami Ilimler Uygulama ve Arastirma Merkezi (TISAMER)

Faaliyet Adimlar1 Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortamm

*  Egitim miifredatnin ve | = TISAMER *  TOGU.TISAMER Egitim = Fiziksel Ortam
haftalik 3 derslik Miidiirii Etkinliklerin Universitt Web | = TISAMER web
programin belirlenmesi | = TISAMER Sayfasinda Duyurulmast Iy sayfasi

= Ogrenci basvurularinin Miidiir Alast =  Sosyal Medya
alinmasi ve kurlarin (1. Yardimcilari Sayfalar1
ve 2. Kur) olusturulmast | = TISAMER Iidari = EBYS

=  Haftalik derslerin (3 Personel

ders/hafta) icra edilmesi

izleme Kriterleri:

Y1l i¢inde yapilan egitim sayist
Gergeklestirilen egitimlere katilan kisi sayist

Riskler:

Ogrencilerin yogun akademik takvimi nedeniyle ders devamliliginin diismesi
Miifredatin 6grencilerin seviyeleri arasindaki farklara tam uyum saglayamamasi

Firsatlar:

Ogrencilerin akademik basarilariin artmastyla merkezin taninirliginin giiclenmesi.
Islami flimler alaninda nitelikli arastirmaci adaylarinin yetistirilmesine katki sunulmas.
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22.14 Sertifikah Egitim Faaliyetleri

Faaliyetin Amaci: Toplumun siirekli olarak eskiyen bilgi diizeyini ¢agin gereklerine uygun yeni bilgilerle donatmak ve
egitim ihtiyacim1 karsilamak iizere Universite birimlerinin sahip oldugu uzmanhklarindan yararlanan, kalite ve nitelik
acisindan iistiin ve talebe uygun olarak tekrarlanan, sertifika programi, kurs veya seminer tarzinda, kisa ve uzun siireli
egitim-6gretim programlari diizenlemektir.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Siirekli Egitim Arastirma ve Uygulama Merkezi (TOGUSEM)

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Kayit Ortanm
Dokiimanlari
= Bireysel veya Miidiir, Miidiir TOGU.ISA.334 *  TOGUSEM web sayfasi
Kurumsal Yardimeilari Stirekli Egitim = EBYS
bagvurularin TOGUSEM idari Aragtirma Ve
alinmasi (Resmi personeli Uygulama Merkezi
yazi1 veya Dilekge) Proje Odasi Is Akist
= Yonetim Kurulu = TOGU.ISA.335
tarafindan Stirekli Egitim
degerlendirilmesi Arastirma Ve
=  Egitimin Uygulama Merkezi
planlanmasi Ek Odeme Is Akist
=  WEB Sayfasinda = TOGU.ISA.336
duyurulmasi Siirekli Egitim
= Yeterli kontenjan Aragtirma Ve
olmasi halinde Uygulama Merkezi
egitimin Danigmanlik
gerceklestirilmesi Faaliyetleri Is Akisi
»  Ucretli egitimlerde » TOGU.ISA.337
egitimciye iicret Stirekli Egitim
o0demesi yapilmasi Arastirma Ve
=  Egitim sonu Uygulama Merkezi
Katilime1 Satin Alma Is Akis1
Belgelerinin = TOGU.ISA.338
diizenlenmesi Siirekli Egitim

Aragtirma Ve
Uygulama Merkezi
Ucreti fade Islemleri
Is Akist

izleme Kriterleri:
= Acilan egitim sayisi(Y1llik)
= Egitimlere katilan kigi sayist (Y1llik)
= Verilen sertifika sayisi (Yillik)

Riskler:

= Jeopolitik sinirliliklar nedeniyle planlanan faaliyetlerin aksamasi ve siirdiiriilebilirligin olumsuz

etkilenmesi

»  Idari personel eksikligi nedeniyle siireclerin etkin yonetilememesi ve is yiikiiniin artmasi
=  Fiziki mekan yetersizligi nedeniyle faaliyetlerin kapasite ve verimlilik acisindan sinirlanmasi
= Egitimlerin hedef kitleye ulasmasindaki sinirliliklar nedeniyle beklenen egitim ¢iktilarinin elde

edilememesi

Firsatlar:
= Isbirligine agik bir yonetimin olmasi
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22.15 Hobi Bahgesi Tahsis Faaliyeti

Faaliyetin Amaci: Miidiirliik sorumluluk arazisinde {iniversite personeline tarimsal faaliyetlerle ilgili uygulama imkan1

ve alt yapis1 saglamak

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Tarimsal Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirligi

Faaliyet Adimlari Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortanm
= Hobi Bahgesi tahsis =  Miidiir = TOGU.IKY.026 = EBYS
ilam = Midir TOGU Tarimsal .
=  Basvurular Yardimcisi Uygulama Ve = Elektronik
= Yerlestirme ve tahsis = Sorumlu Aragtirma Merkezi Ortam
= Alt yap1 hazirliklari Personel Yonetmeligi = Fiziki Ortam
= Etkinlik =  TOGU.YON.040
Planlamalarinin Tokat
Yapilmast Gaziosmanpaga
= Etkinliklerin Universitesi
Gergeklestirilmesi Tarimmsal Uygulama
= Belgelendirme Ve Aragtirma
Islemleri Merkezi Miidiirliigii
»  zleme ve lyilestirme Y6nergesi
Faaliyetleri

izleme Kriterleri:

e  Hobi bahgelerine yapilan bagvuru sayisi
e Hobi bahgelerine yapilan tahsis sayisi

Riskler:

e  Yetersiz talep nedeniyle bahgelerin bos kalmasi ve verim alinamamasi
e  Alt yapidaki eksiklik ve ariza nedeniyle {irlinlerin zarara ugramasi

Firsatlar:

e  Hobi bahgelerinin verimli kullanilmasi
e Personelin zamanin tarimsal faaliyet ve iiretimle verimli ve ekonomik kullanilmasi

22.16 Tarimsal Uretim Faaliyeti

Faaliyetin Amacr: : Dogal kaynaklarin uygun girdilerle birlikte kullanarak yapilan her tiirlii iiretim, yetistirme, isleme,
girdi iiretimi ve iiriinlerin pazarlanmasi

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Tarimsal Uygulama ve Arastirma Merkezi Midiirligi

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar1 | Kayit Ortam
= Ne yapilacagina karar = Midir * TOGU.FRM.446 = EBYS
verme (amacin =  Midir Yardimcisi Ek1A-Arastirma Yeri .
belirlenmesi) = Miihendis Talep Formu = Elektronik Ortam
= Planlama = Teknisyen (Bitkisel) = Fiziki Ortam
= Imkanlarin aragtirilmasi =  Tarim Iscileri = TOGU.FRM.447

» [sletmede dogal, teknik
ve ekonomik kosullar
g0z Oniinde
bulundurularak hangi
iiretim faaliyetlerine ne
kadar yer verilecegi,

Ek1B-Arastirma Yeri
Talep Formu
(Hayvansal)

* TOGU.FRM.448
Ek1C-Arastirma Yeri
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= Hangi kaynaklardan ne Talep Formu (Isgiicii
kadar kullanilacag1 ve Makina)

= s giicii planlamasinin
nasil yapilacagi,

= [sletmede kullanilacak
sermayenin saglanacagi
kaynaklarin ve bunun
nasil kullanilacaginin
belirlenmesi

= Toprak verimliliginin
muhafazasi

»  Girdi kullaniminda
masraf
minimizasyonunun
saglanmasi

= Uretilen mamuliin yari
veya tam olarak

islenmesi
= Depolama
= Pazarlama

izleme Kriterleri:

= Yillik {iretilen {iriin gesidi sayisi

Riskler:

=  Makine, ekipman veya insan kaynagi yetersizligi nedeniyle iiretim verimliliginin diigmesi
=  Tarim ekipmanlari, sulama sistemleri veya is giicii yetersizligi nedeniyle iiretim verimliliginin azalmasi

Firsatlar:

e  Saglikli ve giivenilir tarim triinlerine erigimin saglanmasi
e  Uretimde veriminin artmast

22.17 Tarimsal Arastirma Projelerinin Yiiriitiilmesi Faaliyeti

Faaliyetin Amaci: Tarimsal faaliyetlerle ilgili tiim alanlarda etiit, planlama, aragtirma, egitim ¢alismalar1 yapmak

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Tarimsal Uygulama ve Arastirma Merkezi Mudiirliga

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar1 | Kayit Ortamm
= Ogretim iiyelerince yapilan » Proje Yiiriitiiciisii » TUBITAK panel = TUBITAK
proje bagvurulari * Proje Islemleri Birimi sistemi ve Transfer Takip
= Proje  bagvurularin  kayit Y oneticisi kriterleri Sistemi
altima almmmasi1 ve destek *  Midiir .
islemleri =  Miidir Yardimcisi = TUBITAK . = EBYS
= Kmum/kumluslardan gelen ILIJS?;IT dergi s Ofis ortam1
resmi yazilar(bilgi, veri,
gérevlendirme talepleri, n TOGUFRM449 " Bilgisayar ve
anket vb.) GUTAM benzeri teknik
= Universite disindan gelen Projeleri altyap1
proje teklifleri Sozlesme Formu
= Akademik birimlerden gelen
resmi yazigsmalar
(gbrevlendirme vb.)
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= Proje sonug igslemleri

Izleme Kriterleri:
= Ulusal 6zel veya resmi kurum ve kuruluslar tarafindan desteklenmis Ar-Ge niteligi tasiyan proje sayisi
= Proje bagvurularinda son giine kalinmasi nedeniyle yasanan gecikmeden dolayi iptal olan proje bagvuru sayist

Riskler:
= Yapilan ¢aligmalara toplum tarafindan istenilen diizeyde 6nem verilmemesi
*  Proje bagvurularinda son giine kalinmasi nedeniyle imzalanma/onaylanma ve ilgili kurumla
yazigsma/postalanma iglemlerinde gecikmeler

Firsatlar:
= Ulusal kaynakli proje portfoyiiniin artmasi
= Ureticilere yonelik projelerde iiretim veriminin artmasi

22.18 Tarim Uriinleri icin Hammadde (Tohum, fide vb.) Ahm Faaliyeti

Faaliyetin Amaci: Tarimsal Uygulama ve Arastirma Merkezinin ihtiya¢ duydugu mal ve ekipmanlarin; mevzuata uygun,
zamaninda, ekonomik ve ihtiyaca uygun sekilde temin edilmesini saglayarak, tarimsal uygulama, arastirma ve egitim
faaliyetlerinin kesintisiz ve etkin yiriitiilmesini temin etmektir.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Tarimsal Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirligi

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar1 | Kayit Ortamm
= [htiyacin belirlenmesi ve *  Miidiir = TOGU.YON.040 e EBYS
teknik gerekliliklerin tespiti | =  Miidiir Yardimcisi Tokat Gaziosmanpasa _
=  Yaklasik maliyet = Sorumlu Personel Universitesi Tarimsal o Resmi Gazete
¢aligmasinin hazirlanmasi Uygulama Ve

= Teknik ve idari sartnamenin Arastirma Merkezi *  FizikiOrtam
Midiirligii Yonergesi

hazirl - i
azirlanmasi = TOGU.USE.O0L0TC. e Elektronik Kamu

=  Dogrudan temin usuliiyle . Alimlart
Gaziosmanpasa

satin alma siirecinin Universitesi Tarimsal Platformu
baslatilmasi Uygulama Ve (EKAP)
= Piyasa aragtirmasi ve Arastirma Merkezi ;
tekliflerin temin edilmesi Doner Sermaye * K?mu ‘Ihale
= Uygun teklifin belirlenmesi Gelirlerinden Bilteni
ve onay siirecinin Yapilacak Ek Odeme e Basmilan
tamamlanmasi Dagitim Usul Ve Kurumu ilan
»  Sozlesmenin imzalanmasi Esaslart Bilgi Sistemi
= Malin teslim alinmas1 ve (ILANBIS)
muayene—kabul
islemlerinin yapilmasi e DMO E-Satig
»  Tasmr kayit ve zimmet Portali
islemlerinin
gergeklestirilmesi

Izleme Kriterleri:
*  Yapilan satin alma sayist
*  Sartnameye uygun teslim edilen mal/hizmet orani
=  FEksik veya iade gerektiren alim sayisinin toplam alim sayisina orani

Riskler:
=  Satin alma ihtiyacinin dogru planlanamamasi nedeniyle yapilan satin alma sayisinin yetersiz veya
gereginden fazla olmasi
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= Teknik veya idari sartnamenin agik ve yeterli hazirlanmamasi nedeniyle teslim edilen mal/hizmetlerin

sartnameye uygunluk oraninin diismesi

=  Tedarik¢i performansinin yetersiz olmasi sonucu eksik veya iade gerektiren alimlarin toplam alimlar

icindeki oraninin artmast

Firsatlar:

=  Satin alma ihtiyaglarinin dogru planlanmasiyla kaynaklarm etkin kullanilmasi ve gereksiz alimlarin

Onlenmesi

= Sartnamelerin net ve standart hale getirilmesi sayesinde sartnameye uygun teslim edilen mal/hizmet

oraninin artirilmasi
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