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SUREC KOORDINATORU: Prof. Dr. Ugur Akin

SURECTEN SORUMLU BiRiIMLER: Lisansiistii Egitim Enstitiisii

YETKIi VE SORUMLULUKLAR: Gorev tanimlarinda belirtilmistir.

SURECIN AMACI: Ogrenciye bagimsiz arastirma yapma, bilimsel problemleri, verileri, genis ve derin bir bakis agis1
ile irdeleyerek yorum yapma, analiz etme ve yeni sentezlere ulasmak i¢in gerekli becerileri kazandirmasi kapsaminda
yiiriitiilen lisansiistii programu siirecinde gerceklestirilen is ve faaliyetlerin mevzuata uygun bir sekilde dogru ve eksiksiz
olarak siirdiiriilmesi amaciyla yapilan tiim hizmetlerin toplumsal faydaya doniigmesini saglamak.

GIRDILER KAYNAKLAR CIKTILAR
* YOK’ten gelen yazilar. = Ofis ortami ve ofis gerecleri = Tez Caligmasi
= Rektorlik Makami’ndan gelen » Insan Kaynag = Mezuniyet Belgeleri
yazilar. (Senato Kararlari, daire = Enerji (Dogalgaz, Elektrik) (Diploma ve diploma eki)
bagkanliklarindan gelen yazilar vb.) = Teknolojik Altyapi, Donanim = Belgeler (Transkript, Ogrenci
= Akademik Takvim ve Ofis Yazilimlart Belgesi vb.)
*  OSYM Yerlestirme Belgeleri = Ogrenci Bilgi Sistemi = Ogrenci Islerine Ait Veriler
(Mezuniyet Belgesi, ALES Sinavi = EBYS ve Raporlar
Sonug Belgesi, Yabanci Dil Siavi = TURNITIN
Sonug Belgesi vb) = YOK-TEZ
= Kanuni Yiikiimliilikten =  YOKSIS
Kaynaklanan Bilgilendirmeler = ASAL
(Askerlik Subesi, KYK vb.) = E-Posta
* Dilekge ve basvuru evraklari. *  TOGU.IKY.006 Lisansiistii
* Lisansiistii Egitim Enstitiisii Egitim ve Ogretim
Standart Bagvuru Formlari Yonetmeligi
= Kurum / Kuruluslarla yapilan * TOGU.USE.001 Lisansiistii
yazigmalar. Egitim ve Ogretim
Uygulanmasina Yo6nelik Usul
ve Esaslar
* TOGU Senato ve Yénetim
Kurulu Kararlar
=  Enstitii Yonetim Kurulu
Kararlari
= Anabilim Dali Kurulu
Kararlari
Hazirlayan Onaylayan

Kalite Koordinatorligii

Kalite Koordinatori

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.




Dokiiman No TOGU.SUR.021
SMAsy TC. flk Yaym Tarihi | 15.10.2024
A 1 . - T
;;:y r1 :4“ TOKAT GAZIOSMANPASA Revizyon Tarihi | 21.05.2025
3 L1 fg UNIVERSITESI Revizyon No 02
% » Lisansiistii Ogrenci Isleri Siireci f /
% ) RZ g 1 Isler1 Sureci Sayfa No 2127
199
FAALIYETLER

21.1 Lisansiistii Ogrenci Alm Basvuru Kosullar1 ve Kontenjan Faaliyeti

Faaliyetin Amaci: Tiim lisansiistii programlar igin 6grenci alimi1 bagvuru kosullar1 ve kontenjan talepleri faaliyetlerinin

kanitlanabilirlik ve seffaflik ilkeleri dogrultusunda dogru ve etkin bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

Faaliyetin Yiiriitilldiigii Birimler: Rektorliik, Lisansiistii Egitim Enstitiisti Midirligli ve Anabilim Dali Baskanliklar1

Faaliyet Adimlar1 Gorevli BilgiTarif Kayit Ortamm
Dokiimanlari

= A.B.D. Bagkanliklarindan = Rektor = 2547 Sayili = EBYS
lisansiistii 6grenci alimi i¢in = Genel Sekreter Yiiksekogretim = OBS
basvuru kosullar1 ve = Senato Kanunu = Dijital Ortam
kontenjanlarinin talep edilmesi »  Enstitii Miidiirii *  TOGU.IKY.006 *  Fiziki Arsiv

= A.B.D. Bagkanliklarinin Akademik = Enstitii Yonetim Lisansiistii Egitim = Web Sayfasi
Kurul Karar1 almasi ve Enstitiiye Kurulu ve Ogretim
yaz1 ile bildirmesi = Anabilim Dali Yonetmeligi

= Enstitii Yonetim Kurulu Karari Baskanlari = Yiiksekogretim
alinmasi = Anabilim Dali Kurumlarinda

= Enstiti Yonetim Kurulu Kararinin Kurulu Uzaktan Ogretime
Senatoya sunulmasi » Enstitii Ogrenci Iliskin Usul ve

= Senato tarafindan onaylanmast. Isleri Personeli Esaslar

= Lisansiistii 6grenci bagvuru sartlart = Enstitii Yazi Isleri
ve kontenjanlarinin Enstitii web Personeli
sayfasinda ilan edilmesi

izleme Kriterleri:

»  Hatal aktarilan kontenjan sayisi

Riskler:

*  Anabilim Dallarindan gelen kontenjan sayis1 ve bagvuru kriterlerinin 6grenci alimi ilanina hatalr aktarilmasi

Firsatlar:

= Ogrenci isleri personellerinin capraz kontrol yaparak hatalar1 en aza indirebilmesi ve sz konusu personel

arasinda dayanigma i¢inde etkili ve faydali bir iletisimin gergeklestirilmesi

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorligii

Kalite Koordinatori

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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21.2 Basvuru ve Kayit Faaliyeti

yapilmasint saglamak.

Faaliyetin Amaci: Lisansiistii Programlarima basvuru ve kayit faaliyetlerinin zamaninda, dogru ve etkin bir sekilde

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Lisansiistii Egitim Enstitiisti Mudiirligii

Faaliyet Adimlar1

Gorevli

Bilgi/Tarif Dokiimanlari

Kayit Ortam

» [lgili bagvuru tarihlerinde ilan
edilen programlar i¢in bagvuru
islemlerinin yapilmasi
ALES sonug belgesi, yabanci dil
sinavi sonug belgesi ve
mezuniyet notu ile birlikte.)

= Enstitii tarafindan bagvurularin
degerlendirilmesi

= Bilim sinavina katilacak
adaylarin web sayfasinda
duyurulmasi. [Tezli Yiiksek
Lisans ve Doktora Programi|

= A.B.D. Bagkanliklar1 tarafindan
bilim sinavi jiirisinin
olusturulmasi ve bilim
sinavlarinin jiiri tarafindan
yapilmasi. [Tezli Yiiksek Lisans
ve Doktora Programi]

= Degerlendirme sonrasinda kayit
hakki kazanan adaylarin Enstitii
web sayfasinda ilan edilmesi.

= Yerlesilen programa Kesin kayit
isleminin yapilmasi

» (Ogrencinin 6grenci bilgi sistemi
tizerinden sifre sifirlama islemini
gergeklestirerek kisisel bilgilerini
ve IBAN numarasini girmesi
[Tezsiz Yiiksek Lisans
Program]

= Ogrenci tarafindan yeterli sayida

basvuru yapilmadig ya da yeterli

= Anabilim Dali
Bagkanlari

= Bilim Sinavi Jiirisi

* Enstitii Ogrenci
Isleri Personeli

= Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig:
Personeli [Tezsiz
Yiiksek Lisans

Programi]

= 2547 Sayil
Yiiksekdgretim Kanunu

* TOGU Lisansiistii Egitim
Enstitiisii Basvuru
Takvimi

* TOGU.IKY.006
Lisansiistii Egitim ve
Ogretim Yonetmeligi

= Yiksekogretim
Kurumlarinda Uzaktan
Ogretime 1liskin Usul ve
Esaslar [Tezsiz Yiiksek

Lisans Programi]

= OBS

= Enstitii Bagvuru
Sistemi

= Dijital Ortam

= Web Sayfasi

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorligii

Kalite Koordinatori

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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sayida kesin kayit islemi
gerceklestirilmedigi i¢in
acilamayan programlarin Enstitii
web sayfasinda ilan edilmesi.
[Tezsiz Yiiksek Lisans
Programi]

= Acilamayan programlar i¢in
Ogrenim ticreti yatirmis olan
Ogrencilerin para iadesi
hakkindaki dilekg¢elerini
Enstitiiniin lisansustu@gop.edu.tr
adresine iletmeleri. [Tezsiz
Yiiksek Lisans Programi]

= Agilamayan programlara bagvuru
yaparak 6grenim iicretini yatiran
Ogrencilere, para iadelerinin
yapilabilmesi i¢in ilgili e-posta
adresine gelen dilek¢elerin
degerlendirilerek, Enstitii
yonetim kurulu kararinin
alinmasi. [Tezsiz Yiiksek Lisans
Programi]

» [lgili kararin ve grenim iicreti
iade listesinin Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligi’na iletilmesi.

| Tezsiz Yiiksek Lisans

Programi]

izleme Kriterleri:

*  Yerlesen 6grenci sayisinin ilan edilen kontenjana orani

Riskler:

degistirmesi riski [Tezli Yiiksek Lisans ve Doktora Programi]

ve kontrol esnasinda fark edilmemesi neticesinde, 6grencinin haksiz yere yerlesmesi

kontrol esnasinda gézden kagmasi neticesinde 6grencinin yerlesebilme riski

= Lisansiistii 6grenci alim ilaninda yer alan basvuru kosullarinin saglanmadigi halde 6grencinin bagvuru yapmasi

= Bagvuru ekraninda 6zel bagvuru kriterlerinin olmasi halinde &grencinin belgeyi eklememesi durumunda,

* Bilim sinavi notlarmin OBS’de yer alan bagvuru ekramina hatali girilmesi neticesinde genel siralamayi

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorligii

Kalite Koordinatori

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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= Kesin kayit islemini gerceklestiren 6grenci sayisinin 20’nin altinda kalmasi durumunda, programin a¢ilamamasi
riski [Tezsiz Yiiksek Lisans Programi]

= Program agilmasi i¢in gerekli sayinin saglanmasina ragmen, 6grencinin ilgili programlara bagvurup dgrenim
ticretini yatirdig1 halde, kesin kayit islemini gerceklestirmemesi neticesinde, Enstitliniin yatan paray: fark
edememesi durumu meydana gelebileceginden, s6z konusu 6grenim iicretinin iade edilememesi riski dogabilir.
[Tezsiz Yiiksek Lisans Programi]

»  Ogrenim iicreti iadesinin yapilabilmesi igin, ilgili 6grencilere gonderilen bilgi sms’lerinin, okunmamasi ya da
silinmesi neticesinde 6grencilerin bilgi edinememis olmalarindan dolayi, Enstitii web sayfasinda yayinlanan
matbu dilek¢enin doldurulup Enstitiiye ulastirilmamast sonucunda, sorunlar yasanarak 6grenim tcreti iade
stirecinin uzamasina neden olabilmektedir. [Tezsiz Yiiksek Lisans Programi]

= Ogrencinin OBS iizerinde IBAN numarasini girmemesi neticesinde, dgrenim iicreti iade listelerinin Strateji
Gelistirme Daire Baskanligi’na geg iletilmesine ve bundan dolay1 da diger 6grencilerin de iade islemlerinin

aksamasina ve uzamasina neden olmaktadir. [Tezsiz Yiiksek Lisans Programi]

Firsatlar:
=  Ogrenci isleri personellerinin ¢apraz kontrol yaparak hatalar1 en aza indirebilmesi ve s6z konusu personel

arasinda dayanisma icinde etkili ve faydali bir iletisimin gerceklestirilmesi

21.3 Danmisman Atamasi Faaliyeti

Faaliyetin Amaci: Lisansiistii programi dgrencisinin kaydindan mezuniyetine kadar olan siirecte is ve iglemlerinin

dogru, etkin ve zamaninda gerceklestirilmesi i¢in 6grenciye rehberlik edilmesini saglamak.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Lisansiistii Egitim Enstitiisti Miidiirligii ve Anabilim Dal1 Bagkanliklar1

Faaliyet Adimlar1 Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortamm
= Danigman atamast » Enstitii Midiirti = 2547 Sayih = EBYS
yapilabilmesi i¢in yeni kayd » Enstitii Yonetim Yiiksekogretim = OBS

yapilan lisansiistii 6grenci

Bagkanliklaria yazi ile
bildirilmesi.

= A.B.D. Bagkanliklarinin
Anabilim Dali Kurulu Karari
almasi ve Enstitiiye yazi ile
bildirmesi.

= Enstitii Yonetim Kurulunun
onaylamasi.

= Ogrenci isleri personeli
tarafindan 6grenci bilgi
sistemine iglenmesi.

= Ogrencinin talep etmesi
durumunda A.B.D.

=  Anabilim Dali
Kurulu

= Boliim Sekreteri

» Enstitii Ogrenci

Isleri Personeli

= TOGU.IKY.006
Lisansiistii Egitim ve
Ogretim Yonetmeligi

* TOGU.USE.001
Lisansiistii Egitim ve
Ogretim Uygulamasina
Yonelik Usul ve
Esaslar

= Doktora Yol Haritasi

listesinin A.B.D. Kurulu Kanunu = Dijital Ortam

= Fiziki Arsiv

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorligii

Kalite Koordinatori

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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Bagskanlig1’nin 6nerisi ve = Tezli Yiiksek Lisans
Enstitli yonetim kurulunun Yol Haritasi

onayi ile danigman degisikligi
yapilabilir.

Tez galismasinin niteliginin
birden fazla tez danigmani

Tezsiz Yiksek Lisans
Yol Haritas1
TOGU.FRM.159

gerektirdigi durumlarda,

A.B.D. Bagkanlig1’nin 6nerisi
ve Enstitli yonetim kurulunun
onayi ile ikinci tez danigmant .
atanabilir. [Tezli Yiiksek

Doktora Danisman
Degisikligi Formu
TOGU.FRM.023

. Danigman Degisikligi
Lisans ve Doktora
Programi] Formu
= Danigman degisikliginin = TOGU.FRM.055

yapilmasi ya da ikinci tez
danigmaninin atanmast
durumunda, ilgili danigman
isimlerinin, 6grenci isleri
personeli tarafindan 6grenci
bilgi sistemine iglenmesi.
[Tezli Yiiksek Lisans ve

Doktora Programi]

Ikinci Danisman
Atama Formu [Tezli
Yiiksek Lisans ve

Doktora Programi]

izleme Kriterleri:
»  Damigman ve 6grenci isimlerinin eslestirilmesi esnasinda olusan hata sayisi

Riskler:

»  Ogrenci isleri personeli tarafindan damigman ve dgrenci isimlerinin OBS’de eslestirilmesi yapilirken hatali
islem yapilmasi1 sonucunda is ve islemlerin uzamasi riski

Firsatlar:
» Lisansiistii programi ogrencilerinin danigman atamalarinda olusabilecek hatalar, yiiriitiilen is ve islemlerin

yerine getirilmesinde daha dogru, dikkatli ve titiz davranilmasini ve neticesinde hatalarin en aza indirilmesini

saglamaktadir.

Hazirlayan Onaylayan

Kalite Koordinatorligi Kalite Koordinatdrii

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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21.4 Ders Asamasi Faaliyeti

Faaliyetin Amac::

Lisansiistii programi ogrencisinin ders asamasi siirecinde gergeklestirilen is ve islemlerinin
stirdiirtilebilir ve kontrol edilebilir ilkeleri dogrultusunda mevzuata uygun bir sekilde zamaninda, hatasiz ve etkin bir
sekilde yiirtitiilmesini saglamak.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Lisansiistii Egitim Enstitiisii Miidiirliigii ve Anabilim Dali Baskanliklar1

Derslerin danigsman tarafindan
kontrol edildikten sonra
onaylanmast

Derslerin verilmesi ve derslerin
bitimi sonrasinda yapilan
siavlarin neticesinde ders
notlarinin grenci bilgi sistemine
islenmesi [Tezli/Tezsiz Yiiksek
Lisans ve Doktora Programi]
Uzaktan egitim programlart i¢in
cevrimigi olarak UZEM portali
tizerinden ve II. Ogretim
programlari i¢in yiiz yiize
derslerin verilmesi ve derslerin
bitimi sonrasinda yapilan
smavlarin neticesinde ders
notlarinin 6grenci bilgi sistemine
islenmesi [Tezsiz Yiiksek Lisans
Programi|

Diger tiniversitelerden ders alma,
ozel 6grenci kabulii, yatay gecis
gibi faaliyetlerin, ilgili donemde
talep edilmesi durumunda A.B.D.
Bagkanliklar1 ve Enstitii
tarafindan is ve islemlerin
gerceklestirilmesi [Tezli Yiiksek
Lisans ve Doktora Programi]
Mazeretli ders kaydi, ders
muafiyeti ve intibak islemleri ile
kayit silme ve kayit dondurma
gibi faaliyetlerin, ilgili ddnemde
talep edilmesi durumunda A.B.D.
Baskanliklar1 ve Enstitii
tarafindan is ve iglemlerin
gergeklestirilmesi

Kurulu

Enstitii Sekreteri
Anabilim Dali
Baskanlar1
Anabilim Dali
Kurulu

Ogrenci
Danigmani
Boliim Sekreteri
Enstitii Ogrenci
Isleri Personeli

UZEM Sistem
Yoneticisi

= Akademik Takvim

= TOGU.FRM.041 Tezli
Yiiksek Lisans Yol
Haritasi

=  TOGU.FRM.053 Ders
Intibak Formu

= TOGU.FRM.054 Diger
Universitelerden Ders
Talep Formu

= TOGU.FRM.058
Doktora Yol Haritas1

=  TOGU.FRM.059 Kayit
Dondurma Formu

= TOGU.FRM.060 Kayit
Sildirme Talep Formu

= TOGU.FRM.062
Mazeretli Ders Kayd1
Dilekgesi

= TOGU.IKY.006
Lisansiistii Egitim ve
Ogretim Yonetmeligi

= TOGU.USE.001
Lisansiistii Egitim ve
Ogretim Uygulamasina
Yonelik Usul ve
Esaslar

= Yiksekogretim
Kurumlarinda Uzaktan
Ogretime Iliskin Usul
ve Esaslar

Faaliyet Adimlar1 Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar: Kayit Ortamm
= Akademik takvimde belirlenen = Enstiti Midiiri = 2547 Sayili = EBYS
tarihlerde ders se¢iminin = Enstitii Yonetim Yiiksekogretim = OBS
yapilmast Kanunu

= Dijital Ortam
= Fiziki Arsiv

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorligii

Kalite Koordinatori

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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izleme Kriterleri:

Mazeretli ders kaydi yapan 6grenci sayisi

Riskler:

Yasal siiresi igerisinde ders kaydinin yapilmamasi donem kaybina neden olabilir

Ders notlariin yasal siirede girilmemesi neticesinde, ders notu giris islemleri Enstitii 6grenci isleri tarafindan

gerceklestirildiginden, Enstitii 6grenci isleri is yiikiiniin artmasina ve yapilmasi gereken diger islemlerin

aksamasina neden olabilir

Intibak islemlerinin dogru bir sekilde gerceklestirilmediginin, grencinin mezuniyeti sirasinda farkina varilirsa,

mezuniyet islemlerinin aksamasina ve uzamasina neden olabilir

Yasal siire icerisinde kayit dondurma talebinde bulunulmadiginda, ilgili 6grencinin donem kaybina neden

olabilir

Firsatlar:

Intibak islemleri gergeklestirilirken diger {iniversitelerin uygulamalar1 hakkinda bilgi edinilmesi neticesinde

Enstittimiiz isleyisi ile karsilagtirma firsat1 olustugundan, varsa eksikliklerin giderilmesi i¢in iyilestirme imkéani

saglayabilir

21.5 Tez Konusu Onerisi Faaliyeti [Tezli Yiiksek Lisans]

hatasiz ve etkin bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

Faaliyetin Amaci: Tezli yiiksek lisans programi grencisinin tez konusu Onerisi teslim etmesi siirecinde gergeklestirilen

is ve islemlerinin siirdiiriilebilir ve kontrol edilebilir ilkeleri dogrultusunda mevzuata uygun bir sekilde zamaninda,

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Lisansiistii Egitim Enstitiisti Miidiirligii ve Anabilim Dal1 Bagkanliklar1

Faaliyet Adimlar1 Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortamm
»  Ogrencinin danismani ile =  Enstiti = 2547 Sayili = EBYS
birlikte belirleyecegi tez Miidiirii Yﬁksekégretim - OBS
konusunu en geg ikinci . .
i . =  Enstiti Kanunu = YOK-TEZ
donemin sonuna kadar
Enstitilye 6nermesi Yo6netim *  TOGU.IKY.006 = Dijital
=  Tez konusu dnerisinin Kurulu Lisansiistii Egitim Ortam
danigmanin onayindan sonra, Enstitii Osreti Fiziki
" nsti retim .
A.B.D. Baskanlig1 tarafindan S ve LEr®
kurul karar1 alinarak Enstitiiye Sekreteri Y 6netmeligi Arsiv
iletilmesi. (Tez konusu 6nerisi = Anabilim »  TOGU.USE.001
ekinde “Tez Veri Glrl$ Dali Lisanstisti Egltlm
Formu” da yer almalidir.) ve Ogretim
=  Enstitiiniin yonetim kurulu Bagkanlari Uygulamasina
karari ile onaylamasi = Anabilim Yonelik Usul ve
= Tez konusu dnerisinin Dali Kurulu Esaslar
yonetim kurulu karart ile
onaylanmasindan sonra
Ogrenci isleri personeli
Hazirlayan Onaylayan

Kalite Koordinatorligii

Kalite Koordinatori

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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tarafindan 6grenci bilgi
sistemine iglenmesi

Tez savunma sinavi 6ncesine
kadar, A.B.D. Baskanlig1
kurul karar1 ve Enstitii
yonetim kurulu onay1 ile tez
konusu oOnerisi degisikliginde
bulunulabilir.

= Ogrenci
= Bolim
=  Enstitii

Ogrenci

Isleri

Ogrenci

Danigsmani

Sekreteri

Personeli

= Lisansiistii

TOGU.FRM.041
Tezli Yiiksek
Lisans Yol Haritasi
TOGU.FRM.031
Tez Konusu Oneri
Formu (Egitim
Bilimleri)
TOGU.FRM.032
Tez Konusu Oneri
Formu (Fen
Bilimleri)
TOGU.FRM.033
Tez Konusu Oneri
Formu (Sosyal
Bilimler)
TOGU.FRM.034
Tez Konusu Oneri
Formu (Saglik
Bilimleri)
TOGU.FRM.035
Tez Konusu Onerisi
Degisikligi Formu
YOK Tez Veri

Giris Formu

izleme Kriterleri:

Tez konusu 6nerisi reddedilen 6grenci sayist

Riskler:

Tez konusu énerisinin, TOGU.IKY.006 Lisansiistii Egitim ve Ogretim Y6netmeligi’nde belirtilen ilgili
sartlar1 saglamadan Enstitiiye iletilmesi neticesinde, farkina varildiginda iptal edilmesi riski

Yiiksek lisans 6grencisinin ilgili yonetmelikte belirtilen azami siire icinde tez konusu dnerisini Enstitiiye
iletmemesi durumunda kaydinin silinmesi riski

Firsatlar:

Lisansiistii 6grencisinin tez konusu Onerisi faaliyeti hakkinda yiiriitiilen is ve islemlerinin zamaninda ve etkin

bir bicimde gerceklestirilebilmesi icin, Ilgili yonetmelikte yer alan azami siire asildiginda, Ogrenci Bilgi
Sistemi icerisinde uyar1 verecek bir modiiliin gelistirilmesiyle, sisteme ve igleyise dnemli bir katki

saglanabilir.

Azami siirelerin agilmamasi i¢in manuel olarak gergeklestirilen kontroller, islemlerin hatasiz bir sekilde

yiriitiilmesini saglamaktadir.

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorligii

Kalite Koordinatori

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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21.6.1 Seminer Faaliyeti [Tezli Yiiksek Lisans ve Doktora Programi]

iginde dogru ve etkin bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

Faaliyetin Amaci: Lisansiistii 6grencilerin ilgili egitim-6gretim siirecine katki saglayabilecek bir konuyu, bilimsel
aragtirma ve yayin ilkelerine uygun olacak sekilde hazirlayarak, topluluk dniinde sunabilmesi, tartisabilmesi ve iletisim

yetenegini gelistirebilmesi amaciyla gerceklestirilen seminer faaliyetinin, ilgili yonetmelikte belirtilen yasal siireler

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Lisansiistii Egitim Enstitiisii Miidiirligii ve Anabilim Dali Baskanliklar1

tarafindan degerlendirilip,
siavin yiiz ylize yapilmasi
durumunda tig is giinii veya
gevrimigi yapilmast durumunda

10 giin i¢inde Enstitiiye

Yeterlik dncesi ve yeterlik
sonrasinda birer seminer olmak
tizere, en az iki seminerin

verilmesi [Doktora Programi]

Boliim Sekreteri
Enstitii Ogrenci Isleri

Personeli

Ogretim Yonetmeligi
TOGU.USE.001
Lisansiistii Egitim ve
Ogretim Uygulamasina

Yonelik Usul ve Esaslar

bildirilmesi = TOGU.FRM.058

= Seminer sonucunun dgrenci Doktora Yol Haritas1
isleri personeli tarafindan * TOGU.FRM.041 Tezli
ogrenci bilgi sistemine Yiiksek Lisans Yol
islenmesi Haritasi

TOGU.FRM.161
Doktora Seminer
Sunumu Bildirim Formu
TOGU.FRM.024
Seminer Sunumu
Bildirim Formu
TOGU.FRM.162
Doktora Seminer
Degerlendirme Formu
TOGU.FRM.025
Seminer Degerlendirme

Formu

Faaliyet Adimlar1 Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar: Kayit Ortamm

= Seminer sunum tarihinin =  Anabilim Dali Bagkan1 | = 2547 Sayili = EBYS
bildirilmesi = Seminer Yiksekogretim Kanunu = OBS

*  Seminer sunumu yapildiktan Degerlendirme Jiirisi » TOGU TOGU.IKY.006 | = Dijital
sonra degerlendirme jiirisi »  Ogrenci Danismamn Lisansiistii Egitim ve Ortam

=  Fiziki Arsiv

izleme Kriterleri:

»  Seminerini yasal siiresi i¢erisinde sunmayan dgrenci sayis1

Riskler:

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorligii

Kalite Koordinatori

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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6grencisinin kaydinin silinmesi.

Ilk seminerini dért donem icerisinde ve ikinci seminerini yeterlik sinavi sonrasinda sunmayan doktora

Firsatlar:

Lisansiistii 6grencisinin seminer faaliyeti hakkinda yiiriitiilen is ve islemlerinin zamaninda ve etkin bir bigimde

gerceklestirilebilmesi igin, Ilgili yonetmelikte yer alan azami siire asildiginda, Ogrenci Bilgi Sistemi icerisinde

uyari verecek bir modiiliin gelistirilmesiyle, sisteme ve isleyise 6nemli bir katki saglanabilir.

Doktora ve yiiksek lisans 6grencilerinin is ve igslemlerindeki sitireglerinin saglikli bir sekilde takip edilebilmesi

icin “Doktora - Yiiksek Lisans Ogrencileri Takip Cizelgesi” olusturarak, daha dikkatli ve titizlikle kontroliiniin

saglanip, ilgili yonetmelikte belirtilen yasal siirenin asilmadan seminer sunumunun gerc¢eklestirilmesi

saglanabilir.

21.6.2 Seminer Muafiyeti Faaliyeti [Tezli Yiiksek Lisans ve Doktora Programi]

gerceklestirilmesini saglamak.

Faaliyetin Amaci: Lisansiistii programi 6grencilerinin seminer muafiyeti faaliyetlerinin dikkatli ve dogru bir sekilde

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Lisansiistii Egitim Enstitiisti Miidiirliigii ve Anabilim Dali1 Bagkanliklar1

gergeklestirilmesi

= Enstitli Yonetim Kurulu
Kararmin alinmast

» [lgili kararin 6grenci isleri
personeli tarafindan 6grenci

bilgi sistemine iglenmesi

Baskani1
»  (Ogrenci Danismani
= Boliim Sekreteri
» Enstitii Ogrenci

Isleri Personeli

Ogretim Yonetmeligi

* TOGU.USE.001
Lisansiistii Egitim ve
Ogretim Uygulamasina
Yonelik Usul ve Esaslar

= TOGU.FRM.058 Doktora
Yol Haritasi

* TOGU.FRM.041 Tezli
Yiiksek Lisans Yol
Haritas1

* TOGU.FRM.163 Doktora
Seminer Muafiyet Formu

* TOGU.FRM.026 Seminer
Muafiyet Formu

= Katilim Belgesi

Faaliyet Adimlar1 Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortam
= Sozli sunum veya bildiri = Enstitii Midiiri = 2547 Sayili = EBYS
yapan dgrencinin = Enstitii Yonetim Yiksekogretim Kanunu = OBS
bagvurmasi durumunda Kurulu * TOGU.IKY.006 = Dijital
seminer muafiyet igsleminin =  Anabilim Dali Lisansiistii Egitim ve Ortam

= Fiziki Arsiv

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorligii

Kalite Koordinatori

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.




96‘1\ANP434 T.C.
SN 7?“ TOKAT GAZIOSMANPASA
1 & UNIVERSITESI
%, L‘g? Lisansiistii Ogrenci Isleri Siireci
7992 "

Dokiiman No TOGU.SUR.021

[k Yayin Tarihi | 15.10.2024

Revizyon Tarihi | 21.05.2025

Revizyon No 02

Sayfa No 12/27

Sozlii Sunum Yapildigina

Dair Bildiri Ozeti

izleme Kriterleri:

= Seminer muafiyeti reddedilen 6grenci sayist

Riskler:

isleminin yapilmamasi

= Seminer muafiyeti talebinin Enstitii Y6netim Kurulu Karar1 ile onaylandiktan sonra OBS’den ders sonlandirma

» Lisansiistli 6grencisi tarafindan seminer muafiyeti i¢in katilim belgesi, sozlii sunum &zeti ve program 6zetinin

Enstitiiye eksik iletilip fark edilmemesi sonucunda hatali muafiyet kabuliine neden olabilmesi riski

Firsatlar:

dikkatli ve titiz bir sekilde gerceklestirilmesinin saglanmast

= Doktora ve Tezli Yiiksek Lisans 6grencilerinin seminer muafiyeti hakkindaki is ve islemlerinin daha dogru,

21.7 Yeterlik Sinavi Faaliyeti [Doktora Programi]

Faaliyetin Amaci: Doktora programi 6grencisinin temel konular ve doktora ¢aligmast ile ilgili konularda yeterli bilgiye
sahip olup olmadiginin 6lglilmesi amaciyla olusturulan yeterlik sinavi faaliyetinin ilgili yonetmelikte yer alan yasal
stireler i¢inde dogru ve etkin bir sekilde yiiritilmesini saglamak.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Lisansiistii Egitim Enstitiisti Miidiirligii ve Anabilim Dali Bagkanliklari

Yeterlik Komitesinin olugturulmasi

= Doktora Yeterlik Sinav sekli, tarihi
ve yerinin belirtilmesi ve jiiri 6neri
formunun Enstitiiye iletilmesi.

= Enstitii Yonetim Kurulu Kararinin
alinmast

= Yeterlik Sinavi sonucunun, sinavin
yliz yiize yapilmast durumunda ii¢
giin veya ¢evrimi¢i yapilmasi
durumunda 10 giin i¢inde, yazilt
siav sorular1 ve doktora yeterlik
sOzli siav tutanag ile birlikte
Enstitliye bildirilmesi ve Enstitii
Yonetim Kurulu Karariin alinmast

= Yeterlik sinav sonucunun 6grenci

= Anabilim Dali Kurulu

= Doktora Yeterlik
Komitesi

» Ogrenci Danismani

= Boliim Sekreteri

» Enstitii Ogrenci Isleri

Personeli

Lisansiistii Egitim ve
Ogretim Y&netmeligi
TOGU.FRM.058
Doktora Yol Haritas1
TOGU.FRM.029
Doktora Yeterlik
Sinav Tarihi ve Jiiri
Oneri Formu
TOGU.FRM.030
Doktora Yeterlik

Sinavi Jiri

Bilgi/Tarif
Faaliyet Adimlar1 Gorevli Kayit Ortamm
Dokiimanlar
= Yeterlik sinavlarinin yiiriitiilmesi = Enstitii Miidiiri = 2547 Sayili = EBYS

i¢in Anabilim Dali Kurulu = Enstitii Yonetim Yiksekogretim = OBS

tarafindan Onerilen ve Enstitii

Yénetim Kurulu tarafindan Kurulu Kanunu = Dijital Ortam

Onaylanan bes k]s]hk Doktora = Anabilim Dali Baskanl = TOGU.IKY.006 = Fiziki Arsiv

isleri personeli tarafindan 6grenci Degerlendirme
bilgi sistemine islenmesi Formu
Hazirlayan Onaylayan

Kalite Koordinatorligii

Kalite Koordinatori

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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izleme Kriterleri:

Yeterlik sinavina girmeyip kayd: silinen 6grenci sayist

Riskler:

Azami siire olan besinci yar1yil sonuna kadar yeterlik sinavina girmeyen 6grencinin ilisiginin kesilmesi
A.B.D. Bagkanliklar1 tarafindan olusturulan Yeterlik Komitesinin sartlar1 saglamamast durumunun, gézden
kagarak Enstitli Y6netim Kurulu Karari ile onaylanmasi halinde siav notu girisi esnasinda fark edilmesi
neticesinde yeterlik sinavinin iptal edilmesi sonucuna neden olabilir

Enstitli Yonetim Kurulu Karar1 alinmadan sinavin yapilmasi durumunda ve sinav sonrasi fark edilmesi

halinde smavin iptal edilmesine neden olabilir

Firsatlar:

Doktora yeterlik sinavi siirecinde yiiriitiilen is ve islemlerin zamaninda ve etkin bir bigimde
gergeklestirilebilmesi igin, ilgili yonetmelikte yer alan azami siireler agildiginda, Ogrenci Bilgi Sistemi
igerisinde uyar1 verecek bir modiiliin gelistirilmesiyle, sisteme ve isleyise 6nemli bir katk: saglayabilecegi
gibi Enstitii ig ylikiiniin de azalmasina imkan taniyabilir.

Doktora yeterlik sinavi siirecinde gerceklesen tiim is ve islemlerinin, olusturulan “Doktora Ogrencileri Takip
Cizelgesi’ne islenmesi, meydana gelebilecek eksikliklerin, hatalarin ve ihmallerin ortadan kaldirilmasina ve
daha saglikli, dikkatli ve hatasiz bir sekilde kontrol edilebilir bir yontemin gergeklestirilmesine imkan

tanimaktadir.

21.8 Tez izleme Komitesinin Olusturulmas: Faaliyeti [Doktora Programi]

Faaliyetin Amaci: Doktora programi 6grencisinin tez Onerisini degerlendirmek, tez ¢aligmalarina rehberlik etmek ve
yonlendirmek gorevini iistlenen Tez Izleme Komitesinin olusturulmasi faaliyetinin ilgili yonetmelikte yer alan yasal

stireler iginde dogru ve hatasiz bir sekilde gergeklestirilmesini saglamak.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Lisansiistii Egitim Enstitiisti Miidiirligii ve Anabilim Dali Bagkanliklari

Faaliyet Adimlar Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortamm
= Yeterlik sinavinda basarili =  Enstiti Midiri = 2547 Sayili = EBYS
bulunan 6grenci hakkinda, =  Enstitii Yonetim Yiiksekogretim Kanunu = OBS
bir ay i¢inde, tez Kurulu = TOGU.IKY.006 = Dijital Ortam
danigmanindan baska = Anabilim Dali Lisansiistii Egitim ve = Fiziki Arsiv
anabilim dali i¢inden ve Bagkam Ogretim Yénetmeligi
disindan birer iiyenin yer =  Anabilim Dali = TOGU.FRM.058
aldig1 ii¢ 6gretim liyesinden Kurulu Doktora Yol Haritast
olusan tez izleme *  Ogrenci
komitesinin olusturulmasi Danigmant
Hazirlayan Onaylayan
Kalite Koordinatorligi Kalite Koordinatdrii

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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icin Anabilim Dal1 Kurul = Boliim Sekreteri = TOGU.FRM.167
Kararmin alinmasi *  Enstitii Ogrenci Doktora Tez izleme
= Enstitii Yonetim Kurulu Isleri Personeli Komitesi Oneri Formu

Karari ile onaylanmasi
* Tez Izleme Komitesinin

Ogrenci isleri personeli

tarafindan 6grenci bilgi

sistemine islenmesi

izleme Kriterleri:

=  Hatali atanan tez izleme komitesi say1st

Riskler:

= Tezizleme komitesi tiyelerinin hatali bir sekilde atanmasi durumunun fark edilmeyerek Enstitii Y 6netim Kurulu
onayindan gegmesi sonucunda, ilgili komisyon {iyelerinin gerceklestirdigi sinavin iptal edilmesine neden
olabilir

Firsatlar:

=  Tezizleme komitesi liyelerinin hatali bir sekilde atanmasi, yiiriitiilen is ve islemlerin yerine getirilmesinde daha
dogru, dikkatli ve titiz davranilmasini ve neticesinde hatalarin en aza indirilmesini saglamaktadir

21.9 Tez Onerisi Savunmasi Faaliyeti [Doktora Programi|

Faaliyetin Amaci: Doktora yeterlik sinavini bagari ile tamamlayan 6grencinin yapacagi arastirmanin amacini ve ¢alisma
planin1 kapsayan tez dnerisi savunmasi faaliyetinin kontrol edilebilir, hesap verilebilir ve seffaflik ilkeleri dogrultusunda
zamaninda, dogru ve etkin bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.
Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Lisansiistii Egitim Enstitiisti Miidiirliigii ve Anabilim Dal1 Bagkanliklar1
Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar1 | Kayit Ortam
= Yeterlik sinavini basari ile tamamlayan =  Enstitii = 2547 Sayil = EBYS
Ogrencinin, en geg alt1 ay iginde, tez Miidira Yiiksekogretim = OBS
onerisini Tez [zleme Komitesi dniinde =  Enstiti Kanunu = Dijital
sozlii olarak savunmasi Yonetim *  TOGU.IKY.006 Ortam
* Tez izleme Komitesinin, 6grencinin Kurulu Lisansiistii Egitim = Fiziki
sundugu tez Onerisinin kabul, diizeltme = Anabilim Dali ve Ogretim Arsiv
(diizeltme i¢in bir ay siire verilir) veya Bagkam Yonetmeligi
reddedilecegine salt gogunlukla karar * Tezlizleme *  TOGU.FRM.058
vermesi ve kararin Enstitliye tutanakla Komitesi Doktora Yol
bildirilmesi Haritas1
Hazirlayan Onaylayan
Kalite Koordinatorligi Kalite Koordinatdrii

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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» Enstitiiniin, kabul, diizeltme veya red = Ogrenci TOGU.FRM.168
durumuna goére Yonetim Kurulu Danigsmani Doktora Tez
Kararini almasi = Bolim Onerisi Savunma
= Tez Onerisi reddedilen 6grencinin ayni Sekreteri Simavi Bildirim
danigmanla devam edecekse ii¢ ay, = Enstitii Formu
danigmani ve tez konusunu Ogrenci Isleri TOGU.FRM.169
degistirecekse alt1 ay i¢inde tekrar tez Personeli Doktora Tez

Onerisi savunmasina alinmast

= Diizeltme veya red sonrasi tekrar
sinava alinan dgrencinin sinav
sonucunun Enstitiiye bildirilmesi ve
Enstitti Yonetim Kurulu Karar ile
onaylanmast

= Tez Onerisi kabul edilen 6grencinin,
Doktora Tez Oneri Formunu A.B.D.
Bagkanligi kanali ile Enstitiiye iletmesi
ve Enstitliiniin Yonetim Kurulu
Kararmi almasi

= Tez Onerisi kabul edilen 6grencinin tez
asamasina gegtigini, 6grenci isleri
personelinin 6grenci bilgi sistemine

islemesi

Onerisi Savunma
Sinavi
Degerlendirme
Formu
TOGU.FRM.153
Doktora Tez
Oneri Formu
(Egitim Bilimleri)
TOGU.FRM.154
Doktora Tez
Oneri Formu (Fen
Bilimleri)
TOGU.FRM.155
Doktora Tez
Oneri Formu
(Sosyal Bilimler)
TOGU.FRM.156
Doktora Tez
Oneri Formu
(Saglik Bilimleri)
TOGU.FRM.170
Doktora Tez
Onerisi

Degisikligi Formu

izleme Kriterleri:

*  Azami siiresi igerisinde tez Onerisi savunma sinavina girmeyen ya da basarisiz olan dgrencilerin sayis1 (Doktora

Ogrencisi)

Riskler:

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorligii

Kalite Koordinatori

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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Yeterlik sinavindan sonra alt1 ay igerisinde tez Onerisi savunma sinavina girmeyerek basarisiz sayilan doktora
Ogrencisinin tez onerisinin reddedilmesi olasilig1

Tez onerisi reddedilen 6grencinin ayni danigsmanla devam edecekse {i¢ ay icinde, danismani ve tez konusunu
degistirecekse alt1 ay i¢inde tekrar tez Onerisi savunma sinavina girmezse Enstitii ile ilisiginin kesilmesine neden

olmas olasilig

Firsatlar:

Doktora tez Onerisi savunma sinavi siirecinde yiriitiilen is ve islemlerin zamaninda ve etkin bir bi¢cimde
gerceklestirilebilmesi igin, ilgili yonetmelikte yer alan azami siireler asildiginda, Ogrenci Bilgi Sistemi
icerisinde uyar1 verecek bir modiiliin gelistirilmesiyle, sisteme ve igleyise 6nemli bir katk: saglayabilecegi gibi
Enstitii is ylikliniin de azalmasina imkan taniyabilir.

Doktora tez Onerisi savunma simavi siirecinde gergeklesen tiim is ve iglemlerinin, olusturulan “Doktora

Ogrencileri Takip Cizelgesi’ne islenmesi, meydana gelebilecek eksikliklerin, hatalarin ve ihmallerin ortadan

kaldirilmasina ve daha saglikl,

gergeklestirilmesine imkan saglamaktadir.

dikkatli ve hatasiz bir sekilde kontrol edilebilir bir ydntemin

21.10.1 Anket Uygulama Calismas: i¢in Etik Kurulu izni Faaliyeti

Faaliyetin Amaci: Lisansiistii 6grencilerinin anket uygulama ¢alismalar1 kapsaminda Etik Kurul Kararinin alinmast igin

belirtilen siireler i¢inde gergeklestirilen yazigmalarin zamaninda, hatasiz ve dogru bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

Sosyal ve Beseri Bilimler Arastirmalar1 Etik Kurulu ve Anabilim Dali Bagkanliklart

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Rektorlikk, Genel Sekreterlik, Lisansiistii Egitim Enstitiisii Miidiirliigii, TOGU

Faaliyet Adimlar1

Gorevli

Bilgi/Tarif Dokiimanlari

Kayit Ortam

= QOgrencinin dilekge ve
ekinde yer alan
bagvuru evraklarini
A.B.D. Bagkanligina
teslim etmesi.

= A.B.D. Bagkanligimin

ilgili belgeleri
Enstitiiye yazi ile
bildirmesi.

= Enstitiiniin ilgili yaz
ve eklerini ilgili ‘Bilim
Arastirmalar1 Etik
Kurullarma’ iletilmek
iizere Genel

Sekreterlige iletmesi.

= Rektor Yardimcisi

= Enstitii Miidiirii

= Genel Sekreter

= Sosyal ve Beseri
Bilimler Etik Kurulu

= Sube Midiirii
(Kurullar ve
Komisyonlar)

=  Memur (Kurullar ve
Komisyonlar)

= Anabilim Dali
Baskanlari

= Bolim Sekreterleri

= Enstitii Gorevli

Personeli

* TOGU.IKY.006 Lisansiistii
Egitim ve Ogretim
Yonetmeligi

* TOGU ilgili Bilimler
Aragtirmalart Etik Kurulu
Yonergesi

* TOGU.FRM.429 Sosyal Ve
Beseri Bilimler Arastirmalari
Etik Kurulu Bagvuru Formu

* TOGU.FRM.153 Doktora Tez
Oneri Formu (Egitim
Bilimleri)

* TOGU.FRM.154 Doktora Tez

Oneri Formu (Fen Bilimleri)

= EBYS
= Fiziki Arsiv
= Dijital Ortam

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorligii

Kalite Koordinatori

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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= lgili ‘Bilim

Arastirmalar1 Etik
Kurlundan’ ¢ikan
kararin Genel
Sekreterlik kanali ile
Enstitiiye bildirilmesi.
Enstitiiniin ilgili
kararlar1 danismanlara

teblig etmesi

= Enstitii Yazi Isleri

Personeli

TOGU.FRM.155 Doktora Tez
Oneri Formu (Sosyal Bilimler)
TOGU.FRM.156 Doktora Tez
Oneri Formu (Saghk
Bilimleri)

TOGU.FRM.031 Tez Konusu
Oneri Formu (Egitim
Bilimleri)

TOGU.FRM.032 Tez Konusu
Oneri Formu (Fen Bilimleri)
TOGU.FRM.033 Tez Konusu
Oneri Formu (Sosyal Bilimler)
TOGU.FRM.034 Tez Konusu
Oneri Formu (Saglik
Bilimleri)

Arastirmada Kullanilan Veri
Toplama Aracinin (Anket,
Olgek, Gozlem Formu,
Goriisme Sorular1, Envanter,
Rubrik) Kopyasi

Deneysel ve Nitel
Aragtirmalar I¢in “Goniillii
Katilim Formu”

Resit ve Ehil Olmayan
Denekler Icin “Ebeveyn / Vasi
Onay Formu”

Gerektiginde Imzal1 “Gizlilik
Taahhiit Formu”

Destek Bagvurusu Varsa
Destekleyici Bilgileri Iceren

Yaz1

izleme Kriterleri:

= Dekanlik kanaliyla bagvuru yapilip Enstitilye ulagmayan evrak sayisi

Riskler:

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorligii

Kalite Koordinatori

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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olabilmektedir.

edilememesine neden olmaktadir.

» Lisansiistii 6grencilerinin dilek¢e ve bagvuru evraklarinin A.B.D. Bagkanliklar1 yerine Dekanliklara iletmeleri

sonucunda Enstitilye ulasmamasi nedeniyle, etik kurulu kararlarinin Enstitii kanali ile danigmanlara teblig

=  Etik Kurul Karar1 alinmasi igin gerekli olan belgelerin eksik ya da hatali bir sekilde Enstitliye ulastirilmasi

evrakin iade edilmesine neden oldugundan, etik kurul izni i¢in yiiriitiilen yazigmalarin gecikmesine neden

Firsatlar:

artmasini saglamaktadir.

saglamustir.

» Eksik veya hatali bir sekilde gergeklesen islemlerin giderilmesi esnasinda yapilan aragtirmalar bilgi birikiminin

= FEtik Kurulu Karar1 alinmasi islemleri, siirekli takip edilmesi gereken bir siire¢ oldugundan, excel sayfasinda bir

“Takip Cizelgesi’nin olusturulmasi, ihtiya¢ duyuldugunda istenilen bilgiye daha hizl bir sekilde erisilmesini

21.10.2 Anket Uygulama Calismasi Ii¢in Kurum izni Faaliyeti

saglamak.

Faaliyetin Amaci: Lisansiistii 6grencilerinin anket uygulama ¢alismalar1 kapsaminda ilgili kurumlardan gerekli izinlerin

alinmasi i¢in belirtilen siireler i¢inde gergeklestirilen yazigsmalarin zamaninda, hatasiz ve dogru bir sekilde yiiriitiilmesini

ilgili diger kurumlar

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Rektorlikk, Genel Sekreterlik, Lisansiistii Egitim Enstitiisii Miidiirliigii, TOGU
Saglik Arastirma ve Uygulama Merkez Miidiirliigii, Ogrenci Isleri Daire Baskanligi, Anabilim Dali Baskanliklar1 ile

eklerini, Genel Sekreterlik
(Universitemizde yapilacak
uygulama caligmalari i¢in) ve
TOGU Saglik Arastirma ve
Merkez Miidiirliigii ile
Ogrenci Isleri Daire

Bagkanligi’na (kurum dist

Komisyonlar)
Memur
(Kurullar ve
Komisyonlar)
Enstitii
Miidiirii

Kurulu Bagkanligt
Genelge 2024/41

= Sosyal ve Beseri
Bilimler Arastirmalari
Etik Kurulu Karar1 veya
Klinik Etik Kurulu

Karari

Faaliyet Adimlar1 Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortam

» (Ogrencinin dilekce ve ekinde =  Rektor *  TOGU.IKY.006 = EBYS
yer alan bagvuru evraklarini Yardimeisi Lisansiistii Egitim ve = Fiziki Arsiv
A.B.D. Bagkanligina teslim = Sosyal ve Ogretim Yonetmeligi = Dijital Ortam
etmesi Beseri =  TOGU ilgili Bilim (Takip

= A.B.D. Bagkanligimin ilgili Bilimler Etik Aragtirmalart Etik Cizelgesi)
belgeleri Enstitiiye yazi ile Kurulu Kurulu Yonergeleri
bildirmesi = Sube Midiiri = Milli Egitim Bakanlhigt

= Enstitiiniin s6z konusu yazi ve (Kurullar ve Talim ve Terbiye

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorligii

Kalite Koordinatori

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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uygulama ¢alismalar i¢in) = Saglk * TOGU.FRM.173
bildirmesi Arastirma ve Doktora Tez Calismasi
* NOT: Milli Egitim Uygulama Arastirma Izin Formu
Bakanligina bagli okullarda Merkez *  TOGU.FRM.036
anket uygulama ¢aligmast Midirligi Yiiksek Lisans Tez
yapabilmek i¢in, “Talim ve Personeli Calismast Aragtirma
Terbiye Kurulu = Anabilim Izin Formu
Bagkanligi”’nin yayinlamis Dali =  Uygulama Yapilacak
oldugu Genelge 2024/41 Bagkanlari Kurum Listesi
kapsaminda, arastirmaci =  Bolim »  ikinci Basamak Saglik
tarafindan “Arastirma Sekreterleri Hizmetleri Alaninda
Uygulama izinleri Basvuru ve = Enstiti Yapilacak Olan Bilimsel
Degerlendirme Modiilii” Ogrenci Isleri Arastirma Caligsmalari
tizerinden bagvuru Personeli Bagvuru Formu
yapilacaktir *  Hastane Arastirma On
=  Genel Sekreterlik, Saglik Izin Belgesi
Arastirma ve Uygulama
Merkez Miidiirligii ve
Ogrenci Isleri Daire
Bagkanlig tarafindan ilgili
kurumlardan gelen kurum izni
onay yazilarinin, Enstitiiye
iletilmesi
= Enstitiiniin ilgili kurum iznine
dair gelen yazilar
danigmanlara teblig etmesi

izleme Kriterleri:

= Arastirma izni reddedilen 6grenci sayisi

Riskler:
»  Anket uygulama ¢alismalari izni i¢in gerekli olan belgelerin eksik ya da hatali bir sekilde Enstitiiye
ulastirilmasi, evrakin iade edilmesine neden oldugundan, kurum izni i¢in yiiriitiilen yazismalarin gecikmesine

neden olabilmektedir.

Firsatlar:
= Eksik veya hatali bir sekilde gerceklesen islemlerin giderilmesi esnasinda yapilan arastirmalar bilgi birikiminin

artmasini saglamaktadir.

Hazirlayan Onaylayan

Kalite Koordinatorligi Kalite Koordinatdrii

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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erisilmesini saglamstir.

= Anket uygulama calismasi izni alinmasi islemleri, siirekli takip edilmesi gereken bir siire¢ oldugundan, excel

sayfasinda bir “Takip Cizelgesinin olusturulmasi, ihtiya¢ duyuldugunda istenilen bilgiye daha hizli bir sekilde

21.11 Tez izleme Donemi Faaliyeti [Doktora Program]

donemi faaliyetlerinin zamaninda, dogru ve etkin bir sekilde gergeklestirilmesini saglamak.

Faaliyetin Amaci: Tez onerisi kabul edildikten sonraki donemde, doktora programi 6grencisinin tez g¢aligmasi

kapsaminda yaptigi ¢aligmalarinin 6zetinin ve bir sonraki dénemde yapilacak olan ¢aligma planinin belirtildigi tez izleme

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Lisansiistii Egitim Enstitiisii Miidiirligii ve Anabilim Dali Baskanliklar1

Faaliyet Adimlar Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar1 | Kayit Ortamm
= Tezi 6nerisi kabul edilen = Enstitli Midiiri = 2547 Sayilt = EBYS
dgrenci igin Tez Izleme » Enstitii Sekreteri Yiiksekogretim = OBS
Komitesinin, ocak-haziran ve = Anabilim Dali Kanunu = Dijital Ortam
temmuz-aralik aylar1 arasinda Baskan1 = TOGU.IKY.006 = Fiziki Arsiv
birer defa olmak iizere yilda » Tez Izleme Komitesi Lisansiistii Egitim ve
en az iki kez toplanmasi ve »  (Ogrenci Danisman Ogretim Yonetmeligi
alt1 aylik tez ¢aligmalarinin, = Bolim Sekreteri * TOGU.FRM.058
komite tarafindan basarili ya » Enstitii Ogrenci Isleri Doktora Yol Haritas1
da basarisiz olarak Personeli * TOGU.FRM.171
belirlenmesinden sonra Doktora Tez [zleme
Enstitiiye iletilmesi Komitesi Toplant
= En az ii¢ tez izleme komitesi Tarihi Bildiri Formu
raporunun Enstitiiye * TOGU.FRM.172
sunulmasi Doktora Tez izleme
=  S6z konusu Doktora Tez Komitesi
Izleme Komitesi Degerlendirme Formu
degerlendirme raporlarinin
ogrenci isleri personeli
tarafindan 6grenci bilgi
sistemine iglenmesi

izleme Kriterleri:

= Ust iiste iki kere Tez [zleme Komitesi Toplantis1 yapilmadigindan kayd silinen dgrenci say1st

savunma sinavi ya da mezuniyeti iptal edilen dgrenci sayisi

= Toplamda en az ii¢ Tez izleme Komitesi Toplantisi yapilmadan smavin yapildiginin fark edilmesi sonucunda,

Hazirlayan Onaylayan

Kalite Koordinatorligi Kalite Koordinatdrii

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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Riskler:

= Ustiiste iki kez Tez Izleme Komitesi Toplantis1 yapilmadiginda 6grenci kaydinin silinmesi olasiligt

* En az ii¢ Tez Izleme Komitesi Toplantisi yapilmadan tez savunma smavina girildiginin fark edilmesi
neticesinde simavin iptal edilmesi olasilig

= Doktora dgrencisinin en az ii¢ Tez izleme Komitesi Toplantis1 yapilmadan tez savunma sinavina girip mezun
edildiginin fark edilmesi sonucunda, mezuniyetin iptal edilmesi olasilig

Firsatlar:

» Tez izleme doneminde, ilgili yonetmelikte yer alan sartlar (iist iiste iki kere ve toplamda en az ii¢ kere TIK
toplantilarinin yapilmasi v.s.) hakkindaki is ve islemlerin herhangi bir aksakliga neden olmadan hatasiz,
zamaninda ve etkin bir bigimde gerceklestirilebilmesi i¢in, Ogrenci Bilgi Sistemi icerisinde uyar1 verecek bir
modiiliin gelistirilmesiyle, sisteme ve isleyise onemli bir katki saglayabilecegi gibi Enstitii is yikiiniin de
azalmasina imkéan taniyabilir.

»  Doktora programi tez izleme siirecinde gergeklesen tiim is ve islemlerinin, olusturulan “Doktora Ogrencileri
Takip Cizelgesi’ne islenmesi, meydana gelebilecek eksikliklerin, hatalarin ve ihmallerin ortadan kaldirilmasina
ve daha saglikli, dikkatli ve hatasiz bir sekilde kontrol edilebilir bir yontemin gerceklestirilmesine imkan
saglamaktadir.

21.12 intihal Oram Belirleme Faaliyeti [Tezli Yiiksek Lisans ve Doktora Programi]

Faaliyetin Amaci: Lisansiistii dgrencilerinin bagkalarinin 6zgiin fikirlerini, metotlarini, verilerini veya eserlerini
bilimsel kurallara uygun bi¢cimde atif yapmadan, etik olmayan bir sekilde kismen veya tamamen kendi eserleri gibi
gostermelerine engel olmak amaciyla kontrol edilebilir, hesap verilebilir ve giivenilirlik ilkeleri dogrultusunda intihal
tespit etme faaliyetinin dogru ve etkin bir sekilde gergeklestirilmesini saglamak.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Lisansiistii Egitim Enstitiisii Mudiirligii

Faaliyet Adimlar1 Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlarn1 | Kayit Ortam
= Ogrencinin tezini = Tez Jiirisi = 2547 Sayil * TURNITIN
tamamlayarak danismanina »  (Ogrenci Danismani Yiiksekogretim = Dijital Ortam
sunmast I
= Tez Kontrol Yetkilisi Kanunu = (E-Posta)

» Danigmanin tezin

savunulabilir olduguna iligkin
goriisti ile birlikte tezi
Enstitiiniin e-posta adresine
iletmesi veya Enstitiiye
gelerek intihal taramasini
gergeklestirmesi.

= Enstitlii Tez Kontrol
Yetkilisinin teze iliskin
intihal raporunu almast

= Benzerlik oraninin %30’a
kadar olmas1 durumunda
raporun imzal1 suretinin
danigmana e-posta ile
gonderilmesi.

= Orijinallik raporunun jiiri
tiyelerine iletilmesi

= Orijinallik Raporu

* TOGU.FRM.041
Yiiksek Lisans Yol
Haritasi

* TOGU.FRM.058
Doktora Yol Haritas1

= TOGU.IKY.006
Lisansiistii Egitim ve

Ogretim Yénetmeligi

= Fiziki Arsiv

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorligii

Kalite Koordinatori

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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izleme Kriterleri:

= intihale tabi tutulup benzerlik oran1 %30 {izeri tespit edilen tez sayist

Riskler:

= Bibliyografya ¢ikartilmadan tezin intihale tabi tutulmasindan dolay: hata ¢ikmasi olasiligt

Firsatlar:

gelistirilip Universitemiz tarafindan kullanmlmaya baslanmas1 saglanabilir.

» Tezlerin YOK-Tez Merkezine yiiklenmesinden once kisisel verilerin gizliligini ihlal eden bir programin

21.13 Tez Savunma Sinavi Faaliyeti [Tezli Yiiksek Lisans ve Doktora Programi]

zamaninda, dogru ve etkin bir sekilde gergeklestirilmesini saglamak.

Faaliyetin Amaci: Belirli bir akademik alandaki bilgiye 6zgiin bir katki saglayan, bilimselligin 15181inda gelistirilen,
nitelikli bir sekilde olusturulan ve profesyonel bir siire¢ yonetimi gerektiren tez ¢aligmasinin tamamlanmasi neticesinde

yapilan tez savunma sinavi faaliyetinin kontrol edilebilirlik, gelistirilebilirlik ve seffaflik gibi kriterler dogrultusunda

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Lisansiistii Egitim Enstitiisti Miidiirliigii ve Anabilim Dal1 Bagkanliklar1

iyelerine gondermesi (Gergek bir
intihalin tespiti halinde gerekgesi ile
birlikte karar verilmek iizere Enstitii
yonetim kuruluna génderilmesi.)

= Ucii
komitesinde yer alan dgretim iyeleri
ve en az ikisi Universite disindaki

Ogrencinin  tez izleme

yiiksekogretim kurumlarindan olmak
iizere danisman dahil bes Ogretim

iyesinden olusan doktora tez
jirisinin,  A.B.D.  Baskanliginin
Onerisi ve  Enstiti  Yonetim
Kurulunun onayr ile atanmasi.

[Doktora Programi]

= Biri 6grencinin tez danigmani, en az
biri de Universite disindan olmak
iizere li¢ veya bes 0gretim iiyesinden
olusan yiiksek lisans tez jiirisinin,

= Tez Kontrol
Yetkilisi

= Boliim Sekreteri

* Enstitii Ogrenci

Isleri Personeli

* TOGU.FRM.058
Doktora Yol Haritas1

* TOGU.FRM.041 Tezli
Yiiksek Lisans Yol
Haritasi

* TOGU.FRM.037 Tez
Savunma Onay ve Jiiri
Oneri Formu

* TOGU.FRM.027

Doktora Tez Savunma
Onay Formu

= Orijinallik Raporu

* TOGU.FRM.038 Tez

Savunma Siavi

Faaliyet Adimlar1 Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar1 | Kayit Ortam
» QOgrencinin  tezini tamamlayarak | = Enstitii Midiirii = 2547 Sayili = EBYS
danigmanina sunmast = Anabilim Dali Yiksekogretim = OBS
= Damgmanin  tezin  savunulabilir i K Diiital
olduguna iliskin gbriisii ile birlikte |  DoSKan anunu lita
Enstitiiye teslim etmesi. = Tez Jiirisi * TOGU.IKY.006 Ortam
* Enstitinin  teze iliskin intihal | & Ogrenci Lisansiistii Egitim ve » Fiziki Arsiv
raporunu alarak danismana ve jiiri a N .
Danismani Ogretim YOnetmeligi

A.B.D. Bagkanligi’nin Onerisi ve Tutanag:
Enstitii yonetim kurulunun onayi ile
Hazirlayan Onaylayan

Kalite Koordinatorligii

Kalite Koordinatori

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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» TOGU.FRM.158
Doktora Tez

atanmas1 [Tezli Yiiksek Lisans
Programi]

= Jiri fdyelerinin tezin kendilerine
teslim edildigi tarihten itibaren en gec
bir ay i¢inde toplanarak 6grenciyi tez
savunmasina almasi. Raporu

= Tez savunma sinavindan dnce sinav
sekli, yeri ve tarihinin Enstitliye
bildirilmesi ve Enstiti Yonetim
Kurulu Kararinin alinmast.

= Tez smavindan sonra, jiirinin tez
hakkinda kabul, diizeltme (diizeltme
icin en geg alt1 ay siire verilir) veya

Savunmast Jiiri Uyesi

Kisisel Degerlendirme

* TOGU.FRM.039 Tez
Savunmast Jiiri Uyesi
Kisisel Degerlendirme

Raporu

reddedilecegine dair salt gogunlukla
karar vermesi. [Doktora Programi]

= Tez smavindan sonra, jlirinin tez
hakkinda kabul, diizeltme (diizeltme
icin en ge¢ ii¢c ay siire verilir) veya
reddedilecegine dair salt gogunlukla
karar vermesi. [Tezli Yiiksek Lisans
Programi]

= Tezi basarili bulunan Ggrenciye
ilisgkin  tutanagin, ilgili A.B.D.
Basgkanliginca, tez sinavinin yiiz yiize
yapilmasi durumunda ii¢ giin veya
cevrimigi yapilmast durumunda 10
giin i¢inde Enstitiiye bildirilmesi ve
Enstiti Yonetim Kurulu Kararinin
alinmasi. (Enstitl diizeltme veya red
durumuna gore de Yonetim Kurulu
Kararimi almaktadir.)

= Tezjiirisi Uiyeleri isimlerinin ve tez
savunmasl sinav sonucunun ogrenci
isleri personeli tarafindan 6grenci
bilgi sistemine islenmesi

izleme Kriterleri:
»  Azami siiresi i¢erisinde tez savunma sinavina girmeyerek ilisigi kesilen 6grenci sayisi
= Hatali bir sekilde atanan tez savunma sinav jiirisi tarafindan yapildiktan sonra iptal edilen sinavlarin sayisi
=  Enstitii Yonetim Kurulu Karar1 alinmayarak iptal edilen tez savunma sinav sayist

Riskler:
*  Lisansiistii 6grencinin, TOGU.IK'Y.006 Lisansiistii Egitim ve Ogretim Ynetmeligi’nde belirtilen azami siireler
icerisinde, tez savunma siavina girmedigi takdirde Enstitii ile ilisiginin kesilmesi
= Anabilim Dali Bagkanliklari tarafindan “Tez Savunma Jirisi”nin hatali bir sekilde atanmasi ve bu durumun
Enstitii tarafindan gozden kagirilmasi neticesinde tez savunma smavinin yapilmasi sonrasinda fark edilmesi ile
siavin iptal edilmesi olasilig1

Hazirlayan Onaylayan

Kalite Koordinatorligi Kalite Koordinatdrii

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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= Tez savunma sinav sekli, yeri ve tarihinin belirtilerek Enstitii Yonetim Kurulu Kararinin alinmamasi
durumunun tez savunma sinavi yapildiktan sonra fark edilmesi ile sinavin iptal edilmesi olasiligi

Firsatlar:

Lisansiistii 6grencisinin tez savunma sinavi hakkinda yiiriitiilen is ve islemlerinin zamaninda ve etkin bir
bigimde gerceklestirilebilmesi icin, ilgili yonetmelikte yer alan azami siire asildiginda, Ogrenci Bilgi Sistemi
icerisinde uyar1 verecek bir modiiliin gelistirilmesiyle, sisteme ve isleyise 6nemli bir katk: saglanabilir.

Doktora Tez Savunma Sinavi siirecinde gergeklesen tiim is ve islemlerinin, olusturulan “Doktora Ogrencileri
Takip Cizelgesi’ne islenmesi, meydana gelebilecek eksikliklerin, hatalarin ve ihmallerin ortadan kaldirilmasina
ve daha saglikli, dikkatli ve hatasiz bir sekilde kontrol edilebilir bir yontemin gergeklestirilmesine imkan

saglamaktadir.

21.14 Dénem Projesi, ilisik Kesme ve Diploma Faaliyeti [Tezsiz Yiiksek Lisans Program]

Faaliyetin Amaci: Bilimsel nitelikli bir problemi veya konuyu tanimlama, veri toplama, verileri analiz edip tartigsma ve
varilan sonuglarin tavsiye edilen bilimsel yazim kurallarina uygun bir diizen i¢inde sunmay1 amaglayan donem projesini
basar ile tamamlayan tezsiz yiiksek lisans programi dgrencilerinin, ilisik kesme ve diploma faaliyetlerinin kontrol
edilebilir ve kanitlanabilir ilkeleri dogrultusunda zamaninda, hatasiz ve etkin bir sekilde gergeklestirilmesini saglamak.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Rektorliik, Lisansiistii Egitim Enstitiisii Miidiirliigii ve Ogrenci Isleri Daire

iiclincii yariyilin ders kayit
doéneminde, Enstitli web
sayfasinda yayinlanan kendi
programina ait bes ders ile
birlikte “Bitirme Projesi”
dersini de se¢mesi

Bitirme projesini tamamlayan
Ogrencinin, projesini
danigmanina teslim etmesi
Danigman tarafindan projenin
“Tezsiz Yiiksek Lisans Dénem
Projesi Yazim Kilavuzu” ile
karsilastirilarak sekilsel yonden

kontroliiniin yapilmasi

Ogrenci Danismani
Ogrenci Isleri
Daire Bagkanligi
Personeli

Enstitii Ogrenci

Isleri Personeli

= Yiiksekogretim
Kurumlarinda Uzaktan
Ogretime iliskin Usul ve
Esaslar

* TOGU.FRM.056 Tezsiz
Yiiksek Lisans Donem
Projesi Yazim Kilavuzu

* TOGU.FRM.042 Tezsiz
Yiiksek Lisans Bitirme
Projesi Degerlendirme
Formu

* TOGU.FRM.043 Tezsiz
Yiiksek Lisans Tlisik

Kesme Formu

Bagkanlig
Faaliyet Adimlar Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar: Kayit Ortamm
= Ogrencinin “Bitirme Projesi’ni | = Rektdr = 2547 Sayili = EBYS
ikinci yariyilda tamamlamak = Enstiti Miidira Yiiksekogretim Kanunu | = OBS
istiyorsa, ikinci yariyilin ders = Enstitii Mudiir * TOGU.IKY.006 = Dijital
kayit doneminde ya da tigiincii Yardimcisi Lisansiistii Egitim ve Ortam
yartyilda tamamlamak istiyorsa, | = Enstitii Sekreteri Ogretim Yonetmeligi (E-Posta)

=  Fiziki Arsiv

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorligii

Kalite Koordinatori

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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= lisik kesme belgesinin
hazirlanip, 6grenci kimlik
belgesi ve Enstitii Miidiir
Yardimcisi tarafindan
onaylanan bitirme projesi
degerlendirme formu ile birlikte
6grenci isleri personeline teslim
edilmesi

= Ogrenci Isleri Personeli
tarafindan OBS iizerinden
mezuniyet isleminin yapilmasi

»  Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1
tarafindan EBYS iizerinde
Enstiti Miidiirii ve Rektoriin
onaylar1 alinip, hazirlanan
diplomanin basimi yapildiktan
sonra fiziki ortamda Enstitiiye
gonderilmesi

= Diploma ve transkriptin ilgili
personel tarafindan 6grenciye

teslim edilmesi

izleme Kriterleri:
= Azami siiresi i¢inde projesini teslim etmedigi i¢in kaydi silinen 6grenci sayisi

Riskler:
*»  TOGU.IKY.006 Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi’nde yer alan azami siire icerisinde Enstitiiye tezini
teslim etmeyerek, ilisik kesmeyen 6grencinin kaydinin silinmesi olasilig1

Firsatlar:
» Lisansiistii 6grencilerinin ilisik kesme is ve islemlerinin zamaninda ve etkin bir bigimde gergeklestirilebilmesi
igin, Ilgili yonetmelikte yer alan azami siire asildiginda, Ogrenci Bilgi Sistemi igerisinde uyari verecek bir
modiiliin gelistirilmesiyle, sisteme ve igleyise dnemli bir katki saglanabilir

Hazirlayan Onaylayan

Kalite Koordinatorligi Kalite Koordinatdrii

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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21.15 ilisik Kesme ve Diploma Faaliyeti [Tezli Yiiksek Lisans ve Doktora Programi]

Faaliyetin Amaci: Bagimsiz bir sekilde arastirma yapabilme ve bilimsel konular1 derin bir sekilde inceleyip yorum
yapabilme yetenegini kazandirarak toplumsal faydaya doniisebilecek olan tez calismasini basari ile tamamlayan
lisanstistii 6grencilerinin, iligik kesme ve diploma faaliyetlerinin kontrol edilebilir ve kanitlanabilir ilkeleri dogrultusunda

zamaninda, hatasiz ve etkin bir sekilde gergeklestirilmesini saglamak.

Faaliyetin Yiiriitilldiigii Birimler: Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligi, Rektorliik, Lisansiisti Egitim Enstitiisii

Miidiirliigii, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 ve Anabilim Dal1 Baskanliklar

ogrenci kimlik belgesi ile
birlikte 6grenci isleri

personeline teslim edilmesi.

= TOGU.FRM.058
Doktora Yol Haritasi
* TOGU.FRM.174

Faaliyet Adimlar1 Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar1 | Kayit Ortamm
= Tez ¢aligmasini tamamlayan = Rektor = 2547 Sayili = EBYS
Ogrencinin, tezin niishalarim = Enstitii Midiiri Yiiksekogretim = OBS
danigmanina teslim etmesi = Enstitii Sekreteri Kanunu = YOK Tez
= Danigman tarafindan tezin = Doktora Tez Jiirisi = TOGU.IKY.006 Merkezi
basimi 6ncesi sekilsel kontrolii Uyeleri Lisansiistii Egitim ve = Dijital Ortam
icin Enstitiiye iletilmesi. »  Ogrenci Danismani Ogretim Yénetmeligi (E-Posta)
= Enstitii Tez Kontrol Yetkilisi = Tez Kontrol Yetkilisi = TOGU.FRM.049 = Fiziki Arsiv
tarafindan, Enstitiiniin * Enstitii Ogrenci Isleri TEZ YAZIM
lisansustu@gop.edu.tr adresine Personeli KILAVUZU Egitim
gonderilen tezin, tez yazim Bilimleri
kilavuzu ile karsilastirilarak = TOGU.FRM.050
sekilsel kontroliiniin yapilmasi. TEZ YAZIM
= Sekilsel yonden uygun bulunan KILAVUZU Fen
tezin basiminin yapilmasi ig¢in Bilimleri
Ogrenci ve danigsmana bilgi * TOGU.FRM.051
verilmesi. TEZ YAZIM
= Ciltlenmis tezin jiiri iyeleri ve KILAVUZU Saglik
Enstitti Miidiirii tarafindan Bilimleri
imzalanmas. * TOGU.FRM.052
= {lisik kesme belgesinin TEZ YAZIM
hazirlanip, Tezin CD’ye KILAVUZU Sosyal
aktarilmis PDF bigimi ve Bilimler

» Ogrenci Isleri Personeli Doktora Ilisik Kesme
tarafindan OBS iizerinden Formu
mezuniyet isleminin yapilmasi.
Hazirlayan Onaylayan

Kalite Koordinatorligii

Kalite Koordinatori

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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= Enstitii tarafindan tezin = TOGU.FRM.040

tesliminden itibaren ii¢ ay i¢inde ilisik Kesme Formu

doktora tezinin bir kopyasinin .

YOK-Tez Merkezine

Tez Veri Giris Formu

yiiklenmesi.

= Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig
tarafindan EBY'S iizerinde
Enstitii Miidiirii ve Rektoriin
onaylar1 alinip, hazirlanan
diplomanin basimi yapildiktan
sonra fiziki ortamda Enstitiiye
gonderilmesi.

= Diploma ve diploma eklerinin
Ilgili personel tarafindan

Ogrenciye teslim edilmesi

izleme Kriterleri:

Azami siiresi icinde tez teslimi yapmadigi i¢in iligsik kesmeyip kaydi silinen 6grenci sayist (tezli yiiksek lisans)

Azami siiresi i¢inde tez teslimi yapmadigi i¢in ilisik kesmeyip kaydi silinen dgrenci sayisi (doktora)

Riskler:

TOGU.IKY.006 Lisansiistii Egitim ve Ogretim Y onetmeligi’nde yer alan azami siire igerisinde Enstitiiye tezini

teslim etmeyerek, ilisik kesmeyen 6grencinin kaydinin silinmesi olasilig

Firsatlar:

Lisansiistii 6grencilerinin ilisik kesme is ve islemlerinin zamaninda ve etkin bir bicimde gergeklestirilebilmesi
icin, Ilgili yonetmelikte yer alan azami siire asildiginda, Ogrenci Bilgi Sistemi icerisinde uyar1 verecek bir

modiiliin gelistirilmesiyle, sisteme ve igleyise dnemli bir katk: saglanabilir.

Hazirlayan Onaylayan

Kalite Koordinatorligi Kalite Koordinatdrii

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.




