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SUREC KOORDINATORU: Prof. Dr. Ugur Akin

SURECTEN SORUMLU BIRIMLER: Hukuk Miisavirligi, Kisisel Verilerin Korunmas1 Koordinatorligii

YETKI VE SORUMLULUKLAR: Gérev tanimlarinda belirlenmistir.

SURECIN AMACI: Universite ile 6grenciler, akademik ve idari personel ile diger kisi ve kurumlar arasinda
ortaya cikan uyusmazliklarda, adli ve idari merciler ile kamu ve 6zel kurumlar nezdinde iiniversitenin
islemlerinin hukuka uygun sekilde yiiriitiilmesini ve iiniversite menfaatlerinin korunmasimi saglamak.
Universitemizde kisisel veri isleme faaliyetleri ile bu faaliyetleri gerektiren siireclerin diizenlenmesini ve
denetlenmesini saglamak; kigisel verilerin iglenmesi siireglerinde yer alan birimlerde hukuka uygunluk
bilincini ve sorumluluk anlayisini gelistirmek; kisisel verileri islenen ilgili kisileri bilgilendirerek veri isleme

stireclerinde saydamligi temin etmek.

GIRDILER

KAYNAKLAR

CIKTILAR

= Birimler aras1 yazisma

= Dava Dilekgesi

=  Davaci tarafin istinaf,
temyiz, karar diizeltme
basvurusu

» llgili birimlerin dava
agilmasi/icra takibine
baslanilmasi hususunda
aldiklar1 Rektorliik oluru

=  Mahkeme ilami

»  Universite aleyhine teblig

= Ofis ortamu

= Hukuki miitalaa

= Teknolojik altyapi, donanim » [stinaf karar

ve ofis yazilimlari
* Insan kaynagi

= EBYS

= KAYSIS

= VERBIS

= Yasal mevzuat
= UYAP

» fcra Pro

= UETS

»  Temyiz karari

= Nihai karar

= Tahsilat makbuzu

= (Odeme evraki

» jhtarnameler

= Veri Envanteri
Olusturulmasi

» VERBIS Sicil Kayd:

* Aydinlatma

edilen ilamli/ilamsiz icra Metinleri
takiplerine iligkin 6deme »  Acik Riza Onay
emri Formlari
= Cumhuriyet Savcilig = Veri Giivenligine
gorevsizlik kararlari Iliskin Tedbirlerin
= Kisisel Veri Envanterinin Alinmasi
Cikarilmasi ve VERBIS = [lgili Kisi
Sicil Kaydi Bagvurularinin
*  Aydinlatma Cevaplandirilmasi
Yiikiimliiliigliniim Yerine
getirilmesi ve Agik Riza
Alinmasi
» {lgili Kisi Bagvurularmin
Alinmasi ve
Degerlendirilmesi
Hazirlayan Onaylayan

Kalite Koordinatorliigii

Kalite Koordinatori

*Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuigstir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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FAALIYETLER

11.1 Hukuki Miitalaa Verilmesi

Faaliyetin Amaci: Universite ile 6grenciler, idari ve akademik personel, diger kisiler ve kurumlar arasinda ortaya gikan
uyusmazliklarda, adli ve idari yargi mercileri ile diger 6zel ve kamu kurum ve kuruslari nezdinde Universitenin
islemlerinin hukuka uygun yiiriitiilmesi ve {iniversite menfaatlerinin korunmasinin saglanmasi.

Faaliyetin Yiiriitilldiigii Birimler: Hukuk Miisavirligi

Faaliyet Adimlar Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar: Kayit Ortamm

» lgili mevzuata gore = Avukat = Mevzuat = EBYS
konunun incelenmesi * Hukuk Miisavirligi Idari = Ofis

* YOK’iin ya da iist Personeli * Fiziki Arsiv
kuruluslarin goriisiine = Hukuk Miisaviri
ihtiya¢ olup olmadigina
bakilmasi

=  GOriis sorulan konuda
daha 6nce Hukuk

Miisavirligi tarafindan
goriis verilmedigi
degerlendirilerek emsal
Yiiksek Mahkeme
kararlart dogrultusunda
hukuki miitalaanin
hazirlanmasi islemi

= Gorigiin hazirlanip
ilgili birime
gonderilmesi

Izleme Kriterleri:
= Birimlerden talep edilen hukuki miitalaa sayisi
= Birimlerden talep edilen hukuki miitalaanin ortalama cevaplanma siiresi

Riskler:
= Hukuk Misavirliginden talep edilen goriis istemine makul siire i¢erisinde cevap verilmemesi nedeniyle
Universitenin gergeklestirdigi islemin Hukuka aykir1 olmasi
*  Hukuk Miisavirligince verilen hukuki miitalaa dogrultusunda islem yapilmamasi nedeniyle Universitenin
gerceklestirdigi islemin hukuka aykirt olmasi

Hazirlayan Onaylayan

Kalite Koordinatorligii Kalite Koordinatorii

*Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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11.2 idari Yargida Universitenin Taraf Oldugu Davalarin Takibi

Faaliyetin Amaci: : Universite ile 6grenciler, idari ve akademik personel, diger kisiler ve kurumlar arasinda ortaya
¢ikan uyusmazliklarda, idari yargida Universitenin haklarin1 aramak ve savunmak, Idari davalar1 agmak, sonuna kadar

takip etmek ve sonuglandirmak.

Faaliyetin Yiiriitiilldiigii Birimler: Hukuk Miisavirligi

Faaliyet Adimlar Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar: Kayit Ortam
= Dava bilgilerinin esas = Hukuk *  TOGU.ISA.165 = EBYS
defterine kayd1 Miisaviri Universiteye Acilan = Fiziki
» {lgili birimlerden dava = Avukat Davalarin Takibi Is Arsiv
konusu igleme iliskin =  Hukuk Akist = Bilgisayar
bilgi ve belgelerin Miisavirligi Ortami
istenmesi Idari Personeli

= Cevap dilekgesinin ya da
dava dilekgesinin
hazirlanmasi

= Dilekgenin mahkemesine
gonderilmesi

Izleme Kriterleri:
= Idari yargida Universitenin taraf oldugu davalarin Universite lehine sonuglanma orant
= Idari yargida Universitenin taraf oldugu davalarin Universite aleyhine sonuglanma orani

Riskler:

*  Yargilama kapsaminda Universite aleyhine gelen Bilirkisi Raporuna kars: yasal siiresi icerisinde itiraz
edilmemesi nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi

»  Kesif ve durusma giinii kesif mahallinde ve adliyede hazir bulunulmamasi nedeniyle Universitenin hak
kaybina ugramasi

= Dava agilmas1 yoniinde Rektorliik Olurunun Hukuk Miisavirligine bildirilmesini takiben yasal siiresi
igerisinde davanin agilmamasi nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi

=  Davali tarafindan verilen cevap dilekgesine yasal siiresi igerisinde cevap verilmemesi veya istinaf, temyiz,
karar diizeltme taleplerinde bulunulmamasi nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi

»  Universite aleyhine verilen yiiriitme durdurma kabul kararina kars1 yasal siiresi icerisinde itiraz edilmemesi
nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi

= Dava konusu islemi tesis eden ilgili birimlerden dava konusu iglemle ilgili bilgi ve belgelerin mahkemece
belirlenen siire i¢erisinde gonderilmemesi ya da eksik gonderilmesi nedeniyle savunma dilekgesinin gerekli
yeterlilikte hazirlanmamasi nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi

=  Mahkemece verilen iptal karariin geregi yapilmak iizere yasal siiresi i¢erisinde ilgili birimlere bildirilmemesi
nedeniyle sorumlularin hukuki, mali ve cezai yaptirima tabii olmasi

= Yasal siiresi i¢erisinde dava dilekgesine cevap verilmemesi veya istinaf, temyiz, karar diizeltme taleplerinde
bulunulmamasi nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi

»  Universiteye teblig edilen iptal kararinin ilgili birimce eksik ya da yanlis uygulanmasi ve hi¢ uygulanmamasi
nedeniyle sorumlularin hukuki, mali ve cezai yaptirima tabii olmasi

Firsatlar:
=  Hukuka uygun islemlere kars1 agilan iptal davalarinda gerekli dilekce ve belgelerin zamaninda sunulmast ile
iiniversite aleyhine karar verilmesinin 6nlenmesi
*  Universite lehine yargi kararlarmin cebri icrasi suretiyle {iniversite hak ve alacaklarinin denmesinin yerine
getirilmesinin saglanmasi

Hazirlayan Onaylayan

Kalite Koordinatorligii Kalite Koordinatorii

*Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuigstir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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11.3 Adli Yargida Universitenin Taraf Oldugu Davalarin Takibi

Faaliyetin Amaci: Universite ile 6grenciler, idari ve akademik personel, diger kisiler ve kurumlar
arasinda ortaya ¢ikan uyusmazliklarda, adli yargida Universitenin haklarini aramak ve savunmak, adli
davalar1 agmak, sonuna kadar takip etmek ve sonuglandirmak.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Hukuk Miisavirligi

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar1 | Kayit Ortamm

= Dava »  Hukuk Miisaviri = TOGU.ISA.161 = EBYS
bilgilerinin = Avukat Adli Yargida »  Fiziki Arsiv
esas defterine = Hukuk Agilan Davalarin = Bilgisayar
kayit islemi Miisavirligi idari Takibi Is Akist Ortami

»  lgili Personeli = TOGU.iSA.162
birimlerden Idari Yargida
dava konusu Agilan Davalarin
isleme iliskin Takibi Is Akist
bilgi ve
belgelerin
istenmesi
islemi

= Cevap
dilekgesinin ya
da dava
dilek¢esinin
hazirlanmasi
islemi

= Dilekgenin
mahkemesine
gonderilmesi
islemi

izleme Kriterleri: ) )
= Adli yargida Universitenin taraf oldugu davalarin Universite lehine sonuglanma orant
= Adli yargida Universitenin taraf oldugu davalarin Universite aleyhine sonuglanma orant

Riskler:
= Mahkeme ara kararinda belirtilen yargilama masraflarinin yasal siiresi icerisinde yatirilmamasi
nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi
*  Yargilama siirecinde delil listesinin yasal siiresi igerisinde bildirilmemesi nedeniyle Universitenin
hak kaybina ugramasi
*  Universiteye teblig edilen davanin kabuliine iliskin kararlarin ilgili birimlerce eksik ya da yanlis
uygulanmasi nedeniyle sorumlularin mali, cezai ve hukuki sorumluluga tabi olmasi

Firsatlar:
= Universite aleyhine verilen mahkeme kararlarma kars iist yargi yoluna basvurularak iiniversite
haklarinin korunmasi
= Universite alacaklarinin tahsili ve yersiz ddemeye mahal verilmemesi suretiyle kamu zararmin
Onlenmesi

Hazirlayan Onaylayan

Kalite Koordinatorligii Kalite Koordinatorii

*Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuigstir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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11.4 Universite Tarafindan Baslatilan Icra Takiplerinin Takibi Faaliyeti (Ilamh -Ilamsiz)

Faaliyetin Amaci: Universitenin alacaklarinin tahsil edilmesini saglamak.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Hukuk Miisavirligi

Faaliyet Adimlar1 Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlarnn | Kayit Ortam

= cra takibinin *  Hukuk Miisaviri = TOGU.ISA.163 = EBYS
hazirlanmasi = Avukat Icra Takibi Is = Fiziki
iglemi = Hukuk ‘ Akist Arsiv

= [cra dairesinde Miisavirligi Idari = Bilgisayar
takip agilmasi Personeli Ortami1
islemi

= Esas defterine
kayzt iglemi

= Haciz
islemlerinin
yapilmast

Izleme Kriterleri:
=  Universite tarafindan takibe konulan hak ya da alacagin tahsilat oran

Riskler:
» fcra yoluyla tahsil edilen alacagin makul siire igerisinde ilgili birim hesaplarina yatirilmamasi
nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi
*  Mahkeme ilaminin yasal siiresi icerisinde icra takibine konulmamasi nedeniyle Universitenin hak
kaybina ugramasi

Firsatlar:
=  Universite alacaklarinin tahsili ve yersiz 6demeye mahal verilmemesi suretiyle kamu zararinin
Onlenmesi

Hazirlayan Onaylayan

Kalite Koordinatorligii Kalite Koordinatorii

*Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuigstir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.




Dokiiman No TOGU.SUR.011
MANPAS :
\Oc’ 1 T.C. Ik Yaymn Tarihi | 01.10.2024
g r1 z TOKAT GAZIOSMANPASA Revizyon Tarihi | 21.12.2025
l- m oo . . . -
3 A Y g UNIVERSITESI RevizyonNo | 01
<. K Hukuk Siireci Sayfa No 6/6
7992 *
11.5 Universite Aleyhine Baslatilan icra Takibi islemleri
Faaliyetin Amaci: Universitenin hak ve alacaklarini korumak.
Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Hukuk Miisavirligi
Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar1 | Kayit Ortam
= Borcun »  Hukuk Miisaviri = EBYS
kaynaginin = Avukat »  Fiziki
aragtirilmast =  Hukuk . Arsiv
islemi Miisavirligi Idari = Bilgisayar
= Borg iiniversiteye Personeli Ortamu

ait ise 0deme
yapilmasi islemin
ilgili birime
bildirilmesi

= Borg iiniversiteye
ait degilse itiraz
edilmesi

Izleme Kriterleri:
= Universite tarafindan takibe konulan icra takip sayist

Riskler:
» [lamsiz icra takibine sartlarin varlig1 halinde 7 giinliik siire igerisinde itiraz edilmemesi nedeniyle
Universitenin hak kaybina ugramasi

Firsatlar:
= Kamu zararinin 6nlenmesi

11.6 Kisisel Verilerin islenmesi Saklanmasi, Aktarilmasi, Silinmesi, Anonimlestirilmesi ve imha

Edilmesi

Faaliyetin Amaci: Universitemiz tarafindan islenen kisisel verilerin saklanmasi, aktarilmasi veya ilgili
kisilerin talepleri ve saklama siirelerinin dolmasi nedeniyle anonim hale getirilmesi ve imha edilmesi.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Kisisel Verilerin Korunmasi Koordinatorliigii, Kisisel Verileri Koruma
Komisyonu, ilgili akademik ve idari birimler.

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Kayit Ortam
Dokiimanlar
= Kisisel Verilerin Kisisel Verilerin » 6698 Sayili Kisisel | = Dijital Ortam
Saklanmasi Korunmasi Verilerin Korunmas1 | = VERBIS
= Kisisel Verilerin Koordinatorliigii Kanunu »  Fiziki Arsiv
Aktarilmasi Kisisel Verilerin = Kisisel Verilerin
= Kisisel Anonim Korunmasi Silinmesi, Yok
Hale Getirilmesi Koordinatorii Edilmesi veya
veya imha Edilmesi Kisisel Verileri Anonim Hale
Koruma Komisyonu Getirilmesi
Hazirlayan Onaylayan

Kalite Koordinatorliigii

Kalite Koordinatori

*Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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» [lgili akademik ve Hakkinda
idari birimler Yonetmelik
* Aydinlatma
Yiikiimliiliiglintin
Yerine

Getirilmesinde
Uyulacak Usul ve
Esaslar Hakkinda
Teblig

= Veri Sorumlusuna
Basvuru Usul ve
Esaslar1 Hakkinda
Teblig

= TOGU.YON.018
Tokat
Gaziosmanpasa
Universitesi Kisisel
Verileri Koruma
Komisyonu
Yonergesi

= TOGU.POL.007
Kisisel Verilerin
Korunmasi
Mevzuat1 Uyarinca
Veri Saklama ve
Imha Politikas1

= TOGU.POL.008
Kisisel Verilerin
Korunmasi ve
Islenmesi Politikas1

= TOGU.FRM.182
Akademik Personel
Aydinlatma Metni

izleme Kriterleri:
* VERBIS Sicil kaydina girilen kisisel veri tiirii sayis1 (yillik)
» VERBIS Sicil kaydindan ¢ikarilan kisisel veri tiirii says1 (yillik)

Riskler:
= ilgili birimler tarafindan islenen verilerin VERBIS e kayit edilmemis olmas.
= lgili birimler tarafindan islenen verilerin envantere bildirilmemis olmasi.

Firsatlar:
= Kisisel verilerin iglenmesi ve buna iliskin islemler i¢in Koordinatdrliigiin ve Komisyonun
kurulmus olmasi.
= Kisisel verilerin igslenmesi ve korunmasina iligkin, yonerge ve politika belgelerinin olusturulmus
olmasi.

Hazirlayan Onaylayan

Kalite Koordinatorligii Kalite Koordinatorii

*Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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11.7 Aydinlatma Yiikiimliiliigiiniim Yerine getirilmesi ve Ac¢ik Riza Alinmasi

Faaliyetin Amaci: Kigisel veri isleme siireglerimiz hakkinda 6grencilerimiz, mezunlarimiz, caliganlarimiz ve
calisan adaylarimiz, yetkililerimiz, ziyaretgilerimiz, is birligi icinde oldugumuz kurumlarin calisanlari,
hissedarlar1 ve yetkilileri ile iiiincii kisiler basta olmak iizere, kisisel verileri Universitemiz tarafindan islenen
ilgili kisileri bilgilendirerek veri igleme siire¢lerimiz hakkinda saydamlig1 saglamaktir.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Kisisel Verilerin Korunmasi Koordinatérliigi, Kisisel Verileri Koruma
Komisyonu, Ilgili akademik ve idari birimlerle iliskili tiim ilgili kisiler.

Faaliyet Adimlar

Gorevli

* Aydinlatma
Metinlerinin flgili
Kisilere Bildirimi ve
Onay Alinmasi

= Acik Riza
Metinlerinin Tlgili
Kisilere Bildirimi ve
Onay Alinmasi

= Kisisel Verilerin
Korunmasi
Koordinatorliigii

= Kisisel Verilerin
Korunmasi
Koordinatorii

= Kigisel Verileri
Koruma Komisyonu

» [lgili akademik ve
idari birimler

Bilgi/Tarif Dokiimanlar1 | Kayit Ortam
6698 Sayili Kisisel = Dijital Ortam
Verilerin Korunmasi
Kanunu = Fiziki Arsiv

Kisisel Verilerin
Silinmesi, Yok
Edilmesi veya
Anonim Hale
Getirilmesi Hakkinda
Y 6netmelik
Aydinlatma
Yiikiimliiliiglintin
Yerine Getirilmesinde
Uyulacak Usul ve
Esaslar Hakkinda
Teblig

Veri Sorumlusuna
Basvuru Usul ve
Esaslar1 Hakkinda
Teblig
TOGU.YON.018
Tokat Gaziosmanpasa
Universitesi Kisisel
Verileri Koruma
Komisyonu
Yonergesi
TOGU.POL.007
Kisisel Verilerin
Korunmas1 Mevzuati
Uyarinca Veri
Saklama ve Imha
Politikas1
TOGU.POL.008
Kisisel Verilerin
Korunmasi ve
Islenmesi Politikas1
TOGU.FRM.488
Kisisel Verilerin
Korunmasi ve
Islenmesine Iliskin

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorliigii

Kalite Koordinatori

*Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuigstir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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Ogrenci Aydinlatma
Metni

KVK Mevzuati
Uyarinca Rehberlik
ve Psikolojik
Danismanlik
Uygulama ve
Arastirma Merkezi
Mgili Kisi Aydimlatma
Metni

izleme Kriterleri:

*  Aydinlatma metni sunulan ve acik rizasi kayit altina alinan siire¢ sayisi

Riskler:

. ngili kisilere aydinlatma metinlerinin onaylatilmamis olmasi.
= lgili kisilerden kisisel verilerinin iglenmesi i¢in a¢ik riza alinmamis olmasi.

Firsatlar:

= Kisisel verilerin iglenmesi ve buna iliskin islemler i¢in Koordinatorliigiin ve Komisyonun
kurulmus olmasi.
= Kisisel verilerin iglenmesi ve korunmasina iligkin, yonerge ve politika belgelerinin olusturulmus

olmasi.

11.8 Tlgili Kisi Basvurularinin Alinmasi ve Degerlendirilmesi

Faaliyetin Amaci: 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmas1 Kanunu uyarinca ilgili kisilerin bagvurularinin
alinarak taleplerinin degerlendirilmesi.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Kisisel Verilerin Korunmasi Koordinatérligi, Kisisel Verileri Koruma
Komisyonu, llgili akademik ve idari birimler.

Faaliyet Adimlari

Gorevli

Bilgi/Tarif
Dokiimanlar

Kayit Ortanm

» [lgili Kisinin
Belirlenen
Yontemlerle
Basvurusu

= Komisyon
Tarafindan Gerekli
Incelemenin
Yapilarak
Basvurunun
Cevaplandirilmasi

= Kisisel Verilerin
Korunmasi
Koordinatorliigii

= Kisisel Verilerin
Korunmasi
Koordinatorii

= Kigisel Verileri

Koruma Komisyonu

=  Hukuk Miisavirligi

6698 Sayili Kisisel
Verilerin Korunmas:
Kanunu

Kisisel Verilerin
Silinmesi, Yok
Edilmesi veya
Anonim Hale
Getirilmesi
Hakkinda
YOnetmelik
Aydinlatma
Yikiimliiliigiiniin
Yerine
Getirilmesinde
Uyulacak Usul ve
Esaslar Hakkinda
Teblig

= Dijital Ortam

»  Fiziki Arsiv

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorliigii

Kalite Koordinatori

*Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuigstir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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Veri Sorumlusuna
Basvuru Usul ve
Esaslar1 Hakkinda
Teblig
TOGU.YON.018
Tokat
Gaziosmanpasa
Universitesi Kisisel
Verileri Koruma
Komisyonu

Y Onergesi
TOGU.POL.007
Kisisel Verilerin
Korunmasi
Mevzuati Uyarinca
Veri Saklama ve
Imha Politikas1
TOGU.POL.008
Kisisel Verilerin
Korunmasi ve
Islenmesi Politikas1
TOGU.FRM.438
Kisisel Verilerin
Korunmasi1 Kanunu
Igili Kisi Bagvuru
Formu

izleme Kriterleri:

= Kisisel Verileri Koruma Komisyonuna gelen ilgili kisi bagvuru sayis1 (yillik)
» Kigisel Verileri Koruma Komisyonu tarafindan cevaplanan ilgili kisi bagvuru sayis1 (yillik)

Riskler:

» {lgili kisi basvurularmin yasal siiresi i¢erisinde cevaplanmamast.

Firsatlar:

= Kisisel verilerin iglenmesi ve buna iligkin islemler i¢in Koordinatorliigiin ve Komisyonun

kurulmus olmasi.

= Kisisel verilerin iglenmesi ve korunmasina iliskin, yonerge ve politika belgelerinin olusturulmus

olmasi.

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorliigii

Kalite Koordinatori

*Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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11.9 Kisisel Verilerin Korunmasi1 Hakkinda Farkindalik Egitimlerinin Diizenlenmesi

Faaliyetin Amaci: 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmas: Kanunu, Universitenin Kisisel Verilerin
Korunmasi ve Islenmesi Politikasi ile Veri Saklama ve Imha Politikalari, Bilgi Giivenligi Konularinda
farkindaligin gelistirilmesi.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Kisisel Verilerin Korunmasi Koordinatorliigii, Kisisel Verileri Koruma
Komisyonu, Ilgili akademik ve idari birimler.

Faaliyet Adimlari Gorevli Bilgi/Tarif Kayit Ortam
Dokiimanlar
= Bilgi Giivenligi = Kisisel Verilerin » 6698 Sayili Kisisel | = Dijital Ortam
Farkindalik Egitim Korunmasi Verilerin Korunmast
Programi Koordinatorligii Kanunu »  Fiziki Arsiv
taleplerinin Personel | = Kisisel Verilerin = Kisisel Verilerin
Daire Bagkanligina Korunmasi Silinmesi, Yok
Iletilmesi Koordinatorii Edilmesi veya
» KVKK Farkindalik | = Kisisel Verileri Anonim Hale
Egitimi Taleplerinin Koruma Komisyonu Getirilmesi
Personel Daire Hakkinda
Baskanligina Yonetmelik
Metilmesi » Veri Sorumlusuna
= Egitim Bagvuru Usul ve
Programlarinin Esaslar1 Hakkinda
Gergeklestirilmesi. Teblig
= TOGU.YON.018
Tokat
Gaziosmanpasa

Universitesi Kisisel
Verileri Koruma
Komisyonu
Yonergesi

= TOGU.POL.007
Kisisel Verilerin
Korunmasi
Mevzuati Uyarinca
Veri Saklama ve
Imha Politikas1

= TOGU.POL.008
Kisisel Verilerin
Korunmasi ve
Islenmesi Politikas1

Izleme Kriterleri:
» Bilgi giivenligi farkindalik egitimi alan personel sayis1 (yillik)
= KVKK farkindalik egitimi alan personel sayist (yillik)

Riskler:
= Personelin yiiz ylize veya uzaktan diizenlenen farkindalik egitim programlarina katilmamasi

Firsatlar:
= Universitenin gii¢lii hizmet igi egitim alt yapisina sahip olmast.
»  Farkindalik egitim programlarinin tekrarli olarak diizenlenmesi.

Hazirlayan Onaylayan

Kalite Koordinatorligii Kalite Koordinatorii

*Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuigstir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.




