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SUREC KOORDINATORU: Prof. Dr. Ugur Akin

SURECTEN SORUMLU BIRIMLER: Hukuk Miisavirligi

YETKI VE SORUMLULUKLAR: Gérev tanimlarinda belirlenmistir.

SURECIN AMACI: Universite ile 6grenciler, idari ve akademik personel, diger kisiler ve kurumlar arasinda
ortaya cikan uyusmazliklarda, adli ve idari yargi mercileri ile diger 6zel ve kamu kurum ve kuruslari nezdinde
Universitenin islemlerinin hukuka uygun yiiriitiilmesi ve {iniversite menfaatlerinin korunmasinin saglanmasi

GIRDILER

KAYNAKLAR

CIKTILAR

= Birimler Arasi Yazisma
= Idare Mahkemesince
Universitemize Teblig

Edilen Dava Dilekgesi
* Davaci Tarafin Istinaf
Bagvurusu
= Davaci Tarafin Temyiz
Basvurusu

= Davaci Tarafin Karar
Diizeltme Bagvurusu

» [lgili Birimlerin Dava
Acilmasy/icra Takibine
Baslanilmasi Hususunda
Aldiklart Rektorliik Oluru

= Adli Yargi Mercilerince
Universitemize Teblig
Edilen Dava Dilekgesi ve
Durusma Giinii Teblig
Mazbatasi

*  Mahkeme ilam

» Universite Aleyhine Teblig
Edilen ilamly/ilamsiz Icra
Takiplerine Iliskin Odeme
Emri

= Cumhuriyet Savciligi
Gorevsizlik Kararlar

= Ofis Ortamu

Donanim ve Ofis

Yazilimlan
» Insan Kayna@
= EBYS
= KAYSIS
* Yasal Mevzuat
= UYAP
= fcra Pro
= UETS

» Teknolojik Altyap,

=  Hukuki Miitalaa

= [stinaf Karari

» Temyiz Karari

= Nihai Karar

= Tahsilat Makbuzu
»  Odeme Evraki

» jhtarnameler

*Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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FAALIYETLER

11.1 Hukuki Miitalaa Verilmesi

Faaliyetin Amaci: Universite ile 6grenciler, idari ve akademik personel, diger kisiler ve kurumlar arasinda
ortaya ¢tkan uyusmazliklarda, adli ve idari yargi mercileri ile diger 6zel ve kamu kurum ve kuruslari nezdinde
Universitenin islemlerinin hukuka uygun yiiriitiilmesi ve iiniversite menfaatlerinin korunmasinin saglanmast.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Hukuk Miisavirligi

Faaliyet Adimlar1 Gorevli Bilgi/Tarif Kayit Ortam
Dokiimanlar
» [lgili mevzuata = Avukat = Mevzuat = EBYS
gore konunun »  Hukuk Miisavirligi = Ofis
incelenmesi Idari Personeli = Fiziki
*  YOK’iin ya da iist »  Hukuk Miisaviri Arsiv
kuruluslarin

goriigiine ihtiyag
olup olmadigina
bakilmasi

Goriis sorulan
konuda daha 6nce
Hukuk
Miisavirligi
tarafindan goriis
verilmedigi
degerlendirilerek
emsal Yiiksek
Mahkeme
kararlari
dogrultusunda
hukuki miitalaanin
hazirlanmasi
islemi

Gortigiin
hazirlanip ilgili
birime
gonderilmesi

izleme Kriterleri:
Birimlerden talep edilen hukuki miitalaanin ortalama cevaplanma siiresi

Riskler:
Hukuk Miisavirliginden talep edilen goriis istemine makul siire igerisinde cevap verilmemesi
nedeniyle Universitenin gerceklestirdigi islemin Hukuka aykir1 olmasi
Hukuk Miisavirligince verilen hukuki miitalaa dogrultusunda islem yapilmamasi nedeniyle
Universitenin gergeklestirdigi islemin hukuka aykir1 olmasi

*Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuistir.

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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11.2 idari Yargida Universitemizin Taraf Oldugu Davalarin Takibi

Faaliyetin Amaci: : Universite ile 6grenciler, idari ve akademik personel, diger kisiler ve kurumlar arasinda
ortaya ¢ikan uyusmazliklarda, idari yargida Universitenin haklarini aramak ve savunmak, Idari davalari
agmak, sonuna kadar takip etmek ve sonu¢landirmak.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Hukuk Miisavirligi

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortam
= Dava bilgilerinin esas = Hukuk = TOGU.ISA.165 = EBYS
defterine kayit iglemi Miisaviri Universiteye Acilan = Fiziki
= {lgili birimlerden dava = Avukat Davalarin Takibi Is Arsiv
konusu isleme iliskin = Hukuk Akisi = Bilgisayar
bilgi ve belgelerin Miisavirligi Ortam1
istenmesi islemi Idari Personeli
= (Cevap dilekgesinin ya
da dava dilekgesinin
hazirlanmasi islemi
= Dilekgenin
mahkemesine
gonderilmesi iglemi

izleme Kriterleri:

Idari yargida Universitemizin taraf oldugu davalarin Universitemiz lehine sonuglanma oran
Idari yargida Universitemizin taraf oldugu davalarm Universitemiz aleyhine sonuglanma orani

Riskler:

Yargilama kapsaminda Universite aleyhine gelen Bilirkisi Raporuna kars1 yasal siiresi icerisinde
itiraz edilmemesi nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi

Kesif ve durugma giinii kesif mahallinde ve adliyede hazir bulunulmamasi nedeniyle Universitenin
hak kaybina ugramasi

Dava agilmasi1 yoniinde Rektorliik Olurunun Hukuk Miisavirligine bildirilmesini takiben yasal
siiresi igerisinde davanin agilmamasi nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi

Davali tarafindan verilen cevap dilekgesine yasal siiresi icerisinde cevap verilmemesi veya istinaf,
temyiz, karar diizeltme taleplerinde bulunulmamas1 nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi
Kesif ve durugma giinii kesif mahallinde ve adliyede hazir bulunulmamasi nedeniyle Universitenin
hak kaybina ugramasi

Universite aleyhine verilen yiiriitme durdurma kabul kararma kars1 yasal siiresi icerisinde itiraz
edilmemesi nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi

Dava konusu islemi tesis eden ilgili birimlerden dava konusu islemle ilgili bilgi ve belgelerin
mahkemece belirlenen siire igerisinde gonderilmemesi ya da eksik gonderilmesi nedeniyle savunma
dilekgesinin gerekli yeterlilikte hazirlanmamasi nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi
Mahkemece verilen iptal kararinin geregi yapilmak lizere yasal siiresi igerisinde ilgili birimlere
bildirilmemesi nedeniyle sorumlularin hukuki, mali ve cezai yaptirima tabii olmasi

Yasal siiresi icerisinde dava dilekgesine cevap verilmemesi veya istinaf, temyiz, karar diizeltme
taleplerinde bulunulmamasi nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi

Universitemize teblig edilen iptal kararmin ilgili birimce eksik ya da yanlis uygulanmas ve hig
uygulanmamasi nedeniyle sorumlularin hukuki, mali ve cezai yaptirima tabii olmasi

Firsatlar:

Hukuka uygun islemlere karsi agilan iptal davalarinda gerekli dilekge ve belgelerin zamaninda
sunulmasi ile liniversite aleyhine karar verilmesinin énlenmesi

Universite lehine yargi kararlarmin cebri icrasi suretiyle iiniversite hak ve alacaklarinin
O0denmesinin yerine getirilmesinin saglanmasi

*Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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11.3 Adli Yargida Universitemizin Taraf Oldugu Davalarin Takibi

Faaliyetin Amaci: Universite ile 6grenciler, idari ve akademik personel, diger kisiler ve kurumlar
arasinda ortaya ¢ikan uyusmazliklarda, adli yargida Universitenin haklarini aramak ve savunmak, adli
davalar1 agmak, sonuna kadar takip etmek ve sonuglandirmak.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Hukuk Miisavirligi

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortamu

Dava »  Hukuk Miisaviri = TOGU.ISA.161 = EBYS
bilgilerinin = Avukat Adli Yargida »  Fiziki Arsiv
esas defterine = Hukuk Agilan Davalarin = Bilgisayar
kayit islemi Miisavirligi idari Takibi Is Akist Ortami
Mgili Personeli = TOGU.iSA.162
birimlerden Idari Yargida
dava konusu Agilan Davalarin
isleme iliskin Takibi Is Akist
bilgi ve
belgelerin
istenmesi
islemi

Cevap
dilekgesinin ya
da dava
dilek¢esinin
hazirlanmasi
islemi
Dilekg¢enin
mahkemesine
gonderilmesi
islemi

izleme Kriterleri:

Adli yargida Universitemizin taraf oldugu davalarin Universitemiz lehine sonuglanma orani
Adli yargida Universitemizin taraf oldugu davalarin Universitemiz aleyhine sonuglanma orani

Riskler:

Mahkeme ara kararinda belirtilen yargilama masraflarinin yasal siiresi i¢erisinde yatirilmamasi
nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi

Yargilama siirecinde delil listesinin yasal siiresi igerisinde bildirilmemesi nedeniyle Universitenin
hak kaybina ugramasi

Kesif ve durusma giinii kesif mahallinde ve adliyede hazir bulunulmamasi nedeniyle Universitenin
hak kaybina ugramasi

Universitemize teblig edilen davanin kabuliine iliskin kararlarmn ilgili birimlerce eksik ya da yanlis
uygulanmasi nedeniyle sorumlularin mali, cezai ve hukuki sorumluluga tabi olmasi

Mahkemece verilen kararlarin geregi yapilmak iizere yasal siiresi igerisinde ilgili birimlere
bildirilmemesi nedeniyle sorumlularin mali, cezai ve hukuki sorumluluga tabi olmasi

Yasal siiresi igerisinde dava dilekcesine cevap verilmemesi veya istinaf, temyiz, karar diizeltme
taleplerinde bulunulmamasi nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi

*Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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= Dava konusu islemi tesis eden ilgili birimlerden evraklarin mahkemece belirlenen siire icerisinde
gonderilmemesi ya da eksik gonderilmesi nedeniyle savunma dilekgesinin gerekli yeterlilikte
hazirlanamamasi

Firsatlar:
= Universite aleyhine verilen mahkeme kararlarma kars iist yargi yoluna basvurularak iiniversite
haklarinin korunmasi
»  Universite alacaklarinin tahsili ve yersiz ddemeye mahal verilmemesi suretiyle kamu zararmin
Onlenmesi

11.4 Universite Tarafindan Baslatilan icra Takiplerinin Takibi Faaliyeti (Ilamh -ilamsiz)

Faaliyetin Amaci: Universitenin alacaklarinin tahsil edilmesini saglamak.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Hukuk Misavirligi

Faaliyet Adimlar1 Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlarnt | Kayit Ortam
» Jcra takibinin »  Hukuk Miisaviri * TOGU.ISA.163 = EBYS
hazirlanmasi =  Avukat fcra Takibi Is = Fiziki
iglemi = Hukuk ‘ Akisi Arsiv
= cra dairesinde Miisavirligi Idari = Bilgisayar
takip acilmasi Personeli Ortami1
islemi
= Esas defterine
kay1t iglemi

= Haciz
islemlerinin
yapilmast

izleme Kriterleri:
= Universitemiz tarafindan takibe konulan hak ya da alacagin tahsilat orani

Riskler:
» fcra yoluyla tahsil edilen alacagin makul siire igerisinde ilgili birim hesaplarina yatiriimamasi
nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi
*  Mahkeme ilamimin yasal siiresi igerisinde icra takibine konulmamasi nedeniyle Universitenin hak
kaybina ugramasi

Firsatlar:
=  Universite alacaklarinin tahsili ve yersiz 6demeye mahal verilmemesi suretiyle kamu zararinin
Onlenmesi

*Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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11.5 Universite Aleyhine Baslatilan icra Takiplerinin Takibi
Faaliyetin Amaci: Universitenin hak ve alacaklarini korumak.
Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Hukuk Miisavirligi
Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar1 | Kayit Ortamm
= Borcun »  Hukuk Miisaviri = EBYS
kaynaginin = Avukat »  Fiziki
arastirilmasi »  Hukuk . Arsiv
islemi Miisavirligi Idari = Bilgisayar
= Borg iiniversiteye Personeli Ortamu

ait ise 0deme
yapilmasi islemin
ilgili birime
bildirilmesi

= Borg iiniversiteye
ait degilse itiraz
edilmesi

izleme Kriterleri:

»  Universitemiz tarafindan takibe konulan icra takip sayis1

Riskler:

» {lamsiz icra takibine sartlarin varlig1 halinde 7 giinliik siire igerisinde itiraz edilmemesi nedeniyle
Universitenin hak kaybina ugramasi

Firsatlar:

= Kamu zararinin 6nlenmesi

*Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.




