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	İŞ AKIŞ ADIMLARI
	SORUMLU

	
Taşınır İstek Birim Yetkilisi tarafından Taşınır İstek Belgesi düzenlenir.



Malzemeyi verecek birim tarafından düzenlenen Taşınır İşlem Fişi (TİF) malzeme ile birlikte birimimize gönderilir.
.



	
 
Malzeme alındıktan sonra malzeme ile birlikte gönderilen TİF (Devir Çıkışı) imzalanıp birimimiz tarafından düzenlenir. TİF(Devir Girişi) ile birlikte ilgili birime gönderilir.






Tüm evrakların birer sureti standart dosya düzenine göre dosyalanır.
Düzenlenen TİF (Devir Giriş) bir sureti Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığına gönderilir.
.
Malzeme ilgili personele teslim edilir.
.

	

· Taşınır İstek Birim Yetkilisi

· Taşınır Kayıt Yetkilisi








· Taşınır Kayıt Yetkilisi







[bookmark: _GoBack]





* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır.
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.                                                                 
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