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	İŞ AKIŞ ADIMLARI
	SORUMLU

	Akademik birimlerden yeni dönem için ders birleştirme ve Canlı ders yapılacak derslerin listeleri alınır.
UZEM Ders Dönemi Başlangıcı
Öğrenci Bilgi Sisteminden Mevcut dönem dersleri UZEM’e eklenir.
Birim/program koordinatörleri yetkilendirilir.
Sistem altyapı bakımları yapılır. 
Öğrenci bilgi sistemindeki yeni dönem UZEM’e tanımlanır.
Akademik birimlerden yeni dönem için UZEM koordinatörü listeleri alınır.
Öğrenci Bilgi Sisteminde ders kaydı tamamlanan öğrencilerin yeni dönemdeki dersleri UZEM’e günlük senkronize edilmeye başlanır.

























E
Birim Tarafından Koordinatör görevlendirmesi yapıldı mı?
H
Akademik birimin UZEM deki dersleri kapatılır.











Ders birleştirme işlemleri ve Canlı ders yapılacak derslerdeki eğitimciler için yetkilendirme işlemleri yapılır.









UZEM Ders Dönemi Bitişi
Kurum içi birimlerden gelen ders açma istekleri alınır. (UZEM ve Örgün Eğitim dersleri dışındaki dersler için).
Dersler UZEM de açılır, eğitimci ve öğrenci atamaları yapılır
Canlı ders yapılan UZEM dersleri için etkinlik ve materyal raporları oluşturulur.
Uzaktan eğitim paydaşları için memnuniyet anketleri paylaşılır.
Memnuniyet anketleri ve UZEM katılım verileri raporlandırılır.
Sistem bakımları yapılır, veriler arşivlenir ve dersler kapatılır.

	

· UZEM sistem yöneticisi



* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır.
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.                                                                 
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