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	İş Akış Adımları
	Sorumlu

	Kurum içi veya Kurum dışı giden evrak hazırlanır.







Evrak paraf süreci başlatılır.







Evrak Merkez Müdürüne sevk edilerek E-imza süreci başlatılır






Evrak Merkez Müdürü tarafından imzalanır, muhatabına iletilir.













Evrak elektronik ortamda saklanarak takibi yapılır.











	







- Birim Evrak Sorumlusu



















- Merkez Müdürü







* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır.
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.                                                                 
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