

	[image: ]
	
T.C.
TOKAT GAZİOSMANPAŞA ÜNİVERSİTESİ
TÖMER Gelen Evrak İş Akışı
	Doküman No
	TOGÜ.İŞA.375

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	12.11.2025

	
	
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	Revizyon No
	00

	
	
	Sayfa No
	[bookmark: _GoBack]1/1




	İş Akış Adımları 
	Sorumlu

	Evrak fiziki ortamda veya elektronik olarak TÖMER Müdürüne gelir







Gelen Evrak ilgi durumuna göre TÖMER evrak sorumlusuna sevk edilir.







Evraka cevap  verilecek mi?







HAYIR
EVET





Evrak bilgi edinildikten sonra dosyasına kaldırılır.


İlgili Personel tarafından gerekli işlemler yapılarak Merkez Müdürünün onayına sunulur.










                              İşlem Sonlandırılır






	





- Birim Evrak Sorumlusu









- 







- Merkez Müdürü







* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır.
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.                                                                 
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