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	İŞ AKIŞ ADIMLARI
	SORUMLU

	Bireysel işlemler talebe alınır.





Kur seminer verileceği WEB üzerinden bildirilir.


	

Kursiyer kayıt kabulleri yapılır.




Yönetim Kurulu kararıyla projelendirilir.
Ödenek yetersiz ise işlem iptal edilir.
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                                                                                                    Ödenek yeterli ise evrakın döner sermaye işletmesine gönderilmesi.




Ücretlerin Hesaplara aktarılması ve katılım kursiyerlere katılım belgelerinin hazırlanması.




Kursiyerlere katılım belgesi verilmesi.





Evrakın arşivlenmesi.









	
İlgili Memur













Yönetim Kurulu üyeleri












Döner sermaye işletmesi








Döner sermaye işletmesi







Arşiv memuru



* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır.
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.                                                                 
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