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	İŞ AKIŞ ADIMLARI
	SORUMLU

	Eğitim programlarına katılım ücretini ödeyip mücbir sebeplerle eğitime dâhil olmayan katılımcılar iade talebinde bulunup ilgili dilekçe ve talep formlarını doldurarak Sürekli Eğitim Merkezine iletir.











Dilekçe ve İade formları Sürekli Eğitim Merkezi Müdürü veya Müdür Yardımcıları tarafından uygunluğu kontrol edilerek (uygundur / uygun değildir) imzalanır.






                                                                                                    
Uygunluk verilen formlar Finans birimine iletilir. Süreç, formların katılımcıdan tarafımıza ulaşmasından itibaren on dört gün içerisinde yapılan ücret iadesi ile tamamlanır. 






                                                              

Katılımcı dilekçesi ve yazı ekleri arşivlenir.



















	       

· Katılımcı

· Mali İşler






· Müdür





· Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü


· Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü
Saymanlık Birimi

· Bankadan Çıkış











* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır.
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.                                                                 
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