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	İŞ AKIŞ ADIMLARI
	SORUMLU

	Eğitim programı öneri formu eğitmen tarafından gönderilir






	
Eğitim programı önerisi SEM Yönetim Kurulu onayına sunulur




Alınan olumlu ya da olumsuz Yönetim Kurulu Kararı eğitmene bildirilir




                                                                                                    TOGÜSEM Müdürlüğü eğitmen görevlendirir




Programın önkoşulları, değerlendirme süreci ve ücreti eğitmen tarafından belirlenir




Eğitim programı tanıtım faaliyetleri (web sayfası, duyuru, e-posta, kısa mesaj, sosyal medya vb.) müdürlük tarafından gerçekleştirilir




Katılımcı ön kayıtları https://togusem.gop.edu.tr/ web sayfası üzerinden çevrimiçi olarak alınır




Ön kayıt süresince katılımcılar telefon veya mesajla bilgilendirilir




Bilgilendirilen ön kayıt ve talepler kesin kayıta yönlendirilir, kesin kayıt için ücretler TOGÜ Döner Sermaye İşletmesi hesabına yatırılır



Programın açılması için son kontroller yapılır ve kesin kayıt işlemlerinin tamamlanmasından sonra ilgili kurs programı kurs detaylarında belirtilen tarih ve yerde başlatılarak eğitim gerçekleştirilir 








Program sonunda katılımcılardan görüş/öneri/talepleri alınır




Program kapsamında başarı değerlendirilmesi var ise eğitmen tarafından sınav yapılır, başarı notları belirlenir ve duyurulur, katılımcıların başarı durumuna göre belge/sertifika listelerinin oluşturulur ve hazırlanır





Program kapsamında başarı değerlendirmesi yok ise katılım durumları göz önünde bulundurularak katılım belgeleri hazırlanır
Belge/Sertifikaların katılımcıya ulaştırılır





	      

 
· Eğitmen





· Yazı İşleri




· Yazı İşleri





· Müdür



· Eğitmen




· Müdür




· Yazı İşleri



· Yazı İşleri




· Yazı İşleri



· Yazı İşleri
· Eğitmen








· Yazı İşleri




· Yazı İşleri
· Eğitmen





· Yazı İşleri
· Eğitmen





· Yazı İşleri



 



* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır.
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.                                                                 
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