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	                     İŞ AKIŞI ADIMLARI
	SORUMLU

	657 sayılı Devlet Memurları kanunu uyarınca vize edilen cetvellere ve tip sözleşmeye uygun olarak çalıştırılacak personelle yapılacak sözleşmeler Personel Daire Başkanlığı tarafından yazı ekinde Ön Mali Kontrol işlemine tabii tutulmak üzere teslim edilir.












Personelle yapılacak sözleşmeler ilgili mevzuat gereğince 5 iş günü içerisinde kontrol edilir.




Uygun bulunmadığına veya eksikliklerin tamamlanmasına ilişkin görüş yazısı yazılarak, Personel Daire Başkanlığına iade edilir.
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Personelle yapılacak sözleşmeler EBYS üzerinden üst yönetici onayına sunulması için personel daire başkanlığına gönderilir.






	


EBYS sistemi üzerinden imzalanan yazının çıktısı alınarak dosyalanır.










	


· Personel Daire Başkanlığı






· İç Kontrol ve Ön Mali Kontrol Şube Müdürlüğü
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* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır.
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.                                                                 
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