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	İŞ AKIŞI ADIMLARI
	SORUMLU

	[bookmark: _GoBack]Yevmiyeleşen evrak ödeme işlemleri banka talimatı menüsünden bankaya elektronik imzalanır. Elektronik imza ile imzalanan ödeme işleminden sonra bankaya aktar işlemi yapılır.
Nakit yetersizliği dolayısı ile ödenemeyip emanete alınan tutarlar kontrol edilir.
Banka ektresinde ödeme kontrol edilip talimat kapatılır. Ödeme tamamlanır.
Yevmiyeleşen evrakın dosyalama işlemi yapılır.
Yevmiyeleştirme işlemi yapılır.
Strateji ve Bütçe Başkanlığı tarafından nakit ihtiyacı karşılandığı zaman emanet hesaptan çıkış yapılarak Muhasebe İşlem Fişi hazırlanır.
E
H
ÖDEME YAPILMIŞ MI?

	

· Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Şube Müdürlüğü















· Muhasebe Yetkilisi









· Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Şube Müdürlüğü







* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır.
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.                                                                 
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