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	İŞ AKIŞ ADIMLARI
	SORUMLU

	

Banka hesap ekstresi ve dekontlar alınır.





Yevmiyeleşen evrakın dosyalama işlemi yapılır.



Yevmiyeleştirme işlemleri yapılır.
Verilen çekler hesabı kapatılarak ödemeler banka hesabına yansıtılır ve ilgisine göre gelire veya emanete alınır.
Hesaptan yapılan ödemeler ve yatan tutarlar kontrol edilir.
Ekstre ve dekont Muhasebe kayıtları ile karşılaştırılır.

	

· Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Şube Müdürlüğü
[bookmark: _GoBack]





* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır.
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.                                                                 
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