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	İŞ AKIŞI ADIMLARI
	SORUMLU

	Teminat mektubu ilgili birimden yazı ile teslim alınır.

Yevmiyeleşen evrakın dosyalama işlemi yapılır.
Yevmiyeleştirme işlemi yapılır ve alındı çıktısı imzalanarak teminatı teslim eden birime verilir.
BKMYBS sistemi üzerinden Muhasebeleştirme işlemi yapılır ve Teminat Mektubu alındısı hazırlanır.
Hesaptan yapılan ödemeler ve yatan tutarlar kontrol edilir.
BKMYBS sistemi üzerinden Teminat Mektubunun teyidi yapılır.
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· İlgili Harcama Birimi

· Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Şube Müdürlüğü





· Daire Başkanı



· Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Şube Müdürlüğü







* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır.
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.                                                                 
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