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	İŞ AKIŞ ADIMLARI
	SORUMLU

	Giyim Yardımı Alacak Personellerin Evrakları İdari Personel Şube Müdürlüğü Tarafından Maaş Tahakkuk Birimine EBYS Üzerinden Gönderilir.








KBS’ye Sosyal Hak ve Yardımlar Olarak Girişleri Yapılır.



	

Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisine e-İmzaya Gönderilir.





KBS Üzerinden Bordro ve Ödeme Emri Belgesi Alınır. Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisine Islak İmzaya Gönderilir.




                                                                                                    

İmzadan Gelen Belgelerin Birer Suretleri Teslim Tesellüm Tutanağı Hazırlanarak Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına Gönderilir.






Ödeme Gerçekleşir.




Evrak Arşivlenir.
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· İlgili Birim





· Maaş İşleri Şube Müdürlüğü






· Personel Daire Başkanı

· Genel Sekreter







· Maaş İşleri Şube Müdürlüğü












* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır.
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.                                                                 
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