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	İŞ AKIŞ ADIMLARI
	SORUMLU

	
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Tarafından Her Yıl Ocak Ayında 5510 Sayılı Kanunun 4. Maddesinin (c) Bendi Kapsamında Çalışanlar İçin Bütçede Ayrılan Sosyal Güvenlik Kurumları tarafından Devlet Prim Tutarının %20 Ek Karşılık Prim Tutarı Üst Yazı ile Maaş Tahakkuk Birimine Gelir.







	




Gelen Üst Yazıda Belirtilen Miktarın SGK MOSİP Sisteminden Ek Karşılıklar Bölümüne İstenilen Açıklamalara Göre Kaydı Yapılır.





                                                                                                    Ödeme Tarihi Gelen Ek Karşılık Tutarları İçin EBYS Üzerinden Olur Alınır.





Emekli Kesenekleri İcmal ve İhbar Fişi Hazırlanır.




Olur Evrakı ve Emekli Kesenekleri İcmal-İhbar Fişi Ekine Eklenerek MYS Üzerinden Harcama ve Ödeme İşlemi Eklenir.





MYS Üzerinden Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisine e-İmzaya Gönderilir. Harcama Yetkilisi İmzaladıktan Sonra Sistem Üzerinden Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına Gönderilir






Evrak Arşivlenir.












	       

· İlgili Birim








· Maaş İşleri Şube Müdürlüğü






· Maaş İşleri Şube Müdürlüğü
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· Maaş İşleri Şube Müdürü

· Personel Daire Başkanı



· Maaş İşleri Şube Müdürlüğü



* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır.
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.                                                                 
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