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	İŞ AKIŞ ADIMLARI
	SORUMLU

	YÖK Tarafından Karşılıklı Naklen Atama (Becayiş) Duyurusun Yapılması





Üniversitemizdeki Tüm Birimlerimize Karşılıklı Naklen Atama (Becayiş) Takviminin Bildirilmesi



	


Personelin tercihlerinin Bitimine Mütakip YÖK’ün Üniversitemize Eşleştirme Listesini Bildirmesi




Eşleşen Personellerin Görev Yaptığı Birimlere Tebliğ Edilir ve İlgili Personelden eşleşmeyi Kabul ettiğine dair Dilekçe ile Adli-İdari Soruşturma Bilgisi İstenir.




                                                                                                    

Karşı Kurumdan Gelen ve Kurumumuzdan Giden Personel Eşleşmeyi Kabul Etti mi ?
H

İki Personelinde Ataması Yapılmaz İşlem Sonlandırılır.





E



Eşleşen Personellerin Görev Yaptığı Birimlere Tebliğ Edilir ve İlgili Personelden eşleşmeyi Kabul ettiğine dair Dilekçe ile Adli-İdari Soruşturma Bilgisi İstenir.






Atama Olurunun Düzenlenmesi ve Onaya Sunulması




Karşı Kuruma Atama Kararnamesinin Gönderilmesi ve Özlük Dosyasının Talep Edilmesi




Kişinin Maaş Nakil İlmühaberi ile Birlikte Birime Başvurusu





Birim Tarafından düzenlenen SGK İşe Giriş Bildirgesi ile Birlikte Göreve Başlama Tarihinin Personel Daire Başkanlığına Bildirilmesi





Bilgilerinin YÖKSİS, HİTAP ve Personel Bilgi Sistemine Girilmesi




Evrak Arşivlenir


	       
· Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı



· İdari Personel Şube Müdürlüğü 




· İdari Personel Şube Müdürlüğü 






· İdari Personel Şube Müdürlüğü 






· Rektör
· Genel Sekreter
· Personel Daire Başkanı
· İdari Personel Şube Müdürlüğü 



· İdari Personel Şube Müdürlüğü 



· İlgili Birim











· İdari Personel Şube Müdürlüğü 






* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır.
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.                                                                 
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