

	[image: ]
	
T.C.
TOKAT GAZİOSMANPAŞA ÜNİVERSİTESİ
Naklen Tayin Giden Personel İşlemleri İş Akışı
	Doküman No
	TOGÜ.İŞA.129

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	09.01.2024

	
	
	Revizyon Tarihi
	13.11.2025

	
	
	Revizyon No
	01

	
	
	Sayfa No
	[bookmark: _GoBack]1/1



	İŞ AKIŞ ADIMLARI
	SORUMLU

	Karşı Kurumdan Naklen Atanma Üzere Muvafakatinin İstendiğine Dair Yazının Gelmesi






Birimine Görüş Sorulması




	Birim Görüşü Uygun mu?

H

Karşı Kuruma Bilgi Verilmesi 





E



                                                                                                    Karşı Kuruma Atanmasına Esas Olmak Üzere Hizmet Belgesinin Gönderilmesi





Karşı Kurumun Atama Onayını Göndermesi




Birimine Atama Onayının Gönderilmesi, Nakil Bildiriminin ve Görevden Ayrılış Tarihinin Bildirilmesinin İstenmesi






Ayrılış Tarihinin Bildirilmesine İstinaden YÖKSİS, HİTAP ve PBS’den Ayrılış İşleminin Yapılması




Karşı Kuruma Görevden Ayrılış Tarihinin Bildirilmesi ve Özlük Dosyasının Gönderilmesi 





Evrakın Arşivlenmesi








	       
· İlgili Kurum




· İdari/Akademik Personel Şube Müdürlüğü





· İdari/Akademik Personel Şube Müdürlüğü





· İdari/Akademik Personel Şube Müdürlüğü






· İdari/Akademik Personel Şube Müdürlüğü




· İdari/Akademik Personel Şube Müdürlüğü












* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır.
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.                                                                 
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