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	İŞ AKIŞ ADIMLARI
	SORUMLU

	Yıllık koleksiyon sayım işlemi





Her yıl eğitim-öğretim tatil döneminde basılı kaynak sayım işlemi gerçekleştirilir


	

Sayım komisyonunca sayımı yapılacak
salonların görevlileri belirlenir




Yayınların barkodları barkod okuyucu ile okutulup metin dosyasına kaydedilir.



Okutulan tüm barkodlar sayım komisyonunca tek dosyada toplanır

                                                                                                    

Birleştirilen sayım dosyası kütüphane otomasyon sistemine yüklenir



Sayımda bulunamayan yayınlar tespit edilir. İki sayım üst üste bulunamayan yayınların düşümü yapılır























	       




· Salon Görevlileri
· Ödünç/İade Görevlileri

· Şube Müdürü


· Salon Görevlileri
· Ödünç/İade Görevlileri


· Kütüphaneci


· Kütüphaneci




· Kütüphaneci
· Taşınır Kayıt Yetkilisi
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* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır.
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.                                                                 
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