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	İŞ AKIŞ ADIMLARI
	SORUMLU

	Kişi, kurum ya da kuruluşlardan bağış yayınlar kütüphaneye gelir.




Bağışlanan kaynaklar kütüphane bağış politikası kapsamında değerlendirilir.


	
Talep edilen kurumlara bağış yapılır ya da geri dönüşüme gönderilir 

H
Bağış politikasına uygun mu?





E



                                                                                                    Uygun olan kaynaklar seçilerek kütüphane otomasyon sistemine kaydedilir.



Kaydı yapılan kaynakların taşınır işlemleri tamamlanarak koleksiyona kazandırılır.




İşlemi tamamlanan kaynaklar kullanıcıya eriştirilmek üzere hizmete sunulur.





















	       
· Bağışçı


· Kütüphaneci





· Kütüphaneci





· Kütüphaneci



· Taşınır Kayıt Sorumlusu


· Kütüphaneci
· Salon Görevlisi














[bookmark: _GoBack]
* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır.
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