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	İŞ AKIŞ ADIMLARI
	SORUMLU

	İhtiyacın ortaya çıkması





Talebin ön kontrolü

	
Üst yönetimin onayı


Veri giriş görevlisinin MYS üzerinden harcama talimatı oluşturması



Harcama talimatının gerçekleştirme yetkilisi onayına sunulması


Harcama talimatının harcama yetkilisi onayına sunulması

                                                                                                    

Tekliflerin toplanması/değerlendirilmesi/piyasa fiyat araştırma tutanağı tanzimi



Mal siparişi/ yer teslimi



Mal/ Hizmet

Hizmet
Mal



Hizmet Kabul
Ambara Giriş




Ödeme emri ve eklerinin MYS aracılığı ile Gerçekleştirme ve Harcama Yetkilisi tarafından onaylanması ve Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilmesi





SGDB tarafından ödeme emri ve eklerinin kontrolü



Ödemenin yapılması



	       
· Tüm Birimler




· Şube Müdürü




· Veri Giriş Yetkilisi


· Gerçekleştirme Yetkilisi

· Harcama Yetkilisi


· Gerçekleştirme Yetkilisi

· İlgili Personel
· Kütüphane 

· Mal/Hizmet Muayene ve Kabul Komisyonları

[bookmark: _GoBack]
· Daire Başkanlığı


· Strateji Geliştirme Daire Bşk.







* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır.
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.                                                                 
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