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	İŞ AKIŞ ADIMLARI
	SORUMLU

	Giyim yardımını hak eden personel
tespiti yapılır.






Tespit edilen personele hesaplama tablosu oluşturulur




KBS nin sosyal yardımlar menüsünden veri girişleri
yapılır ve KBS üzerinden ödeme emri belgesi ve ekleri düzenlenir.


	


Gerçekleştirme görevlisi ve harcama yetkilisi tarafından onaylandı mı?
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                                                                                                    Tahakkuk teslim tutanağı hazırlanır ekleri ile birlikte
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına teslim edilir.





DTO listeleri hazırlanır, ilgili bankanın DTO sisteminden
yüklenir





Evrakların birer sureti de standart dosyalama sistemine göre dosyalanır.








	       

· Maaş Tahakkuk Memuru


· Gerçekleştirme Görevlisi 


· [bookmark: _GoBack]Harcama Yetkilisi



* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır.
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.                                                                 
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