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	İŞ AKIŞ ADIMLARI
	SORUMLU

	Öğrenci mazeretine ilişkin dilekçesini ve belgesini akademik birim yazı işlerine verir.

Kurumlardan veya SKSDB’den gelen temsilen görevlendirme yazıları gelir.









Öğrencinin mazeret dilekçesi veya görevlendirme yazısı Eğitim Öğretim Komisyonunda değerlendirilerek, Akademik Birim Yönetim Kuruluna sunulur



	

Kurul, komisyondan gelen kabul kararını onayladı mı?
Öğrenciye ret kararı bildirilir ve öğrenci evrakları dosyalanır
H






E



                                                                                                    Mazeret talebi ilgili öğretim elemanına bildirilir ve öğretim elemanının bir sınav tarihi tespit ederek öğrenciye bildirmesi sağlanır.





İlgili öğretim elemanı sınavı yapar ve not
giriş süreci içerisinde ise otomasyona not
girişini yapar. Süre bitmiş ise notu EBYS
üzerinden öğrenci işleri birimine iletilir.




	


· Öğrenci

· Bölüm/Program Başkanlığı

· İlgili Kurum ya da SKSDB




· Eğitim Öğretim Komisyonu

· Akademik Birim Yönetim Kurulu



· Öğretim Elemanı

· Yazı İşleri Personeli

· [bookmark: _GoBack]Birim Öğrenci İşleri



* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır.
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.                                                                 
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